ZARZADZENIE nr 152/2026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY STASZOW
z dnia 10 sierpnia 2026r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 240/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia
31 grudnia 2025r. w sprawie Regulaminu Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2026 poz. 662 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
W Zarzadzeniu nr 240/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 31 grudnia 2025r.
w sprawie Regulaminu Zamoéwien Publicznych Urzgdu Miasta 1 Gminy
w Staszowie, w zataczniku do Zarzadzenia, wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) w § 7 ust. 1 lit. b) otrzymuje brzmienie:

,b) dla zamowien, ktorych warto$¢ netto jest mniejsza niz 170 000 zlotych - ustalenie
warto$ci zamdwienia, zatwierdzone przez kierownika zamawiajacego lub osobe
upowazniong wraz z kontrasygnata Skarbnika Miasta i Gminy Staszow”,

2) w § 10 ust. 10 i ust. 11 otrzymujg brzmienie:

»10. Ustalenie warto§ci zamOwienia, wg wzoru - zalacznik nr 12 do regulaminu,

podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub osobg¢ upowazniong oraz

kontrasygnacie Skarbnika Miasta i Gminy Staszow.”,

,11. Ustala si¢ dwa rodzaje postgpowan przy wyborze wykonawcy zamowien, ktorych
warto$¢ netto jest mniejsza niz 170 000 ztotych:

I - dla zamoéwien o wartosci brutto przekraczajacej 4 000,00 zlotych, lecz

mniejszej niz 90 000,00 zlotych netto:

a) wybor wykonawcy, powinien by¢ poprzedzony uzyskaniem minimum 1 oferty
ztozonej przez wykonawce, w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert,

b) zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do co najmniej 3 wykonawcow — (do wykorzystania ,, Zaproszenie
do sktadania ofert - dla zamowien o wartosci netto mniejszej niz 170 000
ztotych”, wg wzoru — zatlgcznik nr 5 do regulaminu),

c) zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci, w zaleznosci od specyfiki
zamdwienia, m.in.: opis zamowienia, warunki udziatlu, terminy realizacji, warunki
gwarancji 1 rekojmi, warunki dostawy, warunki odbioru, termin platnosci oraz
termin 1 miejsce skladania ofert, jak rowniez wymagania dotyczace umowy, w
tym: zapisy zabezpieczajace interesy zamawiajacego (np. poprzez zatgczenie
projektu umowy lub ogolnych warunkow umowy) oraz o$wiadczenie, dotyczace
ustalenia obowigzku stosowania minimalnej stawki godzinowej wg wzoru —
zatacznik nr 5b do regulaminu (do ztozenia wraz z ofertg),

d) zapytanie ofertowe moze by¢ sporzadzone w formie pisemnej (przestane pocztg,
faksem, zlozZone osobiscie), ustnej, w postaci elektronicznej, poprzez przestanie
skanu zapytania drogg elektroniczng (e-mail),

e) zapytanie ofertowe w formie ustnej winno by¢ potwierdzone notatka stluzbowa
sporzadzong przez pracownika i1 zweryfikowang przez kierownika komorki
organizacyjnej Urzedu, wg ponizszych zasad:

Pracownik wydzialu merytorycznego sporzadza notatke stuzbowa, zawierajaca co
najmniej:

- nazwe¢ wykonawcy,

- imi¢ nazwisko 1 stanowisko stuzbowe osoby reprezentujacej wykonawce, z ktora
przeprowadzono rozmowe,




- tre$¢ zapytania ofertowego,

- date 1 podpis pracownika, ktory ja sporzadzit.

Notatka podlega weryfikacji przez kierownika komorki organizacyjnej Urzedu
(data i podpis).

f) oferty winny by¢ sporzadzone w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
elektronicznym, podlegajagcym  weryfikacji, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, uwzgledniajagc miejsce i sposob publikacji/ przekazania zaproszenia
do sktadania ofert oraz jego zapisy lub w formie pisemnej (przestane poczta,
faksem, ztozone osobiscie lub skan oferty przestany drogg elektroniczng (e-mail).

g) dopuszcza si¢ ewentualnie uzyskanie ofert ze sklepow internetowych bez
koniecznosci kierowania zapytania ofertowego do wykonawcow, jezeli udzielenie
zamOwienia nie jest objete obowigzkiem zawarcia umowy oraz dotyczy
zamowien powszechnie dostgpnych o okreslonych standardach jakosciowych
i/lub wynika ze specyfiki zamowienia. Warunkiem udzielenia zaméwienia z
wykorzystaniem sklepow internetowych jest uzyskanie lub pobranie samodzielnie
minimum trzech takich ofert (stosowanie przepisow dotyczgcych sposobu
sporzgdzenia oferty (lit. f) - nie jest wymagane).”,

3) w § 10 ust. 15 lit. a) otrzymuje brzmienie:

»a) dla zamowien o warto$ci szacunkowej, powigkszonej o nalezny podatek VAT,
przekraczajacej 4 000,00 ztotych, lecz mniejszej niz 15 000,00 zilotych brutto —
,,zamowienie” udzielone przez kierownika zamawiajacego lub osobe upowazniong
do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu Gminy, w zakresie otrzymanego
pelnomocnictwa, z kontrasygnata Skarbnika Miasta i Gminy Staszow, zawierajace co
najmniej: okreslenie przedmiotu zamowienia, ilo§¢ zamawianych jednostek, warto$¢
zamoOwienia w PLN z wyszczegdlnieniem wartosci netto, brutto i podatku VAT
(cyfrowo i stownie), termin 1 miejsce realizacji, warunki ptatnosci, warunki gwarancji
1 rekojmi (jezeli dotyczy), (do wykorzystania ,,Zlecenie zamowienia wg wzoru -
zatqcznik nr 14 do regulaminu)”,

4) w § 10 ust. 16 otrzymuje brzmienie:

,, 16. Komorka organizacyjna Urzgedu obowigzana jest udokumentowac udzielenie
zamoOwienia, o ktorym mowa w niniejszym rozdziale na druku - Dokumentacja
udzielenia zamdwienia o wartosci netto mniejszej niz 170 000 ztotych, wg wzoru -
zalacznik nr 4 do regulaminu, z wylaczeniem zamowien o wartosci do 4 000,00 zt
brutto”,

5) w § 11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»l. Dla zamowien o wartosci brutto do 4 000,00 ztotych, realizowanych w celu
zaspokojenia biezacych potrzeb zamawiajacego stosuje si¢ zapis § 10 ust. 10
niniejszego regulaminu”,

6) w § 12 ust. 5 lit.a) tiret drugie otrzymuje brzmienie:

- dokumentacje udzielenia zaméwienia o warto$ci netto mniejszej niz 170 000 ztotych,

wg wzoru - zalacznik nr 4 do regulaminu, wraz z zalacznikami”,

7) zalacznik nr 12 do Regulaminu zamoéwien publicznych Urzedu Miasta 1 Gminy
w Staszowie otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,

8) po zalaczniku nr 13 do Regulaminu zamowien publicznych Urzgdu Miasta i Gminy
w Staszowie dodaje si¢ zalacznik nr 14 do Regulaminu zamowien publicznych Urzedu
Miasta i Gminy w Staszowie zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.
1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Urzedu
Miasta i Gminy w Staszowie oraz samodzielnym stanowiskom pracy.
2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta 1 Gminy
Staszow.



§ 3.
Do postepowan o udzielenie zaméwien wszczetych 1 niezakonczonych przed dniem
wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ przepisy Zarzadzenia zmienianego
w § 1, w brzmieniu dotychczasowym.

§ 4.
Pozostata tre§¢ Zarzadzenie nr 240/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Staszoéw z dnia

31 grudnia 2025r. w sprawie Regulaminu Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie pozostaje bez zmian.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. BURMISTRZA
dr inz. Ewa Kondek
Z-ca Burmistrza Miasta 1 Gminy



