
Załącznik nr 5
do Regulaminu zamówień publicznych

UMiG w Staszowie

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
dla zamówień o wartości netto mniejszej niż 130.000,00 zł

Gmina Staszów
28-200 Staszów, ul. Opatowska 31

www.staszow.pl

Wydział Organizacyjny
(wydział merytoryczny)

tel. 15 864-83-05

Zapraszam do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.:

"Świadczenie kompleksowej obsługi w zakresie ochrony danych osobowych,
w tym pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzędzie Miasta i Gminy

w Staszowie w 2026 r. "

Rodzaj zamówienia:  usługa
(usługa/dostawa/robota budowlana)

Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

79417000 – usługi doradcze w zakresie bezpieczeństwa,

1. Określenie przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest:

- kompleksowa obsługa w zakresie ochrony danych osobowych, w tym pełnienie funkcji Inspektora

Ochrony Danych w Urzędzie Miasta i Gminy w Staszowie zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu

Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych

– zwanym dalej RODO, ustawy o ochronie danych osobowych – zwanej dalej UODO, w ramach

której świadczący usługi zapewni m.in.:

- comiesięczne wizyty Inspektora w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy w Staszowie,

- udzielanie konsultacji, wydawanie zaleceń oraz wsparcie merytoryczne w sprawach związanych

z przetwarzaniem danych osobowych,

- szkolenie pracowników uczestniczących w operacjach przetwarzania danych osobowych,

- analizę wszelkiej dokumentacji odnoszącej się do materii ochrony danych osobowych,

- audyt dokumentacyjny danych osobowych,

http://www.staszow.pl/


- opracowanie procedur zgłaszania ewentualnych naruszeń ochrony danych osobowych oraz

kontaktu z organami nadzorczymi,

- monitorowanie przepisów prawa dot. przetwarzania danych osobowych i wynikającą z nich

bieżącą aktualizację dokumentacji i procedur stosowanych w Urzędzie.

2. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia:

Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać telefonicznie pod

numerem tel.: 15 864-83-25,

Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami jest: Mariusz Sobieniak

3. Termin wykonania zamówienia: od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

4. Opis wymagań stawianych wykonawcy:

O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) są zdolni do wykonania przedmiotu zamówienia, przedstawią wymagane dokumenty wraz

z ofertą i spełniają warunki w zakresie:

a) posiadania kompetencji i uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej, o ile wynika

to z odrębnych przepisów,

b) sytuacji finansowej umożliwiającej realizację przedmiotu zamówienia,

c) posiadania potencjału technicznego i osobowego niezbędnego do wykonania przedmiotu

zamówienia,

d) posiadania wiedzy i doświadczenia w wykonywaniu przedmiotu zamówienia i wykażą,

iż w okresie ostatnich 3 lat świadczyli usługę w zakresie pełnienia funkcji Inspektora Ochrony

Danych/Administratora Bezpieczeństwa Informacji w co najmniej 3 podmiotach podsektora

samorządowego przez okres minimum 1 roku w każdym z nich. Dowodami na spełnienie tego

warunku będą referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego były

wykonywane wskazane usługi potwierdzające należyte wykonanie wskazanej usługi,

2) posiadają ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.

Spełnienie tego warunku wymaga przedstawienia kopii polisy ubezpieczeniowej.

3) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego ( Dz. U. z 2024r., poz. 507).

5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Oferta z najniższą ceną złożona przez wykonawcę, spełniającego określone wymagania zostanie

wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

6. Miejsce i termin składania ofert:

Oferty należy przesłać do Urzędu Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszów, ul. Opatowska 31,

pocztą,  lub na adres e-mail: biuro@staszow.pl w terminie do dnia 8 grudnia 2025 r. do godz. 1500. 



O zachowaniu terminu decyduje data wpływu do siedziby

Zamawiającego.

Oferta winna być sporządzona na formularzu „Oferty cenowej” - druk w załączeniu.

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie wysłana wybranemu wykonawcy

najpóźniej w terminie 7 dni od dnia składania ofert.

8. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawcy,

którego ofertę wybrano.

9.  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  unieważnienia  postępowania  bez  podania 
przyczyny.

Staszów, 28.11.2025 r. 

Burmistrz Miasta i Gminy Staszów

dr Leszek Kopeć



Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego,

którego wartość bez podatku od towarów i usług jest mniejsza niż kwota 130.000,00zł 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „Rozporządzenie”, informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Gmina Staszów, (ul. Opatowska 31,28-200 Staszów, tel. 15 
864 83 05).
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych może się  Pani/Pan kontaktować się z  Inspektorem Ochrony 
Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem prowadzonym z wyłączeniem 
przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2022.1710 t.j.).
4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 10 pełnych lat kalendarzowych, licząc od 1 stycznia roku 
następnego po roku,  w którym nastąpiło  zakończenie  sprawy (11 lat)  na podstawie Rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
5.  Podstawą  prawną  przetwarzania  Pani/Pana  danych  jest  art.  6  ust.  1  lit.  c)  ww.  Rozporządzenia  w  związku 
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2022.1634 z późn. zm.). 6. Pani/Pana 
dane  osobowe  będą  ujawniane  osobom  działającym  z  upoważnienia  administratora,  mającym  dostęp  do  danych 
osobowych    i przetwarzającym je wyłącznie na polecenie administratora, chyba że wymaga tego prawo UE lub prawo 
państwa członkowskiego.  Pani/Pana dane  mogą zostać  przekazane podmiotom zewnętrznym na  podstawie  umowy 
powierzenia  przetwarzania  danych  osobowych  -  dostawcy  usług  poczty  mailowej,  strony  BIP,  dostawcy  usług 
informatycznych w zakresie programów księgowo-ewidencyjnych.  
6.   Obowiązek podania  przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio  Pani/Pana dotyczących jest  wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych związanym z udziałem 
w postępowaniu; konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości udziału w postępowaniu. 
7. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do:
 - dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, 
- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów Rozporządzenia służy prawo wniesienia 
skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
8. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporządzenia prawo do usunięcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 Rozporządzenia;
-  na podstawie art.  21 Rozporządzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia. 
9.  W przypadku  gdy  wykonanie  obowiązków,  o  których  mowa  w  art.  15  ust.  1-3  Rozporządzenia,  wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych 
informacji  mających  na  celu  sprecyzowanie  żądania,  w  szczególności  podania  nazwy  lub  daty  postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego.
10. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, 
o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania ani zmianą postanowień 
umowy.
11. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, nie ogranicza przetwarzania danych  
osobowych do czasu zakończenia postępowania.
12. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie żądania, o którym mowa 
w art. 18 ust.  1 Rozporządzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole 
i załącznikach do protokołu, Administrator nie udostępnia tych danych zawartych w protokole i w załącznikach do 
protokołu, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 Rozporządzenia.
13.  W przypadku gdy wykonanie  obowiązków,  o  których  mowa w art.  15  ust.  1-3  Rozporządzenia,  wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych 
informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie  
zamówienia.
14. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa 
w art. 16 Rozporządzenia, nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
15.  Ponadto  informujemy,  iż  w  związku  z  przetwarzaniem  Pani/Pana  danych  osobowych  nie  podlega  Pan/Pani 
decyzjom, które się opierają wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 
22 Rozporządzenia.


