Zalacznik nr 5
do Regulaminu zamdéwien publicznych
UMIG w Staszowie

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
dla zaméwien o wartosci netto mniejszej niz 130.000,00 z}

Gmina Staszow
28-200 Staszéw, ul. Opatowska 31
www.staszow.pl

Wydzial Organizacyjny
(wydzial merytoryczny)
tel. 15 864-83-05

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

"Swiadczenie kompleksowej obstugi w zakresie ochrony danych osobowych,
w tym pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Staszowie w 2025r. "

Rodzaj zaméwienia: ustuga

(ustuga/dostawa/robota budowlana)

Kod Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):

79417000 — ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa,

1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest:

- kompleksowa obstuga w zakresie ochrony danych osobowych, w tym petnienie funkcji Inspektora
Ochrony Danych w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
—zwanym dalej RODO, ustawy o ochronie danych osobowych — zwanej dalej UODO, w ramach
ktorej Swiadczacy ustugi zapewni m.in.:

- comiesieczne wizyty Inspektora w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie,

- udzielanie konsultacji, wydawanie zalecen oraz wsparcie merytoryczne w sprawach zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych,

- szkolenie pracownikow uczestniczgacych w operacjach przetwarzania danych osobowych,

- analize wszelkiej dokumentacji odnoszacej sie do materii ochrony danych osobowych,

- audyt dokumentacyjny danych osobowych,


http://www.staszow.pl/

- opracowanie procedur zglaszania ewentualnych naruszen ochrony danych osobowych oraz
kontaktu z organami nadzorczymi,

- monitorowanie przepisow prawa dot. przetwarzania danych osobowych i wynikajaca z nich
biezaca aktualizacje dokumentacji i procedur stosowanych w Urzedzie.

2. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskac telefonicznie pod
numerem tel.: 15 864-83-25,

Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami jest: Mariusz Sobieniak

3. Termin wykonania zamoéwienia: od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 1.

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O zamoéwienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) sa zdolni do wykonania przedmiotu zamowienia, przedstawia wymagane dokumenty wraz

z ofertg i spelniajg warunki w zakresie:

a) posiadania kompetencji i uprawnieni do prowadzenia dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow,

b) sytuacji finansowej umozliwiajacej realizacje przedmiotu zaméwienia,

c) posiadania potencjatu technicznego i osobowego niezbednego do wykonania przedmiotu
zamoéwienia,

d) posiadania wiedzy i doSwiadczenia w wykonywaniu przedmiotu zamdwienia i wykaza,

iz w okresie ostatnich 3 lat Swiadczyli ustuge w zakresie pelienia funkcji Inspektora Ochrony
Danych/Administratora Bezpieczenstwa Informacji w co najmniej 3 podmiotach podsektora
samorzadowego przez okres minimum 1 roku w kazdym z nich. Dowodami na spehienie tego
warunku beda referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego byty
wykonywane wskazane ustugi potwierdzajace nalezyte wykonanie wskazanej ustugi,

2) posiadaja ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
Spehienie tego warunku wymaga przedstawienia kopii polisy ubezpieczeniowe;j.

3) nie podlegajq wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego ( Dz. U. z 2024r., poz. 507).

5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Oferta z najnizsza ceng ztozona przez wykonawce, spelniajacego okreslone wymagania zostanie
wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

6. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy przesta¢ do Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszow, ul. Opatowska 31,

poczta, lub na adres e-mail: biuro@staszow.pl w terminie do dnia



6 grudnia 2024 r. do godz. 15%. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do siedziby
Zamawiajacego.

Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu ,,Oferty cenowej” - druk w zalaczeniu.

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie wystana wybranemu wykonawcy
najpézniej w terminie 7 dni od dnia sk}adania ofert.

8. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie wykonawcy,

ktdrego oferte wybrano.

Staszdw, 21.11.2024 .

Burmistrz Miasta i Gminy

Staszow
dr Leszek Kope¢



Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1i 2 RODO
w celu zwiazanym z post¢gpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktorego warto$¢ bez podatku od towarow i ustug jest mniejsza niz kwota 130.000,00z1

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Staszéw, (ul. Opatowska 31,28-200 Staszéw, tel. 15
864 83 05).

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym z wylaczeniem
przepis6w ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2022.1710 t.j.).

4. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez okres 10 pelnych lat kalendarzowych, liczac od 1 stycznia roku
nastgpnego po roku, w ktorym nastgpito zakonczenie sprawy (11 lat) na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych.

5. Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢c) ww. Rozporzadzenia w zwiazku
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2022.1634 z pézn. zm.). 6. Pani/Pana
dane osobowe beda ujawniane osobom dzialajacym z upowaznienia administratora, majacym dostep do danych
osobowych 1 przetwarzajacym je wylacznie na polecenie administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo
panstwa czlonkowskiego. Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug
informatycznych w zakresie programow ksiggowo-ewidencyjnych.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udziatem
w postepowaniu; konsekwencja niepodania danych jest brak mozliwosci udziatu w postepowaniu.

7. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisow Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

9. W przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia, wymagaloby
niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zadaé¢ od osoby, ktdérej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegodlnoéci podania nazwy lub daty postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

10. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych,
o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowien
umowy.

11. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postgpowania.

12. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie zadania, o ktérym mowa
w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
i zatgcznikach do protokotu, Administrator nie udostgpnia tych danych zawartych w protokole i w zatacznikach do
protokotu, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

13. W przypadku gdy wykonanie obowigzkoéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia.

14. Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktorym mowa
w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

15. Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani
decyzjom, ktdre si¢ opierajg wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art.
22 Rozporzadzenia.



