Zatgcznik nr 5
do Regulaminu zamowien publicznych
Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT
dla zamowien o warto$ci netto mniejszej niz 130 000 zlotych

Gmina Staszéow
28-200 Staszow, ul. Opatowska 31,

www.staszow.pl

Wydziat Promoc;ji i Informatyki.

(komorka organizacyjna Urzedu)

tel. (15) 864-83-05, fax (15) 864-83-04

e-mail: informatyk@staszow.pl
adres strony internetowej postgpowania: http://bip.staszow.pl

Zapraszam do skladania ofert w post¢powaniu o udzielenie zamowienia pn.:

»Swiadczenie uslugi dzierzawy urzadzen drukujacych na potrzeby urzedu Miasta i Gminy w
Staszowie”.

(poda¢ nazwe zamowienia)

Rodzaj zamo6wienia: Uslugi

(ustuga/dostawa/robota budowlana)
1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie na rzecz Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie ushlugi
dzierzawy urzadzen drukujacych oraz serwis tych urzadzen. W ramach zamowienia Wykonawca
udostepni wymagang ilo$¢ urzadzen, zainstaluje je w siedzibie Zamawiajacego, wdrozy system
wydruku podazajacego oraz system zarzadzania drukiem. System druku podazajacego bedzie
wykorzystywal autoryzacje za pomocg kart zblizeniowych, w ktore zostang wyposazeni pracownicy
Zamawiajacego.  Obowigzkiem  Wykonawcy  bedzie zapewnienie odpowiedniej  iloSci
spersonalizowanych kart autoryzacyjnych przez caty okres umowy. Wykonawca bedzie serwisowat
dostarczone przez siebie urzadzenia drukujace. Do wydzierzawionych urzadzen beda dostarczane
czeéci zamienne oraz materialy eksploatacyjne. Szczegdlowe wymagania zawiera opis przedmiotu
zamowienia, stanowiacy zalacznik do niniejszego zaproszenia. Zamawiajacy wymaga aby osoby,
ktore beda przeprowadza¢ naprawy lub konserwacj¢ udostgpnionych urzadzen oraz systemow
posiadaty odpowiednie kwalifikacje. Na potwierdzenie kwalifikacji nalezy zataczy¢ dokumenty, ktore
te kwalifikacje potwierdza. W szczegolnosci wymagane sg kwalifikacje odnosnie obstugi i
serwisowania zaproponowanych urzadzen oraz systemow. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ jako

uwierzytelnione przez Wykonawce kopie.

CPV 30120000-6 Urzqdzenia fotokopiujgce i do druku offsetowego
CPV 50313100-3 Ustugi w zakresie naprawy fotokopiarek

2. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
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Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyskac:

— osobiscie - w siedzibie zamawiajacego - Urzad Miasta i Gminy w Staszowie, ul. Opatowska 31, pok.
Nr 310

— telefonicznie pod numerem tel. 15 864 83 86

— e-mailem: informatyk@staszow.pl

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami sa: Kamil Malinowski, Pawet Przewozniak
3. Termin wykonania zamo6wienia:

Wymagany/ pozadany termin realizacji zamowienia — 24 miesigce od dnia podpisania umowy
4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

* dysponuja niezbedng wiedza 1 do$wiadczeniem wymaganymi przy realizacji niniejszego
zamoOwienia. Na potwierdzenie w/w zloza o§wiadczenie zawarte w tresci formularza oferty.
* nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcow do
ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, oraz uzupelienia innych sktadanych
dokumentow lub o$wiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez mozliwos¢ dokonania poprawek w ofercie, tj.:

* oczywiste omylki pisarskie,

* oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,
* inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty;

niezwlocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona. W takim
przypadku Zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na
poprawienie w ofercie omytki Iub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi
W wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienie omylki. Zamawiajacy
odrzuca oferte, jezeli Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omyiki.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Oferta z najnizsza ceng ztozona przez wykonawce, spetniajacego okreslone

(podac¢ kryteria wyboru inne niz cena)
wymagania zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza.
100 % - cena

6. Miejsce i termin skladania ofert:
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Oferty nalezy skltada¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszow,
ul. Opatowska 31, sekretariat-pokdj 104 osobiscie, poczta lub przesta¢ na adres poczty elektroniczne;j:

informatyk(@staszow.pl terminie do dnia 29 czerwca 2023 do godz. 10:00

(opisac miejsce i sposob przekazania oferty elektronicznie)

Oferta winna by¢ sporzadzona na ,,Formularzu oferty cenowej” — wzor w zalgczeniu do niniejszego

zaproszenia.

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty/ uniewaznieniu post¢powania*:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibg i adres wykonawcy,
ktorego ofert¢ wybrano zostanie opublikowana/ udostepniona: na stronie internetowej

www.bip.staszow.pl najp6zniej w terminie 14 dni od dnia sktadania ofert.

8. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana wykonawcy, ktorego oferte

wybrano telefonicznie lub poprzez poczte elektroniczng

(podac sposob przekazania)

Staszow, dnia 23.06.2023 rok Zatwierdzil:
Burmistrz Miasta i Gminy Staszow
dr Leszek Kope¢
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