UCHWALA NR XC/690/2023
RADY MIEJSKIEJ W STASZOWIE

z dnia 25 kwietnia 2023 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa Centrum Ustug Wspélnych
w Staszowie oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112, art. 10c, art.18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40), art. 11 ust. 2, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z2022r. poz. 1634 zpoézn. zm.V) oraz
art. 10 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy zdnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z2021r.
poz. 1082 z p6zn. zm.? ) Rada Miejska w Staszowie uchwala, co nastepuje:

§1.

1. Z dniem 1 sierpnia 2023 roku tworzy si¢ jednostke organizacyjna pod nazwa: Centrum Uslug Wspdlnych
w Staszowie, zwang dalej Centrum.

2. Siedzibg Centrum jest Miasto Staszow, ul Wysoka 39.

3. Centrum bedzie dziatato w formie jednostki budzetowe;.

§2.

Centrum Uslug Wspdlnych w Staszowie nadaje si¢ statut stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3.

1. Centrum ustanawia si¢ jednostka obstugujaca dla jednostek organizacyjnych gminy Staszow - jednostek
obstugiwanych, w zakresie finansowo-ksiegowym, administracyjnym i organizacyjnym.

2. Centrum obstugiwac¢ bedzie nastepujace jednostki:

1) Zesp6t Placowek O$wiatowych - Publiczna Szkola Podstawowa nr 1im. Tadeusza Ko$ciuszki
i Przedszkole nr 4 im. Tadeusza Kosciuszki w Staszowie, ul. Wysoka 39, 28-200 Staszow;

2) Publiczna Szkota Podstawowa nr 2 im. Ignacego Jana Paderewskiego w Staszowie, ul. Niepodlegtosci 4,
28-200 Staszow;

3) Publiczna Szkota Podstawowa nr 3 im. Hieronima faskiego w Staszowie, ul. Adama Mickiewicza 40, 28-
200 Staszow;

4) Zespot Placowek O$wiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa im. Stefana Zeromskiego i Przedszkole
w Kurozwekach, ul. Szydtowska 9, 28-200 Staszow;

5) Zespot Placowek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki i Przedszkole
w Koniemlotach, ul. Staszowska 7, 28-200 Staszow;

6) Publiczna Szkola Podstawowa im. Papieza Jana Pawta II w Czajkowie, Czajkéw Potudniowy 133, 28-200
Staszow;

7) Zespot Placowek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w Mostkach, Mostki 56, 28-
200 Staszow;

8) Zespot Placéwek Os$wiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa im. Oddziatu Partyzanckiego AK
"Jedrusie,, i Przedszkole w Smerdynie, Smerdyna 100, 28-200 Staszow;

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U z 2022 r. poz. 1692, poz.1747, poz.1079,
poz. 1768, poz. 1725, poz. 1964, poz. 2414, z 2021 r. poz. 2054 oraz z 2023 r. poz. 412, poz. 497.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2021 r. poz. 762. z 2022 r. poz. 655,
poz. 1079, poz. 1116, poz. 1383, poz. 1700, poz. 1730, poz. 2089, Dz. U. z 2018 r. poz. 2245 oraz z 2023 r. poz. 185.
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9) Zespot Placowek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa i Przedszkole w Wigzownicy Duzej,
Wiagzownica Duza 135, 28-200 Staszow;

10) Przedszkole nr 3 im. Papieza Jana Pawta Il w Staszowie, ul. Jana Pawta II 17a, 28-200 Staszow;

11) Przedszkole nr 8 im. Jana Christiana Andersena z Oddzialami Integracyjnymi w Staszowie, ul. Jana
Kilinskiego 20, 28-200 Staszow;

12) Ztobek w Staszowie, ul. Jana Kilinskiego 20, 28-200 Staszow;

13) Ztobek ,,Swiat Dziecka" w Staszowie, ul. Jana Pawta II 17a, 28-200 Staszow;

14) Klub Dziecigcy "Swiat Dziecka" w Staszowie, ul. Jana Pawta I 17a, 28-200 Staszow;

15) Klub Dziecigcy "Wesoly Pajacyk" w Staszowie, ul. Jana Pawta II 17a, 28-200 Staszow;

16) Placowka Wsparcia Dziennego w Staszowie - Swietlica ,,Jutrzenka", ul. Szkolna 14, 28-200 Staszow.

3. Zapewnienie przez Centrum wspoélnej obstugi jednostek obstugiwanych nastapi od dnia 1 wrze$nia
2023 roku.

§ 4.

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Staszowie wyposaza si¢ w lokal znajdujacy si¢ w stanowigcym wlasnos¢
gminy Staszow budynku przy ul. Wysokiej nr 39 w Staszowie.

2. Centrum Ustug Wspolnych w Staszowie wyposaza si¢ rowniez w mienie ruchome bedace dotychczas
w uzytkowaniu gtownych ksiegowych jednostek o§wiatowych gminy Staszow.

§5.

Zatozenia dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Centrum Ustug Wspdlnych w Staszowie
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

§ 6.

Szczegotowy zakres obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi zostat
okreslony w statucie stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§7.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Staszow.

§8.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Staszowie

Ireneusz Kwiecjasz

Id: 15A76F57-0F4F-491F-8D86-790DBB009A 18. Podpisany Strona 2



Zakacznik nr 1 do uchwaty Nr XC/690/2023
Rady Miejskiej w Staszowie
z dnia 25 kwietnia 2023 r.

Statut

Centrum Uslug Wspolnych w Staszowie

Rozdzial 1.
Postanowienia ogodlne
§1.

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Staszowie, zwane dalej "Centrum" jest jednostka obstugujaca

w rozumieniu art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym dla:
1) wskazanych w uchwatach Rady Miejskiej w Staszowie jednostek organizacyjnych gminy
Staszow zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz
2) innych podmiotéw wskazanych w art. 10a pkt 2 i 3 ustawy o samorzadzie gminnym, z ktérymi
Centrum zawrze porozumienia, o ktorych mowa w art. 10b ust. 3 o samorzadzie gminnym —
zwanych dalej "jednostkami obstugiwanymi".

2. Centrum Ustug Wspolnych w Staszowie jest jednostka organizacyjng Gminy Staszow
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, dzialajacej w formie jednostki budzetowej, w szczegdlnosci
na podstawie nastgpujacych przepiséw prawa:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;

4) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy;

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

6) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
iwsprawie przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

7) postanowien niniejszego statutu.

3. W ramach obowigzkéw powierzonych Centrum w ramach wspolnej obstugi, o ktérej mowa w art.
10a ustawy o samorzadzie gminnym, centrum $wiadczy jednostkom obstugiwanym ustugi:
1) finansowo-ksiggowe;

4. Centrum jest samodzielng jednostka organizacyjng finansowang z budzetu Gminy Staszow.
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Siedziba Centrum miesci si¢ w miescie Staszow ul. Wysoka 39.
Centrum uzywa podtuznej pieczgci z pelng nazwa 1 adresem.
Centrum moze uzywac skroconej nazwy "CUW Staszow".

Centrum, jako jednostka budzetowa jest pracodawcg w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

A S A

Centrum bedzie zarzadzalo przekazanym mu mieniem oraz mieniem, ktorym bedzie dysponowac
na mocy zawartych porozumien z jednostkami obstugiwanymi.
Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialania
§ 2.
Celem dziatania Centrum jest standaryzacja i1 optymalizacja ustug $wiadczonych w zakresie
finansowo-ksiggowym, administracyjnym i organizacyjnym.
Rozdzial 3.
Przedmiot dzialalnos$ci
§ 3.
Zakres obowigzkéw powierzonych Centrum w ramach wspolnej obstugi w odniesieniu do jednostek
obstugiwanych obejmuje:
1) w zakresie obstugi finansowo-ksiggowe;j;

a) przygotowywanie na potrzeby kadry kierowniczej jednostek obstugiwanych dokumentow
1 informacji niezbednych do opracowania przez nich projektow plandéw finansowych i ich
zmian,

b) informowanie kadry kierowniczej jednostek obstugiwanych o biezacym stanie realizacji
planu finansowego w zakresie zgromadzonych dochodoéw, poniesionych wydatkow oraz
wysokosci zaangazowania w okresach miesigcznych lub w zaleznosci od zgloszonych
potrzeb,

c) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

d) przekazywanie danych o wynagrodzeniach nauczycieli, niezbednych do sporzadzenia
sprawozdania z wysoko$ci S$rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych
stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gming Staszow do
Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie,

e) potracanie podatku dochodowego od oso6b fizycznych 1 rozliczenie z urzedami
skarbowymi, a takze sporzadzanie deklaracji i informacji o dochodach uzyskiwanych oraz
pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od oséb fizycznych od pracownikow
zatrudnionych w jednostkach obslugiwanych oraz dokonywanie rozliczen rocznych,

f) prowadzenie rozliczen sktadek ZUS wraz z dokumentacja,

g) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych
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h)

3

k)
D

pracownikow obstugiwanych jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika,
organizowanie 1 prowadzenie obslugi bankowej i1 kasowej jednostek obstugiwanych oraz
wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

sporzadzanie dokumentacji i deklaracji w zakresie podatku VAT,

prowadzenie obslugi finansowo-ksiggowej funduszu $wiadczen socjalnych jednostek
obstugiwanych,

sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe,

opracowanie zasad polityki rachunkowosci,

m) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy

n)

0)
p)
q)

zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

okresowe ustalanie lub sporzadzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow,

wyceng aktywow 1 pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego,

sporzadzanie sprawozdan finansowych,

gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
w zakresie przewidzianym odpowiednimi przepisami,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

sporzadzanie sprawozdan w zakresie operacji finansowych,

sporzadzanie sprawozdah opisowych,

sporzadzanie innych sprawozdan, zestawien i analiz wynikajacych z polecen organu
prowadzacego,

przygotowywanie 1 przekazanie dyrektorom jednostek obslugiwanych danych do
sporzadzania sprawozdan GUS sporadycznych, ktérych obowigzek wynika z losowego

wyboru przez GUS,

W) przygotowywanie 1 przekazywanie dyrektorom jednostek obstlugiwanych danych do

X)
y)
z)

sporzadzenia sprawozdan SIO przez placowki,

prowadzenie ksiag inwentarzowych §rodkow trwatych,

prowadzenie obstugi pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,

wykonywanie rozliczen finansowych z realizacji projektow oswiatowych ze Srodkow

zewngtrznych,

2) w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjne;j;

a) przygotowywanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych na rzecz

jednostek obstugiwanych,
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b) prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi i dostawy dla
obstugiwanych placoOwek oraz postepowan konkursowych zgodnie z wewnetrznym
regulaminem zaméwien publicznych o wartosci nizszej niz progi finansowe okreslone
w ustawie Prawo zamowien publicznych,

c¢) wspotpraca z dyrektorami/kierownikami obstlugiwanych jednostek w zakresie ich obstugi.

Rozdzial 4.
Organizacja Centrum Uslug Wspolnych w Staszowie i zarzadzanie nim
§ 4.
1. Dziatalnoscig Centrum kieruje dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta i Gminy
Staszow.
2. Dyrektor Centrum zarzadza i reprezentuje centrum na zewnatrz.
3. Dyrektor Centrum jest przetozonym shuzbowym dla zatrudnionych w CUW 1 wykonuje

w stosunku do nich wszelkie czynnos$ci wynikajace ze stosunku pracy.

4. Centrum przetwarza na podstawie 1 w granicach prawa wszelkie dane niezbgdne do realizacji
obowigzkéw powierzonych w ramach wspolnej obstugi, w szczegdlnosci dane osobowe

w zarzadzanych przez Centrum systemach informatycznych w jednostkach obstugiwanych na

podstawie stosownych umow, o ktérych mowa w przepisach o ochronie danych osobowych.

5. Centrum Ustug Wspolnych jest pracodawcg w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku do oséb

w nim zatrudnionych.

§5.
Do podstawowych uprawnien i obowigzkow dyrektora nalezy:
1) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia 1 wynagradzania pracownikow Centrum,

2) ustalenie wewngtrznej organizacji Centrum, a zwlaszcza okreslenie obowigzkow,

uprawnien oraz odpowiedzialno$ci pracownikéw zatrudnionych na poszczegdlnych
stanowiskach;

3) ustalenie zasad i zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentow wewnatrz Centrum;

4) zapewnienie pracownikom centrum bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;

5) samodzielne podejmowanie decyzji zgodnie z zakresem petlnomocnictwa udzielonego

przez Burmistrza Miasta i Gminy Staszoéw;

6) zawierania umoéw cywilnoprawnych na podstawie udzielonego pelnomocnictwa;

7) wspoOltpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych.
§ 6.
1. Szczegélowy zakres dziatania i1 zasady funkcjonowania Centrum z uwzglgdnieniem
wewnetrznej struktury organizacyjnej okresli regulamin organizacyjny Centrum Ustug

Wspolnych, ustanowiony przez Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Staszowie
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Ww porozumieniu z Burmistrzem Miasta i Gminy Staszow.
2. Przeksztatcenie centrum przekraczajacego zakres zwyktego zarzadu lub likwidacja Centrum
wymaga podjecia stosownej uchwaly Rady Miejskiej w Staszowie.
§7.
Prawa 1 obowigzki pracownikow Centrum reguluja przepisy ustawy o pracownikach
samorzadowych, przepisy kodeksu pracy oraz regulamin pracy i regulamin wynagrodzen

Centrum.

§ 8.

Nadzoér nad dziatalnoscig Centrum Ustug Wspoélnych w Staszowie sprawuje Burmistrz Miasta

1 Gminy Staszow.

Rozdzial 5.
Zasady gospodarki finansowo-ksiegowej Centrum Uslug Wspolnych

Jednostka obstugujaca jest jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
Jednostka obstugujaca prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych.
Za prawidtowa gospodarke finansowa, ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi dyrektor
Centrum.
Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowiacy cze$¢ budzetu
Gminy Staszoéw. Zmiany planu finansowego w ciggu roku mogg by¢ dokonywane wytgcznie na
zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
Centrum wspolpracuje S$cisle z jednostkami obstugiwanymi, Urzedem Miasta 1 Gminy
w Staszowie, innymi jednostkami organizacyjnymi Gminy Staszéw oraz innymi instytucjami.

Rozdzial 6.

Postanowienia koncowe

Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji dyrektorow/kierownikéw obstugiwanych
jednostek do dysponowania S$rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze

sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien i wydatkéw w tym planie.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie maja zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego.

3. Odpowiedzialno$¢ za pelng realizacje statutu ponosi dyrektor Centrum Uslug Wspolnych
w Staszowie.

4. Zmiany w statucie moga by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego nadania.
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Zatacznik nr 2 do uchwaty Nr XC/690/2023
Rady Miejskiej w Staszowie
z dnia 25 kwietnia 2023 r.

Zalozenia dotyczace przetwarzania danych osobowych

§1.

Centrum Ustug Wspdlnych w Staszowie, jako jednostka obstugujaca uprawniona jest do
przetwarzania danych osobowych na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE.L.2016, poz.
119.1; zwane w dalszej cze¢sci "RODO"), powierzonych przez jednostki obstugiwane wskazane w § 4
niniejszej uchwaty, w zakresie i celu wyrazonym w uchwale, niezbednym do wykonywania zadan
w ramach wspoélnej obstugi tych jednostek.

§2.

Centrum Uslug Wspolnych w Staszowie jest podmiotem przetwarzajagcym dane osobowe powierzone
przez jednostki obslugiwane, bedace administratorami samodzielnie lub wspolnie z innymi
ustalajacymi cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

§ 3.

I. Centrum Uslug Wspolnych w Staszowie przetwarza dane osobowe wylacznie na
udokumentowane polecenie stanowi niniejsza uchwata — co dotyczy tez przekazywania danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej — chyba ze obowiazek taki
naktada na nie prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega
podmiot przetwarzajacy; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot
informuje jednostk¢ obstugiwang o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny oraz:

a) zapewnia, by do przetwarzania danych osobowych zostalty dopuszczone wylacznie osoby,
ktore posiadajg imienne upowaznienie nadane przez dyrektora Centrum Ustug Wspolnych
w Staszowie, do czego Centrum Ustug Wspdlnych w Staszowie zostaje upowaznione przez
jednostki obstugiwane,

b) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly si¢ do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy,

¢) podejmuje odpowiednie srodki techniczne oraz organizacyjne majgce na celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych wymagane na mocy art. 32 RODO,

d) nie korzysta z uslug innego podmiotu przetwarzajacego, bez uprzedniej pisemnej zgody
jednostki obstugiwane;j,

e) bioragc pod uwage charakter przetwarzania w miar¢ mozliwosci pomaga jednostce
obstugiwanej, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzaé si¢
z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w rozdziale III RODO,

f) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga jednostce
obstugiwanej wywiazac si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO,

g) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji jednostki
obstugiwanej usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace
kopie, w tym rowniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub
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prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych,

h) udostepnia jednostce obstugiwanej wszelkie informacje niezbedne do wykazania speinienia
obowigzkow okre§lonych w art. 28 RODO oraz umozliwia jednostce obstugiwanej lub
upowaznionemu przez nig audytowi, przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji 1 przyczynia
si¢ do nich,

1) niezwlocznie informuje jednostke obstugiwana, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie
stanowi naruszenie przepisow RODO lub innych przepiséw Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych.

Centrum Ustug Wspolnych w Staszowie zobowigzane jest do prowadzenia dokumentacji opisujace;j
sposob przetwarzania danych osobowych, w tym rejestru czynnos$ci przetwarzania danych osobowych
oraz rejestru wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu
administratoréw, ktorych dane przetwarza — o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 i ust. 2 RODO.

§ 4.

Jezeli do wykonania w imieniu jednostki obstugiwanej konkretnych czynno$ci przetwarzania,
Centrum Ustug Wspdlnych w Staszowie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, na ten
inny podmiot przetwarzajacy natozone zostaja — na mocy umowy lub innego aktu prawnego, ktore
podlegaja prawu Unii Europejskiej lub prawu panstwa cztonkowskiego — te same obowigzki ochrony
danych jak w niniejszej uchwale, w szczegdlnosci obowigzek zapewnienia wystarczajacych gwarancji
wdrozenia odpowiednich $rodkow technicznych i1 organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato
wymogom przepisow RODO. Jezeli ten inny podmiot przetwarzajagcy nie wywigze si¢ ze
spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialno$¢ wobec jednostek
obstugiwanych za wypelnienie obowigzkow tego innego podmiotu przetwarzajacego spoczywa na
pierwotnym podmiocie przetwarzajgcym.

§5.

1. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie:

a) kategoria oséb: obecnych 1 bylych pracownikéw pedagogicznych 1 pracownikow
niepedagogicznych jednostek obstugiwanych oraz cztonkow ich rodzin, kontrahentéw
jednostek obstugiwanych, ucznidéw i dzieci oraz ich opiekunow prawnych,

b) rodzaj danych osobowych: imi¢ i nazwisko, nr PESEL, data urodzenia, adres zamieszkania,
dane dot. zdrowia, nr telefonu, adres e-mail, nr konta bankowego, wynagrodzenie, §wiadczenie
emerytalne lub rentowe, nr rejestracyjny pojazdu, NIP, REGON, przynaleznos$¢ do zwiazkow
zawodowych oraz innych, ktére moga pojawi¢ si¢ w toku obstugi jednostek obstugiwanych.

2. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie danych w formie elektronicznej lub papierowej obejmujace
nastepujace operacje: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub laczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, oraz odbywac si¢ bedzie w sposob staty przez czas trwania
obowigzywania uchwaty.

§ 6.

Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach i nos$nikach
danych Procesora, te serwery i no$niki nie mogg znajdowac si¢ poza obszarem Unii Europejskiej
1 Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
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§7.

1. Centrum Ustlug Wspdlnych w Staszowie zobowigzuje si¢ do kazdorazowego i niezwlocznego
informowania jednostki obstugiwanej o przypadkach naruszenia przepisOw prawa dotyczacych
ochrony powierzonych danych osobowych, w tym w szczegolnosci przepisow RODO zaistniatych
w okresie obowigzywania uchwaty.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 33
RODO, Centrum Uslug Wspolnych zglasza je jednostce obstugiwanej bez zbednej zwloki.
Zgloszenie naruszenia ochrony danych osobowych do jednostki obstugiwanej powinno nastgpic
w formie pisemnej lub elektronicznej pod adresy wskazane do kontaktu.

§ 8.

Centrum Ustug Wspolnych w Staszowie zobowigzuje si¢, ze powierzone dane osobowe nie beda
udostepniane jego pracownikom i zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich o$wiadczen lub
umoéw o zachowaniu poufnosci. Zachowanie poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu
stosunku pracy, umowy cywilnoprawnej lub innego stosunku prawnego laczacego Centrum Ushug
Wspolnych w Staszowie z osobami wykonujgcymi czynnosci na jego rzecz, niezaleznie od przyczyny
tego rozwigzania lub wygasniecia.

§9.

1. Jednostka obstugiwana przez caly okres trwania powierzenia danych osobowych jest uprawniona
do kontroli poprawnos$ci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Centrum Ustug
Wspolnych w Staszowie. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona w formie bezposredniej inspekcji
polegajacej na dopuszczeniu przedstawicieli jednostki obstlugiwanej do wszystkich obszarow
przetwarzania danych osobowych oraz we wszystkich ich lokalizacjach, w sposéb nieutrudniajacy
nadmiernie biezacej dziatalno$ci podmiotu przetwarzajacego.

2. Centrum Uslug Wspolnych w Staszowie zobowigzane jest do przedstawienia odpowiednich
dokumentow do kontroli oraz wyjasnien na piSmie w zakresie przetwarzania danych osobowych
na kazde wezwanie jednostki obstugiwane;.

3. W przypadku, gdy kontrola jednostki obstugiwanej wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci,
jednostka ta ma prawo zada¢ od Centrum Ustug Wspolnych w Staszowie niezwlocznego
wdrozenia zalecen wynikajacych z ustalen pokontrolnych, ktore jednostka obstugiwana przekazuje
w formie pisemnej lub elektronicznej pod adresy wskazane do kontaktu.

§ 10.

Centrum Ustug Wspolnych w Staszowie zobowigzane jest do zachowania w poufnosci wszelkich
danych osobowych, informacji oraz powierzonych materiatow lub, o ktorych wiedze powzigto
w zwigzku z zakresem i celem wyrazonym w uchwale. Wszelka dokumentacja, w tym zawierajgca
informacje o danych osobowych, objeta jest poufnoscig i nie moze by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody
jednostki obstugiwanej udostepniana jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawniona w inny sposob,
chyba ze w dniu ich ujawnienia byla powszechnie znana, albo musi zosta¢ ujawniona zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, orzeczeniem sadu lub organu panstwowego.

§11.

Centrum Ustug Wspolnych w Staszowie oraz jednostki obstugiwane zobowigzane sg do Scistej
wspotpracy w zakresie przetwarzanych danych osobowych, informujac si¢ wzajemnie o wszystkich
okoliczno$ciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie powierzenia danych osobowych,
w tym beda dokonywaty uzgodnien i podejmowaty decyzje w formie pisemnej lub elektronicznej pod
adresy wskazane do kontaktu.
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Uzasadnienie

Podstawy prawne do utworzenia w jednostkach samorzadu terytorialnego centrow ushug wspdlnych
stworzyla nowelizacja ustawy o samorzadzie gminnym wprowadzona ustawg z dnia 25 czerwca 2015T.
0 zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz o zmignie niektoérych innych ustaw (Dz. U. z 2016 1. poz. 446).
Zgodnie z art. 10 a pkt 1 ustawy gmina moze zapewni¢ wspolng obstuge w szczegoélnosci administracyjna,
finansowg 1 organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych.
Jednoczesnie wskazaé nalezy, ze zapewnienie wspolnej obstugi jednostkom obstugiwanym moze odbywac si¢
wylacznie w zakresie zadan o chrakterze wspierajacym ipomocniczym w stosunku do dziatalno$ci
podstawowej tychze podmiotow. W mysl art. 10 b ustawy Rada Gminy w drodze uchwaly okresla jednostki
obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujacym
w ramach wspolnej obshugi. Projekt niniejszej uchwaty zaklada utworzenie nowej jednostki organizacyjnej
Centrum Ustug Wspolnych w Staszowie, ktora zapewni wymienionym w uchwale jednostkom organizacyjnym
wspolng obstuge finansowo-ksiegowa. Statut stanowigcy zalacznik do projektu uchwaly okresla zakres
obowigzkow powierzonych Centrum Uslug Wspolnych w ramach wspoélnej obstugi. Nowopowstata struktura
pozwala m.in. na usprawnienie systemu zarzadzania finansami gminy. Scentralizowany system obstugi wplynie
na lepsza organizacj¢ pracy oraz obnizenie poziomu ryzyk realizowanych procesOw w obszarze finansowo-
ksiggowym. Ponadto praca w wigkszym zespole w Centrum Ustug Wspolnych stworzy mozliwos¢ wymiany
doswiadczen iuzupelniania wiedzy. Zostana ujednolicone procedury postgpowania w obszarach objetych
obshugg, atakze zostanie wyeliminowany problem zastgpowalnosci pracownikéw w przypadku dtuzszej
nieobecnosci, badz wykorzystania urlopdéw wypoczynkowych. Biorac pod uwage powyzsze podjecie niniejszej
uchwaty jest zasadne.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Staszowie

Ireneusz Kwiecjasz
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