Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
Staszéw, dnia: 23.11.2020
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoleczne

Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie

(nazwa zamowienia)

1. Zamawiajacy: Gmina Staszow ul. Opatowska 31, 28-200 Staszow

NIP 866-160-87-31,
Tel. 15 864 83 05
e-mail: biuro@staszow.pl

www.bip.staszow.pl

2. Nazwa nadania zaméwieniu przez zamawiajgcego:
Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek
pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy w okresie od 01.01.2021 do 31.12. 2021 r.

3. Opis przedmiotu zamowienia :

Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia
§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest §wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych optaconych w formie optaty z dotu, a w

szczegolnosci za nastgpujace ushugi:
1) nadane przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe — krajowe 1 zagraniczne,

2) nadane przesyfki listowe rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru (ZPO) - krajowe i zagraniczne;

3) nadane paczki pocztowe - priorytetowe i ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(ZPO) - krajowe i zagraniczne;

4) nadane przesyltki pobraniowe z ustugg pobranie - priorytetowe 1 ekonomiczne (wszystkie

dostepne przesytki pocztowe z ustuga pobrania zaréwno paczki jak i przesytki kurierskie;

5) przesylki zwrécone po wyczerpaniu mozliwos$ci ich doreczenia;



6) ushuge polegajaca na odbiorze przesytek objetych niniejsza umowa z miejsca i w godzinach

wskazanych przez Zamawiajacego.

§2
1. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru jeden raz dziennie przesylek do wyekspediowania
o ktorych mowa w § 1 ust.1 z siedziby Zamawiajacego - Urzad Miasta 1 Gminy w Staszowie ul.
Opatowska 31, 28-200 Staszéw. Odbior przesytek bedzie odbywat si¢ od poniedziatku do pigtku w
godzinach 14.00— 14.45
2. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru
z wytaczeniem formularzy potwierdzen odbioru do przesytek nadawanych w ramach przepisow
szczegdlowych.
3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych

1 priorytetowych.
4. Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu

stosownego upowaznienia.
5. Nadanie przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecia, podpisem i datag w pocztowej ksigzce nadawczej - dla przesytek rejestrowanych
oraz na zestawieniu ilosSciowym przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych — dla przesytek
nierejestrowanych.
§3

1.Nadanie przesytek objetych umowa nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawceg od

Zamawiajacego.

2.Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedor¢czonych pod adres przesytek

(awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie danej gminy lub gminy sasiadujace;.



§4
Orientacyjne ilosci przesytek przewidziane do wystania w okresie od 01.01.2021 do 31.12. 2021 r.

Ponizsze ilosci nie sa wigzace dla Wykonawcy jak rowniez dla Zamawiajacego, poszczegolne ilosci
nadawanych przesylek moga ulec zmianie w okresie trwania umowy.

1.przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym
[Dosoog | 3000 |

2. przesylki listowe nierejestrowane (priorytetowe) w
obrocie krajowym

[Dosoog | 2800 |

3. przesylki listowe rejestrowane w obrocie krajowym
[Dosoog | 800 |

4. przesylki listowe rejestrowane (priorytetowe) w obrocie
krajowym

[Doso0g | 800 |

5. przesylki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru
(ZPO) w obrocie krajowym

[Doso0og [ 14000 |

6. przesylki listowe rejestrowane (priorytetowe) z
potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym

[Dosoog | 900
7. ushugi — zwrot do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci
dore¢czenia w obrocie krajowym dla przesylek :
rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

I [ 900 | |

8. Usluga odbioru korespondencji z siedziby zamawiajacego
za i miesiac ushugi

Zamawiajacy bedzie korzystat z ustugi - zwrot do nadawcy po wyczerpaniu mozliwos$ci dorgczenia w
obrocie krajowym dla przesytek:

- rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

- przesytek rejestrowanych bez zwrotnego potwierdzenia odbioru



§5
Na potrzeby wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oceni ceny wybranych ponizej
przesylek:

Przesylki do 500 g - Format S

1.przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym
5,00%

D . przesyiki listowe nierejestrowane (priorytetowe) w obrocie krajowym 5,00%
3. przesyiki listowe rejestrowane w obrocie krajowym 2,00%
. przesyltki listowe rejestrowane (priorytetowe) w obrocie krajowym 1,00%
5. przesylki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie

. 41,00%
[krajowym
6. przesyltki listowe rejestrowane (priorytetowe) z potwierdzeniem odbioru(ZPO)
w_obrocie krajowym 3,00%
7.ustugi - zwrot do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia w obrocie
[krajowym dla przesylek: rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 2,00%
8. Ustuga odbioru korespondencji z siedziby zamawiajgcego za 1 miesigc
Swiadczenia ustugi 1,00%
RAZEM 60,00%

Format przesylki S — maksymalny wymiar koperty C5(162x229x20 mm) do 500 g
§6
OPIS KRYTERIOW I SPOSOBOW DOKONYWANIA OCENY OFERT
Cena i inne kryteria (lacznie 100%) (skala od 0 do 100 pkt):
Kryterium Cena: 60 % waga
Kryterium termin platnosci faktur od 14 do 30 dni — 40 %.

Maksymalny termin ptatnosci wynosi 30 dni, minimalny 14 dni. Jesli Wykonawca poda w ofercie
termin platnosci krotszy niz 14 dni jego oferta bedzie podlegaé odrzuceniu, jesli poda diuzszy niz 30
dni, ocenie bedzie podlegat termin 30 dhni.

§7

Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie przesytek
wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 KPA; art.12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej, art
165 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego lub ew. innych analogicznych przepisow.

Zamawiajacy informuje, ze ogdlny wolumen ww. przesylek wysytanych przez Zamawiajacego wynosi
okoto 4 % ogdlnej liczby przesytek.

4. Kody CPV:

64110000-0 — ustugi pocztowe,



64112000-4 — uslugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 — ushugi pocztowe dotyczace paczek.

5. Warunki udziatu w postgpowaniu :

a)Wykonawca musi posiada¢ aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci pocztowej w
zaKresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie krajowym i
zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (tj. Dz.
U. z2020r. Poz. 1041z péz. zm. )- oSwiadczenie wykonawcy.

b) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadal na terenie Gminy Staszéw taka placowke pocztows ,

w ktorej bedzie mogl bezposrednio nadaé¢ przesylki i w wyniku tego faktu otrzymac potwierdzenie

nadania przesylki .
6. Dokumenty lub o$wiadczenia, potwierdzajace spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu:

- o§wiadczenie wykonawcy

7. Termin wykonania zaméwienia : od 01.01.2021 do 31.12. 2021 r

8. Kryteria oceny ofert:

§1
Na potrzeby wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oceni ceny wybranych ponizej
przesylek:

Przesylki do 500 g - Format S

1.przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym

5,00%
D . przesylki listowe nierejestrowane (priorytetowe) w obrocie krajowym 5,00%
3. przesyiki listowe rejestrowane w obrocie krajowym 2,00%
4. przesylki listowe rejestrowane (priorytetowe) w obrocie krajowym 1,00%
5. przesylki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie 41.00%
[krajowym i
6. przesylki listowe rejestrowane (priorytetowe) z potwierdzeniem odbioru(ZPO)
w obrocie krajowym 3,00%
7.ustugi - zwrot do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia w obrocie
lkrajowym dla przesylek: rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 2,00%
8. Usluga odbioru korespondencji z siedziby zamawiajacego za 1 miesigc
Swiadczenia ustugi 1,00%
RAZEM 60,00%

Format przesytki S — maksymalny wymiar koperty C5(162x229x20 mm) do 500 g



§2
OPIS KRYTERIOW I SPOSOBOW DOKONYWANIA OCENY OFERT
Cena i inne kryteria (lacznie 100%) (skala od 0 do 100 pkt):
Kryterium Cena: 60 % waga
Kryterium termin platnosci faktur od 14 do 30 dni — 40 %.

Maksymalny termin platnosci wynosi 30 dni, minimalny 14 dni. Jesli Wykonawca poda w ofercie
termin platnosci krotszy niz 14 dni jego oferta bedzie podlegacé odrzuceniu, jesli poda diuzszy niz 30
dni, ocenie bedzie podlegat termin 30 dni.

§3

Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie przesytek
wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 KPA; art.12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowe;j, art
165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego lub ew. innych analogicznych przepisow.

Zamawiajacy informuje, ze ogdlny wolumen ww. przesytek wysytanych przez Zamawiajgcego wynosi
okoto 4 % ogdlnej liczby przesytek.

10. Przestanki odrzucenia ofert:

Zamawiajacy odrzuca ofertg:
1) Wykonawcy, ktory nie wykazat spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
2) jezeli jej tres¢ nie odpowiada tre$ci ogloszenia o zamdwieniu,
3) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
4) jezeli zostata ztozona w innej formie nizZ wymagana.

11. Przestanki uniewaznienia postgpowania :

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena oferty najkorzystniejszej lub oferty z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktoérag Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada,

5) wystapita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia w catosci lub w cze$ci nie lezy w interesie Zamawiajacego,

12. Sposéb przygotowania oferty :



. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

. Wszelka korespondencja migdzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami moze by¢ przekazywana
w formie pisemnej lub faksem lub drogg elektroniczna.

. Oferty sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

N —

[98)

13. Migjsce oraz termin sktadania ofert :

Urzad Miasta i Gminy w Staszowie , ul Opatowska 31, 28-200 Staszow, do 30.11.2020r. , sekretariat urzedu
pok. 105 do godziny 11.00.

14. Miejsce oraz termin otwarcia:

Urzad Miasta i Gminy w Staszowie , ul Opatowska 31, 28-200 Staszow, 30.11.2020 sala Nr . 10A godzina
11.15.

15. Termin zwigzania ofertg: 30 dni.
16. Zataczone nastgpujace dokumenty:

a) formularz oferty cenowej

17 .Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postgpowania:

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty, o:

2. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwe, albo imig
1 nazwisko, siedzib¢ albo adres Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacje,

3. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,

o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

18. Zlozona oferta przez wykonawce stanowi¢ bedzie oswiadczenie woli do wykonania przedmiotowego
zamoOwienia na warunkach w niej zawartych.

Burmistrz
/-/ mgr Leszek Kopec

(pieczeé i podpis kierownika zamawiajgcego)

Zalaczniki:

1. Formularz oferty






