Zarzadzenie Nr 248/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow
z dnia 10 grudnia 2019 roku

w sprawie: rozliczania platnosci podatku VAT w Gminie Staszow oraz jednostkach organizacyjnych za
posrednictwem metody podzielonej platnosci (,,split payment”) oraz w sprawie stosowania i weryfikacji wykazu
podatnikéw VAT przy dokonywaniu platnosci dla podatnikéw VAT za nabyte towary i ushugi — ,biata lista
podatnikow’”.

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 11 art.31 oraz art. 33 ust.3 w zwiazku z art.11a ust.3 ustawy z 08 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym' oraz art. 108a ust. 1-3 ustawy art. 96b ust. 1 pkt. 1- 2 z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug® wprowadzajacej do polskiego systemu prawa podatkowego m.in. obowiazkowy
mechanizm podzielonej platnosci (,,split payment™) oraz obowigzek stosowania i weryfikacji wykazu podatnikéw
VAT przy dokonywaniu platnosci dla podatnikéw VAT za nabyte towary i ustugi — ,biata lista podatnikéw”,
zarzadzam co nastepuje:

I. Metoda podzielonej platnosci.

§L
Gmina Staszéw oraz jej jednostki organizacyjne dokonujace zakupéw w imieniu i na rzecz Gminy majg
obowigzek stosowania ,,modelu podzielonej platnosci” (dalej: MPP), przy dokonywaniu platnosci za faktury na
zasadach wynikajacych z niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Gmina oraz jednostki organizacyjne Gminy w przypadku dokonywania sprzedazy towaréw i ustug
wymienionych w zatgczniku nr. 15 do ustawy o VAT, w ktérych jednorazowa warto$¢ transakcji bez wzgledu na
liczb¢ wynikajacych z niej platnosci, przekracza 15.000 zi lub rownowartos¢ tej kwoty, sa obowigzane do
umieszczania na fakturach sprzedazy adnotacje ,,mechanizm podzielonej platnosci” od pierwszej faktury
dokumentujacej takg sprzedaz.

§3.

1. Adnotacja ,,mechanizm podzielonej platnosci’’ na fakturach sprzedazy moze by¢ stosowany wytacznie w
odniesieniu do transakcji dokonywanych przez Gming jako podatnika VAT w przypadku sprzedazy na rzecz
innych podatnikéw VAT w sytuacjach wskazanych w § 2.

2. Realizacja zaptaty w ramach mechanizmu podzielonej platnosci ma zastosowanie jedynie do faktur
z wykazang kwotg podatku VAT.

§4.

Mechanizm podzielonej ptatnosci moze by¢ stosowany wylacznie przy ptatnosciach bezgotéwkowych
realizowanych za posrednictwem polecana przelewu lub polecenia zapfaty. Nie ma zastosowania przy innych
formach rozliczen bezgotéwkowych, np. platnosciach kartami platniczymi, przekazach, wekslach, kompensatach,
potraceniach.

' (tj. Dz. U 22019 . poz. 506 z pézn. zm.), dalej: ustawa o samorzadzie Gminnym;
% (4. Dz. U. 22018 1. poz. 2174 z pézn. zm.), dalej: ustawa o VAT;



§5.
Metoda podzielonej ptatnosci objete sg takze faktury zaliczkowe oraz przedptatowe, pod warunkiem
wykazania w nich podatku VAT.

§6.
Mechanizmem podzielonej ptatnosci nie obejmuje faktur:
1) faktur proforma (w rozumieniu ustawy o VAT nie sg fakturami);
2)  faktur wewnetrznych nie zawierajacych ,,wykazanej kwoty podatku VAT".

§7.

1. Gmina i kazda jednostka organizacyjna Gminy posiada jeden utworzony przez bank wydzielony
rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

2. W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
organizacyjna Gminy wystepuje samodzielnie do banku zdyspozycja o utworzenie dodatkowego
wydzielonego rachunku VAT, informujgc o tym Gming

3. Gmina posiada gtéwny wydzielony rachunek VAT dla rozliczen Gminy z Urzegdem Skarbowym
w zakresie podatku VAT.

§8.
1. Jednostka organizacyjna Gminy przekazuje kwotg podatku VAT do zaptaty wynikajaca z czastkowej
deklaracji VAT-7 na wydzielony rachunek VAT gléwny w nastepujacy sposéb:
1) w przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna kwote te przekazuje przelewem MPP na gléwny rachunek VAT Gminy
z uzyciem komunikatu ,,przekazanie wlasne".
2) w przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna dokonuje dwéch przelewow:
a) do wysokosci zgromadzonych srodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem
MPP na gtéwny rachunek VAT Gminy z uzyciem komunikatu ,,przekazanie wlasne";
b) pozostalg kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezgcego lub pomocniczego
innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek VAT Gminy.
2. W przypadku braku $rodkéw na wiasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje wplaty
podatku VAT przelewem tradycyjnym w catoéci ze swojego rachunku na rachunek VAT Gminy.

§9.
Gmina oraz jednostki organizacyjne Gminy w przypadku dokonywania zakupu towaréw i ushug
zobowigzane sg do platnosci z tytutu otrzymanych faktur VAT zawierajacych kwote podatku VAT za posrednictwem
metody podzielonej platnosci (split payment) w kazdym przypadku.

§ 10.
W przypadku zawierania uméw przez komorki organizacyjne Urzedu Gminy oraz jednostki organizacyjne
Gminy w zakresie dostawy towaréw i ustug, umowy powinny zawiera¢ zapisy dotyczace rozliczenia ptatnosci
wynikajacych z umowy za posrednictwem MPP. Ponadto w umowie powinno znaleZ¢ si¢ oswiadczenie informujace,
ze wskazany rachunek platnosci nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego utworzony - oddzielnie wydzielony
rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.



§11.
W celu wdrozenia szczegbtowych zasad dokonywania platnosci oraz wystawiania faktur w MPP,
wprowadza si¢ instrukcje metody podzielonej platnosci stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

II. Biala lista podatnikow.
§12.
1. ,Biata lista podatnikéw” — wykaz podatnikéw VAT prowadzony przez szefa Krajowej Administracji
Skarbowej w formie elektronicznej, wprowadzony na podstawie art. 96b ust. 1 i n. ustawy o VAT.
2. Lista dostgpna jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finanséw oraz
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, aktualizowana jest w kazdy dzien
roboczy, raz na dobe.

§13.
Weryfikacja rozszerzonego wykazu podatnikéw VAT dotyczy ptatnosci za jednorazowe transakcije
owartosci przekraczajacej 15 000,00 zlotych (stownie: pigtnascie tysigcy zlotych) realizowanych pomigdzy
czynnymi podatnikami VAT.

§ 14.
Po dokonaniu weryfikacji rachunku bankowego podatnika VAT nalezy wydrukowa¢ informacje zwrotng
o weryfikacji z datg i godzing sprawdzenia. Dokument ten nalezy podpia¢ pod fakture, ktérej dana ptatnos¢ dotyczy.
Po dokonaniu weryfikacji rachunku bankowego podatnika VAT nalezy dokona¢ stosownej adnotacji na
fakturze z podaniem daty, imienia i nazwiska osoby, ktéra dokonata weryfikacji rachunku bankowego.

§15.

1. Celem dochowania nalezytej staranno$ci zobowigzuje si¢ kierownikéw wszystkich podleglych
jednostek organizacyjnych Gminy lub osoby przez nie upowaznione bezposrednio przed dokonaniem
przelewu za nabyte towary czy ustugi (tj. w dniu zlecenia przelewu) do szczegélowej weryfikacji
rozszerzonego wykazu podatnikow VAT w celu sprawdzenia, czy rachunek, na ktéry dokonamy
platnosci za transakcje nalezy do czynnego podatnika VAT i czy podatnik znajduje si¢ na biatej liscie
podatnikow.

2. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci Kierownicy jednostek organizacyjnych lub osoby przez nie
upowaznione zobowigzane sg w terminie 3 dni od zlecenia przelewu poinformowa¢ Naczelnika Urzgdu
Skarbowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe wystawcy faktury o nieprawidlowosciach, czyli
dokonaniu zaptaty na rachunek bankowy inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w prowadzonym
przez szefa KAS wykazie.

§ 16.
Kierownicy wszystkich podlegtych jednostek organizacyjnych Gminy zobowigzani sg do podjecia dziatan
w celu zintegrowania danych udostepnionych przez KAS w ramach wykazu z procesem regulowania zobowigzan.
§17.
Zawiadomienie, o ktérym mowa w § 15 powinno zawier¢:
1) Numer identyfikacyjny, nazw¢ firmy oraz adres siedziby podatnika dokonujgcego zapfaty
naleznosci,
2) dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe albo imi¢ i nazwisko
oraz adres),
3) numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci,



4) wysokos¢ naleznosci zaptaconej przelewem na rachunek, o ktérym mowa w pkt.3, i dzien zlecenia
przelewu na ten rachunek.

§18.

Dokonanie ptatnosci na inny rachunek badz z pominigciem rachunku bankowego wskazanego w wykazie
inie dokonanie zgloszenia, o ktorym mowa w § 15, bedzie skutkowato solidarng odpowiedzialnoscig podatnika
catym swoim majatkiem wraz z kontrahentem za zaleglosci podatkowe dostawcy- w czesci przypadajacej na te
transakcje.

§19.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Staszéw oraz Kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy Staszéw

§20.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1 listopada 2019.

Burmistrz Miasta i Gminy
Leszek Kopec
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