
 
 

PROJEKT UMOWY  

 

zawarta w dniu……………. w Staszowie pomiędzy Gminą Staszów, z siedzibą przy ul. 

Opatowskiej 31, 28-200 Staszów, NIP 8661608731 

reprezentowaną przez: 

1. ............................................ - Burmistrza Miasta i Gminy Staszów 

- przy kontrasygnacie: 

2. ........................................... - Skarbnika Miasta i Gminy Staszów 

zwaną dalej Zamawiającym, 

a 

................................................................................................ zwanym/ą dalej Wykonawcą, 

Umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

w trybie zaproszenia do składania ofert dla zamówień o wartości nieprzekraczającej wyrażonej 

w złotych równowartości kwoty 30 000 euro. 

 

§1 

1. Przedmiotem umowy jest „Zakup i dostawa materiałów i sprzętu biurowego na 

potrzeby realizacji projektu „INTERAKTYWNA M@TEM@TYK@”,  

wspófinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego 

2014-2020 Europejskiego Funduszu Społecznego Poddziałanie: RPSW.08.03.02 Wsparcie 

kształcenia podstawowego w zakresie kompetencji kluczowych (projekty konkursowe)  zgodnie 

z opisem zamówienia, stanowiącego Załącznik Nr 1 do niniejszej umowy. 

2. Oferta Wykonawcy stanowi integralną część niniejszej umowy. 

3. Ilość materiałów wskazanych w Załączniku Nr 1 jest ilością szacunkową i może ulec zarówno 

zwiększeniu jak i zmniejszeniu z tym, że ogólna wartość zamówienia nie może przekroczyć 

kwoty określonej w § 2. 

§ 2 

1. Termin realizacji zamówienia ustala się na 14 dni od podpisania umowy. 

2. Zakup następuje w momencie wydania materiałów przez Wykonawcę. 

3. Zamawiający zobowiązuje dokonywać zapłaty należności zgodnie z cenami jednostkowymi 

brutto wskazanymi w ofercie Wykonawcy i faktyczną ilością dostarczonych materiałów. 

4. W okresie obowiązywania umowy nie dopuszcza się możliwości zmiany cen materiałów 

oferowanych przez Wykonawcę. 

5. Wartość umowy nie może przekroczyć kwoty 15948,09 zł brutto. 

§ 3 

1. Zapłata wynagrodzenia z tytułu sprzedaży będzie dokonywana przez zamawiającego 

w oparciu o fakturę VAT wystawiona przez Wykonawcę po podpisaniu przez strony protokołu 

odbioru przedmiotu umowy 

2. Nieuwzględnienie przez Wykonawcę jakichkolwiek kosztów wykonania przedmiotu umowy 

na etapie przygotowywania oferty, nie może stanowić podstawy roszczeń Wykonawcy 

w stosunku do Zamawiającego, zarówno w trakcie realizacji niniejszej umowy, jak też po jej 

wykonaniu. 



3.Strony postanawiają, że rozliczenie za wykonany przedmiot umowy nastąpi w oparciu 

o fakturę końcową wystawioną przez Wykonawcę po odbiorze przedmiotu niniejszej umowy 

oraz podpisaniu protokołu odbioru.  

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie w formie przelewu na rachunek 

bankowy Wykonawcy w Banku ....................... numer rachunku ............................, w terminie 

............ dni od dnia otrzymaniu przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

5. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

§ 4 

1.Dostarczone przedmioty muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad, zapakowane 

w opakowania umożliwiające jednoznaczną identyfikację zapakowanego produktu. 

2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć  przedmiot umowy do Urzędu Miasta i Gminy 

Staszów, ul. Opatowska 31 

3. Dostawa powinna być zrealizowana w godz. od 8.00 do 14.00, od poniedziałku do piątku po 

uprzednim telefonicznym zawiadomieniu Zamawiającego. 

4. Odpowiedzialność za uszkodzenia produktów w czasie transportu ponosi Wykonawca. 

5. Wykonawca oświadcza, że przedmiot zamówienia posiada odpowiednie atesty i certyfikaty 

oraz jest dopuszczony do obrotu na terenie Polski i posiada wymagane deklaracje 

i poświadczenia Polski i Unii Europejskiej 

 

§ 5 

1.Za dzień odbioru uważa się dzień podpisania protokołu odbioru. Protokół sporządzony 

zostanie w 3 egzemplarzach, 2 egzemplarze dla zamawiającego i 1 dla Wykonawcy podpisany 

przez obie strony umowy. 

2.Zamawiający zastrzega sobie prawo do wymiany albo zwrotu produktów wadliwych, bądź 

niezgodnych z opisem przedmiotu zamówienia. 

3.Strony postanawiają, że jeżeli w toku czynności odbioru zostaną stwierdzone wady, to 

Zamawiającemu przysługują następujące uprawnienia: 

1) jeżeli wady nadają się do usunięcia, może odmówić odbioru przedmiotu niniejszej umowy do 

czasu usunięcia wad, 

2 )jeżeli wady nie nadają się do usunięcia to Zamawiający może odstąpić od umowy. 

Skorzystanie z prawa odstąpienia, o którym mowa w zdaniu poprzednim, winno nastąpić 

w terminie 1 tygodnia od dnia zaistnienia przyczyny, stanowiącej podstawę odstąpienia, 

w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać 

uzasadnienie. 

4.Postanowienie ustępu 2 i 3 nie narusza postanowień dotyczących kar umownych i prawa 

odstąpienia od umowy. 

§ 6 

Strony postanawiają o stosowaniu kar umownych, które będą naliczane w następujących 

wypadkach i wysokościach: 

1.Wykonawca płaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 0,5 % wynagrodzenia 

umownego brutto, określonego w §3 ust. 1 niniejszej umowy, za każdy dzień opóźnienia, 

2) za opóźnienie w usunięciu wad, stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji 

w wysokości 0,5 % wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 3 ust. 1 niniejszej 

umowy, za każdy dzień opóźnienia, liczony od dnia wyznaczonego na usunięcie wad, 



3) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi on 

odpowiedzialność, w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 3 ust. 1 

niniejszej umowy, 

4) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność, w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 3 ust. 1 

niniejszej umowy. 

2.Wykonawca może żądać od Zamawiającego kar umownych: 

1) za odstąpienie od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które Zamawiający ponosi 

odpowiedzialność, w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 3 ust. 1 

niniejszej umowy, 

2) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi on 

odpowiedzialność, w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 3 ust. 1 

niniejszej umowy. 

3.Przyczyny odstąpienia od niniejszej umowy, o których mowa w § 8 ust.1 pkt 4) nie będą 

traktowane jako przyczyny odstąpienia od umowy za które Zamawiający ponosi 

odpowiedzialność, a tym samym nie mogą stanowić podstawy do naliczania kar umownych. 

4.Zamawiający ma prawo potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

5.Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego 

wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

§ 7 

1.Oprócz wypadków wymienionych w treści kodeksu cywilnego oraz w treści niniejszej umowy, 

Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od niniejszej umowy w następujących 

przypadkach: 

1)gdy Wykonawca nienależycie wykonuje swoje zobowiązania umowne, 

2)gdy Wykonawca nie dostarczył w terminie zamówienia, o którym mowa w § 2 umowy, a brak 

dostawy trwał dłużej niż 3 dni, 

3)ogłoszenia upadłości Wykonawcy, 

4)w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze 

wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 

bezpieczeństwu publicznemu; 

2.Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w terminie 7 dni od dnia powzięcia 

wiadomości o okoliczności stanowiącej podstawę do odstąpienia. 

3.Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

§ 8 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na zaoferowane produkty wymienione w 

Załączniku Nr 2, na okres 24 miesięcy licząc od daty podpisania protokołu odbioru przedmiotu 

niniejszej umowy przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu wszelkich atestów, 

certyfikatów, deklaracji zgodności oraz innych wymaganych dokumentów. 

3. W okresie gwarancyjnym Wykonawca zobowiązuje się do bezpłatnego usunięcia każdej wady 

produktu w terminie 14 dni licząc od daty pisemnego powiadomienia przez Zamawiającego. 

4. Usunięcie wady powinno być stwierdzone protokołem, podpisanym przez obydwie Strony. 



5. Jeżeli Wykonawca nie usunie wad w terminie 21 dni od daty pisemnego powiadomienia przez 

Zamawiającego, to Zamawiający może zlecić usunięcie wad stronie trzeciej na koszt 

Wykonawcy. 

6.Okres gwarancji ulega wydłużeniu o czas potrzebny na usunięcie wad. 

7. Wykonawca niezależnie od gwarancji ponosi odpowiedzialność z tytułu rękojmi, której okres 

wynosi 24 miesięcy licząc od daty podpisania protokołu odbioru przedmiotu niniejszej umowy 

przez Zamawiającego. 

8. Upływ okresów gwarancji i rękojmi nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za wady, 

jeżeli Zamawiający zawiadomił o nich Wykonawcę przed upływem tych okresów. 

§ 9 

1. Wszelkie spory powstałe na gruncie przedmiotowej umowy strony będą się starały rozwiązać 

w sposób polubowny. Gdyby to okazało się niemożliwe, spór zostanie rozstrzygnięty przez Sąd 

właściwy miejscowo dla Zamawiającego. 

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego oraz przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

§ 10 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy wymagają, pod rygorem 

nieważności, zachowania formy pisemnej i mogą wynikać z następujących okoliczności; 

1) zmian regulacji prawnych obowiązujących w dniu podpisania umowy, 

2) z przyczyn organizacyjnych, gdy konieczna będzie zmiana osób upoważnionych do 

dokonywania czynności lub zmiana danych teleadresowych określonych w niniejszej umowie, 

3) ze zmiany numeru konta Wykonawcy, 

4) w sytuacji wyrażenia przez Zamawiającego zgody na przedłużenie terminu wykonania 

zamówienia na skutek zaistnienia okoliczności niezawinionych przez Wykonawcę, 

5) innych, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

6) Zmniejszenia zakresu rzeczowego umowy. 

§ 11 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach w tym jeden dla Wykonawcy 

i dwa dla Zamawiającego. 

 

 

 

Zamawiający:         Wykonawca: 



Załącznik Nr 1  

do projektu umowy Nr ….. 

Z dnia  …………………….. 

 

 

Lp Nazwa i opis przedmiotu zamówienia Cena jedn. brutto 

1 
Pieczątka samotuszująca za zgodność z oryginałem. Minimalne 

wymiary stempla 38 x 14 mm 

 

2 

Zakładki indeksujące samoprzylepne rozmiar 15x50 min. w min. 

4  neonowych kolorach  (ilość karteczek – min. 4x50 w opak.) 

kartek 

 

3 
Kostka z min. 250 karteczek samoprzylepnych w  min 4 różnych 

kolorach, rozmiar  min. 51x51 

 

4 
Koszulka foliowa na  1 CD-R z możliwością wpinania otwierana 

z jednej strony z klapką, opak. po min. 10 szt. 

 

5 
Koszulka krystaliczna A4 multiperforowana;  grubość folii min. 

55 mic. Opak. Min 100 sztuk w pudełku. 

 

6 
Etykiety samoprzylepne na CD/ DVD ilość arkuszy A4 w opak. 

min. 100 kartek w pudełku;  2 etykiety na stronie 

 

7 
Etykiety samoprzylepne A4 min 210x270 min. 100 arkuszy. 

Jedna etykieta na stronie 

 

8 
Papier A4 biały gramatura min. 80 g – opak. Po 500 kartek 

Wysoka białość min. (153 CIE) 

 

9 Papier ksero A4 gramatura min. 80 g, 100 arkuszy , mix kolorów  

10 
Segregator z mechanizmem A4 – 75 mm  z tektury pokrytej 

ekologiczną  folią propylenową.  Wzmocniony otwór na palec 

 

11 Skoroszyt kartonowy grubość min. 350 g z oczkami do wpinania  

12 

Skoroszyt A4 plastikowy perforowany  z możliwością wpinania 

do wykonany z polipropylenu strona przednia transparentna – 

grubość min 100 mic. Strona tylna kolorowa (opak. Min 10 szt.) 

 

13 Teczka kartonowa A4 min 250 g/m2 wiązana biała  

14 
Toner do OKI 44469724 cyan oryginalny o wydajności min.5 000 

stron 

 

15 
Toner do OKI 44469723 magenta  oryginalny o wydajności min.5 

000 stron 

 

16 
Toner do OKI 44469722 yellow  oryginalny o wydajności min.5 

000 stron 

 

17 
Toner do OKI 44973508  black oryginalny o wydajności min.  

7000 stron 

 

18 

Niszczarka 

Typ urządzenia: Niszczarka dokumentów 

Rodzaj cięcia: Ścinki maksymalnie 1,9 x 15 mm 

Stopień bezpieczeństwa wg normy DIN 66399: co najmniej 5 

Stopień bezpieczeństwa wg normy DIN 32757: co najmniej 4 

Ilość niszczonych jednorazowo kartek gramatura 70g/m2: co 

najmniej 9 

Ilość niszczonych jednorazowo kartek gramatura 80g/m2: co 

najmniej 7 

Pojemność kosza: co najmniej 25 litrów 

Niszczenie spinaczy: Tak 

Niszczenie kart plastikowych: Tak 

Gwarancja: co najmniej 24 miesięcy 

 



 

Załącznik Nr 2 

do projektu umowy …… 

z dnia ………………… 

 

GWARANCJA 

…………………………………………………………… 

Nazwa wykonawcy 

Udziela gwarancji 

na materiały i sprzęt biurowy w ramach zamówienia: 

„Zakup i dostawa materiałów i sprzętu biurowego na potrzeby realizacji projektu 

„INTERAKTYWNA M@TEM@TYK@” wspófinansowanego z Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego 2014-2020 Europejskiego Funduszu 

Społecznego Poddziałanie: RPSW.08.03.02 Wsparcie kształcenia podstawowego w zakresie 

kompetencji kluczowych (projekty konkursowe) 

Realizowanego wg Umowy Nr ………………z dnia…………………… 

LP Nazwa i opis przedmiotu zamówienia Ilość Okres gwarancji 

1.  Toner do OKI 44469724 cyan  4  

2.  Toner do OKI 44469723 magenta   4 

3.  Toner do OKI 44469722 yellow   4 

4.  Toner do OKI 44973508  black 5 

5.  Niszczarka 3 

 

 

 


