URZAD MIASTA I GMINY W STASZOWIE
UL. OPATOWSKA 31, 28-200 STASZOW

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO KIEROWNIKA WYDZIALU GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI, GEODEZJI I ROLNICTWA

Wymagania niezbedne kandydata:
1) obywatelstwo polskie,
2) wyksztalcenie wyzsze,
3) peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
5) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,
6) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisko,
7) staz pracy min. 5 lat.
Wymagania dodatkowe:
1) Znajomos$¢ przepisOw z zakresu:

a) ustawy o finansach publicznych,

b) ustawy o samorzadzie gminnym,
c) ustawy o pracownikach samorzadowych,
d) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

e) ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne,
f) ustawy o gospodarce komunalnej,
Q) ustawy 0 ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie
Kodeksu cywilnego,
h) kodeksu postepowania administracyjnego,
) kodeksu cywilnego,
)] ustawy o dostepie do informacji publicznej,
k) ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,
)] ustawy o lasach,
m) ustawy prawo towieckie.
2) mile widziane wyksztalcenie wyzsze o kierunku: gospodarka nieruchomos$ciami,
geodezja i kartografia, gospodarka przestrzenna lub studia podyplomowe w tym
zakresie,

3) mile widziany staz pracy w administracji publicznej, w tym na stanowisku kierowniczym,



5.

4) umiejetnos¢ obstugi komputera, elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP, poczty
elektronicznej oraz pakietow biurowych,
5) prawo jazdy kat. B.
predyspozycje osobowoSciowe: kreatywnos$¢, odpowiedzialno$¢, zaangazowanie,
komunikatywnos$¢, dobra organizacja pracy.
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) kierowanie dziatalno$cia Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami, Geodezji
i Rolnictwa, w tym:
a) dokonywanie w systemie informatycznym przypisow i odpisow dochodow
budzetowych z zakresu pracy Wydziatu,
b)  prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomosciami i geodezji m.in.:
- prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze sprzedaza nieruchomosci stanowigcych
wiasno$¢ gminy osobom fizycznym i prawnym,
- prowadzenie catosci spraw zwigzanych z oddaniem w zarzad nieruchomosci
bedacych wlasnoscig gminy, w tym wydawanie decyzji,
c) prowadzenie cato$ci spraw wynikajacych z ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r.
0 ochronie praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu
cywilnego,
d)  kontrola gospodarowania mieniem gminy,
e) prowadzenie nalezacych do gminy cato$ci spraw zwigzanych z rolnictwem,
gospodarka lesng i fowiectwem,
f)  prowadzenie spraw dotyczacych zwrotu podatku akcyzowego w cenie oleju
nap¢dowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.
2) w zakresie nadzoru wilascicielskiego:
a) przygotowywanie na sesj¢ projektow uchwat dotyczacych nadzorowanych spotek
gminnych,
b)  wspodlpraca ze spotkami przy realizacji jej zadan statutowych,
C) reagowanie na informacje cztonkow rad nadzorczych,
d)  prowadzenie spraw zwigzanych z posiadaniem przez gming udzialow, papierow
wartosciowych w innych spoétkach prawa handlowego.
Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku:
1) wymiar czasu pracy: pelny etat,
2) miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy w Staszowie,
3) umowa zostanie zawarta na warunkach okreSlonych w ustawie o pracownikach

samorzagdowych.



6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miasta 1 Gminy
w Staszowie, W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz
zatrudnianiu osOb niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia
ogloszenia o naborze jest wyzszy niz 6 %.
7. Wymagane dokumenty:
1) List motywacyjny z wlasnorgcznym podpisem,
2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej i wlasnor¢cznym podpisem,
3) oryginal kwestionariusza osobowego,
4) aktualne zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku obj¢tym naborem, wydane nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu ztozenia oferty,
5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe oraz
staz pracy,
6) o$wiadczenie o:

a) niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

b) niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji kierowniczych w zwigzku z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktéorych mowa w ustawie o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny publicznej,

c) posiadaniu obywatelstwa polskiego,

d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji, oraz
klauzula informacyjna do celow rekrutacii,

e) petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

7) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach.
8. Miejsce oraz termin zloZzenia wymaganych dokumentow:
Dokumenty  kandydaci  moga  sktadac osobiscie w  sekretariacie = Urzedu,
pok. 104, w godzinach pracy Urzedu lub droga pocztowa w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 22 marca 2019. r. na adres:
Urzad Miasta 1 Gminy w Staszowie
ul. Opatowska 31
28 — 200 Staszoéw
w zamknigtych kopertach z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko Kierownika Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami,

Geodezji i Rolnictwa ”.



Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie bedg
rozpatrywane.
Z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Urzedzie Miasta 1 Gminy

w Staszowie, ul. Opatowska 31 oraz na stronie www.bip.staszow.pl .

Kwestionariusz osobowy mozna pobra¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie,

ul. Opatowska 31 oraz na stronie www.bip.staszow.pl .

Osoba wyloniona w drodze naboru, przed zatrudnieniem, obowigzana jest przedlozy¢
informacje o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego opatrzong data

nie wczesniejszg niz miesigc przed jej zlozeniem.

Burmistrz Miasta i Gminy Staszow

/-/ Leszek Kope¢
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