
Zarządzenie  Nr 200/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Staszów

z dnia 23 września 2016
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1.

Zarządzam przeprowadzenie  inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej metodą spisu z natury składników
majątkowych w:
1. Akademickim Ośrodku Kształcenia w Staszowie

przez zespół spisowy w następującym składzie osobowym:

1. Dorota Strzyż  – przewodniczący
2. Urszula Mazur - z-ca przewodniczącego
3. Lidia Kwiatkowska - członek
w terminie od dnia 26.09.2016r do dnia 28.09.2016r. 

§ 2.

Inwentaryzację należy przeprowadzić metodą spisu z natury według stanu na dzień 26 września 
2016r.

Zdający:  Kazimierz Sztaba
Przyjmujący: Sławomir Mikula

§ 3.

Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:
1) środki trwałe,
2) środki trwałe w używaniu,

§ 4.

1. Składniki majątku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 należy spisać na arkuszach spisu z natury.



§ 5.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczący komisji  inwentaryzacyjnej  w Wydziale Finansowym
terminie do dnia 26.09.2016r .

§ 6.

Zobowiązuję komisję do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania  ogólnie  obowiązujących  przepisów  o  inwentaryzacji  oraz  zasad  i  sposobów

postępowania określonych w instrukcji  w sprawie gospodarki  majątkiem gminy, inwentaryzacji
majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie,

3) przekazania niezwłocznie po zakończeniu spisu kompletnej  dokumentacji  inwentaryzacyjnej  do
Wydziału Finansowego.

§ 7.

Członków komisji  czynię odpowiedzialnymi za  właściwe,  dokładne i  rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8.

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Staszów.

§ 9.

Zarządzenie obowiązuje z dniem podjęcia.

Otrzymują do wykonania:
...................................................
...................................................
...................................................          .............................................................. 

(data i podpis komisji)            (pieczęć imienna i podpis kierownika jednostki) 

Otrzymują do wiadomości:

1) Skarbnik Miasta i Gminy Staszów
2) Kierownicy Wydziałów UM  i G Staszów
- Wydział Organizacyjny
- Wydział Spraw Obywatelskich i Społecznych,
- Wydział Gospodarki Nieruchomościami, Geodezji i Rolnictwa.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY
/ - / mgr Leszek Kopeć


