Zakcznik nr 5
do Regulaminu zaméwiepublicznych
UMIG w Staszowie

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
dla zamowiar 0 wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartcsci kwoty 30 000 euro

Gmina Staszow
28-200 Staszow, ul. Opatowska 31,
www.staszow.pl

Wydziat Finansowy

(jednostka organizacyjna Ugdu)

tel. (015) 864-83-33, fax (015) 864-83-04
e-mail: skarbnik @staszow.pl

Zapraszam do skladania ofert w posgpowaniu o udzielenie zamowienia pn.:

,Ustuga doradztwa podatkowego, w tym ustuga gastva procesowego w pogbwaniu 0 zwrot
nadptaty w podatku od towaréw i ustug (VAT) poprzede kompleksowym przeglem
podatkowym oraz przeprowadzenie procedury odzyakamzez Gmin Staszow podatku VAT za
lata 2014-2015".

(poda’ nazw zamowienia)

Rodzaj zaméwienia: ustuga

(ustuga/dostawa/robota budowlana)

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga doradztwa tkodeego, w tym ustuga zagistwa
procesowego W pagiowaniu o zwrot nadptaty w podatku od towaréw iugst(VAT)
poprzedzone kompleksowym przgdgm podatkowym  oraz przeprowadzenie procedury
odzyskania przez GmgnStaszéw podatku VAT za lata 2014-2015 gozhej wartéci  ok.
850 000 zt ( kwota w diej czsci obejmuje zwrot podatku z tytutu wydatkow mtapwych od
projektéw dofinansowanych zeodkow zewgtrznych), w tym:

1) Analiza rozliczé podatku od towaréw i ustug, w tym analiza wydatkdmaptkowych
i biezacych wykonanych przez Zamawjaggo w latach 2014-2015 pod katem ziweosci
zakwalifikowania ich do wydatkéw, od ktorych podai¢AT moze podlegéa odliczeniu,

2) Analiza optacalnéci prowadzenia pogpbowar o zwrot podatku VAT, w tym w zakresie
projektow unijnych ,

3) Analiza umow o dofinansowanie realizacji zadaaptkowych Gminy Staszoéw podatem
mozliwosci odzyskania podatku VAT ,

4) Realizacja prac zwranych bezpoednio z proceduar odzyskania podatku VAT , w tym
sporadzenie dokumentéw stanoyglych podstaw powstania czynni@i opodatkowanych,
sporadzenie korekt deklaracji podatku od towarow i usHudgacznie ze spomgdzeniem
rejestrow VAT na podstawie przedstawionych przamZwiajcego dokumentow).

5) Udzielenie porad i wyfmienh Zamawiagcemu oraz organom kontrolnym w zakresie : podatku
VAT, ewidencji ksegowej , ujmowania w bugkcie zwrotow podatku VAT.

6) Wykonawca przygotuje wniosek o interpretacindywidualy prawa podatkowego do
odpowiednich organow opiniodawczych w przypadkly gmaliwos¢ odliczenia podatku
bedzie budzita wtpliwosci i bedzie wymagata potwierdzenia.

7) Na potrzeby wyliczenia ceny w ofercie za realiggezedmiotu zmowienia nalg przyja¢, iz
podatek VAT odzyskany przez Zamawi@@go na podstawie niniejszej ustugi  wynosi
850 000,00 zt. Zamawiggy informuje , ¥ wartags¢ 850 000,00 zt jest wskazana jedynie jako
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element niezédny do ustalenia ceny oferty. Wattoodzyskanego podatku VAT me r&ni¢
sie od podanej na potrzeby ustalenia ceny w ofercie .

8) Wykonawca wykona w/w czyndoi zgodnie z przepisami prawa. Zamawtgj wymaga
przedstawienia referencji dokumenfych déwiadczenia w odzyskaniu podatku od towarow
I ustug VAT w jednostkach samaigu terytorialnego,

9) Cena - wynagrodzenie wykonania ustugi musi tak skalkulowana , aby pokrywata wszelkie
koszty wykonania ustugi .

10)Wynagrodzenie za przeprowadzenie w/w dfiadresla sk na zasadzie , wynagrodzenia za
sukces” i ledzie nalene Wykonawcy dopiero w momencie odzyskania podMRI przez
Gmirg .

11)Dopuszcza sirealizacg zadania w dwoch etapach:

- Etap | - wynagrodzenie za 2014r

- Etap Il — wynagrodzenie za 2015r.

kod CPV:
79.22.10.00-9 : Ustugi w zakresie doradztwa podadgo

2. Sposob uzyskania informaciji dotycacych przedmiotu zamowienia:

Szczegotowe informacje dotygz przedmiotu zamoOwienia rmma uzyské osobscie
w siedzibie zamawiagego - Urad Miasta i Gminy w Staszowie, ul. Opatowska 31,.pokl12,
113 lub telefonicznie pod numerem tel.15-864-83-83;864-83-63.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcam

Joanna Pokora— Skarbnik

Renata Wiatrowska Z-ca Kierownika Wydziatu Finamego
3. Termin wykonania zamowienia:

Wymagany/ peadany termin realizacji zamowienia — od dnia podp@saumowy do
15 grudnia 2016 r.

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

O udzielenie zamowienia mggbiegd sic wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki dotyczce:

1) posiadania wiedzy i dwiadczenia niezdtinego do wykonania przedmiotu zamowienia, to jest:
wykonali w okresie ostatnich trzech lat, przed wayn terminu skiadania ofert , ustugi doradztwa
podatkowego na rzecz co najmniej trzech jednostekoszdu terytorialnego na terenie RP gdzie
wartas¢ zwroconego podatku VAT wynosita co najmniej 200,00 zt kada.

2) dysponuj co najmniej 2 doradcami podatkowymi, ktérzydlp uczestnicz§ w wykonaniu
zamowienia, w szczegOlba odpowiedzialnymi zawiadczenie ustugi, posiadaymi uprawnienia
do wykonywania zawodu doradcy podatkowego.

3) przedstawi referencje dokumentage ddwiadczenia w odzyskaniu podatku od towarow
I ustug VAT w jednostkach sama@idu terytorialnego.

Zamawiajcy dopuszcza wynagrodzenie na podstawie fakturgjymipwej] - etap | oraz faktury
koncowej — etap II.
Zamawiagcy nie dopuszcza sktadania ofer¢gdowych.

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do uniewmignia niniejszego pogtowania bez podania
uzasadnienia , a tai do pozostawienia pe@piowania bez wyboru oferty.
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5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

Oferta zit@ona przez Wykonawg spetniagcego okrélone wymagania zostanie wybrana jako
oferta najkorzystniejsza przy uwzdhieniu nastpujacych kryteriow:

a) Cena - wynagrodzenie (na potrzeby oceny ofanosvic bedzie iloczyn kwoty 850 000,00 zi
I wyrazonej w procentach prowizji zaoferowanej przez Wydwore od kazdej odzyskanej przez
Zamawiajcego kwoty podatku od towardw i ustug) tj:

850 000,00zt x ..... %=, zt brutto,

b) gbrny limit wynagrodzenia nie wgej niz ............zt brutto.

6. Opis kryteriow oceny ofert:

1) kryteria oceny ofert:
a) wynagrodzenie Wykonawcy wyne w ,%” brutto...................z}, - 90 pkt (CP)
b) gorny limit wynagrodzenia Wykonawcy bruttoQ gkt (GL)

2) Ocena bdzie nasipowata wg wzoru:
P=CP+GL
gdzie:
P — suma punktow uzyskanych przez efere wszystkich kryteriow
CP — liczba punktow uzyskanych w kryterium wynagee wyraone w ,%” brutto
GL — liczba punktéw uzyskanych w kryterium gornyiti wynagrodzenia Wykonawcy brutto.

Ocena kryterium: wynagrodzenie Wykonawcy wyraonej w ,%” brutto(CP)

CP = (CN/CB) x100pkt x 0,9

gdzie:

CP - liczba punktow uzyskanych w kryterium wynatgenie wyraone w ,%” brutto.
CN- najnisze zaoferowane wynagrodzenie wymae w ,%" brutto,
CB- wynagrodzenie wyrane w , %" brutto oferty badane;.

Ocena kryterium gorny limit: gorny limit wynagrod zenia Wykonawcy brutto(GL)

gdzie:

GL=( AN/AB)x 100 pkt x0,1

gdzie:

GL - liczba punktéw uzyskanych w kryterium iggtimit wynagrodzenia Wykonawcy brutto.
AN - najniszy zaoferowany gorny limit wynagrodzenia brutto ,

AB - gorny limit wynagrodzenia brutto ofertgdiane;.

3) Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykayaktérego oferta uzyska najasz ilos¢
punktéw.

7. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty naley sktad& w siedzibie Urzdu Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszow,
ul. Opatowska 31, sekretariat-pokéj 104 osabi, poczi lub przesta faksem na nr (015) 864-
83-04 w terminie dalnia 23.09.2016 r do godz 12:00

W przypadku przestania oferty faksem rglaiezwtocznie przeséga w wersji papierowe;.

Oferta winna by sporazdzona na ,Formularzu oferty cenowej” - druk do @oba na stronie
internetowepwww.bip.staszow.pl
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8. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zemapca: nazw (firmg), siedzilg i adres

Wykonawcy, ktorego ofegt wybrano zostanie opublikowana na stronie intemmejo
www.bip.staszow.plnajp&niej w terminie 7 dni od dnia sktadania ofert.

Wybrany Wykonawca zostanie poproszony o przestamigerminie odwrotnym projektu umowy
zawierajcego niezbdne informacje dotyeare przedmiotu zaméwienia w szczegdkiookreslone

W niniejszym zaproszeniu celem jej przeanalizowaaleceptacji przed podpisaniem.

Zamawiajicy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag doitpeojektu umowy.

9. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umovagtanie przekazana telefonicznie Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano

Staszéw, dnia 15.09.2016 rok Zatwierdzit

Burmistrz Miasta i Gminy
/- Leszek Kopé
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