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Załącznik nr 5 
do Regulaminu zamówień publicznych 

UMiG w Staszowie 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT  
dla zamówień o wartości nie przekraczającej  

wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro 
 
 

Gmina Staszów 
28-200 Staszów, ul. Opatowska 31, 

www.staszow.pl 
 

          Wydział Finansowy 
(jednostka organizacyjna Urzędu) 

 

tel. (015) 864-83-33, fax (015) 864-83-04 
e-mail: skarbnik @staszow.pl 

 
Zapraszam do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: 

 
„Usługa doradztwa podatkowego, w tym usługa zastępstwa procesowego  w postępowaniu o zwrot 

nadpłaty w podatku od towarów i usług (VAT) poprzedzone kompleksowym przeglądem 
podatkowym  oraz przeprowadzenie procedury odzyskania przez Gminę Staszów podatku VAT za 
lata 2014-2015”. 

                                                                                          (podać nazwę zamówienia) 
 
Rodzaj zamówienia: usługa 

 (usługa/dostawa/robota budowlana) 
 

1. Określenie przedmiotu zamówienia: 
 

  Przedmiotem zamówienia jest usługa doradztwa podatkowego, w tym usługa zastępstwa 
procesowego  w postępowaniu o zwrot nadpłaty w podatku od towarów i usług (VAT) 
poprzedzone kompleksowym przeglądem podatkowym  oraz przeprowadzenie procedury 
odzyskania przez Gminę Staszów podatku VAT za lata 2014-2015 o łącznej wartości  ok.  
850 000 zł ( kwota w dużej części obejmuje zwrot podatku z tytułu wydatków majątkowych od 
projektów dofinansowanych ze środków zewnętrznych), w tym: 

1) Analiza rozliczeń podatku od towarów i usług, w tym analiza wydatków majątkowych  
i bieżących wykonanych przez Zamawiającego w latach 2014-2015 pod katem możliwości 
zakwalifikowania ich do wydatków, od których podatek VAT może podlegać odliczeniu, 

2) Analiza opłacalności prowadzenia postępowań o zwrot podatku VAT, w tym w zakresie 
projektów unijnych , 

3) Analiza umów o dofinansowanie realizacji zadań majątkowych Gminy Staszów pod kątem 
możliwości odzyskania podatku VAT , 

4) Realizacja prac związanych bezpośrednio z procedurą odzyskania podatku VAT , w tym 
sporządzenie dokumentów stanowiących podstawę powstania czynności opodatkowanych, 
sporządzenie korekt deklaracji podatku od towarów i usług ( łącznie ze sporządzeniem  
rejestrów VAT  na podstawie przedstawionych przez Zamawiającego  dokumentów). 

5) Udzielenie porad i wyjaśnień Zamawiającemu oraz organom kontrolnym w zakresie : podatku 
VAT, ewidencji księgowej , ujmowania w budżecie  zwrotów podatku VAT. 

6) Wykonawca przygotuje wniosek o interpretację indywidualną prawa podatkowego do 
odpowiednich  organów opiniodawczych  w przypadku gdy  możliwość odliczenia  podatku   
będzie budziła wątpliwości i będzie wymagała potwierdzenia. 

7) Na potrzeby wyliczenia ceny   w ofercie za realizację przedmiotu zmówienia należy przyjąć, iż 
podatek VAT odzyskany przez Zamawiającego na podstawie niniejszej usługi  wynosi 
850 000,00 zł. Zamawiający informuje , iż wartość 850 000,00 zł jest wskazana jedynie jako 
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element niezbędny  do ustalenia ceny oferty. Wartość odzyskanego podatku VAT może różnić 
się od podanej na potrzeby ustalenia ceny w ofercie . 

8) Wykonawca wykona w/w czynności zgodnie z przepisami prawa. Zamawiający wymaga 
przedstawienia referencji dokumentujących doświadczenia w odzyskaniu podatku od towarów 
i usług VAT w jednostkach samorządu terytorialnego, 

9) Cena - wynagrodzenie wykonania usługi musi być tak skalkulowana , aby pokrywała wszelkie 
koszty wykonania usługi . 

10) Wynagrodzenie za  przeprowadzenie w/w działań określa się na zasadzie „ wynagrodzenia za 
sukces” i będzie należne Wykonawcy dopiero w momencie odzyskania podatku VAT przez 
Gminę . 

11) Dopuszcza się realizację zadania w dwóch etapach: 
- Etap I -   wynagrodzenie za 2014r 
- Etap II – wynagrodzenie  za 2015r.  
 
kod CPV:  
79.22.10.00-9 : Usługi w zakresie doradztwa podatkowego 

  
 
2. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia:  
 

Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście  
w siedzibie zamawiającego - Urząd Miasta i Gminy w Staszowie, ul. Opatowska 31, pok. nr 112, 
113 lub telefonicznie pod numerem tel.15-864-83-33,  15-864-83-63. 
 
Pracownikami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są: 
 Joanna Pokora– Skarbnik 
Renata Wiatrowska  Z-ca Kierownika Wydziału Finansowego 

3. Termin wykonania zamówienia:  
 

Wymagany/ pożądany termin realizacji zamówienia – od dnia podpisania umowy  do 
15 grudnia 2016 r. 

 
4. Opis wymagań stawianych wykonawcy: 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1) posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnego do wykonania przedmiotu zamówienia, to jest: 
wykonali w okresie ostatnich trzech lat, przed upływem terminu składania ofert , usługi doradztwa 
podatkowego na rzecz co najmniej trzech jednostek samorządu terytorialnego na terenie RP gdzie 
wartość zwróconego podatku VAT wynosiła co najmniej 200 000,00 zł każda. 
2) dysponują co najmniej 2 doradcami podatkowymi, którzy będą uczestniczyć w wykonaniu 
zamówienia, w szczególności odpowiedzialnymi za świadczenie usługi, posiadającymi uprawnienia 
do wykonywania zawodu doradcy podatkowego. 
3) przedstawią  referencje dokumentujące  doświadczenia w odzyskaniu podatku od towarów 
 i usług VAT w jednostkach samorządu terytorialnego. 
   
 Zamawiający dopuszcza wynagrodzenie na podstawie faktury przejściowej - etap I oraz faktury 
końcowej –   etap II.   
 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania 
uzasadnienia , a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 
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5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej: 
 

Oferta  złożona przez Wykonawcę, spełniającego określone  wymagania zostanie wybrana jako 
oferta najkorzystniejsza przy uwzględnieniu następujących kryteriów: 
a) Cena  - wynagrodzenie (na potrzeby oceny ofert stanowić będzie iloczyn kwoty 850 000,00 zł 
i wyrażonej w procentach prowizji zaoferowanej przez Wykonawcę od każdej odzyskanej przez 
Zamawiającego kwoty podatku od towarów i usług) tj: 
850 000,00zł   x …..% = ……………… zł brutto, 
b) górny limit wynagrodzenia nie więcej niż …………zł brutto.   

   
6. Opis kryteriów oceny ofert: 
1) kryteria oceny ofert: 
  a) wynagrodzenie Wykonawcy wyrażone w „%” brutto……………….zł, - 90 pkt (CP) 
  b) górny limit wynagrodzenia Wykonawcy brutto - 10 pkt (GL) 

 
2) Ocena będzie następowała wg wzoru: 
                                                          P= CP+GL 
gdzie: 
P –    suma punktów uzyskanych przez ofertę  ze wszystkich kryteriów 
CP – liczba punktów uzyskanych w kryterium wynagrodzenie wyrażone w „%” brutto  
GL – liczba punktów uzyskanych w kryterium górny limit wynagrodzenia Wykonawcy brutto. 
  
Ocena kryterium: wynagrodzenie Wykonawcy wyrażonej w „%” brutto(CP) 
 
CP = (CN/CB) x100pkt x 0,9 
gdzie: 
CP -  liczba punktów uzyskanych w kryterium wynagrodzenie wyrażone w „%” brutto. 
     CN- najniższe zaoferowane wynagrodzenie wyrażone w  „%” brutto, 
     CB- wynagrodzenie wyrażone w „%” brutto oferty badanej. 
 
     Ocena kryterium górny limit:  górny limit wynagrod zenia Wykonawcy brutto(GL) 
     gdzie: 
     GL=( AN/AB)x 100 pkt x0,1 
     gdzie: 
     GL – liczba punktów uzyskanych w kryterium górny limit wynagrodzenia Wykonawcy brutto. 
     AN - najniższy zaoferowany górny limit wynagrodzenia brutto , 
     AB - górny limit wynagrodzenia brutto oferty badanej. 
  
3) Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość 
    punktów.  
 
 
7. Miejsce i termin składania ofert: 
 

Oferty należy składać w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszów, 
ul. Opatowska 31, sekretariat-pokój 104 osobiście, pocztą lub przesłać faksem na nr (015) 864-
83-04 w terminie do dnia 23.09.2016 r do godz 12:00 
W przypadku przesłania oferty faksem należy niezwłocznie przesłać ją w wersji papierowej. 
Oferta winna być sporządzona na „Formularzu oferty cenowej” - druk do pobrania na stronie 
internetowej www.bip.staszow.pl.  
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8. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 
 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę), siedzibę i adres 
Wykonawcy, którego ofertę wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej 
www.bip.staszow.pl najpóźniej w terminie 7 dni od dnia składania ofert. 
Wybrany Wykonawca zostanie poproszony o przesłanie w terminie odwrotnym projektu umowy 
zawierającego niezbędne informacje dotyczące przedmiotu zamówienia w szczególności określone  
w niniejszym zaproszeniu celem jej przeanalizowania i akceptacji przed podpisaniem. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag do treści projektu umowy.  

 
9. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy: 
 
 Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie Wykonawcy, którego 
ofertę wybrano.  
 
 Staszów, dnia 15.09.2016 rok           Zatwierdził: 
 
 
                                                                                       Burmistrz Miasta i Gminy  

/-/ Leszek Kopeć 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


