Sprawozdanie

z dzialalnosci Burmistrza Miasta i Gminy Staszow

za okres od 12 stycznia 2016 r. do 1 marca 2016 r.

W okresie sprawozdawczym wydano 28 zarzadzen wewngtrznych Burmistrza.

Poza tym, wydawano decyzje i postanowienia administracyjne oraz sporzadzano i wydawano

wiele innych dokumentéw zgodnie z kompetencjami wydziatow takie jak: zezwolenia, zeznania,

wezwania, zaswiadczenia, metryki, akty stanu cywilnego.

Poszczegolne wydzialy realizowaty swoje zadania wynikajace z ich kompetencji:

Wvydzial Finansowy (podatki)

wydal 11524 decyzji, z tego:

11520 decyzji ustalajgcych wysoko$¢ podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego, tacznego

zobowigzania pieni¢znego,
2 decyzje w sprawie przyznania ulgi w podatku rolnym,

1 decyzja w sprawie umorzenia, roztozenia na raty optaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi,

1 decyzja w sprawie okreslenia nadptaty w oplacie za gospodarowanie odpadami

komunalnymi.

Urzad Stanu Cywilnego:

wydano 13 decyzji dotyczacych: sprostowania oczywistych btedow pisarskich, transkrypcji akt
stanu cywilnego, zmiany imion i nazwisk,

sporzadzono 68 aktow urodzen,

sporzadzono 72 aktow zgonow,

sporzadzono aktéw matzenstw — 9,

sporzadzono 1 wydano dokumenty do $lubu konkordatowego 1 cywilnego dla 11 par, udzielono
slubow cywilnych - 6,

zatatwiono 481 podan interesantow w sprawie wypisoOw z akt stanu cywilnego,

odnotowano 172 zmiany w aktach stanu cywilnego (wzmianki, przypiski);

Wystano 136 zlecen,

Migrowano do systemu 378 aktow urodzen, matzenstw, zgonow.



Wydzial Organizacyjny

Wydziat na biezaco realizuje zadania z zakresu organizacji pracy Urzedu
tj.: dostarczanie drukoéw, zakupu paliwa do samochodow stuzbowych, kieruje pracownikéw na

szkolenia oraz prowadzi obstuge Sekretariatu.
Biuro Obstugi Klienta codziennie udziela kilkadziesiat informacji dotyczacych zatatwiania spraw.

Wspolnie z Wydziatem Finansowym, Wydziat Organizacyjny dokonuje rozliczen za energi¢
elektryczna, wodg, c.o., kanalizacje, dokonuje rozliczen za przesytki pocztowe, rozmowy

telefoniczne itp.

Odpowiadano na wnioski o udostepnienie informacji publicznej oraz prowadzony jest "Rejestr

wnioskow o udostepnienie informacji publicznej".
Opracowano Plan zaméwien publicznych na 2016 rok w zakresie Wydziatu Organizacyjnego

oraz Plan finansowy na 2016 rok dotyczacy Administracji publicznej oraz Bezpieczenstwa

publicznego i1 ochrony przeciwpozarowej.
Przeprowadzono post¢gpowanie zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych na:

- obstuge serwisowa urzadzen kserujacych oraz dostawa i wymiana cze$ci zamiennych

w kserokopiarkach znajdujacych si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Staszow.

Przestano sprawozdania statystyczne do Glownego Urzgdu Statystycznego w Warszawie
w zakresie: samorzad i transport, przebiegu imprez masowych oraz sprawozdanie bilansowe no$nikoéw

energii 1 infrastruktury cieptowniczej za 2015 rok.

Na biezaco prowadzone s3 sprawy kadrowe pracownikow Urzedu Miasta i Gminy,
kierownikow jednostek organizacyjnych oraz pracownikOw zatrudnionych w ramach prac
interwencyjnych, bonéw zatrudnieniowych i stazystow. Co miesigc do Powiatowego Urzedu Pracy

sktadne sg wnioski o refundacj¢ kosztow z tytulu zatrudnienia skierowanych oséb bezrobotnych.

Na biezaco przyjmowani sg interesanci poszukujacy pracy oraz chcacy odbywaé staz

w Urzedzie Miasta 1 Gminy.

Obecnie w Urzegdzie Miasta 1 Gminy zatrudnionych jest 28 o0so0b w ramach prac
interwencyjnych oraz pracownikoOw pomocniczych zatrudnionych po pracach interwencyjnych,

1 osoba ma zatrudnienie w ramach bonu zatrudnieniowego, 4 osoby odbywa staz absolwencki.



- w zakresie spraw ochrony przeciwpozarowej:

rozliczanie zakupow paliwa do samochodéw pozarniczych z terenu Miasta i Gminy Staszow,
trwaja zebrania sprawozdawczo — wyborcze w jednostkach OSP,

przeprowadzono kwalifikacje wojskowa mezczyzn 1 kobiet z rocznika 1997,

zakonczono inwentaryzacje w jednostkach OSP,

ztozono wnioski — zamdéwienia na sprz¢t i umundurowanie z dotacja MSWiA oraz firm
ubezpieczeniowych na 2016 rok dla jednostek OSP do Oddziatu Wojewodzkiego Zarzadu
Zwiazku OSP RP w Kielcach.

- w zakresie spraw obronnych:

sporzadzono plan szkolenia obronnego na rok 2016, ktory zostal zatwierdzony przez
Burmistrza Miasta i Gminy oraz uzgodniony z Dyrektorem Wydzialu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego Swictokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego,

wykonano plan kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych w Urzedzie Miasta
1 Gminy Staszow na 2016 rok;

w dniu 28 stycznia uczestniczono w rocznej odprawie rozliczeniowo - zadaniowej nt.: ,,Ocena
realizacji zadan obronnych za 2015 rok w organach samorzadu terytorialnego”;

sporzadzono sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z dorgczaniem kart powolania

w trybie Akcji Kurierskie;.

Wydzial Spraw Obywatelskich i Spolecznych

1. Wydano decyzje:

- 1 decyzja dot. wygaszenia zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych z uwagi
na likwidacje punktu sprzedazy,
- 5 zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych w detalu,

- 3 decyzje dot. zmiany w wydanych zezwoleniach na sprzedaz napojow alkoholowych.

2. Wprowadzono do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej:

- 34 wnioski o wpis do ewidencji,

- 120 wnioskOw o zmiang wpisu,

- 10 wnioskow o wykreslenie wpisu,

- 17 wnioskoéw o zawieszenie dziatalnosci,

- 5 wnioskOw o0 wznowienie dziatalnosci.

3. W okresie sprawozdawczym wydano 519 dowoddow osobistych, uniewazniono 425 dowodow

osobistych, wnioskdw o wyrobienie dowodu osobistego przyjeto 553 zgodnie z nowa ustawa

o dowodach osobistych.



4. Ponadto trwaja prace zmierzajace do przeprowadzenia szczepien ochronnych przeciwko
meningokokom finansowanych przez Gming¢ Staszow z Osrodkami Zdrowia dziatajacymi na terenie
Miasta 1 Gminy Staszéw, dla dzieci urodzonych w 2014 r. zameldowanych na naszym terenie.

5. Przygotowano materiaty do podjecia Uchwaly Nr XX/187/16 Rady Miejskiej w Staszowie z dnia
11 lutego 2016 roku w sprawie zmian w skladzie Rady Spotecznej Miejsko — Gminnego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej] w Staszowie uchwalonego Uchwatla
Nr VIII/49/15 Rady Miejskiej w Staszowie z dnia 27 marca 2015 roku.

6. Rozliczono dotacje celowg w wysokosci 100.000,00 zt przekazang z budzetu Miasta i Gminy
Staszéw dla Samodzielnego Publicznego Zespolu Zakladéw Opieki Zdrowotnej w Staszowie na
zakup respiratora wraz z oprzyrzagdowaniem.

7. Biezace monitorowanie 1 nadzorowanie wdrazania programu ,,Rodzina 500+ przez Osrodek
Pomocy Spotecznej w Staszowie oraz umieszczenie informacji dla mieszkancow dot. warunkow
otrzymania pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci.

8. W dniu 5 lutego 2016 roku na sali konferencyjnej Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie odbyt si¢
wyklad przeprowadzony przez potozng z Przychodni Rodzinnej w Staszowie pod tytulem
,Profilaktyka narzadu rodnego i1 gruczotu piersiowego. Klimakterium”, w ktorym uczestniczylo ok.
100 kobiet zatrudnionych w Urzgdzie Miasta 1 Gminy w Staszowie oraz w jednostkach
organizacyjnych Gminy Staszow.

9. Sporzadzenie wykazow mezczyzn 1 kobiet z rocznika 1997 z terenu Miasta 1 Gminy Staszow
podlegajacych kwalifikacji wojskowe;j.

10. Sporzadzenie wykazow dzieci dla jednostek oswiatowych z terenu Miasta i Gminy Staszow.

11. Na biezaco zatatwiane sg sprawy zwigzane z rejestracja zameldowan, wymeldowan, nadawania
numeru PESEL mieszkancom Gminy StaszoOw oraz innych spraw zwigzanych z zakresem pracy

Wydziatu Spraw Obywatelskich i Spotecznych.

Wvydzial Edukacji, Kultury i Sportu

W okresie sprawozdawczym Wydziat realizowat nastgpujace zadania:

1. Przygotowano i podjeto n/w uchwaty:
- Uchwata Nr XX/184/16 Rady Miejskiej w Staszowie z dnia 11 lutego 2016 roku w sprawie
okreslenia kryteriéw rekrutacji do publicznych szkoét podstawowych 1 gimnazjow, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Staszow, okreSlenia liczby punktéw za kazde z tych

kryteriéw 1 dokumentéw niezbednych do ich potwierdzenia;
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- Uchwata Nr XX/185/16 Rady Miejskiej w Staszowie z dnia 11 lutego 2016 roku w sprawie
okreslenia kryteriow obowigzujacych na drugim etapie postgpowania rekrutacyjnego do
przedszkoli 1 oddzialow przedszkolnych w szkotach podstawowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Staszow, okreslenia liczby punktow za kazde z tych kryteriow
1 dokumentow niezbgdnych do ich potwierdzenia,

- Uchwata Nr XX/186/16 Rady Miejskiej w Staszowie z dnia 11 lutego 2016 roku w sprawie
zamiaru utworzenia Zespotu Placowek Oswiatowych — Publiczna Szkota Podstawowa im.
Oddziatu Partyzanckiego AK ,,Jedrusie” i Przedszkole w Smerdynie.

Sporzadzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Staszow:

- Nr 7/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 12 stycznia 2016 roku w sprawie
naboru przedstawicieli organizacji pozarzadowych do komisji konkursowej powotywanej do
opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Staszow w 2016 roku;

- Nr 8/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 12 stycznia 2016 roku w sprawie
ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan celu publicznego z zakresu wspierania
rozwoju sportu na terenie Gminy Staszow w 2016 roku;

- Nr 9/2016 Burmistrza Miasta 1 Gminy Staszéw z dnia 12 stycznia 2016 roku w sprawie
ogloszenia otwartego konkursu ofert na wykonanie zadan publicznych zwigzanych z realizacja
zadan samorzadu Gminy Staszow w ramach wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz
innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego w 2016 roku;

- Nr 22/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 29 stycznia 2016 roku w sprawie
harmonogramu czynno$ci w postgpowaniu rekrutacyjnym i postgpowaniu uzupekniajagcym na
rok szkolny 2016/2017 do przedszkoli, oddziatlow przedszkolnych w szkotach, w szkotach
podstawowych 1 do klas pierwszych szkot podstawowych, dla ktorych organem prowadzacym
jest Gmina Staszow.

- Nr 23/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 2 lutego 2016 roku w sprawie
powotania Komisji Konkursowej opiniujacej oferty ztozone w ramach otwartego konkursu na
realizacj¢ zadan publicznych Gminy Staszéw przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego w 2016 roku.

- Nr 24/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 8 lutego 2016 roku w sprawie
ogtoszenia konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora Przedszkola Nr 3 im. Papieza Jana
Pawta II w Staszowie.

- Nr 31/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 22 lutego 2016 roku w sprawie
wyznaczenia nauczyciela za zastgpowanie dyrektora Przedszkola Nr 3 im. Papieza Jana Pawla

II w Staszowie.



10.

I1.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Wszcezeto procedure dot. ogloszenia konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora
Przedszkola Nr 3 im. Papieza Jana Pawta II w Staszowie.
Biezgaca analiza wnioskow, ktore wptywaja o przyznanie §wiadczenia pienieznego ze Srodkow

przeznaczonych na pomoc zdrowotng nauczycieli i nauczycieli emerytéw, rencistow.

. Na biezaco wydawanie decyzji dot. zwigkszania godzin do projektow organizacyjnych

placéwek oswiatowych, ktore sg spowodowane m. in. dostarczaniem przez rodzicéw uczniéw
do dyrektorow szkol orzeczeh wydawanych przez Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng
o potrzebie ksztalcenia specjalnego ucznia lub orzeczen w zakresie nauczania indywidualnego
uczniow.

Comiesigczna analiza wykazow dzieci dowozonych do placowek o§wiatowych prowadzonych
przez Gming Staszow w celu wystawienia biletow miesiecznych w roku szkolnym 2015/2016.
Wydano 1 decyzje w sprawie dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianego pracownika.
Analiza aneksoéw do arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2015/2016.

Sporzadzono sprawozdanie z funkcjonowania zlobka i klubow dziecigcych w 2015 roku
w ramach programu ,,Maluch”.

Sporzadzono sprawozdanie za II potrocze 2015 r. z wykonywania zadan z zakresu opieki nad
dzie¢mi w wieku do lat 3.

Na biezaco przygotowywane sg i wydawane za§wiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
Rp-7.

Wspotpraca z ZUS Opatéow 1 ZUS Kielce odnosnie wyjasnien i1 korekt dotyczacych
za$wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu Rp-7 oraz zalacznikow Rp-7.

Analiza informacji o strukturze zatrudnienia oraz faktycznych wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli, o ktorej mowa w art. 30 a ust. 1 karty nauczyciela za 2015 1.

Comiesigczne naliczanie dotacji dla Publicznej Szkoty Podstawowej, Publicznego Przedszkola
w Wisniowej prowadzonych przez osobg fizyczna.

Rozliczono dotacje za 2015 rok na zadania celu publicznego.

Przeprowadzono procedure konkursowg ofert na realizacj¢ zadan publicznych.

Rozliczono datacje z budzetu Gminy Staszow przeznaczong na realizacj¢ zadan o charakterze
ponad gminnym w zakresie wykonania zadan powiatowej biblioteki publicznej dla Powiatu
Staszowskiego.

Biezgca realizacja zadan.



Samodzielne stanowisko ds. profilaktyki i rozwiazywania problemow

alkoholowych i narkomanii

1.
2.
3.

Wszczeto procedure o zastosowanie leczenia odwykowego wobec 11 0sob.

Przygotowano 4 wnioski do Sadu o zastosowanie leczenia odwykowego.

Pracowano w komisji ds. opracowania Strategii Rozwigzywania Probleméw Spotecznych na
lata 2016-2020.

Pracowano w komisji konkursowej opiniowania ofert na realizacj¢ zadan publicznych na 2016
rok.

Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Staszowie odbyla 1 posiedzenie,
podczas ktérego przeprowadzono rozmowy motywujace do podjgcia leczenia odwykowego.

- opiniowano wydatki ze srodkéw przeciwdziatania alkoholizmowi i narkomani,

- przeprowadzono rozmowy z czlonkami rodzin oséb z problemem alkoholowym,

- opiniowano wnioski dot. zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

- opiniowano wnioski do Sadu o zastosowanie leczenia odwykowego.

Wydzial Inwestycji, Planowania Przestrzennego i Pozyskiwania Srodkow

Finansowych w okresie od 12.01.2016 r. do 01.03.2016 r. realizowal nastgpujace zadania:

1. Inwestycje:

1.

Trwa realizacja zadania pn.: ,,Rozbudowa istniejacej wiaty pod imprezy plenerowe na
dzialce oznaczonej w ewidencji gruntéw nr 198 w Czajkowie Poludniowym”.
Wykonawca: Przedsiebiorstwo Budowlane POLBUD Tomasz Darowski, ul. Dtuga 60,
28-236 Rytwiany

Warto$¢: 48 525, 33 zt

Termin realizacji zadania: 31.05.2016r.

Trwa realizacja zadania pn.: ,Modernizacja kompleksu lekkoatletycznego na stadionie
miejskim w Staszowie, wariant 400m — certyfikowany”.

Wykonawca: Konsorcjum firm:

Lider konsorcjum —Marian Adamczyk ,,ADMA” Zaktad Remontowo-Budowlany,

ul. Kosciuszki 68, 28-200 Staszow

Partner konsorcjum —HEMET Sp. z 0.0. ul. Sulechowska 39A, 65-022 Zielona Goéra
Wartos¢: 1 381 700, 00 zt

Termin realizacji zadania: 15.06.2016r.



Przygotowano i1 ztozono wniosek o przeprowadzenie postgpowania przetargowego

o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn.: ,Remont drég przy uzyciu kruszywa
kamiennego”.

Trwa procedura przetargowa.

Termin wykonania zamdéwienia: od 20.04.2016r. do dnia 03.06.2016r.

. Przygotowano i ztozono wniosek o przeprowadzenie postgpowania przetargowego

o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pn.: ,,Biezace remonty drog”.

Termin realizacji zadania: 31.05.2016r.

Trwa procedura przetargowa.

4a. Wyloniono Wykonacg dla zadania pn.: ,,Biezace remonty drog — nadzor inwestorski”.
Nadzor inwestorski: Mirostaw Bernys, Czajkow Potudniowy 128, 28-200 Staszow,

za wartos$¢: 1 000, 00 zt.

Zostala podpisana umowa z Wykonawca na realizacj¢ zadania pn.: ,,Remont drég przy
uzyciu zuzla paleniskowego”.

Wykonawca: Firma Transportowo — Remontowa Uslug Drogowo — Budowlanych ,,DROG —
BUD” BIS Pawet Bak, ul. Legionow Polskich 2E, 28-200 Staszow.

Wartosc: 14 400, 00 zt

Termin realizacji zadania: 30.06.2016r.

Trwa przygotowanie postgpowania przetargowego o udzielenie zamowienia na zadanie pn.:
»Przebudowa budynku po bylej szkole podstawowej w Ogledowie z przeznaczeniem na
lokale socjalne w tym jedno mieszkanie chronione”.

Trwa przygotowanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania
przetargowego o udzielenie zamoéwienia publicznego na ,,Doradztwo prawne i podatkowe,
ekonomiczno-finansowe i techniczne w zakresie przygotowania do realizacji przez Gming¢
Staszow zadania inwestycyjnego pn. ,,Kompleksowa termomodernizacja budynkow
uzytecznosci publicznej na terenie Gminy Staszow, w formule partnerstwa publiczno-
prywatnego”.

W trakcie przygotowania wniosek o przeprowadzenie postgpowania przetargowego

o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,,Budowa ulic wraz z infrastruktura
towarzyszgca na Osiedlu Malopolskie w Staszowie II etap” w ramach Programu
Rozwoju Gminnej i Powiatowej Infrastruktury Drogowej na lata 2016-2019.”

Termin realizacji zadania : 31.08.2016r.

W trakcie przygotowania wniosek o przeprowadzenie postgpowania przetargowego

o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.: ,,Nadzér inwestorski nad budowa ulic wraz



z infrastrukturg towarzyszaca na Osiedlu Malopolskie w Staszowie II etap” w ramach
Programu Rozwoju Gminnej i Powiatowej Infrastruktury Drogowej na lata 2016-2019.”

Termin realizacji zadania : 31.08.2016r.

1I. Dokumentacje:

1. Zakonczono realizacj¢ zadania pn.: ,,Opracowanie audytéw energetycznych dla budynkéw
uzytecznosci publicznej na terenie Gminy Staszow”.

Wykonawca: DOMAR Marcin Dominczyk, ul. Pickoszowska 45/28, 25-735 Kielce
Wartos¢: 27 060, 00 zt
Odbioru koncowego zadania dokonano w dniu 01.02.2016r.

2. Zakonczono realizacj¢ zadania pn.: ,,Przebudowa budynku Domu Kultury w Staszowie —
opracowanie audytu energetycznego”.

Wykonawca: Biuro Projektowe Mateusz Turek, ul. Pitsudskiego 20, 28-200 Staszow
Wartosc: 4 305, 00zt
Odbioru koncowego dokonano w dniu: 20.01.2016r.

3. Zakonczono realizacj¢ zadania pn.: ,Modernizacja budynku Ratusza w Staszowie —
opracowanie koncepcji architektonicznej”.

Wykonawca: Jerzy Cebula, ul. Zeglugi Wislanej , Warszawa
Wartos¢: 2 500, 00 zt
Odbioru koncowego dokonano w dniu 22.02.2016r.

4. Zakonczono realizacj¢ zadania pn.: ,,Utworzenie kompleksowych terenow inwestycyjnych
w ramach Staszowskiego Obszaru Gospodarczego — strefa B i C - aktualizacja
przedmiarow robot, kosztorysow inwestorskich i studium wykonalnosci z wydzieleniem
terenow inwestycyjnych stanowiacych strefe B w Grzybowie”.

Wykonawca: PROINSBUD Bogdan Wisniewski, Potaniec
Wartosc: 4 305, 00 zt
Odbioru koncowego zadania dokonano w dniu: 25.01.2016r.

5. Trwarealizacja zadania pn.: ,Rewitalizacja Rynku i Starego Miasta w Staszowie —
opracowanie dokumentacji projektowo — kosztorysowej”.

Wykonawca: CZEGEKO Sp. z o. 0., Plac Gen. W1. Sikorskiego 2, 31-115 Krakow.
Warto$¢: 60 000, 00 zt

Termin realizacji zadania: 31.03.2016r.



10.

I1.

12.

Trwa realizacja zadania pn. ,,Zamowienie uzupekliajace do zaméwienia podstawowego
pn.: ,Rewitalizacja Rynku i Starego Miasta w Staszowie — opracowanie dokumentacji
projektowo — kosztorysowej”.

Wykonawca: CZEGEKO Sp. z o. o., Plac Gen. Wt. Sikorskiego 2, 31-115 Krakow.
Wartosc: 28 290, 00 zt

Termin realizacji zadania: 31.03.2016r.

Trwa realizacja zadania pn.: ,, Rewitalizacja ul. Ko$cielnej w Staszowie — opracowanie
dokumentacji projektowo — kosztorysowej”

Wykonawca: GENERICS Maciej Baradziej, ul. Ztota 11, 28-200 Staszow

Warto$¢: 29 999, 70 zt

Termin realizacji zadania: 31.03.2016r.

Trwa realizacja zadania pn.: ,,Rozbudowa ulic Na Osiedlu Staszéwek w Staszowie -
opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej”;

Wykonawca: Ajko Artur Krecisz ul. H. Sawickiej 11, 28-200 Staszow

Warto$¢ zadania: 54 612,00 zi.

Trwa realizacja zadania obejmujacego: opracowanie studium wykonalno$ci z koncepcja
programowo — przestrzenng oraz uzyskanie decyzji o §rodowiskowych uwarunkowaniach
zgody na realizacje przedsiewzigcia i wykonanie programu funkcjonalno — uzytkowego dla
zadania pn.: ,,Swietokrzyska $ciezka rowerowa — odcinek od granicy Gminy Staszéw do
skrzyzowania z DW 757 w m. Staszéw: rozbudowa DW 764 od km 45+907 do km
55+021”

Termin realizacji zadania: 30.11.2016r.

W trakcie opracowania projekt statej organizacji ruchu dla zadania pn.:

Zadanie nr 1: ,,Narodowy Program Przebudowy Drég Lokalnych — Etap I1
Bezpieczenstwo — Dostepnos¢ — Rozwoj — przebudowa ulicy Staszowskiej i czesci ulicy
Szydlowskiej w miejscowosci Kurozweki”

Zadanie nr 2: ,,Narodowy Program Przebudowy Drog Lokalnych — Etap I1
Bezpieczenstwo — Dostepno$¢ — Rozwdj — remont czesci ulicy Staszowskiej

w miejscowosci Kurozweki”

Przygotowano dokumentacje¢ projektowo — kosztorysowa dla zadania pn.: ,,Przebudowa drogi
gminnej nr 385067T (stary numer 003780T) Wélka Zabna — przysiélek Smugi”.
Zgloszono do Starosty Staszowskiego rozpoczgcie robot budowlanych.

Wykonano (kosztorysy, zgtoszenia rozpoczgcia robdt budowlanych) dla zadan pn.:

- ,,Przebudowa drogi gminnej nr 385024T Ogledow — Ziemblice”,
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- ,,Przebudowa drogi gminnej nr 385041T Ziemblice — Niemscice”.

II1. Fundusze soleckie

1. Przygotowano i ztozono wniosek o przeprowadzenie postepowania przetargowego
o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn.: ,,Remont, wyréwnanie i utwardzenie
drog gminnych w ramach funduszu soleckiego na 2016 rok”
Termin wykonania zamowienia: od 20.04.2016r. do dnia 03.06.2016r.
Trwa procedura przetargowa.

2. Trwa realizacja zadania pn.: ,,Rozbudowa budynku $wietlicy i przedszkola polegajaca na
dobudowie tarasu zadaszonego — sotectwo Dobra”
Wykonawca: Ustugi Remontowo — Budowlane Zbigniew Dziuba Koniemtoty ul. Szkolna 31,
28 — 200 Staszow
Wartos¢: 12 800, 00 zt

Termin realizacji zadania: 29.04.2016r.
I'V. Na biezaco odpowiadano na pisma, wnioski, interpelacje 1 karty informacyjne.
V. Przygotowano Plan zaméwien publicznych na 2016 rok.

VI. Przygotowano harmonogram wydatkéw na 2016 rok.

Zadania w zakresie ds. planowania przestrzennego

-wydano decyzji o warunkach zabudowy — 43

- wydano decyzji o ustaleniu inwestycji celu publicznego — 1

- wydano postanowien pozytywnie opiniujacych wstepny projekt podziatu nieruchomosci - 3

- wydano zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dziatek — 58

- prowadzona jest na biezaco procedura formalno — prawna zmierzajagca do wydania decyzji

o warunkach zabudowy, w zwigzku ze ztlozonymi wnioskami.

Zadania w zakresie ds. drogownictwa

- wydano decyzji oraz zgdd na lokalizacje¢ urzadzen niezwigzanych z potrzebami zarzadcy drogi —
19 szt.

- wydano decyzji na zajecie pasa drogowego oraz umieszczenie urzgdzen w pasie drogowym — 13 szt.

- na biezgco prowadzona jest ewidencja drég gminnych i mostow,

- na biezaco odpowiadano na pisma, wnioski i karty informacyjne.
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W zakresie ds. pozvskiwania sSrodkow finansowych:

1. Opracowano 1 ztozono wniosek o dofinansowanie projektu pn.: ,,Renowacja Golejowa w celu
wyeksponowania jego walorow przyrodniczych” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego 2014-2020;

2. Opracowano i ztozono wniosek o dofinansowanie projektu pn.: ,,Przebudowa budynku Domu
Kultury w Staszowie” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego 2014-2020;

3. Opracowano i ztozono wniosek o dofinansowanie projektu pn.: ,,Utworzenie kompleksowych
terendw inwestycyjnych w ramach Staszowskiego Obszaru Gospodarczego — Strefa B
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swictokrzyskiego 2014-2020;

4. Opracowano i ztozono sprawozdanie koncowe z dofinansowania klubow dzieciecych 1 ztobka
w ramach Resortowego programu opieki nad dzie¢mi do lat trzech Maluch 2015 — Modut II;

5. Opracowano i ztozono wniosek o dofinansowanie organizacji uroczystosci obchodéw rocznicy
uchwalenia Konstytucji 3 Maja w ramach programu ,,Patriotyzm Jutra” dla Stowarzyszenia
Aktywni — Korab;

6. Opracowano i zlozono wniosek dla Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Staszow pn. ,,Nowa
siedziba Biblioteki Publicznej w Gminie Staszéw na dofinansowanie rozbudowy i przebudowy
wraz z wyposazeniem budynku przy ul. Szkolnej na siedzibe biblioteki w ramach Narodowego
Programu Rozwoju Czytelnictwa Priorytet 2 Infrastruktura Bibliotek 2016-2020;

7. Opracowano i zlozono wniosek konkursowy na utworzenie silowni zewnegtrznej w ramach
akcji ,,Nestle porusza Polske”;

8. Opracowano i ztozono do Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego wykaz zadan do
dofinansowania w 2016 roku ze $rodkdéw przeznaczonych na usuwanie skutkow klesk
zywiotowych,

9. Opracowano i ztozono wnioski na dofinansowanie zadan z Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich 2014 - 2020:

- Przebudowa drog gminnych nr 385024T Ogledéw — Ziemblice 1 nr 385041T Ziemblice —
Niemscice;

- Przebudowa drogi gminnej nr 385067T (stary nr 003789T) Wolka Zabna — przysidtek Smugi
od km 0+000 do km 0+999;

10. Opracowywano na biezgco ankiety i sprawozdania z zakresu dziatalnosci wydziatu.
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Wvydzial Gospodarki Nieruchomosciami, Geodezji i Rolnictwa

I. Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami, Geodezji i Rolnictwa za okres

od 12 stycznia 2016 r. do 1 marca 2016 r. wydal:

- 5 decyzji w sprawie zatwierdzenia podzialu nieruchomosci,
- 1 decyzje dotyczaca odmowy przeksztalcenia uzytkowania wieczystego,
- 489 decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego,

- 1 decyzj¢ w sprawie rozgraniczenia nieruchomosci.

Z zakresu rolnictwa:

Na biezaco wydawane sg zaswiadczenia o pracy w rolnictwie.

10.

Z. zakresu gospodarki nieruchomosciami

Sprzedano w drodze przetargu 1 dziatke budowlang potozong w Staszowie na os. Golejow,
dwie dziatki przylegajace do dzialek budowlanych oraz 2 dziatki zabudowane stacjami trafo.
Przeznaczono do sprzedazy w drodze przetargu nieograniczonego dziatke na os. Golejow oraz
dziatke przylegajaca przy ul. Wiosenne;.

Zawarto 5 uméw dzierzaw na grunty pod garazami przy ul. Kolejowe;.
Przeznaczono do sprzedazy dziatki w Czajkowie Polnocnym (udziat) oraz do dzierzawy
dziatki potozone w Grzybowie, Smerdynie i Kurozwekach.

Przeprowadzono przetargi na sprzedaz 6 dzialek potozonych w Woélce Zabnej, Wisniowe;,
Krzywoteczy, Krzczonowicach 1 Czajkowie Poludniowym. Wyloniono nabywce tylko do
2 dziateek.

Nabyto dziatke w Wisniowej pod droge o pow. 80 m.kw.

Na biezaco nadawane s3 numery porzadkowe nieruchomosci.

Uregulowano stany prawne nieruchomosci potozonych w: Staszowie, Woli Osowej,
Stefanowku, Kurozwgkach, Poniku, Sztombergach, Niem$cicach i Ogledowie.

Do komunalizacji przygotowane sg nieruchomos$ci potozone w: Sztombergach, Ogledowie 1
Krzywotgczy.

Przydzielono 3 lokale mieszkalne oraz sporzadzono list¢ 0sob, z ktérymi moze by¢ zawarta

umowa najmu na lokal mieszkalny lub socjalny w 2016 roku.
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Wydzial Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska

Wykaz zadan realizowanych przez Wydziat IKOS w okresie od 12 stycznia 2016 roku do 1 marca

2016 r.

1. Wydano 41 decyzji dotyczacych usuni¢cia drzew.

2. Prowadzono jedno postgpowanie w sprawie usuni¢cia drzew bez wymaganego pozwolenia.

3. Prowadzono postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsigwzigcia pn. ,,Wykonanie kanalizacji sanitarnej wraz
z oczyszczalnig $ciekow w gminie Staszéw — Etap 117

4. Prowadzono postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsigwzigcia pn. ,,Budowa budynku handlowo — magazynowo —
biurowego, samoobstugowej czterostanowiskowej myjni samochodowej, stacji gazowej
z budynkiem obstugi stacji oraz zbiornika na nieczystosci ciekte, na dziatkach oznaczonych
nr ewid. 8, 9 1 10 potozonych w miejscowosci Czajkow Potudniowy, gmina Staszéw” - wydana
decyzja.

5. Prowadzono postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsigwzigcia pn. ,,Budowa chlewni macior i odchowu prosiat wraz
z urzadzeniami towarzyszacymi, na 340 DJP, zlokalizowanej na dz. nr ewid. 287 1 288/1 na
terenie wsi Ogledow 1 dz. nr 3382/1 Staszow, gmina Staszow.”

6. Prowadzono postgpowanie administracyjne w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach dla przedsiewzigcia pn: ,.Budowa farmy fotowoltaicznej Ogledow 1
w Gminie Staszow.”

7. Prowadzono postgpowanie w sprawie dotyczace] zmiany stosunkow wodnych
w miejscowosci Osiek.

8. Prowadzono sprawy dotyczace naruszenia stosunkéw wodnych.

9. Wykonanie sprawozdan za rok 2015: KPOSK, RRW-2, RRW-10, RRW-13, OS -4g, GUS
(SG-01)

10. Prowadzono nadzér nad biezacym utrzymaniem droznos$ci biezacej konserwacji kanalizacji
deszczowej na terenie miasta Staszowa.

11. Na biezaco prowadzono nadzor nad utrzymaniem czysto$ci 1 porzadku na terenie miasta

1 gminy Staszowa.

12. Na biezaco prowadzono nadzér nad zimowym utrzymanie drog gminnych na terenie Gminy

Staszow.
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13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

Wydano 3 decyzje dotyczace zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw
0sOb w krajowym transporcie drogowym.

Wydano 1 postanowienie dotyczace uzgodnienia rozktadoéw jazdy przewoznikow.
Przeprowadzono 8 postegpowan w zakresie wydania zgody na korzystanie z przystankéw
autobusowych znajdujacych si¢ na terenie miasta i gminy Staszow.

Dokonano uzupehienia i biezacej konserwacji pionowego oznakowania ulic na terenie miasta —
wymiana znakoéw uszkodzonych w wyniku dewastacji.

Skierowano do Rejonu Energetycznego wnioski na rozbudowe o$wietlenia ulicznego na terenie
miasta 1 gminy Staszow.

Dokonano przegladu czasu $wiecenia o$wietlenia ulicznego na terenie miasta i gminy.

Na biezaco uzupehiono 1 naprawiono oswietlenie uliczne na terenie miasta Staszowa.
Przygotowano wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego zadania pn. : ,,Biezace utrzymanie w roku 2016 terenéw
zielonych, bedacych wlasno$cia Gminy Staszoéw, usytuowanych na terenie miasta i gminy
Staszow” - postepowanie w trakcie realizacji.

Przygotowano wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego zadania pn.: ,,Serwisowanie przydomowych oczyszczalni
$ciekow w nastepujacych miejscowosciach gminy Staszow: Wola Osowa i Wolka Zabna” -
postepowanie w trakcie realizacji.

Dokonano uzupelnienia oswietlenia ulicznego w miejscowosci Krzywotgcz ( 2 stupy
+ 2 lampy) — zadanie realizowane w ramach Funduszu Soteckiego wsi Krzywotecz.

Dokonano naprawy i uzupehnienia o§wietlenia ulicznego w Staszowie, Park im. Adama Bienia.

Referat gospodarki odpadami:

Dokonano kontroli nieruchomo$ci w zakresie niewlasciwego gospodarowania odpadami
komunalnymi statymi i ciektymi.

Przyjmowanie deklaracji o wysokos$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Wprowadzanie do systemu PUMA (gospodarka odpadami) wraz z wymiarowaniem
1 zatwierdzaniem deklaracji o wysoko$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
Weryfikowanie wprowadzonych deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

Prowadzenie postepowan dotyczacych skladania deklaracji o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi od oséb fizycznych oraz o0s6b prowadzacych

dziatalno$¢ gospodarcza na terenie miasta i gminy Staszow.
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6. Prowadzenie postgpowan w wprawie wydania decyzji dotyczacych ustalenia wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

7. Wysylanie wezwan do ztozenia deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w zwigzku ze zmiang stawek.

8. Biezace edukowanie mieszkancow o zasadach segregacji odpadow komunalnych.

9. Biezaca praca Wydzialu (m.in. udzielenie odpowiedzi na pisma i wnioski oraz wypetnianie

ankiet).

Wvydzial Promociji i Informatvki

W w/w okresie w zakresie promocji wykonano nast¢pujace zadania:

1. Aktualizowano strone¢ internetowa www.staszow.pl (opublikowano: 37 réznych informacji)
oraz aktualizowano profil Urzedu na portalu facebook.

Przeprowadzono migracj¢ danych na nowg stron¢ www.staszow.pl — uruchomiono nowy portal

informacyjny Miasta i Gminy Staszow.
2. W trakcie opracowania jest kolejny numer Pisma Samorzadowego "Monitor Staszowski".
3. Wykonano opracowania grafivzne, multimedialne:
- zbiorczy plakat z ofertg dla dzieci 1 mtodziezy dot. programu ferii zimowych;
- wykonano prezentacj¢ z dzialalnosci wtadz samorzadowych za 2015 rok oraz plany na
przysztos¢. Prezentacje przygotowano w zwiazku z wyktadem Burmistrza Miasta i Gminy
StaszOw inaugurujacym rok akademicki Uniwersytetu 111 Wieku;
- wykonano dwie prezentacje multimedialne na Staszowska Gale Sportowa;
- plakat informujacy o koncercie z okazji Dnia Kobiet.
4. Przygotowano listy okoliczno$ciowe, podzigkowania, przemowienia (28).
5. Pracownicy Wydziatlu byli zaangazowani w organizacj¢ nast¢pujacych wydarzen:
- koncert Lukasza Zagrobelnego z okazji Dnia Kobiet;
- "Staszowska Gala Sportu”;
- "I Marsz Szlakiem Powstania Styczniowego na trasie Wigzownica Kolonia "Dzigki" —

Rytwiany".

w zakresie informatyki:
1. Przeprowadzenie przeniesienia dotychczasowych serwisow Gminy Staszéw na nowy serwer

WWWw.
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2. Nadzorowanie prawidlowej pracy programow wykorzystywanych w Urzgdzie Miasta i Gminy
w Staszowie oraz ich biezaca aktualizacja.

3. Biezace zamieszczanie publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (okoto 120
pozycji).

4. Przygotowanie wlasnego serwera poczty e-mail.

Biuro Zamowien Publicznvch

Biuro Zamoéwien Publicznych w okresie od 12.01.2016r. do 01.03.2016r., na podstawie

przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2015 r., poz. 2164) wszczelo 5 nowych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,
kontynuowano 3 postepowania, zawarto 3 umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Postgpowania przeprowadzano na podstawie wnioskow sktadanych, zgodnie
z Regulaminem zamoéwien publicznych, przez wydzialy merytoryczne Urzgdu Miasta i Gminy

w Staszowie.

Wydzial merytoryczny Liczba przeprowadzonych | Liczba zawartych uméw
postepowan
Gospodarki Nieruchomos$ciami, Geodez;ji 1 -
1 Rolnictwa
Inwestycji, Planowania Przestrzennego 3 -

i Pozyskiwania Srodkéw Finansowych
Promocji i Informatyki - -

Organizacyjny - 2

Spraw Obywatelskich 1 Spotecznych - -

Finansowy - -

Edukacji, Kultury i Sportu - -

Infrastruktury Komunalnej 1 Ochrony 1 1
Srodowiska

5 3
Ogolem

Opracowano informacje o realizacji zamowien publicznych w Urzedzie Miasta 1 Gminy
w Staszowie w 2015 r., zgodnie z Regulaminem zamoéwien publicznych UMiG w Staszowie na

podstawie informacji zawartych odpowiednio w zatacznikach: Nr 8 - Centralny rejestr zaméwien
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I-IV kw. 2015r., Nr 9 - Wykaz uméw zawartych na podstawie ustawy — Pzp w I-IV kw. 2015 roku,
Nr 11 - Wykaz uméw o warto$ci zamdwienia od 3 500,00 zt do kwoty nie przekraczajacej
rownowartosci 30 0000 euro zawartych przez wydziaty w okresie I - IV kw. 2015 roku,
Nr 12 - Informacja, dot. postgpowan o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro
1 zaméwien udzielonych przez wydziaty na podstawie (art. 4 pkt 8 ustawy — Pzp) -1V kw. 2015 .
Opracowano Plan zamowien publicznych Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie na 2016r.
w oparciu o plany zamdéwien publicznych wydziatéw merytorycznych UMiG w Staszowie.
Przygotowano i przekazano Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych, zgodnie z art.98 ust.4
ustawy Prawo zamowien publicznych roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach publicznych

za 2015r.

Postepowania o udzielenie zamdéwienia wszczete i kontynuowane ww. okresie:

1. Remont drég przy uzyciu kruszywa kamiennego - otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu
17.02.2016r.; do postepowania ztozono 7 ofert; podpisanie umowy wyznaczono na dzien
08.03.2016r.;

2. Remont, wyrownanie i utwardzenie drég w ramach funduszu soteckiego na 2016 rok —
otwarcie ofert odbyto si¢ w dniu 02.03.2016r. ; do postepowania ztozono 6 ofert;

3. Obsluga geodezyjna i kartograficzna Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie w 2016 roku -
otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 24.02.2016r.; do postepowania ztozono 3 oferty;

4. Biezace remonty drog - otwarcie ofert wyznaczono na dzien 10.03.2016r.

5. Biezace utrzymanie w roku 2016 terendw zielonych bedacych wiasnoscia Gminy Staszow
usytuowanych na terenie miasta i gminy StaszOw — otwarcie ofert wyznaczono na dzien
07.03.2016r.

Podpisane umowy ww. okresie:

1. Zakup i1 dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek i maszyn techniki biurowej dla
potrzeb Urzgdu Miasta i Gminy w Staszowie w 2016 roku — umow¢ podpisano w dniu

02.02.2016r.;

2. Zakup ustug dystrybucji energii elektrycznej wraz z zakupem energii elektrycznej do obiektow
bedacych wiasnoscia Gminy Staszéw na okres od 01.01.2016 do 31.12 2017r. — umowy
podpisano w dniu 07.01.2016r.;

1. Sporzadzenie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu - umowe

podpisano w dniu 14.01.2016r.;
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Straz Miejska

W ww. okresie Straz Miejska realizowata nastgpujace zadania:

Zrealizowano 29 stuzb patrolowych w tym 2 z funkcjonariuszami z Komendy Powiatowe;j

Policji w Staszowie. Wylegitymowano 38 0s6b, pouczono 22 osoby, natozono 13 mandatow

karnych kredytowanych na kwote 1450,00 zt.

Wykroczenia dotyczyly:

- przeciwko urzadzeniom uzytku publicznego: pouczono 1 osobg,

- przeciwko bezpieczenstwa osob i mienia: pouczono 1 osobg,

- przeciwko bezpieczenstwu i porzagdkowi w komunikacji: pouczono 16 osob,
natozono 6 mandatéw karnych kredytowanych w kwocie 1000 zt,

- przeciwko urzadzeniom uzytku publicznego: pouczono 3 osoby, natozono 1 mandat
karny w kwocie 50 zi,

- z ustawy o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi: pouczono
1 osobe, natozono 6 mandatoéw karnych na kwote 400 zt.

Przeprowadzone interwencje dotyczyly migdzy innymi:

- sprawdzania miejsc przebywania bezpanskich pséw,

- parkowania w miejscach niewyznaczonych,

- tamowania 1 utrudniania ruchu,

- niszczenia drogi gminne;j,

- zasmieconej dziatki.

Systematycznie sprawdzano stan przepetnienia konteneréw na odpady oraz czysto$¢ altan

$mietnikowych w miedcie Staszow, wszelkie zauwazone uchybienia przekazywano do

Wydziatu IKOS w/m.

. Na biezaco informowano mieszkancow o prawidtowej segregacji odpadow.

Monitoring:

Przyjeto 34 zgtoszenia od mieszkancow miasta i gminy Staszow, w tym przekazano do strazy

miejskiej 8 zgloszen, do Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska

przekazano 14 interwencji oraz na Komende Powiatowa Policji w Staszowie 12 zgtoszen.

Zgloszenia dotyczyly migdzy innymi:

- nieprawidtowo parkujacych pojazdow,

- bezdomnych psow,

- spozywanie alkoholu.
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. Ponadto:

-przeprowadzono kontrole dotyczaca segregacji odpadow,

-wzigto udziat w konsultacjach spotecznych dotyczacych tworzenia map zagrozen,

-ustalono stan faktyczny zamieszkania osoby celem wydania przez Wydziat Spraw
Obywatelskich i Spotecznych decyzji administracyjnej,

- dostarczano wezwania na kwalifikacje wojskowa.

Burmistrz

/-/ mgr Leszek Kopec¢
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