Zarzadzenie Nr 4/2014
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow
z dnia 03 stycznia 2014r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 25/2011 z dnia 1 marca 2011 roku Burmistrza Miasta
i Gminy Staszéw w sprawie Regulaminu Zaméwien Publicznych Urzgdu Miasta i Gminy
w Staszowie

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013r. poz.594 z p6zn. zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
W zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 25/2011 z dnia 1 marca 2011 roku Burmistrza

Miasta i Gminy Staszow stanowigcym Regulamin Zaméwien Publicznych Urzgdu Miasta

i Gminy w Staszowie, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w Rozdziale II — Zadania uczestnikow procesu zamoéwien publicznych oraz zakres
odpowiedzialnoéci za ich realizacj¢ w § 3 wust. 2.2 - Wydzial merytoryczny
wnioskodawca/ realizator, po punkcie 7 dodaje si¢ punkt 8 o nastgpujacej tresci:

»8) prowadzi ewidencj¢ wydzialowg zamodwien udzielonych przez wydzial
z wylaczeniem obowigzku stosowania ustawy Pzp, na podstawie art. 4 pkt 1-3, 6, 7
i 10-13. Informacje o liczbie i tagcznej wartosci zamowien udzielonych na podstawie
ww. wylaczenia przekazuje do Biura Zamoéwien Publicznych w zestawieniach
kwartalnych sporzadzonych wg wzoru — zatgcznik Nr 10 do regulaminu, na potrzeby
sporzadzenia sprawozdania o udzielonych zaméwieniach.”

2) w Rozdziale IX — Druki obowiazujace do stosowania przy realizacji zamowien
publicznych:

- zalgczniki Nr 3, Nr 4Nr 10 i Nr 13, otrzymujg brzmienie zgodnie z trescig
zatacznikdéw do niniejszego Zarzadzenia.

W zalgczeniu do Zarzadzenia zmienione zatgczniki Nr 3, Nr 4, Nr 10 i Nr 13 do

Regulaminu zaméwien publicznych UMiG w Staszowie.

82
Wykonanie Zarzagdzenia powierzam kierownikom wydzialow Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/,/m'

BURMISTRZ

mgr int. Romuald Garczewski
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Zatacznik nr3
do Regulaminu zaméwien publicznych
UMiG w Staszowie

StasZOW: it memnmmns

WNIOSEK
o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

Przedmiot zamoOwienia:
1. robota budowlana [J
2. dostawa O
3. usluga O

...............................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

)

..............................................................................................................................................................

Imiona i nazwiska os6b przygotowujacych opis przedmiotu zamowienia...............cooeeeiiiininni
Opis czgsci zamdwienia, jezeli dopuszczono skladanie ofert czgsciowych:

Warto$é zaméwienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu)®:

R (=1 £ (o JOUOOO RSP PLN + VAT (...... 90 e PLED = DOIRS. . .c0neissmrsiomisimmmsmtimminPLIN

R TS YRR GO A S A A EURO
(Kurs EURO wg Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 23.12.2013r. w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamoéwieri publicznych (Dz. U.
poz.1692) wynosi 4,2249
Ze wskazaniem: czy jest to zamdwienie udzielane w czgsciach? Tak/Nie*
(jezeli: Tak- podaé w PLN i w EURO warto$¢ zaméwienia i warto$¢ udzielanej czgSci).........oovwveviieiiaviciianine.
Imiona i nazwiska 0séb ustalajgcych warto§¢ ZamoOwienia...........ucvveeiennseeissiisnnnsisnesssnens

Zamdwienie ujete w planie zamdwien publicznych wydziatu (Pw)*pod poz........cccvevvviiviiniciicnn
Przy zaméwieniach wspdlnych podaé pozycje planéw zamowien wydzialdw..........ooocvviviiiiiniiniininns
OO TS OTEIG T2L, 1 coomernsemenssesns s ok S T AN S TR R
Termin wykonania zamdwienia /czas realizacji od podpisania Umowy™...........ccccccvvnvinninenniisnenns

Proponowany tryb udzielenia zaméwienia z uzasadnieniem, (jezeli inny niz podstawowe)................

...............................................................................................................................................................

(podstawa prawna +faktyczna)
Imiona i nazwiska 0s6b proponujacych i uzasadniajacych wybor trybu.......ccovveiiinicniiiine,

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH URZEDU MIASTA I GMINY W STASZOWIE-2014



Imiona i nazwiska 0séb przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
UAZIAT W POSIEPOWANIUL c..uvietrrerssusiesessees s
10.Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich 721 Lo a1 1 RS —

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Imiona i nazwiska oséb okreslajgcych kryteria oceny ofert:..

11.Projekt umowy zaopiniowany przez radcg prawnego i zaparafowany na kazdeJ zaplsaneJ stronie
przez kierownika wydzialu merytorycznego, zgodnie z wymogami okre§lonymi Regulaminem
zaméwien publicznych UMIG w Staszowie w zalgczeniu Y oraz informacje dot. zastrzezenia
obowigzku osoblstego wykonama zamoOwienia przez wykonawcg, poprzez wskazanie:
kluczowych cze$ci zamdwienia na roboty budowlane lub ushugi: ...

.............................................................................................................

12.Przedstawiciele wydzialu merytorycznego- wnioskodawcy proponowanl do komisji przetargowej
z danymi (telefon, e-mall) dla osoby odpowiedzialnej z ramienia wydziatu za szczegdly, dotyczace
przedmiotu zaméwienia lub inne osoby zaproszone do udzialu w postgpowaniu oraz wykonawcy,
ktorzy wykonywali czynnoscl zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania (art.24
R ra T oL O —
*) niepotrzebne skresli¢

Zalaczniki:
1. np.: dla rob6t budowlanych: projekt budowlany, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robdt,

przedmiar, rysunki, itd.,
dla ustug - prac projektowych: program funkcjonalno-uzytkowy),

2. obliczenie warto$ci zaméwienia wraz z zalgcznikami np.: kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-
uzytkowy z wyszacowaniem wartosci prac projektowych, notatki stuzbowe, oferty cenowe, cenniki,............. ;
itd., zgodnie z przepisami ustawy - Pzp.

3. dla budzetu: dzial, rozdzial, paragraf oraz kserokopia dokumentu potwierdzajacego Zrédlo finansowania inne
niz budzet, w szczegdlnosci nazwa Programu

4. projekt umowy

5. wykaz wykonawcéw, ktérzy wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, zawierajacy nazwg wykonawcy, adres, zakres wykonywanych czynnosci.

........................................................................

(wnioskodawca- kierownik wydzialu merytorycznego)

Informacja, dotyczaca S$rodkéw finansowych, jakie zamierza przeznaczy¢ Gmina Staszow na
realizacje przedmiOtOWERO0 ZAIMOWISHEA .. i cvisvivesusssvsrsrssssvassssimsmsrssssisississsssssassstsmnasistesasssrisiosnsssisssoers

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

StasZOW, diifamasasmsnmne 00 sseesesssreessesisssividessnsassis e
( Skarbnik Miasta i Gminy)
Akceptuje, dnia...
" (kerownik zamawisjacego)
Uwaga:

Wydzial merytoryczny- wnioskodawca wypelnia wszystkie punkty oraz uzyskuje niezbedne dla wniosku
akceptacje.

(data, podpis osoby rejestrujacej wniosek w BZP)
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Zatgcznik Nr 4
do Regulaminu zaméwien publicznych
Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie

DOKUMENTACJA UDZIELENIA ZAMOWIENIA
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACE] WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

.................................. Staszow, dnia.........cceeeeerverveneen.
(wydzial merytoryczny)

(znak sprawy)

Przedmiotem ZamOWIETA JEST.......evuirriirireiiiitiieiiitieie et s rs s saassa e s rasae e ea
Nazwa i kod Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV).......... R e P i T
Nazwa i kod Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV).......... — =g S — T —
Warto§é szacunkowa ZamOWICINIR swmssemsssmssissmsessisenimss /| (WO euro.

ZamOwienie tozsame z powyzszym jest* - nie jest* realizowane w drodze umowy
o0 udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy.

Warto$é szacunkowa zamowienia zostata ustalona w oparciu o $redni kurs zlotego w stosunku
euro, stanowiagcy podstawe przeliczenia wartosci zamdéwien publicznych, wynoszacy 4,2249.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu.................... na podstawie (nalezy zaznaczy¢
wlasciwg podstawe):
a) cen rynkowych przedmiotu ZAMOWIENIA -.........coeevimiiriiiniininininieee s

(poda¢ zrédto)

b) analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

c) wysoko$¢ wydatkéw na ten cel w planie finansowym,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzgl¢dnieniem
prognozowanego wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych,

e) pierwszej dostawy/ustugi,

f) kosztorysu inwestorskiego,

(poda¢ podstawe)
ustalenie wartoéci zamowienia - zatgcznik Nr 13 do regulaminu, w zalaczeniu.

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia w biezgcym roku budzetowym nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 14 000 euro, postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U poz. 907 z p6zn. zm.) — art. 4
pkt 8.
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W dniu........ S r. skierowano zapytanie ofertowe w formie: osobiscie* -
telefonicznie*- faksem*- poczta* do nizej wymienionych potencjalnych wykonawcow:

sessssssssssansrsnannannnne sesssssssssssasstsnnRstaNssnERRReS sesssessssassnssstnnsntsRReRRRsRan 4beesssesssssEssssasassETsBETRRRITIRRTTRST TS
sssssssssssasssanassnnnsnnns aesssssssnssssasatssEsENTERRTTIRRRTI IS eesssssssssEEsssENIseINER SRR R TSRS ERRSEY tesssesssssssssssnssssissannnnntY
sessssssssasasssssntsnnnntrans GesssssssssssssssssaRBERRNER TR ONES ssessssssssEsesssEasEsRR It RRITIRRRTERRRR S sesssssssssssassssasnnananatns

(poda¢ nazwy i adresy wykonawc6w- minimum trzech)
W zataczeniu w/w zapytania ofertowe lub notatki stuzbowe z jego przekazania.

LB R ——— <. T. zamieszczono ,,Zaproszenie do skladania ofert......” na
stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie.

W dniu............... ....... Nizej wymienieni wykonawcy zlozyli oferty zawierajgce, nastgpujace
informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia (cena oraz istotne elementy, np.: jakos¢,
estetyka, walory uzytkowe, koszty eksploatacji, termin, gwarancja itp.).

(wpisa¢ nazwy i adresy wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty oraz co najmniej ceng, termin i inne 1stotne elementy
oferty)

W zalgczeniu oferty wykonawcow.

W wyniku dokonanej analizy zlozonych dokumentéw wskazano, ze przedmiotowe zamé6wienie

udzielone zostanie/podlega uniewaznieniu..........c.ceeeevicnivenine extrsssemanAs M AR R R R

(wpisa¢ nazwe i adres wykonawcy, ktérego wskazano do udzielenia zaméwienia/powody uniewaznienia)

FR ORI sssvsosamessussns SIS et
(slownie!:.....scovemsossnene e A A e AT nenssanb s R T TS )
Postepowatiie przeprowaZil:. ... s simssminmsisnsisiisiisisssss s stsnsssissasasssesassesuesismssssssesee

(imig i nazwisko, stanowisko)

sessssssssssssasssausRtsusRsRuREEY

(pieczatka, podpis)

Postgpowanie zweryfikowal w dniu................... T
(kierownik wydziatu merytorycznego)

(pieczatka, podpis)
Postgpowanie zatwierdzil w dnitl........cceeveverrrerenennnne. e ettt

( kierownik zamawiajacego )

...........................

(pieczatka, podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 13
do Regulaminu zamdwien publicznych
UMIG w Staszowie

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
dla postepowan o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 14 000 euro

ZAMAWIAJACY: correeseirenssrssnssnssensasssnssssnessesssssssasssssssssassssssestsssoss sostessessestesssssssssssssssasssssssassssass
WydzZial MerytOryCZnYy .. ieeierenisnstisissessssessassssasssssnsssnsnsstsssssisssstssasssssessssassassassasasassassanes

AT O W ECEIIE S 4iscnunisssninsssssrrrunnesss sosanassoannanassevsasnnnemonsmnnvassssrsasnnnsosasisssasviimissasivinssasasseRRavRUaRRIos

Przedmiotowe zamoOwienie ObEJMUJE: ......cevvvvviiiiririerriniieciieree e

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Nazwa i kod Wspblnego Slownika ZAMOWIEH «.oinmsanssiissisiossomsismisomsnsmssasssrsnssssssssasasiasss

Ustalenia warto$ci zamowienia doKOnano W OParcill 0 @ ....ccceeveveevrensieenisssenssnsnennssesnsesnesens

................................................................................................................................................

(w zalaczeniu : notatki, kalkulacje, kosztorysy inwestorskie dla robét budowlanych, oferty cenowe, itd.)

WETLOSE ZATNOWACTIIAY ..o orssssiissioss o8 0w aamisiRs s s A AR A SRR TS VA SV RO s SR v voowass
STOWILE ZEOLTCHE ... soncnrmmmrmnansrnsnsensasnonomamnsnns ks (45545 GHHRERNEAH+3HR 43 VA SR HERS SR S LA 0%

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013r.
w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
warto$ci zamowien publicznych (Dz. U. poz.1692)- $redni kurs ztotego w stosunku do EURO
wynosi 4,2249z1

Warto$é przedmiotu zamowienia Wynosi: ......coceeeeeereruieeenes EURO

(pracownik merytoryczny)

Ustalenia warto$ci zweryfikowal.........cccooininiiiinns QU ...oneenssinscinsea IO cosinsmmammssa
(kierownik wydziatu merytorycznego)

Zatwierdzam:

StASZOW, ANA cvevviicrciirciriisiesiess s et
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