Zarzgdzenie Nr 267/2014
Burmistrza Miasta i Gminy w Staszowie
z dnia 31 grudnia 2014 roku
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 241/2011 z dnia 12.12.2011 r. Burmistrza Miasta

i Gminy Staszow w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo

ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie.

Dzialajac na podstawie:
- art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz.
594 z pozn. zm.),
- art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z pozn. zm.).
zarzgdzam, co nastgpuje:
§1

W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 241/2011 z dnia 12.12.2011 r. Burmistrza Miasta
i Gminy Staszow w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo
ksiggowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie, zmienionym:

- Zarzadzeniem Nr 142/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéow z dnia 2 pazdziernika

2012 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 241/2011 z dnia 12.12.2011 Burmistrza Miasta
i Gminy Staszow w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo
ksieggowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie,

- Zarzadzeniem Nr 44/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Staszow z dnia 25 kwietnia 2013 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 241/2011 z dnia 12.12.2011 Burmistrza Miasta

i Gminy Staszéw w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo
ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie

wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1). W Rozdziale II ,Dowody ksiggowe — cz¢s¢ szczegotowa” w § 7 Rodzaje dowodow ksiggowych
ust. 1 - Dowody bankowe, tiret drugi otrzymuje nowe brzmienie o tresci:

" - polecenie przelewu:

« w formie elektronicznej: polecenie przelewu sporzadza pracownik Wydziatlu Finansowego
zgodnie z zakresem obowigzkow w formie elektronicznej w systemie udostgpnionym przez bank

prowadzacy obstuge bankowa Urzgdu Miasta i Gminy w Staszowie,



+ w formie papierowej: polecenie przelewu w formie papierowe; (w razie koniecznosci)
sporzadza pracownik Wydzialu finansowego zgodnie z zakresem obowigzkow w dwoch
egzemplarzach:

- jeden egzemplarz dla banku

- drugi egzemplarz pozostaje w Wydziale Finansowym jako zatacznik do wyciagu bankowego.
Zatwierdzenie polecen przelewu nastepuje poprzez ztozenie podpisu przez osoby upowaznione
zgodnie z karta wzordow podpisow zlozong w banku za pomoca udostgpnionego systemu

elektronicznego.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Staszow.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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