Zarzadzenie nr 44/2013
Burmistrza Miasta i Gminy w Staszowie
z dnia 25 kwietnia 2013 roku
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 241/2011 z dnia 12.12.2011 r. Burmistrza Miasta i Gminy

Staszéw w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych

w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie

Dzialajac na podstawie:
art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,

poz. 1591 z pézn. zm.),
art.4 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 22009 r. Nr 152,

poz. 1223 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1
W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 241/2011 z dnia 12.12.2011 r. Burmistrza Miasta

i Gminy Staszow w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-

ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie, zmienionym:
— Zarzadzeniem Nr 142/2012 Burmistrza Miasta i Gminy w Staszowie z dnia 2 pazdziernika
2012 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 241/2011 z dnia 12.12.2011 r. Burmistrza

Miasta i Gminy Staszow w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Staszowie

wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
- W Rozdziale V- ,,Ewidencja faktur VAT” w § 20 ust. 16 pkt 5) lit. ,,b” otrzymuje nowe brzmienie

0 nastgpujacej tresci:
.b) zatwierdzenia jedynie oryginatéw faktur i faktur korygujacych do zaplaty poprzez

umieszczenie na odwrocie faktury zapisu odrecznego lub w formie wydruku elektronicznego

0 nastepujacej tresci:
- w przypadku faktur dotyczacych wydatkow inwestycyjnych: ,,Dzial ........ Rozdz. ..........

§ .... Zadanie inwestycyjne pn. ......./. ............ /Usluga / robota wykonana zgodnie

z umowa/zleceniem Nr ........ z dnia ........../. Wydatek znajduje pokrycie w planie

finansowym na rok ............./. Zakupu / robét / ustug dokonano zgodnie z art. ............

ustawy Prawo zamowien publicznych. ... , dnia ........./. Odreczny podpis

pracownika”.
- w przypadku faktur dotyczacych wydatkéw biezacych: ,Faktura dot. .........../. Wydatek

znajduje pokrycie w planie finansowym na rok ......../. Zaksiggowaé w koszty jednostki

w dzial .....rozdz. ......... § ........./. Zakupu robdt / ustug dokonano zgodnie z ustawa

Prawo zamoéwien publicznych art. ............, dnia ........./. Odrgczny podpis pracownika.
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; §2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
1 Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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