Zarzadzenie Nr 8/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow
z dnia 28 stycznia 2011
w sprawie okre$lenia listy rodzajow przesytek wptywajgcych, ktére nie sg otwierane przez

punkt kancelaryjny.

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 1 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(jedn. tekst Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz § 16 ust. 2 Instrukcji
Kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia

18 stycznia 2011 (Dz. U. Nr 14, poz. 67), zarzgdzam co nastepuje:
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1 Kancelaria otwiera wszystkie przesytki, z wyjatkiem:
1) adresowanych imiennie, ktore przekazuje adresatom,
2) wartosciowych, ktére przekazuje wiasciwej osobie lub komdrce organizacyjnej za
pokwitowaniem,
3) ofert przetargowych, ktére przekazuje do Biura Zamowien Publicznych,
4) innych przesytek co do ktdrych istnieje obowigzek zachowania nienaruszalnosci.
§2
Nadzor na wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy
83
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



