Zarzadzenie Nr 5/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw
z dnia 19 stycznia 201 Ir.

w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych

Na podstawie art. 31 oraz 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (jednolity tekst Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm).

zarzadzam co nastepuje:

81
llekro¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o:

1 stuzbowym telefonie komoérkowym - rozumie sie przez to telefon publicznej sieci
komdrkowej wydany w uzytkowanie pracownikowi Urzedu Miasta i Gminy do realizacji
celow stuzbowych,

2. uzytkowniku - rozumie sie przez to pracownika Urzedu Miasta i Gminy korzystajgcego ze
stuzbowego telefonu komdrkowego,

3. Wydziale - rozumie sie przez to Wydziaty, Komorki, Samodzielne stanowiska, o ktorych
mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie,

4. limicie finansowym - rozumie sie przez to miesieczng kwote wydatkow przydzielong dla
uzytkownika stuzbowego telefonu komorkowego, optacang z budzetu Miasta i Gminy,
obejmujacg kwote abonamentu, nalezno$¢ za dokonane potgczenia i wszelkie inne optaty

za ustugi dodatkowe.

§2
1 Ze stuzbowych telefonéw komorkowych korzystaja:
1) Burmistrz Miasta i Gminy, /
2) Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy, /

3) Skarbnik Miasta i Gminy,
4) Sekretarz Miasta i Gminy,
5) Inni pracownicy Urzedu Miasta i Gminy, jezeli stuzbowy telefon komoérkowy jest im
niezbedny do wykonywania czynnosci stuzbowych,
6) Przewodniczacy Rady Miejskiej.
2. Stuzbowy telefon komérkowy przyznaje:
1) Burmistrzowi Miasta i Gminy - Sekretarz Miasta i Gminy,



2) Zastepcom Burmistrza Miasta i Gminy, Skarbnikowi Miasta i Gminy, Sekretarzowi Miasta
i Gminy, innym pracownikom na wniosek bezposredniego przetozonego, a takze
Przewodniczacemu Rady Miejskiej - Burmistrz Miasta i Gminy.
3. Przewodniczacy Rady Miejskiej korzysta ze stuzbowego telefonu komdrkowego na
zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.
§3
1 Limit finansowy na realizacje potaczen stuzbowych ustala:
1) dla uzytkownikéw okreslonych w 8§ 2 pkt. 2, pkt. 3, pkt. 4, pkt. 5, pkt. 6 - Burmistrz
Miasta i Gminy,
2) dla uzytkownika okreslonego w 8 2 pkt. 1 - Sekretarz Miasta i Gminy.
2. W przypadku przekroczenia limitu finansowego uzytkownik stuzbowego telefonu
komdrkowego na podstawie noty ksiegowej wystawionej przez Wydziat Finansowy,
w terminie 7 dni refinansuje roznice miedzy kwotg na jakg zostat wystawiony rachunek
za ustugi, a kwotg limitu finansowego.
3. Uzytkownik nie zostanie obcigzony naleznoscig z tytutu przekroczenia limitu finansowego
jezeli wykaze, ze przekroczenie nastgpito w zwigzku z rozmowami stuzbowymi.
84
1 Do podstawowych obowigzkow uzytkownika telefonu komoérkowego nalezy:
1) odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie,
2) eksploatacja telefonu zgodnie z warunkami okre$lonymi w instrukcji obstugi,
3) nieudostepnianie telefonu komdrkowego osobie trzeciej do uzywania na jakiejkolwiek
podstawie prawnej.
2. Zakazuje sie wykorzystywania telefonu stuzbowego do celéw pozastuzbowych,
a w szczegdlnosci:
1) wysytania wiadomosci SMS - specjalnych,
2) wykonywania potgczen ptatnych na numery rozpoczynajace sie 0-700, 0-800 itp.,
3) wykonywania innych potgczen, ktérych koszty przekraczajg zwykle koszty potgczen
wedtug cennika operatora.
3. Bioracy do uzywania jest obowigzany zwréci¢ koszty potaczen, o ktérych mowa w ust. 2
na zasadach okre$lonych w § 3 ust. 2.
85
1 Stuzbowe telefony komoérkowe sg oddawane uzytkownikom do uzywania na podstawie

umowy uzyczenia, ktdrej wzor stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz



zgodnie z protokotem zdawczo-odbiorczym, ktérego wzoOr stanowi zatgcznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

2. Nieprzestrzeganie wymogu, o ktorym mowa w § 4, a takze zawiniona przez uzytkownika
utrata telefonu, zawinione przez uzytkownika uszkodzenie telefonu lub inne dziatanie
uniemozliwiajgce korzystanie z telefonu zgodnie z jego przeznaczeniem nakfada na
uzytkownika obowigzek zwrotu Urzedowi Miasta i Gminy telefonu tej samej marki wraz
z akcesoriami i kartg SIM lub zwrotu kosztow naprawy telefonu badZ za zgodg Urzedu
Miasta i Gminy naprawy telefonu na koszt uzytkownika.

3. W dniu rozwigzania umowy uzyczenia uzytkownik jest obowigzany z zastrzezeniem pkt. 4.
zwroci¢ telefon wraz z akcesoriami i karta SIM w stanie niepogorszonym ponad zuzycie
wynikajgce z normalnej jego eksploatacji. Zwrot telefonu nastepuje na podstawie protokotu.

4. Po wygasnieciu umowy uzyczenia telefon wraz z akcesoriami bez karty SIM moze zosta¢
przekazany za zgoda uzytkownika na jego wiasnos¢ jako Swiadczenie rzeczowe.

5. Wartos¢ pieniezna Swiadczenia o ktorym mowa w pkt. 4, bedaca ceng zakupu (nabycia)
stanowi¢ bedzie dla uzytkownika przychdd ze stosunku pracy.

6. Uzytkownik powinien zdeponowac telefon komorkowy w Urzedzie Miasta i Gminy -
Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich w przypadku usprawiedliwionej
nieobecnosci trwajacej dtuzej niz 30 dni.

86
1. W przypadku utraty telefonu komoérkowego uzytkownik jest zobowigzany zgtosic¢ ten fakt
w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta i Gminy.
2. Jezeli utrata telefonu komoérkowego nastgpita na skutek przestepstwa, uzytkownik
zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt rowniez na Policji.
87

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy.
89

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 5/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw

z dnia 19.01.201 Ir

UMOWA UZYCZENIA
Telefonu komdrkowego/modemu
Zawarta w dniu......ccccoeeeveniennenne r. w Staszowie,
pomiedzy:
Urzedem Miasta i Gminy w Staszowie, ul. Opatowska 31, reprezentowanym przez Burmistrza
Miasta i Gminy Staszéw mgr inz. Romualda Garczewskiego, zwanym w dalszej czesci
umowy UZYCZAJACYM

............................................................................................. pracownikiem Urzedu Miasta
i Gminy w Staszowie, zwanym w dalszej czesci umowy BIORACYM DO UZYWANIA
PRZEDMIOT UMOWY
81
1 Uzyczajacy zobowigzuje sie nieodptatnie uzyczy¢ biorgcemu do uzywania na czas
nieokreslony telefon komdrkowy/modem 0 numerze IMEI
............................................................... . a bioracy do uzywania na powyzsze wyraza
zgode.
2. Wydanie przedmiotu uzyczenia wraz z instrukcjg obstugi, zatgczonymi akcesoriami
NAStAPT W ANTU ..oceiiiiiiicce e
3. Uzyczajacy lub osoba upowazniona udzieli biorgcemu do uzywania ustnych wskazéwek
potrzebnych do korzystania z przedmiotu uzyczenia.
§2
1 Biorgcy w uzywanie przedmiot uzyczenia widziat i nie zgtasza jakichkolwiek zastrzezen
co do jego stanu technicznego, jakosci i sprawnosci.
2. Bioracy w uzywanie o$wiadcza, ze posiada odpowiednie umiejetnosci zwigzane

z obstuga przedmiotu uzyczenia.



PRAWA | OBOWIAZKI BIORACEGO W UZYWANIE

§3
Biorgcy w uzywanie zobowigzuje sie uzywaC przedmiot uzyczenia w sposéb
odpowiadajacy jego przeznaczeniu i wiasciwosciom. Biorgcy w uzywanie przeznacza
przedmiot umowy na cele stuzbowe zwigzane z powierzonym zakresem obowigzkdw.
Bioracy w uzywanie nie moze odda¢ przedmiotu uzyczenia osobie trzeciej do uzywania
bez zgody uzyczajacego.
Bioracy w uzywanie nie jest odpowiedzialny za zuzycie przedmiotu uzyczenia bedgcym
nastepstwem zwykiego uzywania.

PRAWA UZYCZAJACEGO

§4
Uzyczajacy moze zada¢ natychmiastowego zwrotu przedmiotu uzyczenia:
1 jezeli bioragcy w uzywanie uzywa przedmiot uzyczenia sprzecznie z wiasciwosciami,
przeznaczeniem i umowa,
jezeli biorgcy w uzywanie przekaze przedmiot uzyczenia osobie trzeciej do uzywania
bez zgody uzyczajgcego,
jezeli z nieprzewidzianych powoddéw przedmiot uzyczenia stanie si¢ uzyczajacemu
potrzebny.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§5
Wszelkie zmiany umowy moga nastgpic¢ jedynie za zgodg stron w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajda przepisy kodeksu cywilnego.
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
uzyczajacego ijednym dla biorgcego w uzywanie.
Umowe odczytano, zgodnie przyjeto i podpisano.

UZYCZAJACY BIORACY



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy
Staszéw nr 5/2011 z dnia
19.01.201 Ir.

Staszow, dnia r.

Protokot zdawczo - odbiorczy

przekazania/zdania* ...
( nazwa urzadzenia)

Przyjmuje w uzywanie/Zdaje*

(nazwa urzadzenia wraz z wyszczeg6lnieniem akcesorii)

nr telefonu:..........

nrIMEI telefonu:

Przekazujgcy/Przyjmujacy™: Przyjmujacy/Zdajacy™*:

* -niepotrzebne skresli¢



