Zatacznik nr 5
do Regulaminu zaméwien publicznych
UMIiG w Staszowie

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT
dla zamo6wien o wartoSci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Gmina Staszow
28-200 Staszow, ul. Opatowska 31,
www.staszow.pl

Biuro Pozyskiwania Srodkéw Finansowych
(jednostka organizacyjna Urzedu)
tel. (15) 864-20-14, fax (15) 864-32-61/(15) 864-83-04
e-mail: biuro@staszow.pl

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia pn.:

»Zakup ustugi edukacyjnej w postaci przeprowadzenia dwoch szkolen dla nauczycieli oraz
zakup ushugi edukacyjnej polegajacej na prowadzeniu w trzech szkotach zaje¢ z doradztwa
edukacyjno-zawodowego oraz zaje¢ psychologiczno-pedagogicznych w zwigzku z realizacja
projektu  pod nazwa HINTERAKTYWNA M@TEM@TYK@”, Poddzialanie:
RPSW.08.03.02 Wsparcie ksztalcenia podstawowego w zakresie kompetencji kluczowych
(projekty konkursowe).

(podaé nazwe zamowienia)

Rodzaj zaméwienia: Ustuga

(ustuga/dostawa/robota budowlana)

1. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup ustugi edukacyjnej w postaci przeprowadzenia dwoch
szkolen dla nauczycieli wg tabeli nr 1 oraz zakup uslugi edukacyjnej polegajacej na
prowadzeniu w trzech szkotach zaj¢¢ z doradztwa edukacyjno-zawodowego oraz zajec
psychologiczno-pedagogicznych, wg tabelinr 21 3.

80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

3.

Sposéb uzyskania informacji dotyczgcych przedmiotu zaméwienia:

Szczegdlowe informacje dotyczace przedmiotu zamowienia mozna uzyska¢ osobiscie w siedzibie
zamawiajacego - Urzad Miasta i Gminy w Staszowie, ul. Opatowska 31, pok. nr 215 lub telefonicznie
pod numerem tel. 15 864 8316

Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami sg:

Ewa Kondek - Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw

Mirostaw Wyrzykowski- inspektor

Termin wykonania zaméwienia:

Wymagany/ pozadany termin realizacji zamowienia jest spojny z okresem realizacji zadan w projekcie.
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4. 0Ogodlne informacje dotyczgce zatrudnienia oséb do realizacji zajeé:

Zatrudnienie 0séb do realizacji zaje¢ w ramach projektu musi by¢ zgodne z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zwanymi dalej Wytycznymi, tj.

(...) 8) Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub projektach sa
kwalifikowalne, o ile;

a) obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowe;j i efektywnej realizacji wszystkich
zadan powierzonych danej osobie,

b) laczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrodel, w tym srodkéw wlasnych beneficjenta

i innych podmiotoéw, nie przekracza 276 godzin miesi¢cznie,

c¢) wykonanie zadan przez t¢ osobg jest potwierdzone sporzadzonym przez nig protokotem, wskazujagcym
prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie, z wyltaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania
na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazuja na jej
godziny pracy oraz z wylaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie umowy o
dzieto.

Spetnienie warunkow, o ktorych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem osoby do
projektu (przedmiotowej weryfikacji mozna dokona¢ positkujac si¢ pissmnym oswiadczeniem ztozonym
przez osobe majaca by¢ zaangazowana do projektu). Warunki te powinny by¢ spetnione w calym okresie
kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku wystapienia
nieprawidlowo$ci w zakresie spelnienia warunku, o ktérym mowa w lit. b, za niekwalifikowalne nalezy
uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach ktorego
zaangazowanie personelu projektu spowodowalo naruszenie tego warunku.

9) Limit zaangazowania zawodowego, o ktorym mowa w pkt 8 lit. b, dotyczy wszystkich form
zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:

a) w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczb¢ dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych ze
stosunku pracy, o ktorym mowa w sekcji 6.16.1, przy czym do limitu wlicza si¢ czas nieobecnosci
pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza si¢ czasu
nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania —
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnosci
gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

5. Zakres ushugi.

Wykonawca, bedzie odpowiedzialny za:

1) wspotprace na kazdym etapie realizacji ustugi z koordynatorem projektu;

2) uzgodnienie z dyrektorem szkoty zakresu i tematyki zajec.

3) przedtozenie przed rozpoczeciem zajeé uzgodnionego z dyrektorem szkoty harmonogramu
obejmujacego pelna realizacje programu w rozbiciu na poszczegolne dni, uwzgledniajac tematyke
zaje¢ wraz z zaplanowang liczbg godzin w danym dniu oraz z wyszczegdlnieniem godzin, w ktorych
zajecia beda si¢ odbywaty jaki i miejsca;

4) prowadzenia petnej dokumentacji procesu dydaktycznego, tj. dziennika zajeé, kart czasu pracy
(' specjalistyczne dzienniki i karty czasu pracy zakupione lub przygotowane we wlasnym zakresie)

5) przygotowanie i prowadzenie list obecno$ci na szkoleniach dla nauczycieli, ktore muszg zawieraé:
nazwe zajec, miejsce przeprowadzenia, date jego realizacji, imi¢ i nazwisko osoby prowadzace;,
imi¢ i nazwisko uczestnika oraz podpis uczestnika;

6) niezwloczne informowanie koordynatora projektu o kazdym przypadku uniemozliwiajacym mu
realizacj¢ zaje¢ zgodnie z harmonogramem. W przypadku braku mozliwosci realizacji zaje¢ w
wyznaczonym terminie (zgodnie z harmonogramem) z powodow niezaleznych od wykonawcy
mozliwe jest przeprowadzenie takich zaje¢ w innym terminie po uzgodnieniu z koordynatorem
projektu,

7) w wypadku zmiany planu zaje¢ szkoty, wykonawca musi wykaza¢ sie dyspozycyjnoscia i
elastycznoscig wobec zmian w harmonogramie,

8) umieszczania obowigzujacych logotypoéw na dokumentach dotyczacych zaje¢ organizowanych na
podstawie niniejszej umowy, w tym: harmonogramach, listach obecnosci,
swiadectwach/za§wiadczeniach, materiatach informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych
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zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020.
9) przygotowanie i opracowanie ankiet ewaluacyjnych dla uczestnikow zajeé, ich analiza (na poczatku,
w trakcie i na zakonczenie)
10) ponoszenie petnej odpowiedzialnosci za:
- bezpieczenstwo uczestnikow w czasie trwania zajec,
- jako$¢ i terminowos$¢ prowadzonych zajec,
- szkody wyrzadzone przez swoje dzialania lub zaniechania podczas wykonywania
przedmiotu umowy,
- wykorzystanie sprzgtu i materiatoéw dydaktycznych zakupionych, w ramach projektu
zgodnie z ich przeznaczeniem do realizacji zajg¢ oraz dbatosc o ich nalezyty stan.
11) Wykonawca wyda uczestnikom dyplomy/zaswiadczenia ukonczenia szkolenia (dotyczy czgsci
pierwszej)

5. Zaméwienie podzielone jest na 3 czesci:
Czes¢ pierwsza zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenia dwoch szkolen dla nauczycieli wg tabeli Nr 1.

Tabela Nrl1
Liczba godzin . -
: Terminy/miejsce . -
Lp. Nazwa szkolenia , Liczba nauczycieli
. szkolen
szkolenia
,Innowacyjne metody i Szkolenie
formy pracy na lekcjach weekendowe 2x8h
1. matematyki z 16 w Staszowie (w 12 nauczycieli
wykorzystaniem narzedzi tym bar kawowy +
TIK ” cieply positek)
Indywidualizacja pracy z Szkolenie
uczniem ze specjalnymi weekendowe 2x8h
2. pecjainy 16 w Staszowie (w 12 nauczycieli
potrzebami K
edukacyjnymi tym bar awowy +
cieply positek)
12
Razem 32 (Kazdy nauczyciel na
dwoch szkoleniach)

Czes¢ druga zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie zaj¢¢ grupowych, indywidualnych i konsultacji
z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego dla uczniéw i uczennic trzech szkét podstawowych z terenu
miasta i Gminy Staszow:

1. Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Hieronima Laskiego w Staszowie, 28-200 Staszéw ul.
Mickiewicza 40,

2. Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta I, ( do 31 sierpnia 2019r.
z funkcjonujgcymi oddziatami gimnazjalnymi) w Czajkowie, Czajkoéw Potudniowy 133,
28-200 Staszow
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3.

Zespotu  Placowek  Oswiatowych  Publiczna  Szkota  Podstawowa 1 Przedszkole
w Koniemlotach, Koniemioty, ul. Staszowska 7, 28-200 Staszow,

Preferowany rozktad godzin przedstawia tabela Nr 2.

Tabela Nr 2.
Doradztwo edukacyjno-zawodowe
Szkota | NaZWa |y v x| x| xi x| 2018 |y |y | 2019 12018-2019
zajec Razem Razem | Razem
doradztwo
1 edu-zawod. 0(0|0|0]| 4] 4 4 | 4 16 2|2 4 20
doradztwo
2 edu-zawod. 21414144\ 4 4 | 2 28 210 2 30
doradztwo
3 edu-zawod. o(0|0|0]| 2] 2 2 |2 8 0|2 2 10
RAZEM 21414141010 | 10 | 8 52 4 |4 8 60

Zakres i tematyka zaje¢ dostosowana do potrzeb uczestnikéw projektu w uzgodnieniu z dyrektorami szkot.
Okres realizacji od marca 2018 do lutego 2019.

Czes¢€ trzecia zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie zaje¢ grupowych, indywidualnych i konsultacji
z zakresu zaje¢ poradnictwa psychologiczno -pedagogicznego dla uczniow i uczennic trzech szkot
podstawowych z terenu miasta i Gminy Staszow:

1.

2.

Publicznej Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Hieronima Laskiego w Staszowie, 28-200 Staszéw ul.
Mickiewicza 40,

Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II, ( do 31 sierpnia 2019r.

z funkcjonujacymi oddziatami gimnazjalnymi) w Czajkowie, Czajkow Potudniowy 133,

28-200 Staszow

Zespotu  Placowek  Oswiatowych  Publiczna  Szkota  Podstawowa 1 Przedszkole
w Koniemtotach, Koniemtoty, ul. Staszowska 7, 28-200 Staszow,

Preferowany rozktad godzin przedstawia tabela Nr 3
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Tabela Nr 3.

Zajecia psychologiczno - pedagogiczne
2018-
Szkota |NaZVa | iy | v | v [ix | x| xa [xar| 2988 1yl | 2019 1 onqg
zajec Razem Razem

Razem
Zaj.

1 psycholo-| 4 | 6 | 6 | 6 | 6| 6 | 6 | 6 46 4 |4 8 54
pedag.
Zaj.

2 psycholo-| 2 | 4 | 4 | 4 |4 | 4| 4 |2 28 210 2 30
pedag.
Zaj.

3 psycholo-| 4 | 4 | 4 | 4 |4 | 4| 4 | 4 32 2|3 5 37
pedag.

RAZEM 1014|1414 (1414 | 14 |12| 106 |8 |7 15 121

Zakres i tematyka zaje¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw projektu w uzgodnieniu z dyrektorami szkot.
Okres realizacji od marca 2018 do lutego 2019.

7. Wymagania merytoryczne:

a) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow.
Zamawiajqcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
b) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
c) Posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia:
Opis wymagan stawianych wykonawcy:

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja odpowiednig wiedze i
uprawnienia niezbedne do nalezytego realizowania przedmiotu Zamowienia.

Dla czgéci pierwszej zamoéwienia - Wykonawcow, ktorzy posiadaja doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen, tematycznie zgodnych z obszarami szkolen , adresowanych do
nauczycieli w projekcie zgodnie z tabelg nr 1.

Dla czgsci drugiej zamoOwienia - Wykonawcow, ktorzy posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu

zaje¢ z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego.

Dla czesci trzeciej zamowienia - Wykonawcow, ktorzy posiadaja do$wiadczenie w prowadzeniu
zaje¢ z zakresu poradnictwa psychologiczno —pedagogicznego.

posiada co najmniej 1 rok doswiadczenia w zakresie Swiadczonej ustugi .

Jezeli wykonawca wykaze, ze w ostatnich trzech latach wykonywat co najmniej jedno
zamoOwienie tematycznie zgodne z obszarem objetym niniejszym zaproszeniem, nalezy do
kazdej czesci ztozy¢ oddzielny wykaz ustug.
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8. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:
Kryteria wyboru oferty
1.Kryterium oceny oferty jest:
a) cena (warto$¢ brutto wyrazona w PLN)-100%
2. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte
(4. najnizsza cen¢) wynikajaca z przyjetego w/w kryterium.

9. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszow,
ul. Opatowska 31, sekretariat-pokdj 104 osobiscie, poczta lub e-mailem na adres biuro@staszow.pl
w terminie do dnia 20.03.2018 do godz. 12.00

(poda¢ adres e-mail jezeli dopuszczono droge elektroniczng i opisac)
Oferta winna by¢ sporzadzona na ,,Formularzu oferty cenowe;j” - druk do pobrania na stronie internetowej
Www.bip.staszow.pl.

7. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano zostanie opublikowana na stronie internetowej Www.bip.staszow.pl najpézniej w
terminie 7 dni od dnia sktadania ofert.

8. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana wykonawcy, ktorego oferte

wybrano drogg przesytki pocztowe;.
(Poda¢ sposob przekazania)

Staszow, dnia 14.03.2018 Zatwierdzil:

Burmistrz

Miasta i Gminy Staszow
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