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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY
DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ KWOTY OKRESLONE W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART.11 UST.8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zamowienie pn.:”’Dostawa materialow biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta
I Gminy w Staszowie”

CPV — 30.19.20.00 - 1 Wyroby biurowe
30.19.76.30 - 1 Papier do drukowania

Zamawiajacy: Gmina Staszow

Staszéw, dnia 27.11.2015.



Znak: BZP.271.47.11.2015.1

1. Zamawiajacy:
Gmina Staszow

Adres:
28-200 Staszow, ul. Opatowska 31,
www.staszow.pl

Kontakt:
tel. (15) 864-20-14
fax (15) 864-32-61

2. Okreslenie trybu udzielenia zamowienia:
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.) - zwanej dalej Pzp.
Przetarg nieograniczony dla zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okre§lone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Pzp

3. Opis przedmiotu zamowienia.

1.

>

Przedmiot zamdwienia: ,,Dostawa materiatow biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie”.
CPV —30.19.20.00 - 1 Wyroby biurowe

30.19.76.30 - 1 Papier do drukowania
Na przedmiot zamowienia sktada si¢ dostawa materiatow biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta
i Gminy w Staszowie w 2016 r., zgodnie z wykazem zalaczonym do projektu umowy - zalgcznik nr 6
SIWZ.
Dostawy realizowane bgda sukcesywnie wedlug potrzeb Zamawiajacego nie dtuzej niz w ciagu 3 dni
od terminu zlozenia zamowienia.
Miejscem dostaw jest siedziba Zamawiajacego.
Wskazane w SIWZ (formularz cenowy) ilosci maja charakter orientacyjny i nie wigzg
Zamawiajacego.

. Dostawy objete przedmiotem zamowienia musza by¢ zrealizowane zgodnie z obowigzujacymi

przepisami oraz warunkami zawartymi w SIWZ.

4, Oferty czeSciowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

5. Zamowienia uzupelniajace.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupehiajacych.

6. Informacja o ofercie wariantowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Udzial podwykonawcow w realizacji zamowienia

1.
2.

3.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy.

Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamoOwienia.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie cze$ci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy lub podania przez wykonawce nazw (firm) podwykonawcow, na
ktorych zasoby wykonawca powotuje si¢ na zasadach okreslonych w art.26 ust 2b w celu wykazania
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.22 ust.1.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby wykonawca
powotywat si¢, na zasadach okreslonych w art. 26 ust.2b, w celu wykazania spetniania warunkow
udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust.1, wykonawca jest obowigzany wykazac
zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

Uwaga:
llekro¢ w zapisach SIWZ w tym projektu umowy jest mowa o:

1)
2)

3)

cenie — nalezy przez to rozumieé¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. poz. 915);

dostawach -nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

robotach budowlanych -nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c lub obiektu budowlanego, a takze
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4)

5)

6)

7)

realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego,

obiekcie budowlanym- nalezy przez to rozumieé wynik catosci robét budowlanych w zakresie budownictwa lub
inzynierii lgdowej i wodnej, ktory moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarczq lub techniczng,

umowie 0 podwykonawstwo -ralezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemnej o charakterze odpltatnym, ktérej
przedmiotem sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane stanowigce czes¢ zamowienia publicznego, zawartg
miedzy wybranym przez zamawiajgcego wykonawcg a innym podmiotem (podwykonawcg), a w przypadku
zamowien publicznych na roboty budowlane takze migdzy podwykonawcg a dalszym podwykonawcg lub migdzy
dalszymi podwykonawcami;

ustugach -nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sqg roboty budowlane lub
dostawy, a sq ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub art. 2b;

zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajgcym a
wykonawcgq, ktorych przedmiotem sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

8. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

9. Termin wykonania zamowienia.

Termin wykonania zamowienia: od podpisania umowy, lecz nie wczesniej niz od dnia 01.01.2016 roku
do dnia 31.12.2016 roku.

10.Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonvwania oceny spelniania tych

warunkow.

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy spelniajg warunki, okreslone
art. 22 ust.1 ustawy, dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie okres$la szczegdtowo warunku w tym zakresie.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunku na podstawie o$wiadczenia o spelianiu
warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, uwzgledniajac zapisy
art. 26 ust. 3 ustawy.
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Opis sposobu dokonywania oceny spefniania tego warunku
W zakresie warunku dotyczacego posiadania wiedzy i1 do$wiadczenia zamawiajacy wymaga
nalezytego wykonania w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 1 dostawy,
obejmujacej dostawe materialdéw biurowych w ramach jednej umowy o warto$ci zrealizowanej
dostawy nie mniejszej niz 20 000 zt (brutto).
Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku wykonawcy zloza okre§lone w ogloszeniu
i SIWZ oséwiadczenia lub dokumenty. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy si¢ o udzielenie
zamowienia muszq wykazaé, ze tqcznie spetniajg ww. warunek.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunku na podstawie zlozonych o$wiadczen Iub
dokumentow, uwzgledniajac zapisy art. 26 ust. 3 ustawy.
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
- Zamawiajacy nie okre$la szczegotowo warunku w zakresie dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunku na podstawie os$wiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, uwzgledniajac
zapisy art. 26 ust. 3 ustawy.
- Zamawiajacy nie okresla szczegotowo warunku w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunku na podstawie oswiadczenia o spelnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, uwzgledniajac
zapisy art. 26 ust. 3 ustawy
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku
Zamawiajacy nie okre$la szczegotowo warunku w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunku na podstawie o$wiadczenia o spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, uwzgledniajac zapisy
art. 26 ust. 3 ustawy.
3
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W przypadku, gdy zlozone przez Wykonawce dokumenty, oswiadczenia dotyczqce warunkéw udziatu w
postepowaniu zawierajg dane/ informacje w innych walutach niz okreslono to w niniejszej SIWZ,
Zamawiajqcy, jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie kurs NBP z dnia publikacji ogtoszenia o
zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych. Jezeli w dniu publikacji ogloszenia o zamowieniu
nie bedzie opublikowany Sredni kurs walut przez NBP Zamawiajqcy przyjmie kurs przeliczeniowy z
ostatniej opublikowanej tabeli kursow NBP przed dniem publikacji ogloszenia o zamowieniu

Uwaga:

Zgodnie z art.26 ust.2b ustawy Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamodwienia, zdolnosciach finansowych lub

ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.

Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowat tymi

zasobami w _trakcie realizacji zamoéwienia, w szczeg6lnoSci przedstawiajgc w tym celu pisemne

zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
wykonania zamdéwienia.

Dokument, z ktorego bedzie wynikaé zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien okresla¢ w sposob

Jjednoznaczny wole udzielenia wykonawcy, ubiegajgcemu si¢ o zamowienie odpowiedniego zasobu, W

szczegolnosci wskazujge m.in. jego zakres, rodzaj, czas udzielenia, a takze inne istotne okolicznosci, w

tym wynikajgce ze specyfiki tego zasobu. Z tresci dokumentu musi jasno wynika¢ w szczegolnosci:

a) zakres dostgpnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia,

c) charakter stosunku, jaki bedzie tqczyt wykonawce z innym podmiotem

d) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia, W tym m.in.: informacje
dotyczgce udziatu podmiotu udostepniajgcego zasoby przy wykonywaniu zamowienia W charakterze:

- podwykonawcy — udostegpnienie zasobow ,, bezposrednie”

lub

- konsultanta, doradcy, itp. - udostepnienie zasobow ,, posrednie” — podmiot udostepniajqcy zasoby

nie jest podwykonawcq.

Zgodnie z art.26 ust.2e ustawy Podmiot, ktory zobowiazat si¢ do udost¢pnienia zasobéw zgodnie z
art.26 ust. 2b, odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode zamawiajacego powstalg wskutek
nieudostepnienia tych zasobow, chyba, ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania, na podstawie art. 24 ust.1 ustawy, ktory stanowi, ze z postgpowania 0 udzielenie
zamowienia wyklucza sie:

2) wykonawcow, w stosunku, do ktorych otwarto likwidacje lub, ktorych upadtos¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacj¢ majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych
prace zarobkows, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popeltnione
w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestgpstwa lub przestepstwa
skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzgdu prawomocnie skazano za przestepstwo
popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko
prawom os6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione
w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo
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udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popehienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzgdzajagcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popehnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0o zamdwienia na podstawie
przepisdOw o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

10) wykonawcow begdacych osobami fizycznymi, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢
wyroku;

11)wykonawcow bedacych spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjna lub osobg prawna, ktorych odpowiednio wspoélnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunku na podstawie os$wiadczen oraz dokumentow,

ztozonych w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie

zamowienia w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art.24 ust.1 ustawy uwzgledniajac zapisy art. 26

ust. 3 ustawy.

Zgodnie z art. 24 ust.2 ustawy z postepowania o udzielenie zamdOwienia wyklucza si¢ rowniez

wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania, z
wylaczeniem czynno$ci wykonywanych podczas dialogu technicznego, o ktorym mowa w art. 31a ust.
1, lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udzial tych wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;
przepisu nie stosuje sie do wykonawcow, ktorym udziela sie zamowienia na podstawie art. 62 ust. 1
pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1i 2;

2) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub w
terminie, o ktorym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania
oferta;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postgpowania;

4) nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

5) nalezac do tej samej grupy kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, zlozyli odrgbne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym
samym postgpowaniu, chyba, ze wykaza, ze istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadza do
zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Wykonawca, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego, zobowigzany jest wykazaé
odpowiednio, nie pozniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w art.22
ust.1 ustawy i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktorych mowa w art.24
ust.1 ustawy.

W zakresie powigzan, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, istniejacych miedzy

przedsigbiorcami, Zamawiajacy, zgodnie z art.24b ustawy zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w

okreslonym terminie wyjasnien, w celu ustalenia, czy zachodzg przestanki wykluczenia wykonawcy.
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Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci wplyw
powiazan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, istniejgcych migdzy przedsigbiorcami, na ich
zachowania w postgpowaniu oraz przestrzeganie zasady uczciwej konkurencji.
Zamawiajacy wyklucza z postegpowania o udzielenie zamoéwienia wykonawce, ktory nie ztozyt wyjasnien,
oraz wykonawce, ktory nie ztozyl listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej (art.26
ust.2d ustawy).

Na potwierdzenie spetniania niniejszych warunkéw wykonawcy ztoza okreslone w pkt 11 SIWZ

oswiadczenia lub dokumenty.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania powyzszych warunkéw na podstawie ztozonych

o$wiadczen lub dokumentdéw, uwzgledniajac zapisy art. 26 ust. 3 ustawy.

11. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w postepowaniu.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w terminie sktadania ofert w formie okreslonej w niniejszej SIWZ:

1.
2.

3.

Wypehiony formularz oferty, wg zalqgcznika nr 1 SIWZ wraz z formularzem cenowym.

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1

ustawy wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 SIWZ.

Oswiadczenia oraz dokumenty w celu oceny spetniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa

w art. 22 ust.1 ustawy

a) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz, ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow,
czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 3
SIWzZ;

Uwaga:

Dowodami, o ktorych mowa w ust. 3 lit a), zgodnie z Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz.U. poz. 231 z dnia 19 lutego 2013 r.), sq:

1) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub ustug okresowych lub cigglych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uplywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postegpowaniu albo ofert;

2) w przypadku zaméwierr na roboty budowlane — inne dokumenty — jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1;

3) w przypadku zamowien na dostawy lub ustugi — oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 1.

W przypadku, gdy zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego roboty budowlane, dostawy lub ustugi

wskazane w wykazie, o ktorym mowa w ust. 3 lit. a), zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowiqzku

przedktadania dowodow, o ktorych mowa powyzej.

. O$wiadczenia oraz dokumenty w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy

z postepowania o udzielenie zamowienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art.24 ust.1 ustawy:

a) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, Wg Wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 4 SIWZ,

b) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert;

. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j:

a) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
Pzp albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowej - wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 5 SIWZ,

Uwaga:

Zgodnie z ustawq z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow przez grupe kapitatowg
rozumie si¢ wszystkich przedsigbiorcow, ktorzy sq kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez
Jjednego przedsigbiorce, w tym rowniez tego przedsiebiorce.

. Jezeli wykonawca wykazujac spelnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy polega na

wiedzy i1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamodwienia,
zdolnos$ciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotdéw, na zasadach okre§lonych w art. 26
ust. 2b ustawy zobowigzany jest udowodnié, ze bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji
zamoOwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamoéwienia (pkt. 10 SIWZ).
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7. Jezeli podmioty, o ktorych mowa w ppkt 6, beda braty udzial w realizacji czeSci zamdwienia
wykonawca zlozy wraz oferts, dokumenty wymienione w ppkt 4, dotyczace tych podmiotow.

8. Jezeli wykonawca zastrzegl, ze informacje zawarte w ofercie, nie moga byC¢ udostepniane
zobowigzany jest wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsicbiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Pelnomocnictwo, okreslajace jego zakres w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik.

10.Petlnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego
wykonawcoOw wystepujacych wspolnie (w tym: konsorcja, spotki cywilne) w przypadku wspdlnego
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia.

Uwaga

1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 11 ppkt 4 SIWZ - lit. b) — sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sqdowym, administracyjnym albo organem samorzqdu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis ust. 2 stosuje sig
odpowiednio.

4. W przypadku wqtpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majgcego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrocic sig do
wlasciwych organow odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych
przedtozonego dokumentu.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia

1.
2.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wystepujacych wspoélnie, wykonawcy ustanowia

petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania

W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sig

o udzielenie zamowienia.

Jezeli oferta wykonawcOéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia zostala wybrana

zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy

regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

Wykonawcy wystepujacy wspélnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i

whiesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Kazdy oddzielnie z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie nie moze podlegaé wykluczeniu

Z postepowania na podstawie art. 24 ust.1 Pzp;

Wykonawcey wystepujacy wspolnie musza tacznie spetnia¢ warunki, o ktéorych mowa w art. 22 ust.1

ustawy

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia:

a) dokumenty wskazane w pkt 11ppkt 4, 5, 9 (jezeli dotyczy) - kazdy z Wykonawcoéw musi zlozyé
oddzielnie,

b) dokumenty wskazane w pkt 11 ppkt 1, 2, 3, 8, 10 (jezeli dotyczy) - Wykonawcy sktadajg tacznie.

12.Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami.

1) Zgodnie z wyborem zamawiajacego o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
zamawiajacy 1 wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem.

2) Jezeli o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa za pomoca faksu,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3) Jezeli wykonawca nie potwierdzi otrzymania faksu w dniu jego nadania Zamawiajacy ma prawo
uzna¢, ze dokument wystany faksem zostat dorgczony w tym samym dniu, a podstawg jego dorgczenia
jest wydruk nadania faksu.

4) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia. Wniosek o ww. wyjasnienie winien mie¢ forme¢ pisemng. Zamawiajacy jest
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obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8
- pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert, tj. do dnia 02.12.2015r.

5) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia wplynat po uptywie
terminu skladania wniosku, o ktéorym mowa w pkt. 4), lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

6) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 4).

7) Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tre§¢ zapytania wraz z wyjasnieniem wszystkim wykonawcom,
ktorym, przekazano, SIWZ bez ujawnienia zrodla zapytania oraz zamiesci je na stronie internetowej
www.bip.staszow.pl

8) Wszelkie pytania i watpliwo$ci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowaé na adres
Zamawiajacego podany w pkt. 1 SIWZ.

9) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢
tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ i zamieszcza ha stronie internetowej: www.bip.staszow.pl

10)Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia o zamdéwieniu Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych, na stronie internetowej Www.bip.staszow.pl oraz w siedzibie Zamawiajacego.

11) Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdéwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ, oraz zamieszcza
informacje na stronie internetowej www.bip.staszow.pl. Przepis ppkt 10 stosuje si¢ odpowiednio.

13.0soby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.
- sprawy formalne, dotyczace specyfikacji
imi¢ i nazwisko: Dorota Machnik
stanowisko: kierownik Biura Zamoéwien Publicznych
- sprawy, dotyczace przedmiotu zamoéwienia
imi¢ i nazwisko: Stawomir Mikula
stanowisko: Sekretarz Miasta i Gminy
fax: (15) 864-32-61
Ww. osoby nie sg upowaznione do wyjasniania tresci SIWZ.

14. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

15. Termin zwigzania oferta
1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwréci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu 0 oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

16. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wymogi formalne:

a) oferta musi obejmowac catos$¢ przedmiotu zamowienia i by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami
zawartymi w niniejszej SIWZ,

b) do oferty winny by¢ dotaczone wszystkie oswiadczenia i dokumenty wskazane w niniejszej
SIwz,

C) zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatacznikoéw do oferty na formularzach sporzadzonych
przez wykonawce, pod warunkiem, Ze ich tres¢, a takze opis kolumn i wierszy odpowiada¢ bedzie
formularzom, okres$lonym przez Zamawiajacego w zatacznikach do SIWZ,

d) kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

e) oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej,

f) oferta musi spelniaé nastgpujace wymogi:

- musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej, na maszynie do
pisania, komputerze lub r¢cznie niescieralnym atramentem. Dokumenty sporzgdzone w jezyku
8
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9)

obcym winny by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, podpisanym przez
wykonawce. Podczas oceny ofert, zamawiajacy bedzie opierat si¢ na tek$cie thumaczonym.

- formularz oferty i wszystkie o§wiadczenia, rowniez te ztozone na zatacznikach do niniejszej
SIWZ, muszg by¢ ztozone w formie oryginalu i podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela wykonawcy,

- wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca naniost poprawki, muszg by¢ jednoznaczne, czytelne
1 zrozumiate oraz podpisane przez osobg¢/y podpisujaca/e ofertg,

- upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ zatagczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow dolaczonych przez Wykonawce,

-w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy, pelnomocnictwo
okreslajace jego zakres,

- pelnomocnictwo winno by¢ zataczone w formie oryginatu lub uwierzytelnionej notarialnie
kopii,

- zalaczone do oferty kopie wymaganych dokumentéw, musza by¢ poswiadczone ,,za zgodnos¢
z oryginatlem” na kazdej zapisanej stronie dokumentu przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy - podpisujacego oferte,

- w_przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w_przypadku podmiotéw, na zasobach, ktoérych polega wykonawca, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

- Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie znak, z ktoérego mozna odczytac
imi¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnorgczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera
imienia i nazwiska, to musi by¢ on uzupetniony zapisem (np. w formie odcisku stempla),
z ktorego mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii

dokumentu wytgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie, stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa

w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwos$ci zastrzec, ze nie moga by¢

udostepniane oraz wykazacé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

W tym celu informacje zawarte w ofercie, ktére Wykonawca zastrzegt, ze nie moga by¢

udostepniane, musza by¢ oznaczone klauzulg: ,,Tajemnica przedsigbiorstwa” i dotgczone do

oferty, np. w osobnej wewngtrznej kopercie (odrgbnie od pozostatych informacji zawartych w

ofercie) - zaleca si¢ aby byty trwale, oddzielnie spicte.

Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa Ilub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczq, co do ktorych, przedsiebiorca podjgl niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty

pisemne uzasadnienie w ktorym winien wykaza¢, ze zastrzezone w ofercie informacje stanowig

tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przywotanych powyzej przepisow, tj.: ze zastrzezona
informacja:

— ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa lub jest inng

informacja posiadajgca warto$¢ gospodarcza,

— nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

— podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca si¢, aby uzasadnienie, o ktorym mowa powyzej bylo sformulowane w sposob

umozliwiajacy jego udostepnienie pozostatym uczestnikom postepowania, w przypadku uznania

przez Zamawiajgcego zasadnosci tego zastrzezenia.

Zgodnie z art.8 ust.3 ustawy Pzp nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
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2.

h) wszystkie strony oferty winny by¢ kolejno ponumerowane, a w tre$ci oferty winna by¢
umieszczona informacja, z ilu kolejno ponumerowanych stron sktada si¢ oferta. Nie spelnienie
tego warunku nie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty.

Opakowanie oferty

a) oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajacym jej przypadkowe otwarcie.

b) opakowanie oferty musi zosta¢ oznaczone:

- pieczgcia firmowa wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu

oraz
- opisem: ,,Dostawa materiatéow biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie ”

lub podobnym napisem dostatecznie wyrdzniajacym oferte sposrod innej korespondencji
wpltywajacej do zamawiajacego.

Oferta nieopakowana i nieoznaczona wg powyzszych zasad moze zostaé otwarta w sposob

i w terminie niezgodnym z zapisami niniejszej SIWZ.

Zmiana i wycofanie oferty

a) Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé zlozong
oferte;

b) Pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany lub o wycofaniu oferty Wykonawca powinien
dostarczy¢ Zamawiajacemu przed uplywem terminu do sktadania ofert, okreslonego
W niniejszej SIWZ,;

c) Powiadomieniec o wprowadzeniu zmiany lub wycofaniu oferty powinno by¢ dostarczone
w zamknigtej kopercie, oznaczonej: nazwa przedmiotu zamowienia, pieczecia firmowa
wykonawcy i dodatkowo okresleniami ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”;

d) Zwrot wycofanej oferty nastapi bez jej otwierania po terminie otwarcia ofert.

17. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

18.

1.

2.

3.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszéw, ul. Opatowska 31, sekretariat-pokoj 104.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 08.12.2015r. 0 godz. 12%.

Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert zostang zwrdcone niezwlocznie.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszow, ul. Opatowska 31, pokoj nr 306

w dniu 08.12.2015r. 0 godz. 12"

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie przedmiotowego zamowienia.

W pierwszej kolejnosci otwarte zostang koperty z napisem ,,Wycofane”. Koperty z ofertami, ktorych
dotyczy wycofanie, nie zostang otwarte, chyba, ze bedzie wymagata tego ich identyfikacja.

. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze

informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkoéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

W przypadku, gdy oferent nie byt obecny przy otwarciu ofert, na jego wniosek Zamawiajacy przesle
mu informacjg, o ktorych mowa w art.86 ust.3 i 4-Pzp.

Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Zamawiajacy ustala, ze obowigzujagcym rodzajem wynagrodzenia dla przedmiotowego zamdwienia
jest wynagrodzenie okre$lone w oparciu o ceny jednostkowe brutto ryczattowe, zgodne z ofertg
wykonawcy i faktyczne ilo$ci dostarczonych materialdow objetych zamowieniem.

. Cena w ofercie musi wynika¢ z wypeltnionego przez wykonawceg formularza cenowego (z podaniem

cen jednostkowych brutto i wartoSci brutto dla kazdej z pozycji uwzgledniajgc wskazane w nigj
orientacyjne iloSci materialow do zakupu oraz warto$¢ ogoélem brutto. Tak wyliczona wartos¢
ogolem brutto stuzy¢ bedzie do oceny i porownania ztozonych ofert).

Ceny w ofercie muszg zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do poniesienia w celu zrealizowania
zamoOwienia wynikajace wprost z analizy specyfikacji oraz wszelkie elementy nieprzewidziane, bez
uwzglednienia, ktorych nie mozna wykona¢ zamowienia.

Wykonawca okresli ceny jednostkowe brutto oraz ceng brutto realizacji zamowienia w zakresie,
okreslonym specyfikacja poprzez podanie: w formularzu cenowym cen jednostkowych brutto
(cyfrowo) i w formularzu oferty ceny brutto (cyfrowo i stownie), z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, uwzgledniajacych obowigzujacy podatek VAT.
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19. Waluta oferty.

20.

1.

2.

Walutg obowigzujaca dla oferty jest PLN. Wszystkie kwoty w dokumentach oferty powinny by¢
wyrazone w PLN.

Kryteria i sposdb oceny ofert.
Kryterium, ktorym Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty jest:
cena, za realizacje zamowienia -100 %
Sposob oceny ofert:
an/ a, x 100 = iloé¢ punktow
gdzie:
an — najnizsza cena ofertowa,
a, — cena oferty badanej,
Obliczenia dokonywane beda poprzez zaokraglenia do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza spo$rdd ofert nieodrzuconych na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.
Przez oferte najkorzystniejsza nalezy rozumie¢ oferte z najnizsza cena.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoOw wyjasnien, dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktory mialby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skladajac oferte, informuje zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

W przypadku, o ktérym mowa w art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jezeli ztozono oferte, ktorej wybor

prowadzilby do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku

od towardw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza cena dolicza si¢ podatek
od towarow i ustug, ktoéry zamawiajacy miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a wykonawca negocjacji, dotyczacych

ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust.la i 2 art. 87 Pzp, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej

tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyitki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

-niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli Wykonawca, nie zgodzi si¢, w terminie trzech dni od dnia

dorgczenia zawiadomienia, na poprawienie przez Zamawiajacego w ofercie omylki, polegajacej na

niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia, niepowodujacej istotnych zmian

w tresci oferty.

Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia i budzi watpliwosci

Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymaganiami

okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, w szczegdlnosci jest

nizsza o 30% od wartosci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert,

Zamawiajacy, zgodnie z art.90 ust. 1 ustawy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie

dowodow, dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny, w szczegélnosci w

zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkow wykonywania zamowienia dostgpnych dla wykonawcy, oryginalnosci
projektu wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z
dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z
2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

10.0Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
11.Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien lub, jezeli dokonana ocena

wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
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12.Jezeli w postgpowaniu o udzielnie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o tej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

13.Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofertg z
nizsza cena.

21.Informacja o przewidywanym wyborze z wykorzystaniem aukcji elektronicznej
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z wykorzystaniem aukcji elektroniczne;.

22.Informacja o umowie ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramoweyj.

23.Formalno$ci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art.94 ust.1 lub 2 ustawy, po ktorego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktorej
mowa w ppkt 1 lit a) na stronie internetowej www.bip.staszow.pl oraz w miejscu publicznie
dostepnym - tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego, wskazanej w pkt 1 niniejszej SIWZ.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy,
zobowigzany jest do:

a) przedtozenia umowy regulujacej wspotpracg wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia - (jezeli dotyczy),

b) ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania dokumentu,
z ktorego wynika to umocowanie oraz petnomocnictwa, jezeli taka konieczno$¢ zaistnieje,

C) zlozenia informacji - stosownie do treSci o$wiadczenia zawartego w formularzu oferty -
zawierajacej nazwe/y, adres/y podwykonawcy/ow,

d) ztozenia informacji i dokumentow (m.in. NIP, Regon, aktualny KRS lub wydruk z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej), dotyczacych podmiotow, udostgpniajacych
Wykonawcy niezbedne zasoby na potrzeby realizacji zamdwienia - (jeZeli dotyczy).

4. Termin i miejsce podpisania umowy

1) Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego z zastrzezeniem art.183,
w terminie nie kroétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposob okreslony w art.27 ust.2 ustawy, tj.:
w przypadku przedmiotowego postepowania - faksem albo 10 dni, jezeli zostalo przestane
w inny sposob, tj. pisemnie.

2) Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu
5 dni, jezeli:

a) w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zostata ztozona tylko jedna oferta,

b) w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okre$lone
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 nie odrzucono zadnej oferty oraz nie
wykluczono zadnego wykonawcy.

3) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy (jezeli jest wymagane), zamawiajacy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, Zze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art.93 ust.1

5. Umowa, zostanie zawarta na warunkach okreslonych w zafgczniku Nr 6 SIWZ.
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6. W zawiadomieniu, zawierajacym informacje, o ktérych mowa w ppkt 1, wystanym do wykonawcy,
ktorego oferta zostala wybrana, jako najkorzystniejsza, zamawiajgcy okresli termin podpisania
umowy. Miejsce podpisania umowy — siedziba Zamawiajacego. Przy podpisaniu umowy Wykonawca
winien zalaczy¢/ okaza¢ wszystkie dokumenty, ktore bezspornie pozwolg sprawdzi¢ umocowanie do
jej podpisania.

7. Niezwlocznie po zawarciu umowy, Zamawiajgcy zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w
Biuletynie Zamowien Publicznych.

24.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

25. _Istotne dla stron postanowienia umowy
Istotne dla stron postanowienia umowy zawarte sa w projekcie umowy — zafgcznik Nr 6 SIWZ.
Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe¢ w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w projekcie umowy.

26.Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej.

Srodki ochrony prawnej przewidziane w Pzp przystuguja:

- Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miatl interes w uzyskaniu danego zaméwienia
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisOw niniejszej
ustawy.

- wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia roéwniez
organizacjom wpisanym na liste¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia §rodkéw ochrony prawne;j,
prowadzong przez Prezesa UZP.

1. Odwolanie

1) Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego
podjetej w postepowaniu i udzielenie zamoéwienia lub zaniechanie czynnosci, do ktorej zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

2) Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust.8, odwolanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o cene
b) opisu sposobu dokonania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

c) wykluczenia odwotujgcego a postgpowania o udzielenie zamowienia;

d) odrzucenia oferty odwolujgcego.

3) Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadania
oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

4) Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5) Odwotujacy przesyla kopie odwotania zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt zapoznaé si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogt zapozna¢ sie z trescia odwotania przed uptywem terminu do
jego whniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomocg jednego ze sposobow okreslonych w art.27 ust.2 ustawy.

6) Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé¢ zamawiajgcego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej
jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art.180
ust.2 ustawy.

7) W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo
czynno$¢ zaniechana, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany w ustawie dla tej
czynnosci.

8) Na czynno$¢, o ktorej mowa powyzej nie przystuguje odwotanie z zastrzezeniem art.180 ust.2 ustawy

9) Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art.27 ust.2
ustawy (faksem lub droga elektroniczng) albo w terminie 10 dni, jezeli zostaly przestane w inny
Sposob.

10) Odwotanie wobec tresci ogltoszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowe;:
www.bip.staszow.pl
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)
27)

28)
29)

Odwotanie wobec czynnosci innych niz wskazane w pkt 9) i 10) wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,

w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosc¢

o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestal wykonawcy zawiadomienia o wyborze

najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

a. 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu
zamoOwienia;

b. 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogloszenia o udzieleniu zaméwienia

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia lub postanowien specyfikacji istotnych

warunkow zamoéwienia Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania

oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia, tj. wyroku lub postanowienia

konczacego postepowanie odwotawcze.

Zamawiajacy, nie pozniej niz na 7 dni przed uptywem waznosci wadium, wzywa wykonawcdw, pod

rygorem wykluczenia z postgpowania, do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego

wadium na okres niezb¢dny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy. Jezeli odwotanie

wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie kieruje si¢ jedynie do wykonawcy,

ktérego oferte wybrano, jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania kopi¢

odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, a jezeli

odwotanie dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ zamieszcza ja réwniez na stronie

internetowej, na ktorej zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub jest udostepniana SIWZ,

wzywajac wykonawcdw do przystapienia do postepowania odwotawczego.

Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postgpowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia

otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktoérej przystepuje, i interes w uzyskaniu

rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje.

Wykonawcey, ktorzy przystapili do postgpowania odwotawczego, staja si¢ uczestnikami

postgpowania odwotawczego, jezeli maja interes w tym, aby odwotanie zostalo rozstrzygnigte na

korzys¢ jednej ze stron.

Zamawiajacy lub odwolujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego wykonawcy nie

pOzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji

Izba moze wyda¢ na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu

opozycji nie przystuguje skarga.

Czynnosci uczestnika postgpowania odwolawczego nie moga pozostawa¢ w sprzecznosci

z czynnos$ciami i o§wiadczeniami strony, do ktorej przystapit, z zastrzezeniem zgloszenia sprzeciwu,

o ktorym mowa w art.186 ust.3 ustawy, przez uczestnika, ktory przystgpil do postgpowania po

stronie zamawiajacego.

Odwolujacy oraz wykonawca wezwany zgodnie z pkt 16) nie mogg nastepnie korzysta¢ ze srodkow

ochrony prawnej wobec czynno$ci zamawiajacego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby Iub sadu

na podstawie art.186 ust.2 i 3 ustawy.

Do postepowania odwotawczego stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17.11.1964r.-

Kodeks postepowania cywilnego o sgdzie polubownym (arbitrazowym), jezeli ustawa nie stanowi

inaczej.

Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:

a) nie zawiera brakow formalnych;

b) uiszczono wpis. Wpis uiszcza si¢ najpoézniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania,
a dowdd jego uiszczenia dotacza si¢ do odwolania.

Odwolanie rozpoznaje Izba w terminie 15 dni od dnia jego dorgczenia Prezesowi Izby, zgodnie

z art.189-198 ustawy.

Odwotujacy si¢ moze cofnagé¢ odwotanie do czasu zamknigcia rozprawy; w takim przypadku Izba

umarza postepowanie odwolawcze. Jezeli cofnigcie odwotania nastgpito przed otwarciem rozprawy,

odwolujagcemu zawraca si¢ 90% wpisu.

O oddaleniu odwotania lub jego uwzglednieniu Izba orzeka w wyroku. W pozostatych przypadkach

Izba wydaje postanowienie.

Izba uwzglednia odwotanie, jezeli stwierdzi naruszenie przepisOw ustawy, ktére miato wptyw lub

moze mie¢ istotny wptyw na wynik postepowania o udzielenie zamowienia.

Izba nie moze orzekac, co do zarzutow, ktdre nie byly zawarte w odwotaniu.

Izba z urzedu sporzadza uzasadnienie orzeczenia.

2. Skarga
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1) Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do
sadu.

2) W postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17.11.1964 r.Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy ustawy nie stanowig
Inaczej.

3) Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajgcego, za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia
Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placoéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r.- Prawo
pocztowe (Dz.U. poz.1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

4) Sad rozpoznaje skargg niezwlocznie nie pozniej jednak niz w terminie 1 miesigca od dnia wplywu
skargi do sadu.

Wykaz zalagcznikow:
Formularz oferty wraz z formularzem cenowym — zalgcznik Nr 1,

Oswiadczenie o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 Pzp — zatgcznik Nr 2,

Wykaz wykonanych glownych dostaw - zalqcznik Nr 3,

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - art. 24 ust. 1 Pzp — zalgcznik Nr 4,
Dokumenty dotyczgce przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej - zatgcznik Nr 5,
Projekt umowy- zafgcznik Nr 6

Staszéw, dnia 27.11.2015r. Zatwierdzam:
BURMISTRZ MIASTA I GMINY STASZOW
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Zatgcznik Nr 1
(nazwa wykonawcy/éw)
(siedziba wykonawcy/ow) GMINA STASZ()W
tel/fax......ooooiiiiiii
NIP. .o
REGON..........oooiiiiinn,

OFERTA

Nawigzujagc do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na ,Dostawa materialéw

biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie” oferujemy wykonanie dostawy,
objetej postepowaniem za ceng:

ogolem brutto: 7k,
(STOWIEE ZEOEYCR: ... ettt bbbt )

w zalgczeniu formularz cenowy

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkow zamowienia i nie wnosimy do
niej zastrzezen oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do
sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze zawarte W specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia projekty umow zostaty przez
nas zaakceptowane i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umow na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Informujemy, ze w przypadku wyboru naszej oferty powstanie u Zamawiajacego obowiazek podatkowy
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug dotyczacy: ..ot

(nalezy wskazaé nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania

obowigzku podatkowego u zamawiajgcego (jezeli dotyczy)

ktorych wartos¢ bez kwoty podatku wynosi ............... zt (stownie ztotych: ... )
(nalezy wskazaé wartosé tego towaru lub tej ustugi bez kwoty podatku (jezeli dotyczy)

Uwaga:

W przypadku braku wskazania nazwy(rodzaju) towaru lub ustugi ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢

do powstania obowiqzku podatkowego u Zamawiajgcego oraz ich wartosci bez kwoty podatku - Zamawiajgcy uzna,

ze w przypadku wyboru oferty Wykonawcy nie powstanie u Zamawiajgcego obowigzek podatkowy zgodnie z

przepisami o podatku od towarow i ustug.

W przypadku otrzymania zawiadomien oraz informacji, dotyczacych przedmiotowego postepowania na

nr faksSU.....ocoovevveieice, ") deklarujemy, ze w tym samym dniu przeslemy potwierdzenia ich

otrzymania na numer Zamawiajgcego. Brak takiego potwierdzenia uprawnia Zamawiajacego do uznania

na podstawie wydruku nadania faksu, ze wystany faksem dokument zostat nam doreczony w tym dniu.

*Y Prosimy podac dostepny Wykonawey numer faksu

Zastrzegamy, ze informacje zawarte w ofercie w osobnej kopercie oznaczonej ,,Tajemnica

przedsigbiorstwa” stanowia tajemnice¢ przedsiebiorstwa (firmy) w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji i nie moga by¢ ujawniane. Na potwierdzenie przedkladamy w zataczeniu do

oferty stosowne uzasadnienie — pkt. 16.1g) SIWZ (jezeli dotyczy).

Zgodnie z art. 36b ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych oswiadczam/y,

ze zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujacej czeSci przedmiotowego zamowienia

81010 10TV (oL g LY el 1 1 SIS

(nalezy opisac czesci zamowienia przewidziane do wykonania przez podwykonawce (jezeli dotyczy)
Uwaga:
W przypadku braku opisu czesci zamowienia przewidzianej do wykonania przez podwykonawce - Zamawiajgcy
uzna, ze Wykonawca zrealizuje zamowienie bez udzialu podwykonawcow.

JoL0 e T L7 T oo s 1 <
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(nalezy poda¢ nazwy (firmy) podwykonawcow- podmiotow udostepniajgcych zasoby (jeZeli dotyczy)
na ktorych zasoby powotuje¢ si¢ na zasadach okre$lonych w art.26 ust 2b w celu wykazania spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art.22 ust.1 ustawy.
8. NASZ NI TACHUNKU ...ttt e e e e a e e
9. O$wiadczamy, ze do kontaktow w zakresic przedmiotowego zamowienie Wyznaczamy:
10. Oferta nasza zawiera.............c.eu.... kolejno ponumerowanych stron.
11. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

Podpisano

(podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy)

17



Znak: BZP.271.47.11.2015.1

Formularz cenowy

Zatgcznik do formularza oferty

okltadka

Lp. Nazwa produktu Jedn. Tlo$¢ Cena Warto$¢ brutto
miary orientacyjna | jednostkowa (4x5)
brutto (z})
1 2 3 4 5 6
1 |Papier ksero 80g (m2A4 (a’500) Poljet ryz 2250
2 |Papier ksero 80g (m* A3 (a’500) Poljet ryz 30
3 |Papier ksero A4 80 g/m kolor (a'500) ryz 10
4 Papier komputerowy (1+2) 3- warstwy z napisem kopia ryz 20
oryginat
5 |Papier fotograficzny do druku atramentowego A4-260 g/m?
A . op. 20
(a’15) powlekany z potyskiem
6 |[Papier kancelaryjny A3 (a’500) op. 5
7 [Karton wizytowkowy A4 bialy z faktura (a'20) op. 30
8 [Segregator A4 75 mm z mechanizmem, z otworem na palec,
okuty szt. 300
9 |Segregator A4 50 mm z mechanizmem, z otworem na palec, | szt. 300
okuty
10 [Segregator A4 4-ringowy grzbiet 35 mm, okleina PCV szt. 10
11 |Papier toaletowy makulaturowy (1 rolka) szt. 7000
12 Recznik kuchenny (1 rolka) szt. 80
13 [Worki na $mieci 100-120 1 (a’20) op. 30
14 (Worki na §mieci 35 1(a’50) op. 150
15 [Kalka maszynowa A4 (a’25) 10g/m’ op. 2
16 [Kalka otéwkowa A4 (a’50) 10g/m” op. 1
17 [Koperty C6 biate samo klejace (114 x 162 mm) (a’1000) op. 50
18 [Koperty C5 szare (162 x 229 mm) (a’500) op. 25
19 [Koperty C5 biate (162 x 229 mm) samo klejace (a’500) op. 25
20 [Koperty C4 NK szare 90gr/m? (229 x 324 mm) zamykane na o 17
imokro (a’500) P
21 [Koperty DL (110 x 220 mm) biate samokle. z okienkiem op 12
(a’1000) '
22 [Koperty DL (110 x 220 mm) biate samoklej. bez okienka op 3
(a'1000) '
23 [Teczka plastikowa A4 na gumke Szt. 50
24 [Teczka kartonowa kolorowa A4 na gumke szt. 49
25 [Teczka kartonowa wigzana A4 szt. 2500
26 [Teczka na rzep gruba A4 Szt. 10
27 [Teczka do podpisu, grzbiet rozktadany, 15 kart A4 szt. 6
28 Skoroszyt kartonowy A4 szt. 3000
29 |Skoroszyt plastikowy A4 z przezroczysta pierwsza strong i z
. oo szt. 450
paskiem do opisania
30 [Skoroszyt oczkowy kartonowy peiny biaty A4 szt. 2500
31 |Skoroszyt plastikowy z europerforacja A4 z przezroczysta
. ) . Lo . szt. 300
ierwsza strong i z paskiem do opisania (z zawieszka twardy)
32 |Obwoluta migkka A4 do wpigcia do segregatora (a’100) op. 25
33 [Ofertéwka twarda A4 PCV typu ,,L” bezbarwna 0,15 mm
(a725) op- 19
34 [Zeszyt szkolny A5, 32 kartki, kratka, oktadka kartonowa szt. 20
35 [Zeszyt szkolny A5, 96 kartek, oktadka kartonowa Szt. 10
36 Brulion A5 TO, 96 kartek, kratka, laminowany, twarda
szt. 10
oktadka
37 |Brulion A4 TO, 96 kartek, kratka, laminowany, twarda sat 15
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38 [Klej w sztyfcie 219 szt 30
39 [Klej szkolny w tubie szt. 10
40 |Otowek zwykly z gumka Szt. 20
41 Dhugopis zwykly z mozliwoscia wymiany wkiadu szt. 20
42 |Cienkopis STABILO point szt. 5
43 Dhugopis zelowy szt. 8
44 Dhugopis przylepny Szt. 10
45 Dziurkacz zeliwny Szt. 3
46 [Zszywacz obrotowy TETIS GV 107 (do zszywek 24/6) szt. 10
47 |Spinacze biurowe okragle R50 (50mm) (a’100) op. 70
48 |Spinacze biurowe 28 mm (a’ 100) op. 70
49 Klipy 19 mm (a'12) op. 5
50 |Klipy 25 mm (a'12) op. 5
51 [Klipy 32 mm (a'12) op. 5
52 Klipy 41 mm (a'12) op. 5
53 Klipy 51 mm (a'12) op. 5
54 Zszywki 24/6, model 369 (a’1000) op. 25
55 [Tusz do pieczatek olejowy (30 ml) szt. 5
56 [Tusz do pieczatek bezolejowy (30 ml) szt. 30
57 [Temperowka zwykta szt. 10
58 Marker wodoodporny szt. 14
59 Mazak (pisak) szt. 10
60 [Zakre$lacz Szt. 20
61 [Tasma biurowa samoprzylepna przezroczysta (18 mm x 20 m)| szt. 100
62 |Dyskietka 3,5” HD, dwustronne, wysokiej gestosci, szt 1
formatowane '
63 [Ptyty CD-R 80 min/700 MB (1 x 40) szt. 140
64 [Ptyty CD-RW 80 min/700 MB (8 x 12) szt 140
65 [Rolki do faxu papierowe (210 mm x 30 m) termiczne szt. 30
66 [Rolki kasowe papierowe 57 mm x 30 mm szt. 20
67 Blok techniczny A4 szt. 6
68 |Szpilki (a’100) op. 10
69 [Sznurek pakowy konopny (jutowy) 2 dkg szt. 60
70 [Tasma pakowa samoprzylepna 48 mm x 50 m szt. 5
71 [Kostka biurowa kolorowa samoprzylepna (77 mm x 77 mm) | szt. 15
72 [Korektor w piorze (8 ml) CLP-300 szt 5
73 [Korektor w ptynie Szt. 2
74 |Pinezki NO 3 (a’50) srebrne op. 10
75 [Teczka do akt osobowych z wasami ( twarda oktadka
powlekana PCV, skladana z 3-czgséci A,B,C; po 4-skrzydlaz | szt. 30
wasami do wpinania dokumentow)
76 [Skorowidz alfabetyczny A4, laminowany szt. 10
77 {Zszywki NT 23/8 op. 10
78 |Zszywki NT 23/10 op. 2
79 [Zszywki NT 23/13 op. 2
80 [Papier pakowy szary BO arkusz 9
81 [Etykiety samoprzylepne (a'100) op. 6
82 Ptyty DVD-R 4,7 GB format DVD+R (x 4) szt. 80
83 |Ptyty DVD-RW 4,7 GB format DVD+RW (x 4) szt. 79
84 |Oktadki foliowe A4 na zeszyt — przezroczyste szt. 3
85 [Tasma tuszujaca do maszyn liczacych — CASIO FR 3400 szt. 1
86 [Tasma tuszujaca do maszyn liczacych — CASIO FR 3200 szt. 1
87 [Tasma tuszujaca do maszyn liczacych — CASIO CX 122S szt. 1
88 [Tasma tuszujgca do maszyn liczacych — CITIZEN CX 123 szt. 1
89 [Tasma tuszujaca do maszyn liczacych — CITIZEN CX 122S | szt. 1
90 [Kaseta barwigca do maszyny elektrycznej do pisma szt 5
TRIUMFADLER T.A. BSM-100/SB230N) GR.188N '
91 [Tasma korekcyjna do maszyny elektrycznej do pisma sat 5

TRIUMFADLER
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92 [Kaseta barwigca OPTIMA SP-20 Nylon GR.176 N do szt 2
maszyny elektr. do pisania '
93 [Tasma korekcyjna gr. 169 do tasmy OPTIMA SP20 (a 5) szt. 1
94 [Tasma OKI (32x33) szt. 10
95 [Tasma barwigca do masz. do pisania 13 mmx 10 Nylon gr.1 | szt. 1
96 [Tasma dwustronnie klejaca 50 mm (5 m diug.) szt. 2
97 [[dentyfikator na agrafke (1 szt.) szt. 50
98 [Kredki otldowkowe 12 kol. op. 5
99 Mazaki 12 kol. op. 5
100Nozyczki 13 cm z podziatka Szt. 20
101 Blok rysunkowy A3 Szt. 2
102|Gumka Mercur record 40 szt. 10
103|Korektor metalowa konc. plaski Szt. 10
104 Marker dwustronny uniwersalny (rézne kolory) szt. 10
105 |Papier samoprzylepny A4 kolorowy op. 30
106 {Zeszyty 16 kartk. kratka Szt. 20
107 |Kostka biurowa kolorowa samoprzylepna wymiary okoto
szt. 15
(40 mm x 30 mm)
108 [Kostka biurowa kolorowa samoprzylepna wymiary okoto
szt. 14
(51 mm x 77 mm)
109 [Kostka biurowa kolorowa wymiary okoto (83 mm x 83 mm) | szt. 10
110|Karton wizytowkowy A4 - kolor z faktura (a'20) op. 10
111 Klip deska A4 szt. 5
112 Koperta propack na ptyty CD szt. 30
113|Pétka na dokumenty szt. 10
114|Przektadki Plastikowe - kolor A4 op. 10
115|Kalkulator CITIZEN CT-500VII szt. 10
116|Karteczki—znaczniki- samoprzylepne DONAU 4 x 50 sztuk
szt. 10
20x50 mm
117|Kosz biurowy (plastikowy) 12 | szt. 10
118 Dysponer do notesow Post-it Szt. 2
119Marker (4 kolory) do tablicy suchoscieralnej magnetycznej szt. 2
120|Magnesy do tablicy suchos$cieralnej magnetycznej szt. 10
121[Ta$ma ostrzegawcza biato-czerwona szt. 6
122|Koperty E4 szare RDB HK (a'250) op. 4
123[Koperta Propack na ptyty CD-koperta zwykta biata bez okna | szt 40
124 Poduszka do stempli szt. 10
125Folia do laminatoréw A4 (216x303mm) (a'100) op. 4
126|Zszywacz obrotowy Z333 szt. 20
OGOLEM
Podpisano

(podpis/y osoby/osob upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalgcznik Nr 2

(nazwa i adres wykonawcy/ow)

OSWIADCZENIE
O SPELNIANIU WARUNKOW

z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na ,,Dostawa materialow biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie”

Ja (IMI€ 1 NAZWISKO)...eeuvieiiiieiiieiieeie ettt ettt ettt e et e st e e e e stteesbeeesbeensaeesbeenseesssesnsaessteeseseanbeesbneanneeas

jako upowazniony przedstawiciel wykonawcy

o$wiadczam, ze spelniamy warunki, okreslone art.22 ust.1 ustawy, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

miejscowos¢, data podpis/y osob/y
upowaznionej/ych do reprezentowania wykonawcy
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Zalgcznik Nr 3

(nazwa i adres wykonawcy/ow)

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien publicznych

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu

nieograniczonego na ,,Dostawa materialéw biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w
Staszowie”

Ja (IMIQ 1 NAZWISKO)...eeuvieniiieiiieiieeie ettt ettt ettt et e et e e steeebeessbeesbeesaaeesbeessseenseessseenseeanbeesbeeanseens

jako upowazniony przedstawiciel wykonawcy

oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy i w art. 24 ust.2a ustawy

Zgodnie z art.24 ust.1 ustawy z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sig:

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wykonawcow, w stosunku, do ktorych otwarto likwidacje lub, ktorych upadto$é ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego;
wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu;
osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowsa,
przestepstwo przeciwko s$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki jawne, ktorych wspélnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a
takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko s$rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;
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8) osoby prawne, ktorych urzedujagcego czionka organu =zarzadzajacego prawomochie skazano za
przestepstwo popetnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0sob wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w
zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa
skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia na podstawie przepisow
0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

10) wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym
mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.
769) — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku;

11)wykonawcow bedacych spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka komandytowo-
akcyjng lub osobg prawna, ktéorych odpowiednio wspoélnika, partnera, czlonka zarzadu,
komplementariusza lub urzedujacego czltonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku

miejscowos¢, data podpis/y osobly
upowaznionej/ych do reprezentowania wykonawcy
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Zalgcznik Nr 4

(nazwa i adres wykonawcy/ow)

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ /
INFORMACJA O TYM, ZE WYKONAWCA NIE NALEZY DO GRUPY KAPITALOWEJ*)

Zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.
Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zm.) przystgpujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego na ,,Dostawa materialdw biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta
i Gminy w Staszowie”

Ja (IMI 1 NAZWISKO) .. .eviiiieiiiee ettt be et e e e s ta e teaseesaeesaeeneesreenteanee s

jako upowazniony przedstawiciel wykonawcy

1) skladam list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej**) w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow.

L.p. Nazwa(firma), adres/siedziba

miejscowos¢, data podpis/y osobly
upowaznionej/ych do reprezentowania wykonawcy

2) informuje, Ze nie naleze do grupy kapitalowej**), w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0
ochronie konkurencji i konsumentow.

miejscowos¢, data podpis/y osobly

upowaznionej/ych do reprezentowania wykonawcy
*) - nalezy wypetnié pkt. 1 lub pkt. 2
**) - nalezy przekresli¢ jezeli nie dotyczy
Uwaga:
W przypadku, gdy Wykonawca bez wykreslenia i wypelnienia pkt. 1 - zlozy podpisy w pkt. 1 i w pkt. 2, Zamawiajqcy przyjmie, ze wigzgcym jest
oswiadczenie zawarte w pkt. 2.
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Zatgcznik Nr 5
PROJEKT UMOWY
Zawarta w dniU........cccceevveiennnnne w Staszowie, pomiedzy:
Gming Staszow, z siedzibg przy ul. Opatowskiej 31, 28-200 Staszoéw, reprezentowang przez:

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, prawo zamoOwien
publicznych (j.t. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6z. zm.), o nastepujgcej tresci:
Przedmiot umowy.
§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie pn.:
.Dostawa materialow biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy Staszow''

2. Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego zamdwienia
polegajacego na dostawie fabrycznie nowych, oryginalnych, najwyzszej jako$ci materialow
biurowych, ktérych asortyment, szacunkowg ilo$¢ oraz ceny w czasie obowigzywania umowy
okresla zatagcznik nr 1 stanowigcy integralng czgs¢ niniejszej umowy.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy oraz sposdb realizacji umowy okres$la specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia, zwana dalej SIWZ. Strony zgodnie potwierdzaja, ze
Zamawiajacy dostarczyt Wykonawcy formularz zawierajacy specyfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia, zawierajacy m.in. istotne dla Zamawiajacego postanowienia i zobowigzania
Wykonawcy oraz, ze sa one wprowadzone do niniejszej umowy w sprawie zamédwienia
publicznego.

4. Podane w SIWZ iloéci materiatow biurowych sg ilosciami orientacyjnymi, 0Szacowanymi na
podstawie zuzycia w roku poprzednim oraz przewidywanego zapotrzebowania i majg jedynie
charakter informacyjny. Zamawiajacy zastrzega, iZ umowa bgdzie realizowana zgodnie z
biezacym zapotrzebowaniem do wysokos$ci zabezpieczonych w umowie $rodkéw, okreslonych w
§ 6 ust.2 umowy.

5. Strony zgodnie ustalaja, Zze Zamawiajacy moze nie wykorzysta¢ zamoéwienia w zakresie
ilosciowym okreslonym w zataczniku nr 1 do umowy i warto$ciowym okreslonym w § 6 ust.2
umowy a Wykonawcy z tego tytutu nie beda przystugiwaty zadne roszczenia finansowe.

6. Wykonawca oswiadcza, ze oferowane przez niego materiaty biurowe stanowig jego wtasnos¢, sa
wolne od wad prawnych i fizycznych oraz Ze nie sg obcigzone prawami na rzecz osob trzecich

Czas trwania umowy.

§2
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia ................ do dnia 31.12.2016 roku.
Miejsce i sposob realizacji dostawy.
§3

1. Dostawa materiatow, o ktorym mowa w §1 ust. 2 umowy nastgpowac¢ bedzie sukcesywnie, na
podstawie zamowien czastkowych Zamawiajacego, dokonywanych przez upowaznionego
pracownika, okreslajacych kazdorazowo rodzaj i1 ilo$¢ materiatdéw biurowych. Zamodwienia
czastkowe begda przekazywane mailem lub faxem. Wykonawca bedzie potwierdzac ich przyjecie
faxem na numer .............. lub mailem na adres............ , niezwlocznie po ich otrzymaniu, nie
p6zniej jednak niz w nastepnym dniu roboczym

2. Wykonawca bedzie dostarczaé przedmiot zamowienia czastkowego, zgodnie z postanowieniami
ust. 1 oraz ust.3 - w terminie 3 kolejnych dni liczac od dnia nastepnego po zgloszeniu
zapotrzebowania przez Zamawiajacego - w dni pracy Urzgdu Miasta i Gminy w Staszowie tj. od
poniedziatku do piatki w godz. 7.00 —13.00. Jezeli termin realizacji dostawy obliczony wedtug
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zdania powyzszego przypadtby w sobote lub w dni ustawowo wolne od pracy dostawa zostanie
zrealizowana w dniu nastepnym bedgcym dniem pracy Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie.

3. Miejscem dostawy jest siedziba Zamawiajacego mieszczaca si¢ w Staszowie (28-200 Staszow)
przy ul. Opatowskiej 31. Wykonawca bedzie dostarcza¢ towar do siedziby Zamawiajgcego
wlasnym transportem i1 na wlasny koszt oraz ponosit ryzyko przypadkowej utraty lub
uszkodzenia towaru do momentu jego wydania Zamawiajagcemu.

4. Zamawiajacy kazdorazowo, sprawdzi zgodno$¢ dostawy pod wzgledem rodzajowym ilosciowym
1 jakosciowym w miejscu dostawy. Z czynno$ci wydania materiatow strony spiszg protokot,
ktoérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do umowy

5. W przypadku stwierdzenia przy wydaniu materiatow brakow ilosciowych, jakosciowych lub
dostarczenia materiatow biurowych innych niz zamowione zaméwieniem czgstkowym (braki
rodzajowe) Zamawiajgcemu przystuguje prawo ztozenia reklamacji w mysl § 4 ust.2.

6. Dowodem zrealizowania dostawy bedzie podpisany przez obie strony (tj. upowaznionego do tej
czynnosci pracownika) protokot, o ktorym mowa w ust.4 powyze;j.

7. Pracownikami upowaznionymi przez Zamawiajacego do dokonywania czynnosci, o ktérych

8. Pracownikiem upowaznionym, ze strony Wykonawcy do dokonania czynnosci, o ktorej mowa w
USE.6 JESt ..

Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu rekojmi.
§4

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytulu rekojmi za wady fizyczne dostarczanych
materialdow biurowych.

2. Wszelkie ewentualne reklamacje z tytutu stwierdzonych brakow ilosciowych, jakosciowych lub
rodzajowych, Zamawiajacy zobowigzany jest sktada¢ na piSmie Wykonawcy w terminie 3 dni od
daty wydania towaru, a z tytutu wad ukrytych dostarczonych produktéw w ciggu 7 dni od ich
wykrycia.

3. Zamawiajacy okresli rodzaj oraz liczbg produktéw objetych reklamacja w formie protokotu
rozbieznosci, ktoérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

4. Uwzgledniajac reklamacje ilosciowa, Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu brakujaca liczbe
produktéw, a w przypadku reklamacji dotyczacej, jakosci, wymieni reklamowany material/y
biurowy/e na wolny/-e od wad, w terminie 3 dni od daty otrzymania reklamacji.

5. W razie dostarczenia materialdéw biurowych innych niz zaméwione, Zamawiajacy zwroci je
Wykonawcy 1acznie ze ztozeniem reklamacji. Zwracane materiaty biurowe Wykonawca na swoj
koszt odbierze w siedzibie Zamawiajacego.

6. Po dokonaniu postepowania reklamacyjnego strony spisza protokot, o ktérym mowa w §3 ust.4.

7. Do postgpowania reklamacyjnego maja odpowiednie zastosowanie postanowienia §3 ust.2, ust.3
I ust.4 niniejszej umowy.

Przelew wierzytelnosci.
§5
Strony postanawiaja, ze nie jest dopuszczalny przelew wierzytelnosci z tytutu wynagrodzenia za
zrealizowany przedmiot umowy na osobe trzecig.
Wynagrodzenie wykonawcy.
§6

1. Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie okreslone w oparciu o faktyczne ilosci
dostarczonych materiatéw biurowych oraz ryczaltowe ceny jednostkowe brutto zgodnie z oferta
Wykonawcy.

2. Strony ustalajg, ze wysoko$¢ tgcznego wynagrodzenia ryczattowego za przedmiot umowy nie
moze przekroczy¢ kwoty brutto: .................. zh (stownie: ...l ztotych).

3. Kwota okreslona w ust. 2 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia, o ktérym
mowa w § 1, wynikajace ze specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, jak rowniez nie ujgte
w tych materiatach, a niezbedne do jego wykonania.

4. W okresie obowigzywania umowy nie dopuszcza si¢ mozliwosci zmiany cen materiatlow
oferowanych przez Wykonawcg.
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Podwykonawstwo.
§7
1. Zamawiajacy dopuszcza realizacj¢ czeSci zadan przedmiotu umowy za pomocg
Podwykonawcow.
2. Zakres usthug, ktéore Wykonawca bedzie wykonywal za pomoca Podwykonawcow (jezeli

3. W pozostalym zakresie Wykonawca bedzie realizowat ustugi samodzielnie
§8

1. W razie realizowania przedmiotu umowy za pomocg Podwykonawcéw, do zawarcia przez
Wykonawce umowy z Podwykonawca jest wymagana zgoda Zamawiajgcego. Jezeli
Zamawiajagcy w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez Wykonawce umowy z
Podwykonawca lub jej projektu, nie zglosi na pi§mie sprzeciwu lub zastrzezen uwaza sie¢, ze
wyrazit zgod¢ na zawarcie umowy

2. Do zawarcia przez Podwykonawce umowy z dalszym Podwykonawcg jest wymagana zgoda
Zamawiajacego i Wykonawcy. Przepis ust. 1 niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.

§9

1. Zamawiajacy dokonuje bezposredniej zaplaty wymagalnego wynagrodzenia przystugujacego
Podwykonawcy Iub dalszemu Podwykonawcy, ktory zawart zaakceptowana przez
Zamawiajacego umowe¢ o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem s3a dostawy stanowigce
przedmiot niniejszej umowy, w przypadku uchylenia si¢ od obowigzku zaplaty odpowiednio
przez Wykonawce, Podwykonawce lub dalszego Podwykonawce zamdwienia na dostawy.

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wylacznie naleznosci powstalych po
zaakceptowaniu przez Zamawiajacego umowy o podwykonawstwo/dalsze podwykonawstwo,
ktorej przedmiotem sg dostawy.

3. Bezposrednia zaplata obejmuje wylacznie nalezne wynagrodzenie, bez odsetek, naleznych
Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy.

4. Przed dokonaniem bezposredniej zaptaty Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy zgloszenie
pisemnych uwag dotyczacych zasadnos$ci bezposredniej zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy
lub dalszemu Podwykonawcy, o ktéorych mowa w ust. 1. Zamawiajacy informuje o terminie
zglaszania uwag, nie krotszym niz 7 dni od dnia dorgczenia tej informacji.

5. W przypadku zgloszenia uwag, o ktorych mowa w ust. 4, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, Zamawiajacy moze:

1) nie dokona¢ bezposredniej zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu
Podwykonawcy, jezeli Wykonawca wykaze niezasadno$¢ takiej zaptaty albo

2) ztozy¢ do depozytu sadowego kwote potrzebng na pokrycie wynagrodzenia Podwykonawcy
lub dalszego Podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej watpliwosci Zamawiajacego,
co do wysokosci naleznej zaptaty lub podmiotu, ktéremu ptatnos¢ si¢ nalezy, albo

3) dokona¢ bezposredniej zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy,
jezeli Podwykonawca lub dalszy Podwykonawca wykaze zasadno$¢ takiej zaptaty.

6. W przypadku dokonania bezposredniej zaptaty Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, o
ktorych mowa w ust. 1, Zamawiajacy potragca kwot¢ wyplaconego wynagrodzenia z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Sposaéb platnosci.
§10

1. Zamawiajacy dokona zaptaty za przedmiot umowy, o ktérym mowa w §1 ust.1 umowy, na
podstawie faktur VAT, wystawianych przez Wykonawce¢ kazdorazowo po zrealizowaniu
zamoOwienia czgstkowego.

2. Podstawa do wystawienia przez Wykonawce, kazdorazowo faktury VAT za zrealizowane
zamoOwienie czastkowe jest podpisany przez obie strony protokot odbioru, o ktorym mowa w §3
ust.4 umowy.

3. Zaptata za zrealizowane zamowienia czastkowe dokonana bedzie w formie przelewu na
rachunek bankowy Wykonawcy nr.........ccccoocviiinicinnnennn. , W terminie 14 dni od dorgczenia
Zamawiajacemu faktury wystawionej zgodnie z ust. 2 wraz z dokumentami rozliczeniowymi, z
zastrzezeniem ust.4.

4. Warunkiem zaplaty przez Zamawiajacego naleznego wynagrodzenia za kazdorazowo

zrealizowane zamoéwienie czastkowe jest przedstawienie dowoddéw zaplaty wymagalnego
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o

N

wynagrodzenia Podwykonawcom i dalszym Podwykonawcom, o ktorych mowa w § 7 umowy,
bioragcym udzial w realizacji odebranego zamowienia czgstkowego objetego niniejsza umowa.
W przypadku nieprzedstawienia przez Wykonawce wszystkich dowodow zaptaty, o ktdérych
mowa w ust. 4, wstrzymuje si¢ wyplate naleznego wynagrodzenia za odebrane zamodwienie
czastkowe w czesdci rownej sumie kwot wynikajacych z nieprzedstawionych dowodow zaptaty.
Dowodami zaptaty mogg by¢ przyktadowo dowody uznania rachunku Podwykonawcy / dalszego
Podwykonawcy oraz ztozone przez te podmioty o$wiadczenia potwierdzajace dokonang
ptatnos¢. Wskazane dokumenty/oswiadczenia powinny zostaé ztozone Zamawiajagcemu w
oryginale oraz powinny w swej tresci zawiera¢ odwotanie do przedmiotowej umowy, umowy 0
podwykonawstwo/dalsze podwykonawstwo, wskazanie wysoko$ci wynagrodzenia wynikajgcego
z umowy o podwykonawstwo/dalsze podwykonawstwo oraz nazwe¢ zamowienia za ktore zostato
wypltacone, a takze termin w ktérym nastgpito dokonanie ptatnosci.
W sytuacji realizacji przez Podwykonawce/dalszego Podwykonawce na rzecz Wykonawcy kilku
uméw o podwykonawstwo Zamawiajacy w celu udokumentowania dokonania zaplaty
Podwykonawcy wymaga wystawienia dowodu zaptaty, o ktérym mowa w ust.6 kazdorazowo do
kazdej z realizowanych przez Podwykonawce/dalszego Podwykonawce, na rzecz Wykonawcy
umowy o podwykonawstwo.
Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego
W razie op6znienia w zaptacie wierzytelnosci pieni¢znych Strony zobowigzuja si¢ do zaptlaty
ustawowych odsetek za op6znienia.

Kary umowne.

§11

Strony postanawiaja, ze obowigzujacag je form¢ odszkodowania stanowig kary umowne, ktore
beda naliczane w nastepujacych wypadkach 1 wysokos$ciach:
1) Wykonawca placi Zamawiajacemu kary umowne:

a) z tytutu opdznienia w dokonaniu dostawy zamowienia cze¢$ciowego w wysokosci 1,00 %
wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 2 umowy za kazdy dzien opdznienia.

b) z tytutu opdznienia w usunigciu brakéw ilosciowych, jakosciowych oraz rodzajowych
stwierdzonych kazdorazowo przy dokonywaniu czynno$ci wydania materiatlow biurowych
oraz w okresie rgkojmi w wysokosci 1,00 % wynagrodzenia, okreslonego w § 6 ust. 2
umowy za kazdy dzien op6znienia.

C) z tytulu nienalezytego wykonania zamowienia czastkowego pod wzgledem ilosciowym,
jakosciowym, rodzajowym w wysokosci 1% wynagrodzenia okreslonego w§ 6 ust. 2
umowy;

d) za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia, okreslonego w § 6 ust. 2 umowy

2) Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego kar umownych:
a) za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego w wysokosci 10%
wynagrodzenia, okre§lonego § 6 ust. 2 umowy
Zamawiajacy ma prawo potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
Strony zastrzegaja sobie prawo do odszkodowania uzupeiniajgcego przenoszacego wysokos¢ kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
Odstapienie od umowy.
§12

. Oprécz wypadkow wymienionych w tresci tytutu XV kodeksu cywilnego Stronom przystuguje

prawo odstgpienia od umowy w nastgpujacych sytuacjach:
1) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy:

a) w razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy;

b) w razie ztozenia wniosku o ogloszeniu upadtosci lub rozwigzania firmy Wykonawcy,

c) w sytuacjach, gdy Wykonawca, w ciggu 5 od dnia zlozenia zamdwienia czastkowego nie
zrealizowat dostawy oraz nie dokonuje jej pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego
na pismie.
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2.

™

Odstgpienie od umowy powinno nastagpi¢ w terminie jednego miesigca od wystapienia
okolicznos$ci stanowigcej podstawe odstgpienia w formie pisemnej pod rygorem niewaznoS$ci
takiego o§wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

Zmiany umowy.
§13

Zmiany umowy moga by¢ dokonywane jedynie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w

sposob zgodny z przepisami Ustawy Prawo Zamowien Publicznych (art. 144) i moga by¢

wprowadzane w przypadku:

1) zmiany regulacji prawnych;

2) zmiany 0sob upowaznionych do dokonywania czynnosci, o ktorych mowa w § 3 ust. 7 i ust.8
umowy;

3) zmiany stawki podatku VAT z zastrzezeniem, ze zmiana ta nie moze prowadzi¢ do
zwigkszenia wynagrodzenia netto;

4) zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, na ktérego zasoby wykonawca powotywat si¢, na
zasadach okreslonych w art. 26 ust.2b PZP, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 PZP, wykonawca jest obowigzany wykazac
zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia
je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia;

5) niedostepno$¢ na rynku materiatdbw wskazanych w dokumentacji umowy, spowodowanej
zaprzestaniem produkcji lub wycofaniem z rynku tych materiatow;

Postanowienia koncowe.
§ 14

Strony zgodnie ustalaja, ze z chwila wykorzystania przez Zamawiajacego na realizacj¢

przedmiotu umowy kwoty okreslonej w § 6 ust.2, przed terminem okreslonym § 2 niniejsza

umowa wygasa.

. Strony zastrzegaja mozliwos¢ rozwigzania niniejszej umowy za 5 dniowym terminem

wypowiedzenia.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Wiasciwy do rozpoznania sporéw wyniklych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego
Umowa niniejsza sporzadzona zostala w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egz. dla
Zamawiajacego, 1 egz. dla Wykonawcy.

Wykaz zalacznikow.

§15

Wykaz materiatow biurowych oraz cen jednostkowych, zgodnie z oferta Wykonawcy.
Wzér protokotu, o ktérym mowa w § 3 ust.4 umowy
W2z6ér protokotu rozbieznosci

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Wykaz materialéw biurowych oraz cen jednostkowych, zgodnie z oferta Wykonawcy

Zatgcznik Nr 1 do projektu umowy

Lp. Nazwa produktu Jedn. | Cena jednostkowa
miary brutto
(PLN)
1 2 3 4
1 [Papier ksero 80g (m2A4 (a’500) Poljet ryz
2 |Papier ksero 80g (m” A3 (a’500) Poljet ryz
3 |Papier ksero A4 80 g/m kolor (a'500) ryz
4 |Papier komputerowy (1+2) 3- warstwy z napisem kopia oryginal ryz
5 |Papier fotograficzny do druku atramentowego A4-260 g/m? (a’15) powlekany o
z potyskiem -
6 |[Papier kancelaryjny A3 (a’500) op.
7 [Karton wizytowkowy A4 bialy z fakturg (a'20) op.
8 [Segregator A4 75 mm z mechanizmem, z otworem na palec, okuty szt.
9 [Segregator A4 50 mm z mechanizmem, z otworem na palec, okuty szt.
10 [Segregator A4 4-ringowy grzbiet 35 mm, okleina PCV szt.
11 |Papier toaletowy makulaturowy (1 rolka) szt.
12 |Recznik kuchenny (1 rolka) Szt.
13 [Worki na $mieci 100-120 1 (a’20) op.
14 (Worki na $mieci 35 1(a’50) op.
15 [Kalka maszynowa A4 (a’25) 10g/m’ op.
16 [Kalka otdwkowa A4 (a’50) IOg/m2 op.
17 [Koperty C6 biate samo klejace (114 x 162 mm) (a’1000) op.
18 |Koperty C5 szare (162 x 229 mm) (a’500) op.
19 [Koperty C5 biate (162 x 229 mm) samo klejace (a’500) op.
20 | Koperty C4 NK szare 90gr/m” (229 x 324 mm) zamykane na mokro (a’500) op.
21 [Koperty DL (110 x 220 mm) biate samokle. z okienkiem (a’1000) op.
22 |Koperty DL (110 x 220 mm) biate samoklej. bez okienka (a'1000) op.
23 [Teczka plastikowa A4 na gumke Szt.
24 [Teczka kartonowa kolorowa A4 na gumke szt.
25 [Teczka kartonowa wigzana A4 szt.
26 [Teczka na rzep gruba A4 szt.
27 [Teczka do podpisu, grzbiet rozktadany, 15 kart A4 szt.
28 Skoroszyt kartonowy A4 szt.
29 Sk_oros_zyt plastikowy A4 z przezroczysta pierwsza strong i z paskiem do szt
opisania '
30 [Skoroszyt oczkowy kartonowy pelny biaty A4 szt.
31 [Skoroszyt plastikowy z europerforacjg A4 z przezroczystg pierwsza strong i z szt
askiem do opisania (z zawieszka twardy) )
32 [Obwoluta migckka A4 do wpigcia do segregatora (a’100) op.
33 [Ofertéwka twarda A4 PCV typu ,,L” bezbarwna 0,15 mm (a’25) op.
34 [Zeszyt szkolny A5, 32 kartki, kratka, oktadka kartonowa szt.
35 [Zeszyt szkolny A5, 96 kartek, oktadka kartonowa Szt.
36 Brulion A5 TO, 96 kartek, kratka, laminowany, twarda oktadka szt.
37 Brulion A4 TO, 96 kartek, kratka, laminowany, twarda oktadka szt.
38 [Klej w sztyfcie 219 szt.
39 [Klej szkolny w tubie szt.
40 |Otowek zwykly z gumka szt.
41 Dhugopis zwykly z mozliwoscia wymiany wkladu szt.
42 |Cienkopis STABILO point Szt.
43 Dhugopis zelowy szt.
44 Dhigopis przylepny szt.
45 Dziurkacz zeliwny Szt.
46 |Zszywacz obrotowy TETIS GV 107 (do zszywek 24/6) Szt.
47 |Spinacze biurowe okragle R50 (50mm) (a’100) op.
48 |Spinacze biurowe 28 mm (a’ 100) op.
49 Klipy 19 mm (a'12) op.
50 Klipy 25 mm (a'12) op.
51 Klipy 32 mm (a'12) op.
52 Klipy 41 mm (a'12) op.
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53

Klipy 51 mm (a'12) op.
54 |Zszywki 24/6, model 369 (a’1000) op.
55 [Tusz do pieczatek olejowy (30 ml) Szt.
56 [Tusz do pieczatek bezolejowy (30 ml) Szt.
57 [Temperowka zwykta szt.
58 Marker wodoodporny szt.
59 Mazak (pisak) szt.
60 [Zakreslacz szt.
61 [Ta$éma biurowa samoprzylepna przezroczysta (18 mm x 20 m) szt.
62 Dyskietka 3,5 ” HD, dwustronne, wysokiej ggsto$ci, formatowane szt.
63 [Ptyty CD-R 80 min/700 MB (1 x 40) szt.
64 [Ptyty CD-RW 80 min/700 MB (8 x 12) szt.
65 [Rolki do faxu papierowe (210 mm x 30 m) termiczne szt.
66 |Rolki kasowe papierowe 57 mm x 30 mm szt.
67 Blok techniczny A4 Szt.
68 [Szpilki (a’100) op.
69 [Sznurek pakowy konopny (jutowy) 2 dkg szt.
70 [Tasma pakowa samoprzylepna 48 mm x 50 m Szt.
71 |Kostka biurowa kolorowa samoprzylepna (77 mm x 77 mm) szt.
72 [Korektor w pidrze (8 ml) CLP-300 szt.
73 [Korektor w ptynie SZt.
74 [Pinezki NO 3 (a’50) srebrne op.
75 [Teczka do akt osobowych z wasami ( twarda oktadka powlekana PCV, sktadna szt
z 3-czesci A,B,C; po 4-skrzydta z wasami do wpinania dokumentow) '
76 |Skorowidz alfabetyczny A4, laminowany szt.
77 {Zszywki NT 23/8 op.
78 |Zszywki NT 23/10 op.
79 [Zszywki NT 23/13 op.
80 |Papier pakowy szary BO arkusz
81 [Etykiety samoprzylepne (a'100) op.
82 Ptyty DVD-R 4,7 GB format DVD+R (x 4) szt.
83 |Ptyty DVD-RW 4,7 GB format DVD+RW (x 4) szt.
84 (Oktadki foliowe A4 na zeszyt — przezroczyste szt.
85 [Tasma tuszujaca do maszyn liczacych — CASIO FR 3400 Szt.
86 [Tasma tuszujaca do maszyn liczacych — CASIO FR 3200 Szt.
87 [Tasma tuszujaca do maszyn liczacych — CASIO CX 122S szt.
88 [Tasma tuszujgca do maszyn liczacych — CITIZEN CX 123 szt.
89 [Tasma tuszujgca do maszyn liczacych — CITIZEN CX 122S szt.
90 [Kaseta barwigca do maszyny elektrycznej do pisma TRIUMFADLER T.A. szt
BSM-100/SB230N) GR.188N '
91 [Tasma korekcyjna do maszyny elektrycznej do pisma TRIUMFADLER Szt.
92 Kaseta barwigca OPTIMA SP-20 Nylon GR.176 N do maszyny elektr. do sat
pisania )
93 [Tasma korekcyjna gr. 169 do tasmy OPTIMA SP20 (a 5) Szt.
94 [Tasma OKI (32x33) Szt.
95 [Ta$éma barwigca do masz. do pisania 13 mmx 10 Nylon gr.1 szt.
96 [Tasma dwustronnie klejaca 50 mm (5 m dtug.) szt.
97 |Identyfikator na agrafke (1 szt.) szt.
98 [Kredki otdwkowe 12 kol. op.
99 |Mazaki 12 kol. op.
100Nozyczki 13 cm z podziatka Szt.
101 Blok rysunkowy A3 Szt.
102|Gumka Mercur record 40 szt.
103 [Korektor metalowa konc. ptaski szt.
104 Marker dwustronny uniwersalny (r6zne kolory) szt.
105 Papier samoprzylepny A4 kolorowy op.
106 {Zeszyty 16 kartk. kratka Szt.
107 |Kostka biurowa kolorowa samoprzylepna wymiary okoto (40 mm x 30 mm) szt
108 Kostka biurowa kolorowa samoprzylepna wymiary okoto (51 mm x 77 mm) szt.
109 [Kostka biurowa kolorowa wymiary okoto (83 mm x 83 mm) szt.
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110Karton wizytowkowy A4 - kolor z fakturg (a20) op.
111 Klip deska A4 szt.
112|Koperta propack na ptyty CD Szt.
113|Potka na dokumenty szt.
114 Przektadki Plastikowe - kolor A4 op.
115|Kalkulator CITIZEN CT-500VII szt.
116 [Karteczki—znaczniki- samoprzylepne DONAU 4 x 50 sztuk 20x50 mm szt.
117 |Kosz biurowy (plastikowy) 12 | szt.
118|Dysponer do noteséw Post-it szt.
119Marker (4 kolory) do tablicy suchoscieralnej magnetycznej szt.
120Magnesy do tablicy suchoS$cieralnej magnetyczne;j szt.
121[Ta$ma ostrzegawcza biato-czerwona szt.
122 [Koperty E4 szare RDB HK (a"250) op.
123|Koperta Propack na ptyty CD-koperta zwykta biata bez okna szt.
124 Poduszka do stempli szt.
125|Folia do laminatoréw A4 (216x303mm) (a'100) op.
126Zszywacz obrotowy Z333 szt.
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Protokot z czynnosci wydania materialow

Zalgcznik nr 2 do projektu umowy

dotyczy zamoéwienia nr ............. ZdNia ...cecevveicnrerenisenensnnnens
Lp. Asortyment Jednostka Tos¢ wg Tlosé wg Uwagi
miary zamoéwienia dostawy
L0 11177 Lo | OSSP PP RPN
Data: .......ccecvvvveeeenn.
Zamawiajacy: Wykonawca:
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Protokol rozbieznos$ci

Zalgcznik Nr 3 do projektu umowy

dotyczy zaméwienia nr ........cceeeueee. z dnia
Lp. Wg zamoéwienia Wg dostawy Uwagi
Uwagi
Data: ......cccoooevvvveine
Zamawiajacy: Wykonawca:
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