BZP/1/00S/2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY
DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI MNIEJSZEJ NZ KWOTY OKRESLONE W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART.11 UST.8 USTAWY PRAWO ZAMWIEN PUBLICZNYCH

Zamowienie pn.: ,Dostawa materiatow biurowych dla ptrzeb Urzedu Miasta

I Gminy w Staszowie”

CPV —30.19.20.00 - 1 Wyroby biurowe
30.19.76.30 - 1 Papier do drukowania

Zamawiajacy: Gmina Staszéw

Staszoéw, dnia 09.01.2013r.



Znak: BZP.271.1.1.2013.1I

Burmistrz Miasta i Gminy Staszéw zaprasza do sktadania ofert w ppstwaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie przpianieograniczonego na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwigblicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nk3dl
poz.759 ze zm.) - zwanej dalej Pzp

1. Zamawiajacy:

Gmina Staszéw
Adres:
28-200 Staszdw, ul. Opatowska 31,
www.staszow.pl
Kontakt:
tel. (015) 864-20-14
fax (015) 864-32-61

2. Okreslenie trybu zaméwienia:
Przetarg nieograniczony dla zaméwienia o waitanniejszej nt kwoty okr&lone w przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy Pzp.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiot zamdwienia: ,Dostawa materialtdbw biurowydla potrzeb Urgdu Miasta i Gminy
w Staszowie”.
CPV —-30.19.20.00 -1 Wyroby biurowe
CPV - 30.19.76.30% Papier do drukowania

2. Na przedmiot zamowienia sklada slostawa materiatdw biurowych dla potrzeb &z Miasta
i Gminy w Staszowie w 2013 r., zgodnie z wykazedazanym do projektu umowyzakcznik nr
7 SIWZ.

3. Dostawy realizowanegdla sukcesywnie wedtug potrzeb Zamaweggo nie dhiej niz w ciagu 3 dni
od terminu zlaenia zamowienia.

4. Miejscem dostaw jest siedziba Zamawiago.

5. Wskazane w SIWZ (formularz cenowy) 4@ maj charakter orientacyjny i nie wia
Zamawiajcego.

6. Dostawy obgte przedmiotem zamoéwienia muasbyé zrealizowane zgodnie z obaaujacymi
przepisami oraz warunkami zawartymi w SIWZ.

4. Oferty czesciowe.
Zamawiajcy nie dopuszcza mbwos¢ sktadania ofert egciowych.

5. Zamowienia uzupetniajce.
Zamawiajicy nie przewiduje udzielenia zaméwiazupetniajcych.

6. Oferty wariantowe.
Zamawiajcy nie dopuszcza mbiwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Udziat podwykonawcow w realizacji zamowienia
1. Zamawiajcy dopuszcza powierzenie wykonanigstz zaméwienia podwykonawcom.
2. Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagvev ofercie czsci zamoOwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

8. Zwrot kosztéw udziatu w posepowaniu
Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgstwaniu.

9. Termin wykonania zamowienia.
Termin wykonania zamowienia: od podpisania umowtid2.2013 r.

10. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow.
1. O udzielenie zaméwienia magibiegd sic wykonawcy, ktorzy spetniajwarunki, okrélone art.22
ust.1 ustawy, dotyaze:
a) posiadania uprawmedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowizek ich posiadania:
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Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego nkaru
Zamawiajicy nie okréla szczego6towo warunku w tym zakresie.
Zamawiajcy dokona oceny spetniania warunku na podstawigiaglczenia o spetnianiu
warunkéw udziatu w pogpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawyzgladniajac
zapisy art. 26 ust. 3 ustawy, wg formuty spemniatie spetnia.
b) posiadania wiedzy i dwiadczenia,
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego nkaru
W zakresie warunku dotygzego posiadania wiedzy i €leiadczenia zamawiagy wymaga
nalezytego wykonania w okresie ostatnich trzech lat graptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziataw jest krotszy — w tym okresie, min. 1 dostawy
obejmupcej dostaw materiatdw biurowych.
Na potwierdzenie spetniania niniejszego warunku amgwcy ztga okreslone w ogtoszeniu
i SIWZ oswiadczenia lub dokumentyVykonawcy wspolnie ubiegaly sk o udzielenie
zamowienia mugzawykazd, ze lgcznie spetniaj ww. warunek.
Zamawiajicy dokona oceny spetniania warunku na podstawimrch gwiadcze lub
dokumentéw, uwzglniajac zapisy art. 26 ust. 3 ustawy, wg formuty spelatanie spetnia.
c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicziwyar osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego nmkaru
- Zamawiajicy nie okréla szczegotowo warunku w zakresie dysponowania wmnim
potencjatem technicznym.
Zamawiajcy dokona oceny spetniania warunku na podstawigiagiczenia o spetnianiu
warunkéw udziatu w pogpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawyzgiadniajac
zapisy art. 26 ust. 3 ustawy, wg formuty spemniatie spetnia.
- Zamawiajicy nie okréla szczeg6towo warunku w zakresie dysponowaniaasolzdolnymi
do wykonania zaméwienia.
Zamawiajcy dokona oceny spetniania warunku na podstawigianiczenia o spetnianiu
warunkow udziatlu w pogpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawyzgtadniajac
zapisy art. 26 ust. 3 ustawy, wg formuty speintahie spetnia
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego nkaru
Zamawiajicy nie okréla szczegotowo warunku w zakresie sytuacji ekonanggi finansowe.
Zamawiajcy dokona oceny spetniania warunku na podstawieiaglczenia o spetnianiu
warunkow udzialu w pospowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawyzgladniajac
zapisy art. 26 ust. 3 ustawy, wg formuty speintatie spetnia
2. O udzielenie zamoOwienia mogubieg& sic wykonawcy, ktorzy nie podleggjwykluczeniu
Z posgpowania:
- zgodnie z art. 24 ust.1 ustawy z ppstwania o udzielenie zamowienia wyklucza si

1) wykonawcow, ktérzy wyrmzili szkod:;, nie wykonujc zamdwienia lub wykonag¢ je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczenigihn,sktére uprawomocnito @i
w okresie 3 lat przed wszgdem pos¢powania;

1la) wykonawcow, z ktérymi dany zamawdiey rozwiazat albo wypowiedziat umogvw sprawie
zamoOwienia publicznego albo oglst od umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z
powodu okolicznéci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzidlhgezeli rozwiazanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstienie od niej nagpito w okresie 3 lat przed wszgdem
postpowania, a warkg niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmbbdj wartdci
umowy;

2) wykonawcéw, w stosunku do ktorych otwarto likagig lub ktérych upadie ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcéw, ktdrzy po ogtoszeniu upadio zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniemdsi, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacg majtku upadtego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegajz uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na uieezpnia
spoteczne lub zdrowotne, z vagkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane vpean
zwolnienie, odroczenie, roztenie na raty zalegtych ptatfw lub wstrzymanie w cakoi
wykonania decyzji wisciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomochnie skazano zaegwEstwo popetnione w zwkku
z postpowaniem o udzielenie zamodwienia, prezpstwo przeciwko prawom 0sOb
wykonujacych prae zarobkow, przesgpstwo przeciwko srodowisku, przegpstwo
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5)

6)

7)

8)

9)

przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneesggpstwo
popetnione w celu oginiccia korzyci majtkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub
przestpstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo azku majcych na celu popetnienie
przestpstwa lub przegpstwa skarbowego;

spotki  jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie sk@z za przespstwo popetnione
w zwiazku z posgpowaniem o udzielenie zamowienia, przpstwo przeciwko prawom 0so6b
wykonujacych prag zarobkowy, przesgpstwo przeciwko srodowisku, przegpstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneesggpstwo
popetnione w celu oginiccia korzyci majatkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub
przestpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo azkit mapcych na celu popetnienie
przestpstwa lub przegpstwa skarbowego;

spoétki  partnerskie, ktorych partnera lub czionkaradu prawomocnie skazano za
przestpstwo popetnione w zwkku z postpowaniem o udzielenie zamdwienia, przpstwo
przeciwko prawom o0s6b wykorgych prag zarobkow, przesgpstwo przeciwko
srodowisku, przegpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przespstwo popetnione w celu aghiecia korzyici majptkowych, a take za
przestpstwo skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo gzku
majacych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;

spétki  komandytowe oraz spolki komandytowo-akeyj ktorych komplementariusza
prawomochie skazano za przgstwo popetnione w zwiku z postpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przegpbstwo przeciwko prawom o0sob wykoacych prag zarobkowd,
przestpstwo przeciwkosrodowisku, przegpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne pragstwo popetnione w celu agjniecia Korzci
majatkowych, a take za przespstwo skarbowe lub przegpistwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwjzku majgcych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;
osoby prawne, ktérych wdujacego cztonka organu zadzapcego prawomocnie skazano za
przestpstwo popetnione w zwkku z postpowaniem o udzielenie zaméwienia, przpstwo
przeciwko prawom o0s6b wykorugych prag zarobkow, przesgpstwo przeciwko
srodowisku, przegpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przespstwo popetnione w celu aghiecia korzyici majptkowych, a take za
przestpstwo skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo gzku
majacych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérychdsorzekt zakaz ubieganiagsh zamdwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialdo podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione podzgidkary,

10)wykonawcéw bdacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazaa@rzesfpstwo, o

ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia Bravca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebyyegm wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — pro&zes 1 roku od dnia uprawomochienia
sie wyroku;

11)wykonawcow bdacych spéily jawma, spétka partnersk, spoétke komandytoww, spétly

komandytowo-akcyja lub osola prawra, ktérych odpowiednio wspdlnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub gdujacego czionka organu zadzapcego prawomochie
skazano za przegtstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawgnia 15 czerwca 2012 r.
0 skutkach powierzania wykonywania pracy cudzozmmc przebywajcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres 1 roku od dnia
uprawomochienia siwyroku.

- zgodnie z art. 24 ust.2 ustawy z ppstwania o udzielenie zamowienia wyklucza shwniez
wykonawcow, ktorzy:

1)

2)

3)

wykonywali bezpérednio czynnéci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postpowania lub postugiwali si w celu sporgdzenia oferty osobami uczestnicgmi

w dokonywaniu tych czynrci, chybaze udziat tych wykonawcow w pegtowaniu nie
utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stoseje do wykonawcow, ktérym udzielagsi
zamdwienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 labearust. 1 pkt 1i 2;

nie wnidgli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, naguzrzony okres zwgzania ofer

lub w terminie, o ktérym mowa w art. 46 ust. 3,aHie zgodzili s§ na przedhaenie okresu
zZwiazania ofer;

ztazyli nieprawdziwe informacje mage wplyw lub mogce mi€ wplyw na wynik
prowadzonego pogbowania,;
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4) nie wykazali spetniania warunkOw udziatu w gpstvaniu.

Wykonawca, w zakresie wskazanym przez Zamawt#gjo, zobowdzany jest wykaza
odpowiednio, nie pfniej niz na dzié skladania ofert, spetnianie warunkéw, o ktérychamav art.22 ust.1
ustawy, i brak podstaw wykluczenia z powodu niesipeia warunkow, o ktérych mowa w art.24 ust.1
ustawy.

Na potwierdzenie spetniania niniejszych warunkéwkenawcy ztaa okreslone w pkt 11 SIWZ
oswiadczenia lub dokumenty.

Zamawiajcy dokona oceny spetniania pakggych warunkow na podstawie zémych dwiadcze
lub dokumentéw, uwzgtiniajac zapisy art. 26 ust. 3 ustawy, wg formuty ,spehhig ,nie spetnia”.

Wykonawca mee polegéa na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddinyc
do wykonania zamodwienia lub zdokuiach finansowych innych podmiotéw, niezalee od charakteru
prawnego dczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuaopowhzany ledzie udowodri
zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizacji zaméwienia, w szczegdicio
przedstawigjc w tym celu pisemne zoboszanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezkednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamdwienia.

Wykonawcy wygpujgcy wspdlnie

- Wykonawcy mog wspolnie ubiegasie o udzielenie zamdwienia.

- W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wpysjacych wspdlnie, wykonawcy ustanawi
petnomocnika do reprezentowania ich w gpstvaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentoavani
W postpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia pasiego.

- Przepisy dotycxe wykonawcy stosuje egiodpowiednio do wykonawcéw wspoélnie ubieggich sé
0 udzielenie zaméwienia.

- Jezeli oferta wykonawcow wspdlnie ubiegaych sé o udzielenie zamoOwienia zostatla wybrana
zamawiajcy maze zada® przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia pub8gp, umowy
regulupcej wspotprae tych wykonawcéw.

- Wykonawcy wystpujacy wspolnie ponosz solidarra odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy
i wniesienie zabezpieczenia naleego wykonania umowy.

- Kazdy oddzielnie z Wykonawcéw wysfpujacych wspolnie nie mae podlegd wykluczeniu
Z postpowania na podstawie art. 24 ust.1 i 2 Pzp aetakusi spetniawymogi, o ktérych mowa w pkt.
10 SIWZ z tym,ze ich wiedza i déwiadczenie, potencjat techniczny i osoby zdolnewddkonania
zamoOwienia oraz sytuacja finansowa oceniagtl licznie.

11.0swiadczenia i dokumenty wymagane w pogpowaniu.
Wykonawca zobowdzany jest ztay¢ w terminie sktadania ofert w formie oklenej w niniejszej SIWZ:
1. Formularz oferty wgakcznika nr 1 SIWZ;
2. Kalkulacg ceny wg formularza cenowego, stanaseigozakcznik do formularza oferty
3. Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w ppetvaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawywg wzoru stanowicego zajcznik Nr 2 SIWZ
a) wykaz wykonanych dostaw w zakresie nighlym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przedwem terminu sktadania ofert, azgdi
okres prowadzenia dzialalém jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich e,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, orazazakniem dokumentu potwierdzeggo, ze te
dostawy zostaly wykonane najeie wg wzoru stanowcegozaizcznik Nr 3 SIWZ
4. Oswiadczenia oraz dokumenty w celu wykazania brakds@mw do wykluczenia wykonawcy
Z postpowania o udzielenie zaméwienia w okolicgciach, o ktérych mowa w art.24 ust.1 ustawy:
a) cGéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg watamowicegozakcznik Nr 4 SIWZ
b) aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jeeli odigbne przepisy wymagawpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparcartd®24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stésudo oséb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art.24 ust.1 pkt 2 ustawy;
osoby fizyczne- cswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w zakrest. 24 ust 1 pkt 2
ustawy (vg wzoru stanowicego zaicznik Nr 5 SIWE
5. Jereli wykonawca polega na wiedzy i @aadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddirde@
wykonania zamowienia lub zdolémach finansowych innych podmiotéw, skiada wraz ferta
pisemne zobowzania tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyegzldnych zasobow na okres
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korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia eetualnie do wykorzystania wzéfwiadczenia

—zalgcznik Nr 6 SIWZ

6. Jezeli podmioty, o ktorych mowa w ppkt 4,edn braly udziat w realizacji e&ci zamowienia

wykonawca ztay wraz ofer,, dokumenty wymienione w ppkt 3, dotyce tych podmiotéw.
Petnomocnictwo, okiéajace jego zakres w przypadku, gdy Wykonaweprezentuje petnomocnik
Petnomocnictwo do reprezentowania w ppstvaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
reprezentowania w paegowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia pmHnlego
wykonawcow wystpujacych wspdlnie w przypadku wspdélnego ubieganieosidzielenie niniejszego
zamowienia.

© N

dokumenty wykonawcow wygiujgcych wspolnie:

Kazdy z wykonawcow wyspujacych wspdélnie mee ztazy¢é oddzielnie oswiadczenia lub dokumenty
wskazane w pkt 11 ppkt 3,41 7.

Wykonawcy wystpujacy wspolnie musg ztozy¢ tacznie oswiadczenia lub dokumenty wskazane w pkt
11 ppkt1,2,5,6i 8.

Uwagda
Jezeli wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldsj Polskiej,

zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 11 ppktit3 b) sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedziltub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

Dokumenty, o ktérych mowa powsgj powinny by wystawione nie wczamiej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrywykonawca ma siedziblub miejsce
zamieszkania, nie wydaje¢sdokumentéw, o ktorych mowa powsj, zastpuje s¢ je dokumentami
zawierajcymi  odwiadczenie zigone przed notariuszem, wewym organem agdowym,
administracyjnym albo organem sanmwmlz zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca siedzilg lub miejsce zamieszkania. Przepis
dotyczcy terminu wystawienia dokumentu stosujeaipowiednio.

W przypadku wtpliwosci co, do tréci dokumentu ztgonego przez wykonawcmapcego siedzi® lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospdiblskiej, Zamawiagy maze zwréct sie do
wlasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkaniabpsioib kraju w ktérym wykonawca ma
siedzilz lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielemiezlzdnych informacji dotyczcych
przediazonego dokumentu.

12. Sposob porozumiewania gizamawiajaceqo z wykonawcami.

1) Zgodnie z wyborem zamawigjego déwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne infacje
zamawiagcy i wykonawcy przekazajpisemnie lub faksem.

2) Jezeli oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informapjgekazywane asza pomog faksu,
kazda ze stron nzadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fadkt otrzymania.

3) Jezeli wykonawca nie potwierdzi otrzymania faksu w wipeégo nadania Zamawigly ma prawo
uzn&, ze dokument wystany faksem zostat¢mony w tym samym dniu, a podstajego dogczenia
jest wydruk nadania faksu.

4) Wykonawca mee zwrdct sie do zamawiajcego o wyjdnienie tréci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia. Wniosek o ww. wstgenie winien mié formg pisemn. Zamawiagcy jest
obowigzany udzielt wyjasnien niezwtocznie, jednak nie piiej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — jeeli wartas¢ zamowienia jest mniejszazkwoty okrelone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8
- pod warunkiemze wniosek o wyjgnienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

wptynat do zamawiaicego nie péniej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofertj. do dnia 14.01.2013 r.

5) Jezeli wniosek o wyjanienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptypo uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 4)b dotyczy udzielonych wyfaien,
zamawiajcy maze udzielt wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpatrzenia.

6) Przedtaenie terminu skladania ofert nie wptywa na biegnieu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 4).

7) Zamawiajcy jednoczénie przekae tre&¢ zapytania wraz z wygaieniem wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ bez ujawnierfi@ddta zapytania oraz zani@ je na stronie internetowej
www.staszow.pl
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8) Wszelkie pytania i wipliwosci dotyczce prowadzonego pegowania nalgy kierowa na adres
Zamawiajcego podany w pkt. 1 SIWZ.

9) W uzasadnionych przypadkach Zamawdgjmaze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zngieni
tres¢ SIWZ. Dokonan zmiarg specyfikacji zamawiafy przekazuje niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ i zamieszczamatronie internetowejyww.staszow.pl

10)Jeeli zmiana tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia praza do zmiany tréci
ogtoszenia o zamdwieniu Zamawiey zamieszcza ogtoszenie 0 zmianie ogtoszenia ieBiuie
Zamowier Publicznych, na stronie internetowejvw.staszow.ploraz w siedzibie Zamawigjego.

11) Jeeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadacej do zmiany tr&i ogtoszenia o zamoéwieniu jest
niezlxdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertaamawiajcy przediia termin
skladania ofert i informuje o tym wykonawcéw, ktaryprzekazano SIWZ, oraz zamieszcza
informacj na stronie internetowg&yww.staszow.pl Przepis ppkt 10 stosujezsidpowiednio.

13. Osoby uprawnione do porozumiewania $iz wykonawcami.
- sprawy formalne, dotyaze specyfikacji
imie i nazwisko:Dorota Machnik
stanowisko: kierownik Biura ZamowiePublicznych
- sprawy, dotycace przedmiotu zamdwienia
imie i nazwisko: Stawomir Mikula
stanowisko: Sekretarz Miasta i Gminy
fax: (015) 864-32-61
Ww. osoby nie $ upowanione do udzielania wykonawcom informacji w zakeegiyjaniania tr&ci
SIWZ.

14. Wymagania dotycace wadium.
Zamawiacy nie wymaga wniesienia wadium.

15. Termin zwigzania oferta
1. Wykonawca pozostaje zydany ztaong ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwizania oferi rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamay@go mae przedtay¢ termin zwazania oferd,
Z tym, ze zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmii@iu zwihzania oferta,
zwrocié sie do wykonawcow 0 wyrgenie zgody na przedtanie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak i 60 dni.

16. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Wymogi formalne:
a) oferta musi obejmowacala¢ przedmiotu zamowienia i bysporadzona zgodnie z wymogami
zawartymi w niniejszej SIWZ,
b) do oferty winny by dofaczone wszystkie @viadczenia i dokumenty wskazane w niniejszej

SIWZ,

¢) zamawiajcy dopuszcza zkenie oferty i zajcznikdw do oferty na formularzach spazonych
przez wykonawg, pod warunkiemze ich tré¢, a take opis kolumn i wierszy odpowiadlaedzie
formularzom, okrdonym przez Zamawiagego w zaicznikach do SIWZ,

d) kazdy wykonawca mize ztary¢ tylko jedm ofert,

e) ofert; sktada si pod rygorem niewanosci w formie pisemnej,

f) oferta musi spetnianastpujace wymogi:

- musi by sporadzona w ¢zyku polskim z zachowaniem formy pisemnej, na makzydo
pisania, komputerze lulgaznie nidcieralnym atramentem. Dokumenty spmizone w ¢zyku
obcym winny by ztozone wraz z ttumaczeniem nazyk polski, pdwiadczonym przez
wykonawe. Podczas oceny ofert, zamawi@j bedzie opierat & na tekcie ttumaczonym.

- formularz oferty i wszystkie dwiadczenia, réwnie te ztazone na zajcznikach do niniejszej
SIWZ, musza by¢ ziozone w formie oryginatu i podpisane przez upsmwanego
przedstawiciela wykonawcy,

- wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst peyki, musz by¢ jednoznaczne, czytelne
I zrozumiate oraz podpisane przez agglpodpisujca/e ofert,

- upowanienie do podpisywania oferty musidygahczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentéw daiczonych przez Wykonawe
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-w przypadku, gdy wykonawc reprezentuje petnomocnik, do oferty musi¢ bgahczone
podpisane przez osoby upowm@one do reprezentowania wykonawcy, petnomocnictwo
okreslajace jego zakres,

- peinomocnictwo winno hy zakhczone w formie oryginatu lub uwierzytelnionej nagdmie
kopii,

- zaliczone do oferty kopie wymaganych dokumentéw, musZ poswiadczone ,za zgodréd
Z oryginalem”_na kadej zapisanej stronie dokumenpuzez upowznionego przedstawiciela
wykonawcy - podpisuagcego oferg,

-w przypadku wykonawcédw wspOlnie ubiegmjch st o0 udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotéw, na zasobach, ktérych poleg&konawca, kopie dokumentow
dotyczicych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow poswiadczane za zgodio
Z oryginatem przez wykonawdub te podmioty.

- Zamawiajicy uznajeze podpisem jest: zkony wtasnogcznie znak, z ktérego moa odczyta
imi¢ i nazwisko podpisacego, a jeeli wlkasnoeczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera
imienia i nazwiska, to musi Byon uzupetniony zapisem (np. w formie odcisku stemp
z ktérego mena odczyta imie i nazwisko podpisagego.

Zamawiajcy maze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwiende kopii

dokumentu wycznie wtedy, gdy zimna kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

uzasadnione gipliwosci, co do jej prawdziwgi.
g) w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie, etgin tajemnie przedstbiorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietniad®@39oku o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, wykonawca winien w sposob nie baayzwatpliwosci zastrzecze nie mog by¢

udostpniane innym uczestnikom pgpbwania. W tym celu powinny bydolaczone w osobnej
wewretrznej kopercie (odbnie od pozostatych informacji zawartych w ofercegnaczone;:

»rajemnica przedgbiorstwa”. Strony naley ponumerowéa w taki sposéb, aby umbwic¢ ich

dostosowanie do pozostategéai oferty (naley zachowa ciagtos¢ numeracji stron),

h) wszystkie strony oferty winny By kolejno ponumerowane, a w ¢oe¢ oferty winna by
umieszczona informacja, z ilu kolejno ponumerowéngtron skiada sioferta. Nie spetnienie
tego warunku niednlzie skutkowa odrzuceniem oferty.

. Opakowanie oferty

a) oferte naley ztozy¢é w zamkngtym, nieprzejrzystym i nienaruszonym opakowaniupgeie),
uniemaliwiajacym jej przypadkowe otwarcie.

b) opakowanie oferty musi zostaznaczone piegeia firmowa wykonawcy wraz z adresem i nr
telefonu oraz opisem,Dostawa materiatdw biurowych dla potrzeb Wdu Miasta i Gminy
w Staszowie” lub podobnym napisem dostatecznie wpidjacym ofert sparod innej
korespondencji wptywagej do zamawiajcego.

Oferta nie opakowana i nie oznaczona wg pmzych zasad nie zostéa otwarta w sposob

i w terminie niezgodnym z zapisami niniejszej SIWZ

Zmiana i wycofanie oferty

a) Wykonawca mee przed uptywem terminu do skladania ofert, zndidob wycof& ztozona
oferte;

b) Pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmiany lubyoofaniu oferty Wykonawca powinien
dostarczy Zamawiagcemu przed uptywem terminu do skfadania ofert, @&rego
w niniejszej SIWZ;

¢) Powiadomienie o wprowadzeniu zmiany lub wycofaniferty powinno by dostarczone
w zamknetej kopercie, oznaczonej: nagwprzedmiotu zamowienia, piegda firmowa
wykonawcy i dodatkowo okégeniami ,Zmiana” lub ,Wycofanie”;

d) Zwrot wycofanej oferty nagpi bez jej otwierania po terminie otwarcia ofert.

17. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

2.

3.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiagego:

Urzad Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszéw, ylatowska 31, sekretariat-pokoj 104.
Termin sktadania ofert uptywa w dnii8.01.2013r o godz.10”

Oferty ztazone po uptywie terminu skfadania ofert zogtawrocone niezwtocznie.

Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiagego:

Urzad Miasta i Gminy w Staszowie, 28-200 Staszéw, yatowska 31, pokoj nr 306

w dniu18.01.2013r 0 godz.10".
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Otwarcie ofert jest jawne
. Bezpagrednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwat, jaka zamierza przeznacéyna
sfinansowanie przedmiotowego zamowienia.
. W pierwszej kolejnéci otwarte zostankoperty z napisem ,Wycofane”. Koperty z ofertakifyrych
dotyczy wycofanie, nie zostamtwarte, chybaze kedzie wymagata tego ich identyfikacja.
Podczas otwarcia ofert Zamawiey poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, azéak
informacje dotycace ceny
W przypadku, gdy oferent nie byt obecny przy otwanfert, na jego wniosek Zamawaay przdle
mu informacg, o ktérych mowa w art.86 ust.3 i 4-Pzp.

18. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Zamawiajcy ustala,ze obowazujacym rodzajem wynagrodzenia dla przedmiotowego zaeria
jest wynagrodzenie ok§lene w oparciu o0 ceny jednostkowe brutto ryczattowgodne z ofest
wykonawecy i faktyczne iléci dostarczonych materiatow @bych zaméwieniem.

Cena w ofercie musi wynikaz wypetnionego przez wykonawdormularz cenowego (z podaniem
cen jednostkowych brutto i was@ brutto dla kadej z pozycji uwzgldniajpc wskazane w niej
orientacyjne iléci materiatbw do zakupu oraz wagtoogotem brutto. Tak wyliczona wako
ogotem brutto stzy¢ bedzie do oceny i poréwnania zienych ofert).

Ceny w ofercie muszzawiergd wszelkie koszty niezjoine do poniesienia w celu zrealizowania
zamoOwienia wynikajce wprost z analizy specyfikacji oraz wszelkie edaty nieprzewidziane, bez
uwzglkdnienia ktérych nie mana wykong zaméwienia.

Wykonawca okréi ceny jednostkowe brutto oraz eebrutto realizacji zamowienia w zakresie,
okreslonym specyfikacj poprzez podanie: w formularzu cenowym cen jedrgykh brutto
(cyfrowo) i w formularzu oferty ceny brutto (cyfraw stownie), z doktadniwia do dwdch miejsc po
przecinku, uwzgidniajacych obowizujacy podatek VAT.

19. Waluta oferty.
Waluta obowhzujaca dla oferty jest PLN. Wszystkie kwoty w dokumentasferty powinny by

wyrazone w PLN.

20. Kryteria i sposdb oceny ofert.

1.

2.

7.

Kryterium, ktérym Zamawiajcy bedzie kierowat si przy wyborze oferty jest:
cena, za realizagi danego zadania -100 %
Sposo6b oceny ofert:
a,/ & x 100 = ilg¢ punktow
gdzie:
a, — hajnizsza cena ofertowa,
a, — cena oferty badanej,
Obliczenia dokonywanecha poprzez zaokglenia do dwdch miejsc po przecinku.
W toku badania i oceny ofert Zamawiey maze zadac od wykonawcow wyijgnien, dotycacych
tresci ztozonych ofert.
Jezeli ztozono oferg¢, ktorej wybor prowadzitby do powstania obaeuku podatkowego
zamawiajcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw tiugusv zakresie dotyeazym
wewntrzwspolnotowego nabycia towarow, zamawigj w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towar6w iugstktory miatby zaptaéi zgodnie
Z obowhzujacymi przepisami.
Niedopuszczalne jest prowadzeniectily Zamawiaicym a wykonaws negocjacji, dotycxych
zlozonej oferty oraz, z zastrzeniem ust.1a i 2 art. 87 Pzp, dokonywanie jakiejikek zmiany w jej
tresci.
Zamawiajcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzghieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek
c) inne omyiki polegajce na niezgodroi oferty ze specyfikagj istotnych warunkow
zamodwienia, nie powodage istotnych zmian w téei oferty

-niezwtocznie zawiadamiag o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiaggcy odrzuca ofed jezeli Wykonawca, nie zgodzi i w terminie trzech dni od dnia

doreczenia zawiadomienia, na poprawienie przez Zamagegp w ofercie omyiki, polegajej na
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10.

21.

22.

niezgodnéci oferty ze specyfikagj istotnych warunkdéw zamoéwienia, nie powaghg] istotnych
zmian w tréci oferty.

Zamawiajcy w celu ustalenia, czy oferta zawieraa@ nisko cea w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia zwraca gido wykonawcy o udzielenie w oktenym terminie wyjdnien dotyczcych
elementéw oferty magych wptyw na wysok& ceny.

Zamawiajcy odrzuca ofeet wykonawcy, ktory nie ziyt wyjasnien lub, jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzag oferta zawiera vaco niska ce@
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Jezeli w postpowaniu o udzielnie zamdwienia, w ktérym jedynynytkrium oceny ofert jest cena,
nie mana dokona wyboru najkorzystniejszej oferty ze wegdl na to,ze zostaly ztaone oferty
o tej samej cenie, zamawiay wzywa wykonawcéw, ktorzy zigli te oferty do ziagenia w terminie
okreslonym przez zamawiagego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktagapferty dodatkowe nie
mog zaoferowa cen wyszych nk zaoferowane w zimnych ofertach.

Informacija o przewidywanym wyborze z wykorzystaniemaukciji elektronicznej

Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofextwykorzystaniem aukcji elektroniczne;.

Formalnosci, jakie powinny zosta dopetnione po wyborze oferty

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgamawiajcy jednoczénie zawiadomi
Wykonawcéw, ktorzy zigyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firme), albo img i nazwisko, siedzib albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego feybrano i uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albmiejsce zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktérzy zhgyli oferty, a take, punktagj przyznam ofertom w kadym kryterium
oceny ofert idczm punktacg,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, poriazasadnienie faktyczne i prawne,

¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamodwienia, pogaj
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust.1 lub 2 ustawy, po égr uptywie umowa w sprawie
zamdwienia publicznego me by zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnmwiajcy zamieszcza informagj o ktorej
mowa w ppkt 1 lit a) na stronie internetowgjww.staszow.ploraz w miejscu publicznie
dostpnym - tablica ogtoszew siedzibie Zamawiagego, wskazanej w pkt 1 niniejszej SIWZ.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za rmjktmiejsa, przed podpisaniem umowy pod
rygorem stwierdzenia uchylania; $id podpisania umowyobowazany jest do:

a) przediezenia umowy regulacej wspoiprage wykonawcdédw wspblnie ubiegajych seé
0 udzielenie zamowienia @eli dotyczy),

b) ztozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcrwy i okazania dokumentu,
z ktérego wynika to umocowanie (wypis z rejestreswiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalngci gospodarczej) oraz petnomocnictwagletaka konieczné zaistnieje,

c) ztozenia informacji - stosownie do #@ oswiadczenia zawartego w formularzu oferty -
zawierajcej nazwg/y, adres/y podwykonawcy/ow.

4. Termin i miejsce podpisania umowy
1) Zamawiajcy zawiera umow w sprawie zamowienia publicznego z zastersem art.183,

w terminie nie krétszym ni5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wybog&arzystniejszej

oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposokstukry w art.27 ust.2 ustawy, tj.:

w przypadku przedmiotowego pegbwania — faksem, albo 10 dni z@h zostalo przestane

W inny sposob tj. pisemnie.

2) Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywermien
5 dni, jezeli:

a) w postpowaniu o udzielenie zamowienia zostatazafta tylko jedna oferta,

b) w postpowaniu o udzielenie zamoOwienia o wado mniejszej ni kwoty okrelone
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8odieuconozadnej oferty oraz nie
wykluczonozadnego wykonawcy.

3) Jeeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, l&hsg; od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego lub nie wnosi wymaganegoezpieczenia nakytego wykonania
umowy (jezeli jest wymagane), zamawigy maze wybra& oferk najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponowneggania i oceny, chybae zachodz
przestanki uniewanienia posgpowania, o ktérych mowa w art.93 ust.1

10
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5. Umowa zostanie zawarta na warunkach gdkre/ch wzalzczniku Nr 7SIWZ,.

6. W zawiadomieniu, zawierggym informacje, o ktérych mowa w ppkt 1, wystanymwykonawcy,
ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzysszij zamawiapy okreli termin i miejsce
zawarcia umowy.

7. Niezwlocznie po zawarciu umowy Zamavdgiey zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia
w Biuletynie Zaméwié Publicznych.

23. Zabezpieczenie naleyteqo wykonania umowy
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaaydgo wykonania umowy.

24. Istotne dla stron postanowienia umowy
Istotne dla stron postanowienia umowy zawadgtes projekcie umowy zakcznik Nr 7 SIWZ.
Zamawiajcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim urgowsprawie zamowienia publicznego na
warunkach okrdonych w projekcie umowy.

25. Pouczenie grodkach ochrony prawnej.

Srodki ochrony prawnej przewidziane w Pzp przystaguj

- wykonawcy a take innemu podmiotowi, jeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamaiaien
oraz poniost lub m@ ponigé szkod w wyniku naruszenia przez zamawi@g@go przepiséw
niniejszej ustawy.

- wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacjotigtch warunkéw zaméwienia rowaie
organizacjom wpisanym na lsbrganizacji uprawnionych do wnoszetiadkdw ochrony prawnej,
prowadzon przez Prezesa UZP.

1. Odwotanie

1) Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynh@amawiajcego
podjctej w postépowaniu i udzielenie zaméwienia lub zaniechanienomci, do ktorej zamawiagy
jest zobowizany na podstawie ustawy.

2) Jezeli wartas¢ zamowienia jest mniejszaznkwoty okré&lone w przepisach wydanych na podstawie
art.11 ust.8, odwotanie przystuguje wytnie wobec czynrici:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienielnej kki lub zapytania o cen
b) opisu sposobu dokonania oceny spetniania warunkiaatu w posgpowaniu;

¢) wykluczenia odwotuyjcego a pogpowania o udzielenie zamowienia;

d) odrzucenia oferty odwotagego.

3) Odwotanie powinno wskazywaczynnag¢ lub zaniechanie czynda zamawiajcego, ktorej zarzuca
sig niezgodné¢ z przepisami ustawy, zawiérawigzte przedstawienie zarzutow, oklie zadania
oraz wskazywaokoliczngci faktyczne i prawne uzasadnje¢ wniesienie odwotania.

4) Odwotanie wnosi sido Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektravégppatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomaeznego kwalifikowanego certyfikatu.

5) Odwolujacy przesyta kopie odwotania zamawgegmu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mdégt zapazree z jego trécia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si, iz zamawiajacy mogt zapoznasie z treicia odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, peli przestanie jego kopii nagtito przed uptywem terminu do jego wniesienia za
pomoa jednego ze sposobdéw oklenych w art.27 ust.2 ustawy.

6) Wykonawca mee w terminie przewidzianym do wniesienia odwotgniénformowa zamawiajcego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czyseigodgtej przez niego lub zaniechaniu czy&cipdo ktorej
jest on zobowdzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystugdj@otanie na podstawie art.180
ust.2 ustawy.

7) W przypadku uznania zasadoD przekazanej informacji zamawiay powtarza czynng albo
czynna¢ zaniechas informujac o tym wykonawcOw w sposob przewidziany w ustadia tej
Czynnaci.

8) Na czynné¢ o ktorej mowa powsej nie przystuguje odwotanie z zastreaiem art.180 ust.2 ustawy

9) Odwotanie wnosi g w terminie 5 dni od dnia przestania informacji pygndgci zamawiagcego
stanowicej podstaw jego wniesienia — jeli zostaty przestane w sposéb ckomy w art.27 ust.2
ustawy (faksem lub dragelektronicza) albo w terminie 10 dni, j@li zostaly przestane w inny
sposob.

10) Odwotanie wobec téei ogtoszenia o zamoéwieniu, a t@kwobec postanowiespecyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia wnosiesiv terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszeniBiuletynie
Zamowier Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéwheawienia na stronie internetowe;:
www.staszow.pl
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11) Odwotanie wobec czyndoi innych ng wskazane w pkt 9) i 10) wnosksi terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzéto lub przy zachowaniu naigtej starannéci mozna byto powzi¢ wiadomaé
0 okoliczn@ciach stanowicych podstawjego wniesienia.

12) Jereli zamawiagcy mimo takiego obowazku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty odwotanie wnost sie p&niej niz w terminie:

a. 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwieublicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia;

b. 1 miesiaca od dnia zawarcia umowy,zgdi zamawiagcy nie zamiécit w Biuletynie Zamoéwié
Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia

13) W przypadku wniesienia odwotania wobedtieogtoszenia lub postanowiespecyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia Zamawigy maze przedtay¢ termin sktadania ofert.

14) W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termiskladania ofert bieg terminu zziania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia pgebezorzeczenia, tj. wyroku lub postanowienia
konczacego posipowanie odwotawcze.

15) Zamawiajicy, nie p@niej niz na 7 dni przed uptywem vmosci wadium, wzywa wykonawcow, pod
rygorem wykluczenia z pagtowania, do przedi#genia wanosci wadium albo wniesienia nowego
wadium na okres niezldny do zabezpieczenia pgsbwania do zawarcia umowy.zédi odwotanie
wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej, wanie kieruje s jedynie do wykonawcy,
ktérego ofer¢ wybrano, jako najkorzystniejsz

16) Zamawiajcy przesyla niezwtocznie, nie ftiej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania kepi
odwotania innym wykonawcom uczestricgm w posgpowaniu o udzielenie zamowienia, a&gé
odwotanie dotyczy trei ogtoszenia lub postanowieSIWZ zamieszczaaj rOwniez na stronie
internetowej, na ktérej zamieszczone ogtoszenieam@uvieniu lub jest udogbniana SIWZ,
wzywajac wykonawcow do przyspienia do posjpowania odwotawczego.

17) Wykonawca mee zgtost przystpienie do pogpowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskaagj stror, do ktorej przysfpuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygngcia na korzy¢ strony, do ktorej przyspuje.

18) Wykonawcy, ktorzy przyspili do postpowania odwotawczego, s#ajsic uczestnikami
postpowania odwotawczego, jeli maja interes w tym, aby odwotanie zostalo nazginiete na
korzys¢ jednej ze stron.

19) Zamawiajcy lub odwotugcy maze zgtosé opozycje przeciw przygpieniu innego wykonawcy nie
pézniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Postanowienie o wdzgéniu albo oddaleniu opozycji
Izba mae wydd& na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o wurgeniu albo oddaleniu
opozycji nie przystuguje skarga.

20) CzynnaGci uczestnika pogpowania odwotawczego nie mpgpozostawd W Sprzeczngri
Z czynndciami i gédwiadczeniami strony, do ktorej przyptt, z zastrzeeniem zgtoszenia sprzeciwu,
o0 ktérym mowa w art.186 ust.3 ustawy, przez uciksirktory przysipit do postpowania po
stronie zamawiagego.

21) Odwotujacy oraz wykonawca wezwany zgodnie z pkt 16) nie gnuastpnie korzysté ze srodkéw
ochrony prawnej wobec czynfm zamawiajgcego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lujols
na podstawie art.186 ust.2 i 3 ustawy.

22) Do postpowania odwotawczego stosuje; ssddpowiednio przepisy ustawy z dnia 17.11.1964r.-
Kodeks postpowania cywilnego oaglzie polubownym (arbittawym), jezeli ustawa nie stanowi
inaczej.

23) Odwotanie podlega rozpoznaniuzgd:

a) nie zawiera brakéw formalnych;
b) uiszczono wpis. Wpis uiszczaegiajp&niej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwolania
a dowdd jego uiszczenia doka s¢ do odwotania.

24) Odwotanie rozpoznaje Izba w terminie 15 dni od deigo doeczenia Prezesowi Izby, zgodnie
Z art.189-198 ustawy.

25) Odwotujacy sk maze cofra¢ odwotanie do czasu zamknia rozprawy; w takim przypadku lzba
umarza pogpowanie odwotawcze. geli cofnigcie odwotania nagpito przed otwarciem rozprawy,
odwotujpcemu zawraca 90 % wpisu.

26) O oddaleniu odwotania lub jego uwzdhieniu Izba orzeka w wyroku. W pozostatych przyyzauh
Izba wydaje postanowienie.

27) l1zba uwzgtdnia odwotanie, jeeli stwierdzi naruszenie przepiséw ustawy, ktoretmiwptyw lub
moze mie istotny wplyw na wynik pogpowania o udzielenie zamowienia

28) Izba nie mae orzekd, co do zarzutéw, ktére nie byly zawarte w odwadani
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29) Izba z urzdu sporadza uzasadnienie orzeczenia.
2. Skarga
1) Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikomgpastania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.
2) W postpowaniu tocacym sk w wyniku wniesienia skargi stosuje: sidpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17.11.1964r.Kodeks peggbwania cywilnego o apelacji,zeli przepisy ustawy nie stanawi
inaczej.
3) Skarg: wnosi s¢ do sidu okegowego wiiciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajcego, za pgednictwem Prezesa lIzby w terminie 7 dni od dnigeckenia orzeczenia
Izby, przesytajc jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi w placéwce operatora
wyznaczonego jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.
4) Sad rozpoznaje skaegniezwtocznie nie piej jednak nt w terminie 1 miegica od dnia wpltywu
skargi do sdu.

Wykaz zalacznikow:

Formularz oferty wraz z formularzem cenowym gaalik Nr 1

Oswiadczenie o triei okreslonej w art. 22 ust. 1 Pzp — zaknik Nr 2

Wykaz dostaw — zatznik Nr 3

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - arug41 Pzp — zatznik Nr 4

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczewiezakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp — osoby fiayezn
zakcznik Nr 5

Oswiadczenie o oddaniu do dyspozycji niglttych zasobow na okres korzystania z nich przy nyykaniu
zamoéwienia — (wzor do ewentualnego wykorzystankakeznik Nr 6

Projekt umowy — zakznik Nr 7

Staszow, dnia 09.01.2013r. Zatwierdzam:
BURMISTRZ MIASTA | GMINY STASZOW
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Zalgcznik Nr 1
OFERTA

....................................... Burmistrz Miaati Gminy

....................................... Staszow

Nawiazujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na maemie pn.,Dostawa materiatow
biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w Staszowie’; oferujemy wykonanie dostawy, elgj
postpowaniem za cen

- Prutto: oo zi,

({0 T[R4 (0] o] 1 R )
zgodnie z zajczonym formularzem cenowym.

1. Oswiadczamy,ze zapoznadimy sk ze specyfikagj istotnych warunkéw zamdwienia i nie wnosimy do
niej zastrzeen oraz zdobykmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamyze uwaamy sé za zwhzanych niniejsg oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu do
sktadania ofert.

3. Oswiadczamy,ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamaviéeprojekt umowy zostat przez
nas zaakceptowany i zobawujemy s¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umaoway
wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wgznonym przez Zamawigiego.

4. W przypadku otrzymania zawiadomieraz informacji, dotycxych przedmiotowego pagiowania na
Nr faksu......cccoovveviiiiiniinnn. *) deklarupgmze w tym samym dniu prgemy potwierdzenia ich
otrzymania na numer Zamawiaggo. Brak takiego potwierdzenia uprawnia Zamawego do uznania
na podstawie wydruku nadania fakse,wystany faksem dokument zostat namedpony w tym dniu.

5. Informujemy,ze dane zawarte w ofercie w osobnej kopercie ozmejzd ajemnica przedgbiorstwa”
stanowi tajemnie przedsgbiorstwa (firmy) w rozumieniu przepiséw o zwalcaanhieuczciwej
konkurencji i nie mog by¢ ujawnione innym uczestnikom przedmiotowego gosivania.

6. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycz@i@04r. Prawo zaméOwte publicznych
oswiadczamly,ze zamierzamy / nie zamierzamy* powierzyt wykonanie cgsci zamowienia
podwykonawcom.

Lp. [Opis czeséci zamdwienia przewidzianej do wykonania przez podykonawce

* niepotrzebne skrelié

7. Oferta nasza zawiera ................ kolejno poartowanych stron.
8. Zalgcznikami do niniejszej ofertyas

Podpisano

*) Prosimy podé& dostpny Wykonawcy numer faksu.

Uwaga:

W przypadku nie wykrdenia w pkt 6 tekstu oznaczonego /** oraz brakusaptzsci zamowienia przewidzianej do wykonania
przez podwykonawg(tabela) - Zamawiagy przyjmuje ze Wykonawca zrealizuje zaméwienie bez udziatu pdamgwcow.
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Zatqcznik do formularza oferty

Formularz cenowy

o4 Cena \Warto§¢ brutto
Lp. Nazwa produktu G.m.) jednostkowa (3x4)
T brutto (z})
1 2 3 4 5
1 |Papier ksero 80g (m2A4 (a’500) Poljet 2000 ryZ
2 |Papier ksero 80g (M3 (a’500) Poljet 35ryz
3 |Papier ksero A4 80 g/fikolor (a'500) 5ryz
4 Papl_er komputerowy (1+2) 3- warstwy z napisem kopia 30 1ryz
oryginat
5 Papier fotograficzny do druku atramentowego 200
A4-260 g/m (a’l5) powlekany z potyskiem P
6 |Papier kancelaryjny A3 (a’500) 2 op.
7 |Karton wizytowkowy A4 bialy z faktar(a'20) 20 op.
9 Segregator A4 75 mm z mechanizmem, z otworem rexpal 300 szt.
okuty
10 Segregator A4 50 mm z mechanizmem, z otworem rexpal 200 szt.
okuty
11 |Segregator A4 4-ringowy grzbiet 35 mm, oklei@/P 10 szt.
12 |Papier toaletowy makulaturowy (1 rolka) 5500 szt
13 Reczniki higieniczne papierowe makulaturowe 80 szt
235 x 250 mm, 72 listki (1 rolka) '
14 |Kalka maszynowa A4 (a'25) 10¢fm 2 op.
15 |Kalka otéwkowa A4 (a’50) 10g/m 1 op.
16 |Koperty C6 biale samo kigje (114 x 162 mm) (a’1000) 49 op.
17 |Koperty C5 szare (162 x 229 mm) (a’500) 20 op.
18 |Koperty C5 biale (162 x 229 mm) samo &bej (a’500) 20 op.
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Koperty C4 NK szare 90gr/n229 x 324 mm) zamykane na
19 ; 10 op.
mokro (a’500)
Koperty DL (110 x 220 mm) biate samokle. z okiemkie
20 (a'1000) 10 op.
21 Koperty DL (110 x 220 mm) biate samoklej. bez oki&n 50
(2"1000) P-
22 |Teczka plastikowa A4 na gumk 50 szt.
23 |Teczka kartonowa kolorowa A4 na gumk 50 szt.
24 |Teczka kartonowa wiana A4 3000 szt
25 |Teczka na rzep gruba A4 5 szt.
26 |Teczka do podpisu, grzbiet rozkladany, 15 kdrt A 5 szt.
27 |Skoroszyt kartonowy A4 3000 gzt.
o8 Skorpszyt plasfukovyy A4 z przezroczystierwsz strory i z 500 s7t.
paskiem do opisania
29 |Skoroszyt oczkowy kartonowy peny biaty A4 3G,
Skoroszyt plastikowy z europerforad\4 z przezroczyst
30 [~ . . o . 300 szt.
pierwsz strory i z paskiem do opisania (z zawiegzwardy)
31 |Obwoluta mgkka A4 do wpécia do segregatora (a’100) 30 op.
32 Ofertowka twarda A4 PCV typu ,L” bezbarwna 0,15 mm 20 op.
(a’25)
33 |Zeszyt szkolny A5, 32 kartki, kartka, okladkatkaowa 30 szt.
34 |Zeszyt szkolny A5, 96 kartek, oktadka kartonowa 10 szt.
35 [Brulion A5 TO, 96 kartek, kratka, laminowanyatda oktadkga 10 szt.
36 [Brulion A4 TO, 96 kartek, kratka, laminowanyatda oktadkga 15 szt.
37 |Klej w sztyfcie 21g 30 szt.
38 |Klej szkolny w tubie 10 szt.
39 |Oléwek zwykly z gumk 20 szt.
40 |Dtugopis zwykly z mgiwoscia wymiany wkiadu 20 szt
41 |Cienkopis STABILO point 5 szt,
42 |Diugopiszelowy 8 szt.
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43 |Diugopis przylepny 10 szt.

44 |Dziurkaczzeliwny 4 szt

45 |Zszywacz obrotowy TETIS GV 107 3 szt.

46 |Spinacze biurowe adgte R50 (50mm) (a’100) 20 op.

47 |Spinacze biurowe 28 mm (a’ 100) 50 ap.

48 |Klipy 19 mm (a'12) 5 op.

49 |Klipy 25 mm (a'12) 5 op.

50 [Klipy 32 mm (a'12) 5 op.

51 [Klipy 41 mm (a'12) 5 op.

52 [Klipy 51 mm (a'12) 5 op.

53 |Zszywki 24/6, model 369 (a’1000) 25 op.

54 |Tusz do pieciek olejowy (30 ml) 5 szt.

55 |Tusz do pieciek bezolejowy (30 ml) 10 szt.

56 |Temperéwka zwykla 10 szt.

57 |Marker wodoodporny 15 szt.

58 [Mazak (pisak) 10 szt.

59 |Zakrdlacz 20 szt.

60 |Tama biurowa samoprzylepna przezroczysta (18 mmmpPp 100 szt.

61 Dyskietka 3,5 ” HD, dwustronne, wysokiejgiGsci, 1 szt
formatowane

62 |Plyty CD-R 80 min/700 MB (1 x 40) 200 sgt.

63 |Plyty CD-RW 80 min/700 MB (8 x 12) 200 sgt.

64 |Rolki do faxu papierowe (210 mm x 30 m) termi&zn 25 szt.

65 |Rolki kasowe papierowe 57 mm x 30 mm 20 szt.

66 |Blok techniczny A4 6 szt.
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67 |Szpilki (a’100) 10 op.
68 |Sznurek pakowy konopny (jutowy) 2 dkg 100 szt.
69 |Tama pakowa samoprzylepna 48 mm x 50 m 5 gzt.
70 |Kostka biurowa kolorowa samoprzylepna (77 mn7 xnifm) 15 szt.
71 |Korektor w pidrze (8 ml) CLP-300 5 szt
72 |Korektor w ptynie 2 szt.
73 |Pinezki NO 3 (a’50) srebrne 10 op.
74 |Akta osobowe-twarda oprawa 30 spt.
75 |Skorowidz alfabetyczny A4, laminowany 3 szt.
76 |Zszywki NT 23/8 10 op.
77 |Zszywki NT 23/10 2 op.
78 |Zszywki NT 23/13 2 op.
79 |Papier pakowy szary BO 10 op.
80 |Etykiety samoprzylepne (a'100) 3 op.
81 |Piyty DVD-R 4,7 GB format DVD+R (x 4) 100 szt.
82 |Piyty DVD-RW 4,7 GB format DVD+RW (x 4) 100 szt.
83 |Oktadki foliowe A4 na zeszyt — przezroczyste yASKS
84 |Tama tuszujca do maszyn lieeych — CASIO FR 3400 2 szt
85 |Tama tuszujca do maszyn lieeych — CASIO FR 3200 2 szt
86 |Tama tuszujca do maszyn liecych — CASIO CX 122S 2 szt
87 |Tama tuszujca do maszyn lieceych — CITIZEN CX 123 1 szt.
88 |Tama tuszujca do maszyn lieceych — CITIZEN CX 122S 2 szt,
89 Kaseta barwica do maszyny elektrycznej do pisma 2 st
TRIUMFADLER T.A. BSM-100/SB230N) GR.188N
90 Tasma korekcyjna do maszyny elektrycznej do pisma 2 st
TRIUMFADLER
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91 Kaseta bar\_mjca_OPTIMA SP-20 Nylon GR.178 do maszyn 3 szt
elektr. do pisania
92 |Tama korekcyjna gr. 169 dostay OPTIMA SP20 (a 5) 1 szt
93 |Tama OKI (32x33) 10 szt.
94 |Tama barwica do masz. do pisania 13 mmx 10 Nylon gr.|1 2 szt
95 |Ta&ma dwustronnie klgca 50 mm (5 m dhug.) 2 szt
96 |ldentyfikator na agraék (1 szt) 50 szt
97 |Kredki otdwkowe 12 kol. 1 op.
98 [Mazaki 12 kol. 1 op.
99 [Nozyczki 13 cm z podziak 20 szt.
100 |Blok rysunkowy A3 2 szt.
101 Gumka Mercur record 40 10 szt.
102 |Korektor metalowa kiac. ptaski 10 szt.
103 Marker dwustronny uniwersalny ¢de kolory) 10 szt.
104 |Papier samoprzylepny A4 kolorowy 10 op.
105 |Zeszyty 16 kartk. kratka 30 szt.
106 a%s';l;?n b)i(usrgvr\g?g)olorowa samoprzylepna wymiary okoto 15 szt.
107 Iigitlr(r?n:)i;r?o;/vr?‘ rIrglorowa samoprzylepna wymiary okoto 15 szt.
108 |Kostka biurowa kolorowa wymiary okoto (83 mm x i3Bn) 10 szt.
109 |Karton wizytowkowy A4 - kolor z faktur(a'20) 4 op.
110 Klip deska A4 5 szt.
111 |Koperta propack na piyty CD 30 sazt.
112 |P6tka na dokumenty 10 szt.
113 |Przektadki Plastikowe - kolor A4 10 op.
114 Kalkulator CITIZEN CT-500VII 10 szt.
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115 ggr}t(e;glﬂlaznaczniki— samoprzylepne DONAU 4 x gfuk 10 szt
116 |[Kosz biurowy (plastikowy) 12 | 9 szt
117 |Dysponer do noteséw Post-it 2 szt.
118 Marker (4 kolory) do tablicy sucKocieralnej magnetycznej 2 sz
119 Magnesy do tablicy suckderalnej magnetycznej 9 szi.
120 [Tasma ostrzegawcza biato-czerwona 6 srt.
121 [Koperty E4 szare RDB HK (a’250) 6 op.
122 |[Koperta Propack na ptyty CD-koperta zwykia biata bkna 58 szt
123 |Poduszka do stempli 10 szt.
124 [Folia do laminatoréw A4 (216x303mm) (a 100) 1 op.
125 |Zszywacz obrotowy Z333 2 szt

OGOLEM

Podpisano
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Zatgcznik Nr 2

(piecz¢, nazwa i dokladny adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPEENIANIU WARUNKOW

z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 20Bfawo zamowie publicznych

Przystpujac do postpowania o0 udzielenie zaméwienia publicznego w &ypizetargu
nieograniczonego ngDostawa materialdow biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie”

N =N (Lo I g = VAT 151 (o ) TSR

jako upowaniony przedstawiciel

oswiadczamze spetniamy warunki, okéone art.22 ust.1 ustawy, dotyce:

a) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalndéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa nakladajobowhzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i dwiadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjatem techniczmyaz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

miejscowdd, data podpis/y osobly
upoumaionej/ych do reprezentowania wykonawcy
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Zatgcznik Nr 3

(piecz¢ , nazwa i doktadny adres wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH DOSTAW

w zakresie niezlgdnym do wykazania spetniania warunku wiedzy i déwiadczenia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadana ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wadosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow

Lp. Nazwa zaméwienia Catkowita | Wartos¢, za Terminy Nazwa odbiorcy
(charakterystyka dostawy, nazwa i adre| wartos¢ ktor g byt wykonania: (adres)
podmiotu, ktéry j g realizowat) dostawy |odpowiedzialny| - rozpoczcie,
brutto wykonawca |- zakonczenie
Uwaga:

1. Naley zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace,ze dostawy te zostaty wykonane natgcie.

2. Jeeli wykonawca fedzie polegat na wiedzy i déwiadczeniu innych podmiotow to [edzie
zobowigzany ztazy¢ w oryginale wraz z oferty pisemne zobowjzanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezlgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wyktyywaniu zamowienia
uwzgledniajac zapisy pkt 11 SIWZ(wzér do ewentualnego wykorzystana stanowiczatik Nr 6)

miejscowe¢, data podpis/y osobly
upowraonej/ych do reprezentowania wykonawcy

22



Znak: BZP.271.1.1.2013.11
Zatqcznik Nr 4

(piecz¢, nazwa i dokladny adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 20Bfawo zamowie publicznych

Przystpujac do postpowania o0 udzielenie zaméwienia publicznego w &ypizetargu
nieograniczonego ngDostawa materiatdw biurowych dla potrzeb Urzdu Miasta i Gminy
w Staszowie”

- (LRI = AT/ 11 o ) P
jako upowaniony przedstawiciel
L7 0 1 = LYo

oswiadczam,ze brak jest podstaw do wykluczenia go z goestvania o udzielenie zamdwienia
z powodu niespetnienia warunkow, o ktérych mowartw2d ust.1 ustawy.

Zgodnie z art.24 ust.1 ustawy z pgsiwania o udzielenie zamowienia wyklucza si

1) wykonawcow, ktérzy wyrgzili szkod:, nie wykonujc zamoéwienia lub wykonag je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniguhn,sktére uprawomocnito @i
w okresie 3 lat przed wszgdem pos¢powania;

1la) wykonawcéw, z ktérymi dany zamawdiey rozwiazat albo wypowiedziat umogvw sprawie
zamoOwienia publicznego albo oglst od umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z
powodu okolicznéci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzidlhgezeli rozwiazanie albo
wypowiedzenie umowy albo odstienie od niej nagpito w okresie 3 lat przed wszgdem
postpowania, a warkg niezrealizowanego zamowienia wyniosta co najmbbdj wartdci
umowy;

2) wykonawcéw, w stosunku, do ktorych otwarto likatg lub, ktérych upadi ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcéw, ktdrzy po ogtoszeniu upadio zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniemdsi, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacg maptku upadtego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegajz uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na uieezpnia
spoteczne lub zdrowotne, z vagkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane vpean
zwolnienie, odroczenie, roztenie na raty zalegtych ptatfw lub wstrzymanie w cakoi
wykonania decyzji wisciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano zaegtyestwo popetnione w zwiku
z postpowaniem o udzielenie zamodwienia, przpstwo przeciwko prawom 0sOb
wykonujacych prae zarobkow, przesgpstwo przeciwko srodowisku, przegpstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneegkpstwo
popetnione w celu osjnigcia korzyci maptkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub
przestpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo azkii mapcych na celu popetnienie
przestpstwa lub przegpstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktérych wspolnika prawomocnie sk@z za przegpstwo popetnione
w zwigzku z posipowaniem o udzielenie zamowienia, przpstwo przeciwko prawom 0sob
wykonujacych prae zarobkow, przesgpstwo przeciwko srodowisku, przegpstwo
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6)

7)

8)

9)

przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneesggpstwo
popetnione w celu oginiccia korzyci majtkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub
przestpstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo azku majcych na celu popetnienie
przestpstwa lub przegpstwa skarbowego;

spoétki partnerskie, ktorych partnera lub czionkaradu prawomocnie skazano za
przestpstwo popetnione w zwikku z postpowaniem o udzielenie zaméwienia, przpstwo
przeciwko prawom o0s6b wykorugych prag zarobkow, przesgpstwo przeciwko
srodowisku, przegpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przespstwo popetnione w celu aghiecia korzyici majptkowych, a take za
przestpstwo skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo gzku
majacych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;

spétki  komandytowe oraz spoOlki komandytowo-akeyj ktorych komplementariusza
prawomochie skazano za przgstwo popetnione w zwiku z postpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przegpbstwo przeciwko prawom o0sob wykoncych prage zarobkowd,
przesgpstwo przeciwkosrodowisku, przegpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne pragstwo popelnione w celu agjniecia Korzci
majatkowych, a take za przespstwo skarbowe lub przegpistwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwjzku majicych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;
osoby prawne, ktérych wdujacego cztonka organu zadzapcego prawomocnie skazano za
przestpstwo popetnione w zwikku z postpowaniem o udzielenie zamdwienia, przpstwo
przeciwko prawom o0s6b wykorugych prag zarobkow, przesgpstwo przeciwko
srodowisku, przegpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przespstwo popetnione w celu aghiecia korzyici majptkowych, a take za
przestpstwo skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo gzku
majacych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérychdsorzekt zakaz ubieganiagsh zamdwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialdo podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione podzgidkary,

10)wykonawcéw bdacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazaa@rzesfpstwo, o

ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia Bravca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywegm wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) — pro&zes 1 roku od dnia uprawomochienia
sie wyroku;

11)wykonawcow bdacych spéily jawma, spétka partnersk, spoétke komandytoww, spétly

komandytowo-akcyja lub osola prawra, ktérych odpowiednio wspoélnika, partnera, cztonka
zaradu, komplementariusza lub gdujacego czionka organu zadzapcego prawomochie
skazano za przegtstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawgnia 15 czerwca 2012 r.
0 skutkach powierzania wykonywania pracy cudzozimmc przebywajcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres 1 roku od dnia
uprawomochienia siwyroku.

miejscowed¢, data podpis/y osobly

upovmionej/ych do reprezentowania wykonawcy
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- dla 0s6b fizycznych Zatgcznik Nr 5

(piecz , nazwa i doktadny adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE

0 braku podstaw do wykluczenia w zakresie art. 24st. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowié publicznych

Przystpujac do postpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego w #&ylprzetargu
nieograniczonego ngDostawa materialdow biurowych dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy
w Staszowie”

- (LRI = VA T/ 11 o ) S

bedacy wykonawa oswiadczam,ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie z gostvania
0 udzielenie zamowienia w zakresie art. 24 ustt2pkstawy.

Zgodnie z art.24 ust.1 pkt 2 ustawy z gpstvania o udzielenie zaméwienia wyklucza si

» Wykonawcow, w stosunku, do ktérych otwarto likaigk lub, ktérych upadi ogtoszono, z wyjtkiem
wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upagttozawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postaremiém
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycietige likwidacg majtku upadtego.”

miejscowdd, data podpis/y osobly
upouaionej/ych do reprezentowania wykonawcy
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(Do ewentualnego wykorzystania) Zatgcznik Nr 6

(piecz¢é, nazwa i doktadny adres podmiotu)

OSWIADCZENIE
0 oddaniu do dyspozycji niezbdnych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamovénia

z art. 26 ust. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 200®awo zamdwig publicznych
(tj. Dz. U. z 2010r Nr 113 poz. 759 ze zm.)

LT A0 = 1 V2SS

sktadajcemu ofert w postpowaniu o udzielenie zamowienia pRostawa materiatéw biurowych

dla potrzeb Urzedu Miasta i Gminy w Staszowié

Ja(my), nkej podpisany(i), reprezentifj Podmiot, ktérego nazwa jest wskazana
w nagtowku, jako upowaniony na pimie lub wpisany w odpowiednich dokumentach

rejestrowych, w imieniu reprezentowanego przezesraoidmiotu éwiadczam(y)ze:

zobowigzuje(my) si w imieniu Podmiotu, ktéry reprezentgmy) do oddania ww. wykonawcy do
dyspozycji niezZgNyCh ZaSODOW ..........ccooiiiiii e e e e e e e e e ennnnreernne

miejscowsx’, data podpis/y osobly
upowanionej/ych do reprezentowania
Podmiotu
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Zatgcznik Nr 7

PROJEKT UMOWY

na zakup materiatdw biurowych dla potrzeb &dhz Miasta i Gminy w Staszowie zawarta w

Staszowie, dnia ..........ccceeeieiiinnnn. pogdzy:

1. Gming Staszéw, z siedzilprzy ul. Opatowskiej 31, 28-200 Staszow
reprezentowanprzez:

2 e e ,

S e ettt ettt et e e ——————————————— :

zwarmy dalej Zamawiajcym,
a
2)
zwanym4 dalej Wykonawe
w wyniku przeprowadzenia p@piowania o udzielenie zamowienia publicznego w &yizetargu
nieograniczonego na podstawie przepisOw ustawyia @8 stycznia 2004 r, prawo zamowie
publicznych, (tj: Dz.U.Nr 113 poz.759 z 2010r. zp@jszymi zmianami), zostata zawarta umowa
0 nas¢pujacej treci:

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowya ssukcesywne dostawy materiatdw biurowych zgodnie
z zahcznikiem stanowicym integrallg czes¢ niniejszej umowy.
2. llosci materiatow wskazanych w SIWZ jest dq szacunkow i moze ulec zaréwno
zwigkszeniu jak i zmniejszeniu z tyrre ogolna warté& zamowienia nie mie przekrocz§
kwoty okrelonej w § 2 pkt 6.

§2
1. Dostawa materiatdow przez Wykonayvanastpowa: beda sukcesywnie wedtug potrzeb,
kazdorazowo na zamoéwienie zone przez Zamawigego lub upowaniona osole w ciagu 3
dni od dnia ztaenia zamowienia.

. Zakup nasfpuje w momencie wydania materiatow przez Wykonawc

. Ewentualne wady i usterki wykryte w dostarczonychtenatach zostanusunete nie paniej

niz w ciagu 3 dni.

5. Zamawiajicy zobowazuje se dokonywa zaptaty nalenosci za zakupione materiaty zgodnie
z cenami jednostkowymi wskazanymi w ofercie Wykoogpw faktyczry iloscia dostarczanych
materiatow.

6. W okresie obowizywania umowy nie dopuszczae smazliwosci zmiany cen materiatéw
oferowanych przez Wykonawc

7. Wartags¢ umowy w catym okresie jej obowdywania nie mge przekroczy kwoty brutto
38 000,00 zt (stownie ztotych: trzydzm osiem tys¢cy 00/100)

§3

1. Zaptata nalenosci z tytutu sprzedey bedzie dokonywana przez Zamaveeggo w oparciu
o faktury VAT wystawione przez Wykonawaie wczéniej niz w dniu dostarczenia do siedziby
Zamawiajcego i stwierdzeniu przez Zamawieggo zgodnéci dostarczonych materiatdw
Z zamOwieniem.

2. Platngci naleznosci z tytutu sprzeday materiatow dokonywaneeba przez Zamawiagcego
w formie przelewu w eigu 14 dni od daty otrzymania faktury, na konto Wyarcy podane na
fakturze.

3. Za dzié zaptaty uwaa sk dzien obchzenia rachunku Zamawigego.

W

§4
1. Za opdnienie w dostarczeniu przedmiotu umowy lub jegascz Wykonawca zaptaci
Zamawiagcemu kary umowne w wysoka 10 % wartéci danej dostawy za kdy dzie
zwioki.
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2. Za opanienie w usurgciu wykrytych wad Wykonawca zaptaci Zamaw@gmu kary umowne
w wysokaci 10 % wartéci danej dostawy za kdy dzien zwtoki.

3. Zamawiajcy zaptaci Wykonawcy karumowry w przypadku odgpienia od umowy przez
Wykonawe wskutek okolicznéci, za ktore odpowiedzialdé ponosi Zamawiagy — w
wysokasci 3000 zt.

4. Wykonawca zaptaci Zamawsgpmu kag umowry w razie odsipienia od umowy przez
Zamawiajcego wskutek okoliczrigi, za ktére odpowiada Wykonawca - w wys&idB000 zt .

5. Za nieterminow zaptat wynagrodzenia Zamawigy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za
kazdy dziern zwtoki.

6. Strony maj prawo dochodZi odszkodowania uzupetni@ego na zasadach ogolnych, w
przypadku niewykonania lub nienajgego wykonania umowy.

§5

1. Niniejsza umowa zawarta jest na czas &krey, do 31.12.2013 roku.

Nie wyklucza to méliwosci jej rozwigzania za porozumieniem stron wzkgm czasie, lub
wypowiedzenia z zachowaniem 21 dniowego terminuomypdzenia.

2. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy bezh@sania okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem natychmiastowym, w padku istotnego naruszenia przez
Wykonawe warunkow niniejszej umowy.

3. W razie wysipienia istotnej zmiany okoliczioi powodujcej, ze wykonanie umowy nie by w
interesie publicznym, czego nie mma byto przewidzie w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze odsipi¢c od umowy w trybie i na zasadach ctomych w art. 145 Ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamé&fvpiblicznych .

§6
W przypadku zwioki w zaptacie, Wykonawca wezwie Zaviajacego do uregulowania naleosci
oraz mae wstrzyma dalsz sprzeda do momentu uiszczenia natesci.

8§87
STRONY zgodnie postanawigjze wszelkie spory pozost@e w zwhzku z niniejsz umowg
rozstrzygane dula przez gd miejscowo wiaciwy dla siedziby Zamawiagego.

§8
W sprawach nieuregulowanych ninigjszmowy zastosowanie majprzepisy Kodeksu cywilnego
oraz Ustawy Prawo zamoéwigublicznych.

§9
Umowe sporadzono w trzech jednobrzadych egzemplarzach, dwa dla Zamawgago i jeden dla
Wykonawcy. Zadczniki do niniejszej umowy stanoavjej integralm, czgsé.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalgcznik do projektu umowy

| SRR
zdnia......ocoviiiiieee,
o4 Cena Warto$¢ brutto
Lp. Nazwa produktu G.m.) jednostkowa (3x4)
T brutto (z})
1 2 3 4 5
1 |Papier ksero 80g (m2A4 (a’500) Poljet 2000 ryz
2 |Papier ksero 80g (M3 (a’500) Poljet 35ryz
3 |Papier ksero A4 80 g/fikolor (a'500) 5ryz
4 Papl_er komputerowy (1+2) 3- warstwy z napisem kopia 30 ryz
oryginat
5 Papier fotograficzny do druku atramentowego 200
A4-260 g/m (a’'l5) powlekany z potyskiem P
6 |Papier kancelaryjny A3 (a’500) 2 op.
7 |Karton wizytdwkowy A4 bialy z faktar(a'20) 20 op.
9 Segregator A4 75 mm z mechanizmem, z otworem rexpal 300 szt.
okuty
10 Segregator A4 50 mm z mechanizmem, z otworem rexpal 200 s7t.
okuty
11 |Segregator A4 4-ringowy grzbiet 35 mm, okleil@/P 10 szt.
12 |Papier toaletowy makulaturowy (1 rolka) 5500 szt
13 Reczniki higieniczne papierowe makulaturowe 80 szt
235 x 250 mm, 72 listki (1 rolka) '
14 |Kalka maszynowa A4 (a'25) 10¢fm 2 op.
15 |Kalka otéwkowa A4 (a’50) 10g/m 1 op.
16 |Koperty C6 biale samo kigje (114 x 162 mm) (a’1000) 49 op.
17 |Koperty C5 szare (162 x 229 mm) (a’500) 20 op.
18 |Koperty C5 biale (162 x 229 mm) samo &bej (a’500) 20 op.
Koperty C4 NK szare 90gr/n229 x 324 mm) zamykane na|
19 ; 10 op.
mokro (a’500)
Koperty DL (110 x 220 mm) biate samokle. z okiemkie
20 (a'1000) 10 op.
21 Koperty DL (110 x 220 mm) biate samoklej. bez oki&n 50
(2'1000) P-
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22 |Teczka plastikowa A4 na gumk 50 szt.
23 |Teczka kartonowa kolorowa A4 na gumk 50 szt.
24 |Teczka kartonowa wiaana A4 3000 szt
25 |Teczka na rzep gruba A4 5 szt.
26 |Teczka do podpisu, grzbiet rozktadany, 15 kdrt A 5 szt.
27 |Skoroszyt kartonowy A4 3000 szt.
o8 sg;i?esnzqyé glgg}[islg)r:/;/g A4 z przezroczysiierwsz strory i z 500 s7t.
29 |Skoroszyt oczkowy kartonowy petny biaty A4 3600,
30 S_koroszyt plas'_[ikowy z europerfc_)ra<A_4 Z przezroczyst 300 szt.
pierwsz stromy i z paskiem do opisania (z zawiegzwardy)
31 |Obwoluta mikka A4 do wpgcia do segregatora (a’100) 30 op.
32 ggg;jwka twarda A4 PCV typu ,L” bezbarwna 0,15 mm 20 op.
33 |Zeszyt szkolny A5, 32 kartki, kartka, okltadkatkaowa 30 szt.
34 |Zeszyt szkolny A5, 96 kartek, oktadka kartonowa 10 szt.
35 [Brulion A5 TO, 96 kartek, kratka, laminowanyatda oktadkga 10 szt.
36 [Brulion A4 TO, 96 kartek, kratka, laminowanyatda oktadkga 15 szt.
37 |Klej w sztyfcie 21g 30 szt.
38 |Klej szkolny w tubie 10 szt.
39 |Oléwek zwykly z gumk 20 szt.
40 |Dlugopis zwykty z maiwoscia wymiany wkiadu 20 szt
41 |Cienkopis STABILO point 5 szt,
42 |Diugopiszelowy 8 szt.
43 |Diugopis przylepny 10 szt.
44 |Dziurkaczzeliwny 4 szt
45 |Zszywacz obrotowy TETIS GV 107 3 szt.
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46 |Spinacze biurowe adgte R50 (50mm) (a’100) 20 op.

47 |Spinacze biurowe 28 mm (a’ 100) 50 ap.

48 |Klipy 19 mm (a'12) 5 op.

49 |Klipy 25 mm (a'12) 5 op.

50 [Klipy 32 mm (a'12) 5 op.

51 [Klipy 41 mm (a'12) 5 op.

52 [Klipy 51 mm (a'12) 5 op.

53 |Zszywki 24/6, model 369 (a’1000) 25 op.

54 |Tusz do pieciek olejowy (30 ml) 5 szt.

55 |Tusz do pieciek bezolejowy (30 ml) 10 szt.

56 |Temperéwka zwykla 10 szt.

57 |Marker wodoodporny 15 szt.

58 [Mazak (pisak) 10 szt.

59 |Zakrdlacz 20 szt.

60 |Tama biurowa samoprzylepna przezroczysta (18 mmmpRp 100 szt.

61 Dyskietka 3,5 " HD, dwustronne, wysokiejgicsci, 1 st
formatowane

62 |Plyty CD-R 80 min/700 MB (1 x 40) 200 sgt.

63 |Plyty CD-RW 80 min/700 MB (8 x 12) 200 sgt.

64 |Rolki do faxu papierowe (210 mm x 30 m) termi&zn 25 szt.

65 |Rolki kasowe papierowe 57 mm x 30 mm 20 szt.

66 |Blok techniczny A4 6 szt.

67 |Szpilki (a’100) 10 op.

68 [Sznurek pakowy konopny (jutowy) 2 dkg 100 szt.

69 |Tama pakowa samoprzylepna 48 mm x 50 m 5 gzt
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70 |Kostka biurowa kolorowa samoprzylepna (77 mn7 xnifm) 15 szt.
71 |Korektor w piorze (8 ml) CLP-300 5 szt
72 |Korektor w ptynie 2 szt.

73 |Pinezki NO 3 (a’50) srebrne 10 op.

74 |Akta osobowe-twarda oprawa 30 spt.

75 |Skorowidz alfabetyczny A4, laminowany 3 szt.

76 |Zszywki NT 23/8 10 op.

77 |Zszywki NT 23/10 2 op.

78 |Zszywki NT 23/13 2 op.

79 |Papier pakowy szary BO 10 op.

80 |Etykiety samoprzylepne (a'100) 3 op.

81 |Piyty DVD-R 4,7 GB format DVD+R (x 4) 100 szt.

82 |Piyty DVD-RW 4,7 GB format DVD+RW (x 4) 100 szt.

83 |Oktadki foliowe A4 na zeszyt — przezroczyste z8 3

84 |Tama tuszuyjca do maszyn liccych — CASIO FR 3400 2 szt

85 |Tama tuszuyjca do maszyn licecych — CASIO FR 3200 2 szt

86 |Tama tuszujca do maszyn liecych — CASIO CX 122S 2 szt

87 |Tama tuszujca do maszyn lieegych — CITIZEN CX 123 1 szt.

88 |Tama tuszujca do maszyn lieceych — CITIZEN CX 122S 2 szt,

89 Kaseta barwica do maszyny elektrycznej do pisma 2 st
TRIUMFADLER T.A. BSM-100/SB230N) GR.188N '

90 Tasma korekcyjna do maszyny elektrycznej do pisma 2 st
TRIUMFADLER '
Kaseta barwica OPTIMA SP-20 Nylon GR.176 do maszyn

91 o 3 szt.
elektr. do pisania

92 |Tama korekcyjna gr. 169 dostay OPTIMA SP20 (a 5) 1 szt

93 |Tama OKI (32x33) 10 szt.
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94 |Tama barwica do masz. do pisania 13 mmx 10 Nylon gr. 2 szt
95 |Tama dwustronnie klega 50 mm (5 m diug.) 2 szt
96 |ldentyfikator na agraék (1 szt) 50 szt,
97 |Kredki otéwkowe 12 kol. 1 op.
98 [Mazaki 12 kol. 1 op.

99 [Nozyczki 13 cm z podziak 20 szt.
100 |Blok rysunkowy A3 2 szt.
101 Gumka Mercur record 40 10 szt.
102 |Korektor metalowa kiac. ptaski 10 szt.
103 Marker dwustronny uniwersalny ¢de kolory) 10 szt.
104 |Papier samoprzylepny A4 kolorowy 10 op.
105 |Zeszyty 16 kartk. kratka 30 szt.
106 a%s';l;?n b)i(usrgvr\g?g)olorowa samoprzylepna wymiary okoto 15 szt.
107 }igiﬂr(r?nf?y??wr?] rI:\c))lorowa samoprzylepna wymiary okoto 15 szt.
108 |Kostka biurowa kolorowa wymiary okoto (83 mm x i3iBn) 10 szt.
109 [Karton wizytowkowy A4 - kolor z faktur(a'20) 4 op.
110 Klip deska A4 5 szt.
111 |Koperta propack na pityty CD 30 sazt.
112 |P6tka na dokumenty 10 szt.
113 |Przektadki Plastikowe - kolor A4 10 op.
114 Kalkulator CITIZEN CT-500VII 10 szt.
115 ;gr)t(eé:glﬂ];qznaczniki— samoprzylepne DONAU 4 x gfuk 10 szt
116 |[Kosz biurowy (plastikowy) 12 | 9 szt
117 |Dysponer do noteséw Post-it 2 szt.
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118 Marker (4 kolory) do tablicy sucKocieralnej magnetycznej 2 sz
119 Magnesy do tablicy suckderalnej magnetycznej 9 szi.
120 [Tasma ostrzegawcza biatlo-czerwona 6 szt.
121 Koperty E4 szare RDB HK (a'250) 6 op.
122 |[Koperta Propack na ptyty CD-koperta zwykia biata bkna 58 szt
123 |Poduszka do stempli 10 szt.
124 [Folia do laminatoréw A4 (216x303mm) (a 100) 1 op.
125 |Zszywacz obrotowy Z333 2 szt

OGOLEM

Zamawiajacy:

Wykonawca:
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