Zalacznik Nr 5.

do Zarzadzenia Nr 82 /2012
Burmistrza Miasta 1 Gminy Staszoéw
z dnia 23 lipca 2012 roku

Wykaz i opis dzialania programéw komputerowych stosowanych

w Urzgdzie Miasta i Gminy w Staszowie

Na podstawie przepiséw artykutu 10 ust. 1 pkt 3 lit. ,c" ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowoéci (Dz.U. Nr 76, poz. 694 z pbin. zm.) ustala si¢ wykaz programdw
komputerowych uzytkowanych w Wydziale Finansowym
1. Administrator Systemu — w wersji 4.0.61 opracowany przez firme ,MICOMP” Systemy

b ' Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

2. Administrator Naleznosci - w wersji 1.0.25 opracowany przez firme ,, MICOMP” Systemy

Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01 _

3.- Administrator Eurobudzet - w wersji 1.3.7.02 opracowany przez firme ,, MICOMP” Systemy

Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01
4. Wymiar Podatku od Nieruchomosci dla Oséb Fizycznych - w wersji 1.0.25 opracowany

przez firm¢ ,MICOMP” Systemy Komputerowc z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji

2005-01-01 '

5. Wymiar Podatku Rolnego dla Oséb F1zycznych w wersji 1.0.25 opracowany przez ﬁrm@ )

»MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic — data rozpoczgcia eksploatac_]l 2005-01-01
6. Wymiar Podatku chznego dla Oséb Flzycznych YV—WC!‘S_]I 1.0.25 opracowany plzez ﬁrmg

»MICOMP” Systemy Komputcmwe z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01
. Ewidencja Podatku od Nieruchomosci dla Oséb Prawnych - w wersji 1.0.25 opracowany
przez firme ,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia cksploatac_]l
2005-01-01 T
8. Ewidencja Podatku Rolnego dla Oséb Prawnych - w wersji ‘1".0225 opracowany przézﬁrmq
»MICOMP” Systemy Kdmputerowe z Katowic - data rozpoczgcia eksploatacji 2005-01-01
9. Ewidencja Podatku Le$nego dla Oséb Prawnych - w wersji 1.0.25 opracowany przez firme

._"(‘

»MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

10. Kasa - w wersji 1.0.25 opracowany przez firng ,MICOMP” Systemy Komputerowe z
Katowic - data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

1. Ksiegowo$¢ Podatku od Nieruchomoéei dla Oséb Fizycznych - w wersji 1.0.25
opracowany przez firm¢ ,,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia
eksploatacji 2005-01-01

12, Ksiggowoé¢ Podatku Rolnego dla Os6b Fizycznych - w wersji 1.0.25 opracowany przez



firm¢ ,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic — data rozpoczgcia eksploatacji 2005-
01-01

13, Ksiggowo$¢ Podatku od Nieruchomoéci dla Oséb Prawnych - w wersji 1.0.25
opracowany przez firmg ,MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia
eksploatacji 2005-01-01

4. Ksiggowo$¢ Optat Dzierzawnych i Uzytkowania Wieczystego Gruntéw - w wers)i
1.0.25 opracowany przez firme¢ , MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic - data
rozpoczgcia eksploatacji 2005-01-01

15.  Podatek od Posiadania Psa - w wefsji 1.0.25 opracowany przez firme , MICOMP”
Systemy Komputerowe z Katowic — data rozpoczgcia eksploatacji 2005-01-01

16.  Podatek od Srodkéw Trauspértowych - W wersji 1.0.25 opracowany przez ﬁrmé
»MICOMP” Systemy Komputerowe z Katowic — data rozpoczgcia eksploatacji 2005-01-01

=b1‘7. Oplata Administracyjna - w wersji 1.0.25 opracowany przez firm¢ , MICOMP”

Systemy Komputerowe z Katowic — data fozpoczqcia eksploatacji 2005-01-01 o

18.  Oplata Targowa - w wersji 1.0.25 opracowany przez firm¢ ,MICOMP” Systemy
Komputerowe z Katowic — data rozpoézqcia eksploatacji 2005-01-01

19. Place - w wersji luty2005 opracowany przez firme ,,MICOMP” Systemy Komputerowe
z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

20.  Budzet w ujgciu zadaniowym - w wersji 1.3.7.02 opracowany przez firm¢ ,,MICOMP”
Systemy Komputerowe z Katowic — data rozpoczgcia eksploatacji 2005-01-01

21.  Ksigga Gléwna - w wersji  1.3.7.02 opracowany przez firme ,,MICOMP” Systemy |
Komputerowe z Katowlc data rozpoczecia eksploatac;x 2005-01 01 )

- 72, Obstuga Kasy i Banku - w wersji 1.3.7.02 opracowany przez firm¢ ,,MICOMP”

& Systemy Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia- eksploatacji 2005-01-01 _

23.  Srodki Trwale - w wersji  1.3.7.02 opracowany przez firme , MICOMP” Systemy
Komputerowé z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji 260§0 1-01

24.  Sprawozdawczo$é - w wersji 1.3.7.02 opracowany przez firm¢ ,,MICOMP” Systemy
Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

25.  Fakturowanie - w wérsji 1.3.7.02 opracowany przez firme ,MICOMP” Systemy
Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

26.  Harmonogramy - w wersji 1.3.7.02 opracowany przez firm¢ ,MICOMP” Systemy
Komputerowe z Katowic — data rozpoczecia eksploatacji 2005-01-01

27.  Platnik- w wersji  6.03.001 opracowany przez firm¢ ,PROKOM” Software S.A.z
Warszawy — data rozpoczgcia eksploatacji wersji 2005-0-01 '



Opis oraz spos6b dzialania programéw

Ad 1. Administrator Systemu posiada funkcje:

¢+ ewidencjonowanie uzytkownikéw systemu,

o przydziat praw dostepu uzytkownikom,

e mozliwos¢ korekty danych zatwierdzonych i zarchiwizowanych w systemie baz,

o modut archiwizacji baz danych: przyrostowy, wybidrezy, calosciowy,

o realizacja zadan w zakresie administrowania wszystkimi aplikacjami systemu,

e administrowanie uzytkownikami systemu: dodawanie, modyfikacja i usuwanie
uzytkownikéw, grup uzytkownikéw, przydzielanie uzytkownikéw do grup, przydzielanie
praw wykonywania wybranych funkcji dla poszczeglnych uzytkownikéw Iub grup
uzytkownikéw,

¢ zarzadzanie stownikami ogélnodostepnymi (stowniki miast, sofectw, ulic, wydziatéw
i referatow urzedu, itp.), :

¢ zarzadzanie parametrami ogélnodostepnymi: nazwa urzedu, adres urzedu, konta bankowe.

‘ ~\2 Administrator Naleznosci posiada funkcje:

e realizacja zadan w zakresie administrowania dziedzinowymi aplikacjami podsystemu,

* zarzadzanie stownikami ogélnodostepnymi tj. miast, solectw, ulic, wydzialéw i referatéw
urzedu, itp.) oraz specjalistycznymi rejon6w, danych technicznych. tj.,

* zarzadzanie parametrami zwigzanymi z podsystemem tj. terminy rat wplaty zobowigzan,
numeratory dokument6w

¢ tworzenie i parametryzacja kas, bankéw oraz inkasentéw.

Ad 3. Administrator Eurobudzet posiada funkcje:

realizacja zadan w zakresie administrowania dziedzinowymi aplikacjami podsystemu,

* zarzadzanie stownikami ogélnodostepnymi tj. miast, sotectw, ulic, wydzialéw i referatéw
urzedu, itp.) oraz specjalistycznymi dla aplikacji budzetowych tj. rodzaje dokumentéw
ksiggowych, status dokumentu itp. ! o

}
Ad 4, Wymiar Podatku od Nieruchomo$ci dla Oséb Fizycznych posiada funkcje:
\ -

0{ ‘prowadzenie podatkowej ewidencji nieruchomoéci (z mozliwoscia podziatlu na rejony),

* ewidencjonowanie wladcicieli, wspétwlascicieli i innych os6b bedacych osobami
fizycznymi zwigzanych prawnie z dang nieruchomoécia,

¢ dowolne definiowanie rodzaj6éw nieruchomosci, |

¢ nadawanie ulg kwotowych, procentowych: ulgi ustawowe, zwolnienia ustawowe,
umorzenia, odroczenia, roztozenia na raty, mozliwo$¢ wprowadzenia innych ulg, w oparciu
o wlasne kryteria, -

¢ przegladanie danych historycznych nieruchomoéci,

¢ automatyczne obliczanie wymiaru i drukowanie decyzji wymiarowych wraz
z potwierdzeniami odbioru oraz dowodéw wplaty,

* rejestrowanie zmian powstatych w trakcie roku (nabycie, zbycie), tworzenie przypiséw badz
odpiséw oraz drukowanie decyzji korygujacych podatek,

¢+ mozliwo$¢ wprowadzenia w danym roku podatkowym korekt, za lata ubiegle (nabycie,
zbycie przedmiotu opodatkowania) — przypiséw, odpiséw oraz drukowanie postanowienia,
decyzji,

* tworzenie rejestru przypiséw/odpiséw,

¢ ewidencja odwolan, umorzen, roztozenia na raty, odroczenia wedtug poszezegdlnych



* przegladanie danych historycznych nieruchomosci, gruntow, lasow,

¢ automatyczne obliczanie wymiaru i drukowanie decyzji wymiarowych wraz z
potwierdzeniami odbioru oraz dowoddw wplaty,

e rejestrowanie zmian powstatych w trakcie roku(nabycie, zbycie), tworzenie przypisow badz
odpiséw oraz drukowanie decyzji korygujacych podatek,

¢ mozliwos¢ wprowadzenia w danym roku podatkowym korekt, za lata ubiegte (nabycie,
zbycie przedmiotu opodatkowania) — przypiséw, odpiséw oraz drukowanie postanowienia,
decyzji,

e tworzenie rejestru przypisdw/odpiséw,

» ewidencja odwotan, umorzen, rozlozenia na raty, odroczenia wedhug poszczegdlnych
rodzajéw podatkdw,
rejestracja potwierdzen odbioru decyzji,
wydruk nieodebranych decyzji,
wyszukiwanie nieruchomosci, gospodarstw i tworzenie zestawieni na podstawie kryteriow
w definiowanych przez uzytkownika (np. wyszukanie wszystkich nieruchomosci z danej
ulicy lub dzielnicy, ktérych whascicielem jest Kowalski),

» wyszukiwanie decyzji wedhug tematycznych kryteriéw,

/~ Sumowanie kwot wyszukanych decyzji,
' prognozowanie kwoty wymiaru na podstawie ewidencji nieruchomosdci, gruntéw, laséw

i réznych stawek,

® tworzenie i wydruk zestawien np. rodzaje nieruchomosci, rodzaje gruntéw , laséw na
podany dzien, kwoty z decyzji za podany okres, rodzaje nieruchomosci, liczba gospodarstw,
wykaz rolnikéw wraz z powierzchnig gruntéw i laséw w decyzjach wymiarowych za
podany okres,

Ad 7. Ewidencja Podatku od Nieruchomosci dla Oséb Prawnych posiada funkcje:

prowadzenie podatkowej ewidencji nieruchomoséci,
dowolne definiowanie rodzajéw nieruchomosci,
przegladanie danych historycznych nieruchomosci,
kontrola rachunkowa deklaracji zlozonych przez podatnikéw,
rejestrowanie zmian powstatych w trakcie roku po nabyciu /zbyciu nieruchomosci,
wyszukiwanie nieruchomosci na podstawie zlozonych kryteriéw, '
. wyszukiwanie deklaracji wedhig réznych kryteriow,
Q' sumowanie kwot wyszukanych deklaracji, :
. tworzenie i wydruk zestawiefi np. rodzaje nieruchomosci na podany dzien, kwoty z
deklaracji za podany okres, rodzaje nieruchomosci w deklaracjach za podany okres.
* ewidencja kont analitycznych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej — dla
kazdego podatnika, jednostki budzetowej, banku — odrebne konta w kazdym podatku,
ksiggowanie na kontach przypiséw i odpiséw na podstawie danych z ewidencji podatku,
ewidencja umorzen, roztozen na raty, odroczef, ,
wprowadzanie dokument6w zaplat przelewem bankowym,
ksiggowanie na kontach wplat z podzialem na wplaty biezace, wplaty zalegle, wplaty
odsetek i wplaty kosztéw upomnien oraz zwrotéw zwiazanych z podatkami - na podstawie
wprowadzonych danych,
* mozliwos¢ wprowadzenia oprécz rej estracji wplat:
— rozlozenia naleznodci i zaleglodci na raty,
— zmiany terminu platnosci,
— zwolnien ustawowych i innych,
* korespondencja z platnikami:
- wydruk postanowienia o wszczeciu postepowania,

. 0 0 0 @



- drukowanie decyzji 0 wysokosci zobowigzania,

- drukowanie wezwan do zlozenia deklaracji,

- drukowanie wezwar do poprawy blednych deklaracji,

- automatyczne wystawianie upomniefi i oraz ich wydruk,

- automatyczne obliczanie odsetek za zwloke,

wydruk zestawienia wydanych tytutéw egzekucyjnych i upomnien (iloé, kwota)
wyszukiwanie dokumentdw zaplaty naleznosci wedhug réznych kryteriéw np. data
dokumentu, podatnik, status dokumenty - dokumenty zaksiegoware, dokumenty do
ksiegowania,

generowanie zestawien zaleglosci i nadptat naleznodci (z uwzglednieniem zalegtogci
przedsigbiorcéw na odrebnym wydruku)

prowadzenie dziennika obrotéw, zestawienie miesigezne obrotw, zestawienie obrotéw za
podany okres, w spos6b ciagly w skali roku (wydruk),

wydruk zaswiadczen o nie zaleganiu w ptaceniu podatku,

wyliczanie skutkéw finansowych.

4{1 8. Ewidencja Podatku Rolnego dla Oséb Prawnych posiada funkcje:
-

- |

prowadzenie podatkowej ewidencii gruntéw i laséw,

dowolne definiowanie rodzajéw gruntéw i laséw,

przegladanie danych historycznych gruntéw i laséw,

kontrola rachunkowa deklaracji ztozonych przez podatnikéw,

rejestrowanie zmian powstatych w trakcie roku po nabyciu /zbyciu gruntéw, laséw/,

wyszukiwanie nieruchomosci na podstawie ztozonych kryteriéw,

wyszukiwanie deklaracji wedtug réznych kryteriow,

sumowanie kwot wyszukanych deklaracji,

tworzenie i wydruk zestawieri np. rodzaje gruntéw na podany dzief, kwoty z deklaracji
za podany okres,
ewidencja kont analitycznych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej — dla
kazdego podatnika, banku — odrgbne konta w kazdym podatku, E
ksiggowanie na kontach przypiséw i odpis6w na podstawie danych z ewidencji podatku,
ewidencja umorzen, roztozen na raty, odroczen,
wprowadzanie dokument6w zaptat przelewem bankowym,

ksi¢gowanie na kontach wplat z podzialem na wplaty biezace, wplaty zalegle, wptaty
‘& odsetek i wplaty kosztéw upomnien oraz zwrotéw zwigzanych z podatkami - na podstawie

wprowadzonych danych,
mozliwo$¢ wprowadzenia oprécz rej estracji wplat:
— rozlozenia naleznosci i zaleglodci na raty,
= zmiany terminu platnosci,
= zwolnien ustawowych i innych,
korespondencja z platnikami:
- wydruk postanowienia o wszczeciu postepowania,
- drukowanie decyzji o wysokosci zobowigzania,
- drukowanie wezwan do zlozenia deklaracji,
- drukowanie wezwan do poprawy blednych deklaracji,
- automatyczne wystawianie upomnien i oraz ich wydruk,
- automatyczne obliczanie odsetek za zwloke,
wydruk zestawienia wydanych tytutéw egzekucyjnych i upomnien (ilogé, kwota)
wyszukiwanie dokumentéw zaplaty naleznodci wedtug réznych kryteriéw np. data
dokumentu, podatnik, status dokumentu - dokumenty zaksiegowane, dokumenty do
ksiggowania,



rodzajéw podatkow,

e rejestracja potwierdzen odbioru decyzji,

* wydruk nieodebranych decyzji,

o wyszukiwanie nieruchomosci i tworzenie zestawien na podstawie kryteriow
w definiowanych przez uzytkownika,

o wyszukiwanie decyzji wedhg tematycznych kryteriéw,

e sumowanie kwot wyszukanych decyzji,

e prognozowanie kwoty wymiaru na podstawie ewidencji nieruchomosei,

¢ tworzenie i wydruk zestawien np. rodzaje nieruchomosci na podany dzien, kwoty z decyzji
za podany okres,

Ad 5. Wymiar Podatku Rolnego dla Oséb Fizycznych posiada funkcje:

prowadzenie podatkowej ewidencji gruntéw, laséw (z mozliwoécia podziatu na rejony),

e ewidencjonowanie wlascicieli, wspotwiascicieli i innych os6b bedacych osobami
fizycznymi zwigzanych prawnie z danym gruntem, lasem,

e dowolne definiowanie rodzajéw gruntéw, laséw,

¢ Wnadawanie ulg kwotowych, procentowych: ulgi ustawowe, zwolnienia ustawowe,

bumorzenia, odroczenia, roztozenia na raty, mozliwo$¢ wprowadzenia innych ulg, w oparciu

o wiasne kryteria,
przegladanie danych historycznych gruntéw, laséw,
automatyczne obliczanie wymiaru i drukowanie decyzji wymiarowych wraz z
potwierdzeniami odbioru oraz dowodéw wplaty,

*® rejestrowanie zmian powstatych w trakcie roku(nabycie, zbycie), tworzenie przypiséw badz
odpiséw oraz drukowanie decyzji korygujacych podatek,

¢ mozliwo$¢ wprowadzenia w danym roku podatkowym korekt, za lata ubiegle (nabycie,

zbycie przedmiotu opodatkowania) — przypis6w, odpiséw oraz drukowanie postanowienia,

decyzji,

tworzenie rejestru przypiséw/odpisow,

ewidencja odwolan, umorzes, roztozenia na raty, odroczenia wedhig poszczegblnych

rodzajéw podatkéw,

rejestracja potwierdzesi odbioru decyzji,

wydruk nieodebranych decyzji, '

Wyszukiwanie nieruchomosci, gospodarstw i tworzenie zestawieni na podstawie kryteriw

r\r definiowanych przez uzytkownika, '

. Wyszukiwa.nie decyzji wedlug tematycznych kryteriéw,

® sumowanie kwot wyszukanych decyzji, .

¢ prognozowanie kwoty wymiaru na podstawie ewidencji gruntow, laséw i réznych stawek,

® tworzenie i wydruk zestawien np. rodzaje gruntéw , laséw na podany dzien, kwoty z decyzji
za podany okres, liczba gospodarstw, wykaz rolnik6w wraz z powierzchnig gruntéw i laséw
w decyzjach wymiarowych za podany okres,

Ad 6. Wymiar Podatku Egcznego dla Os6b Fizycznych posiada funkcje:

* prowadzenie podatkowej ewidencji nieruchomodci » gruntéw, laséw (z mozliwodcia
podziatu na rejony),

* ewidencjonowanie wlascicieli, wspotwlascicieli i innych 0séb bedacych osobami
fizycznymi zwiazanych prawnie z dang nieruchomoscia, gruntem, lasem,

* dowolne definiowanie rodzajéw nieruchomosci, gruntéw, laséw,

» nadawanie ulg kwotowych, procentowych: ulgi ustawowe, zwolnienia ustawowe,
umorzenia, odroczenia, rozlozenia na raty, mozliwo$¢ wprowadzenia innych ulg, w oparciu
o wlasne kryteria,



« generowanie zestawien zaleglosci i nadplat naleznosci (z uwzglednieniem zaleglosci
przedsigbiorcéw na odrebnym wydruku)

o prowadzenie dziennika obrotéw, zestawienie miesieczne obrotéw, zestawienie obrotow za
podany okres, w sposéb ciagly w skali roku (wydruk),

 wydruk zaswiadczen o nie zaleganiu w placeniu podatku,

¢+ wyliczanie skutkéw finansowych.

Ad 9. Ewidencja Podatku Lesnego dla Oséh Prawnych posiada funkcje:

o prowadzenie podatkowe; ewidencji laséw,
dowolne definiowanie rodzajéw las6w,
przegladanie danych historycznych laséw,
kontrola rachunkowa deklaracji ztozonych przez podatnikéw,
rejestrowanie zmian powstatych w trakcie roku po nabyciu /zbyciu laséw/,
wyszukiwanie nieruchomosci na podstawie ztozonych kryteriéw,
: wyszukiwanie deklaracji wedtug réznych kryteriéw,
.‘ sumowanie kwot wyszukanych deklaracji,
‘tworzenie i wydruk zestawien np. rodzaje laséw na podany dzier, kwoty z deklaracji za
podany okres,
* ewidencja kont analitycznych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej — dla
kazdego podatnika, banku — odrebne konta w kazdym podatku,
ksiggowanie na kontach przypiséw i odpiséw na podstawie danych z ewidencji podatku,
ewidencja umorzen, rozlozen na raty, odroczen,
wprowadzanie dokumentéw zaplat przelewem bankowym,
ksiggowanie na kontach wplat z podzialem na wplaty biezace, wplaty zalegle, wplaty
odsetek i wplaty kosztéw upomnien oraz zwrotéw zwigzanych z podatkami - na podstawie
wprowadzonych danych,
* mozliwos¢ wprowadzenia oprécz rejestracji wplat:
— roziozenia naleznosci i zalegloéci na raty,
= zmiany terminu platnosci,
— zwolnien ustawowych i innych,
+ korespondencja z platnikami:
~ wydruk pqsta.nowi?-nia 0 wszczgciu postgpow?nia, '
'« - drukowanie decyzji o wysokosci zobowigzania,
drukowanie wezwan do zlozenia deklaracji,
- drukowanie wezwas do poprawy blednych deklaracii,
- automatyczne wystawianie upomnienii oraz ich wydruk,
- automatyczne obliczanie odsetek za zwloke,
wydruk zestawienia wydanych tytutéw egzekucyjnych i upomnier (ilogé, kwota)
wyszukiwanie dokumentéw zaplaty naleznosci wedhig réznych kryteriéw np. data
dokumentu, podatnik, status dokumentu - dokumenty zaksiegowane, dokumenty do
ksiegowania,
® generowanie zestawien zaleglodci i nadplat naleznodci (z uwzglednieniem zaleglodci
przedsigbiorc6w na odrebnym wydruku)
* prowadzenie dziennika obrotéw, zestawienie miesigczne obrotéw, zestawienie obrotéw za
podany okres, w sposéb ciagly w skali roku (wydruk),
* wydruk za$wiadczen o nie zaleganiu w placeniu podatku,
Wyliczanie skutkéw finansowych.

( ¢ ¢ o o o



- Ad 10. Kasa posiada funkcje:

. ewidencja wplat i wyplat wg réznych kryteriéw,

. przyjmowanie gotdwki na podstawie dokumentdw kasowych, takze wystawionych

przez aplikacje ksiggowosci podatkowej,

drukowanie dokumentdw potwierdzajacych wplate do kasy i wyplate z kasy,

. otwieranie i zamykanie raportu kasowego,

. drukowanie raportu kasowego analitycznego (wyszczegdlnienie wszystkich wptat

1 wyplat)

I syntetycznego (grupowane wedlug rodzajow naleznogci i zobowiazan),

wyswietlanie informacji o biezacym stanie gotéwki w kasie,

anulowanie dokumentu (tylko dla dokumentéw z nie zamknigtych raportéw
kasowych),

wyszukiwanie dokumentéw wplaty i wyplaty wedtug réznych kryteriéw,

definiowanie tekstu na odwrocie bankowych dowodach wplat / tzw. opiséwka/

wykorzystanie danych wygenerowanych przez inng aplikacje systemu oraz
generowanie danych i przekazywanie ich do innych aplikacji (np. o wplacie do programéw

podatkowych),

‘@ |

Ad 11. Ksiggowo$¢ Podatku od Nieruchomosci dla Oséb Fizycznych posiada funkcje:

- ewidencja kont analitycznych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej — dla
kazdego podatnika, osoby fizycznej, inkasenta, jednostki budzetowej, banku — odrebne
konta :

w kazdym podatku — konta zbiorczego zobowigzania pienigznego wsi — odrebne konta dla
kazdej wsi,

. ksi¢gowanie na kontach przypiséw i odpiséw na podstawie danych z aplikacji
wymiarowych,

. wprowadzanie dokument6w zaplat bankowych i zaptat dokonanych u inkasenta,

. ksi¢gowanie na kontach wptat z podziatem na wplaty biezace, wplaty zalegte, wplaty
odsetek
i wplaty kosztéw upomniefi oraz zwrotéw zwiazanych z podatkami - na podstawie
wprowadzonych danych i danych z aplikacji obstugujacych kase, . _

- prowadzenie dziennika obrotéw, zestawienie miesigczne obrotéw, zestawienie obrotéw

.2a podany okres w sposéb ciagly w skali roku (wydruk).

{;"' kontrola terminowosci wptat podatk6w: :

i

o o

utomatyczne wystawianie upomniefi oraz ich wydruk,
utomatyczne wystawianie tytutéw wykonawczych oraz ich wydruk,
*¢ . mtomatyczne obliczanie odsetek za zwloke, '
-~ Worzenie zestawieni i wydrukéw wystawionych upomnien, tytutow wykonawczych (ilo&é,
kwota za dany okres),
® wyszukiwanie dokumentéw wedhig réznych kryteriéw np. data dokumentu, podatnik,

status dokumentu - dokumenty zaksiegowane, dokumenty do ksiggowania,

. generowanie zestawien zaleglodci i nadplat dla nalesnoéci (z uwzglednieniem odrebnego
wydruku dla zaleglodci przedsiebiorc6w za dany okres),
. generowanie i drukowanie kwitéw kasowych stanowiacych podstawe dokonania wplaty

w kasie (mozliwos¢ drukowania przy uzyciu sieciowego serwera druku),
. wyliczanie skutkéw finansowych,
¢ tworzenie i wydruk zadwiadczen:
. stanie majatkowym,
. niezaleganiu w podatku ,
. wysokodci zaleglosci,



. innych zaswiadczen w oparciu o inne kryteria,

Ad 12. Ksiggowos¢ Podatku Rolnego /takie Lacznego Zobowiazania Finansowego/ dla
Oséb Fizycznych posiada funkcje:

* ewidencja kont analitycznych z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej — dla
kazdego podatnika, osoby fizyczne;, inkasenta, jednostki budzetowej, banku — odrebne
konta
w kazdym podatku - konta zbiorczego zobowigzania pieni¢znego wsi — odrebne konta dla
kazdej wsi,

* ksiggowanie na kontach przypiséw i odpiséw na podstawie danych z aplikacji
wymiarowych, _

¢ wprowadzanie dokumentéw zaplat bankowych i zaptat dokonanych u inkasenta,
ksiggowanie na kontach wptat z podziatem na wplaty biezace, wplaty zalegle, wplaty
odsetek

- iwplaty kosztéw upomnien oraz zwrotéw zwigzanych z podatkami - na podstawie

b wprowadzonych danych i danych z aplikacji obstugujacych kase,
{ -\ prowadzenie dziennika obrotéw, zestawienie miesigczne obrotéw, zestawienie obrotéw za
& podany okres w spos6b ciagly w skali roku (wydruk). -
* kontrola terminowosci wplat podatkéw:
.+, automatyczne wystawianie upomnien oraz ich wydruk,
* automatyczne wystawianie tytutbw wykonawczych oraz ich wydruk,
" 1.automatyczne obliczanie odsetek za zwloke,
.. ‘tworzenie zestawien i wydrukéw wystawionych upomnien, tytutéw wykonawczych (ilo$é,
kwota za dany okres),
* wyszukiwanie dokumentéw wedtug r6znych kryteriéw np. data dokumentu, podatnik, status
dokumentu - dokumenty zaksiggowane, dokumenty do ksiegowania,
® generowanie zestawien zaleglosci i nadpfat dla naleznoéci (z uwzglednieniem odr¢bnego
wydruku dla zalegloéci przedsigbiorcéw za dany okres),

generowanie i drukowanie kwitéw kasowych stanowiacych podstawe dokonania wplaty

w kasie (mozliwo$¢ drukowania przy uzyciu sieciowego serwera druku), '

® wyliczanie skutkéw finansowych, ‘

3 tworzenie i wydruk zaswiadczen:

® stanie majatkowym,

(\ \niezaleganiu w podatku ,

\ wysokosci zalegloéci,

® innych za$wiadczeh w oparciu o inne kryteria,

Ad 13. Ksiggowo$¢ Podatku od Nieruchomo$ci dla Oséb Prawnych posiada funkcje:

* wprowadzanie dokumentéw zaplat przelewem bankowym,

* ksiggowanie na kontach wplat z podzialem na wplaty biezace, wplaty zalegle, wplaty
odsetek i wplaty kosztéw upomnien oraz zwrotdw zwigzanych z podatkami - na podstawie
wprowadzonych danych,

* mozliwo$¢ wprowadzenia oprécz rejestracji wplat:
~ roziozenia naleznodci i zaleglosci na raty,

— zmiany terminu platnoéci,
— zwolnien ustawowych i innych,

* korespondencja z ptatnikami:

- wydruk postanowienia o wszczeciu post¢powania,
- drukowanie decyzji o wysokoéci zobowigzania,



- drukowanie wezwan do ztozenia deklaracji,
- drukowanie wezwan do poprawy blgdnych deklaracji,

- automatyczne wystawianie upomnien i oraz ich wydruk,
- automatyczne obliczanie odsetek za zwloke,

o wydruk zestawienia wydanych tytutdw egzekucyjnych i upomnien (ilog¢, kwota)

o wyszukiwanie dokumentéw zaplaty naleznosci wedlug roznych  kryteriow np. data
dokumentu, podatnik, status dokumentu - dokumenty zaksiegowane, dokumenty do
ksiegowania,

* generowanie zestawien zaleglodci i nadpfat naleznosci (z uwzglednieniem zalegtodci
przedsigbiorcéw na odrebnym wydruku)

e prowadzenie dziennika obrotéw, zestawienie miesigczne obrotéw, zestawienie obrotéw za
podany okres, w sposéb ciagly w skali roku (wydruk),

* wydruk zaswiadczeri o nie zaleganiu w placeniu podatku,

e wyliczanie skutkéw finansowych.

Ad 14. Ksiggowo$§¢ Oplat Dzierzawnych i Uzytkowania Wieczystego Gruntéw posiada
funkcje:

“' ewidencja dokumentéw zobowiazujacych do oplat,

«* import danych do ewidencji z formatu SWDE, mozliwogé miesi¢cznej aktualizacji za
pomocs tego formatu, '

* generowanie i drukowanie kwitéw kasowych stanowiacych podstawg dokonania wptaty

w kasie,

wprowadzanie dokumentéw zaptat naleznoéci przelewem bankowym,

ksi¢ggowanie zaplat, '

wyszukiwanie dokument6w wedhig réznych kryteriéw,

kontrola terminowoéci dokonania oplat:

automatyczne wystawianie upomnien oraz ich wydruk,

automatyczne obliczanie odsetek za zwloke,

generowanie zestawien zaleglosci i nadplat.

Ad 15. Podatek od Posiadania Psa posiada funkcje:

% mozliwo$¢ naliczania, windykacji, kontroli naleznoéci z tytulu podatku od psa,

( \wkontrola terminowosci wplat podatku: '

* Wystawianie postanowienie o wszczeciu postgpowania,

wystawianie decyzji o wysokosci zobowigzania podatkowegga,

automatyczne wystawianie upomniefi oraz ich wydruk,

automatyczne obliczanie odsetek za zwtoke,

automatyczne wystawianie tytuléw wykonawczych,

generowanie zestawien zaleglosci i nadptat podatku,

wyszukiwanie dokumentéw wedhug réznych kryteriéw,

tworzenie zestawienia wystawionych upomnien i tytutéw wykonawezych,

* prowadzenie dziennika obrotéw, zestawienie miesigczne obrotéw, zestawienie obrotdw za
podany okres w spos6b ciagly w skali roku (wydruk),

* wprowadzanie ulg zwolnien ustawowych i innych,

* ksiggowanie na kontach z podzialem na wplaty biezace, zalegte, itp.

Ad 16. Podatek od Srodkéw Transportowych posiada funkcje:

. ksiggowanie na kontach analitycznych,
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mozliwos¢ naliczania, wprowadzania deklaracji podatkowych, windykacji (m.in. tytuty
egzekucyjne), kontroli naleznosci z tytutu podatku od $rodkéw transportowych,
zmiany wymiaru podatku po nabyciu/zbyciu §rodka transportowego/; korekty deklaracji,
kontrola terminowosci wplat podatkdw:
o wydruk postanowienia o wszczeciu postgpowania,
o drukowanie decyzji o0 wysokoéci zobowiazania,
© automatyczne wystawianie upomnien i wezwan do zlozenia deklaracji oraz ich
wydruk,
O automatyczne obliczanie odsetek za zwloke,
wydruk zestawien wystawionych tytuléw egzekucyjnych i upomnien (iloéé , kwota)
generowanie zestawien zaleglo$ci i nadptat podatku (z uwzglednieniem zaleglodci
przedsigbiorc6w),
mozliwoéé dokonywania zmian podatku w zwigzku z umorzeniem, zwolnieniem,
roztoZeniem na raty, odroczeniem,
wyszukiwanie dokumentéw wedtug réznych kryteriéw np. podatek wybrany, podatek
lub wszystkie podatki, podatnik, data dokumentu, :
wyliczanie skutkéw finansowych, ;
prowadzenie dziennika obrotéw, zestawienie miesigczne obrotéw, zestawienie obrotéw
za podany okres, w sposéb ciagly w skali roku (wydruk),
ewidencja umorzen, odroczen, rozlozen na raty,
wydruk zaswiadczen o niezaleganiu w placeniu podatku.

17. Oplata Administracyjna posiada funkcje:

wprowadzanie i ksiggowanie zaplat,
generowanie zestawien, ;
wyszukiwanie dokumentéw,

- prowadzenie dziennika obrot6w nalezno$ci nieprzypisanych, zestawienie miesi¢gcznego

obrotéw, zestawienie obrotéw za podany okres (wydruk).

18. Oplata Targowa posiada funkcje:

wprowadzanie i ksiggowanie zaptat,

rozliczanie targowisk na kartach kontowych,

rozliczanie inkasent6w,

wyszukiwanie dokument6w, |

prowadzenie dziennika obrotéw naleznosci nieprzypisanych, zestawienie miesigczne
obrotéw, zestawienie obrot6w za podany okres (wydruk). '

wydruk zestawien. :

19. Place posiada funkcje:

wykorzystanie danych wprowadzonych w aplikacji kadry,

definiowanie sktadnikéw ptacowych,

przygotowanie i wydruk list plac,

prowadzenie kartotek ptacowych,

mozliwo$¢ eksportu danych do programu ,,Platnika”.

sporzadzanie deklaracji ZUS,

prowadzenie kartotek podatkowych,

sporzadzanie deklaracji podatkowych (PIT 4, PIT 11, PIT 40, PIT 8A, PIT 8B),



wydruki i zestawienia wybranych skladnikéw list plac dla wybranych pracownikéw lub ich
grup,

generowanie kalendarza z uwzglednieniem dni wolnych i $wigtecznych,

specyfikacje przelewéw bankowych dla bankéw,

sporzadzanie zestawien i wydrukéw wg réznych kryteriow.

Ad 20. Budzet w ujeciu zadaniowym posiada funkeje:

(&

rejestrowanie dochodéw z : majatku Gminy, subwencji, dotacji, spadkéw, zapiséw

i darowizn, udziatu gminy w podatkach stanowiacych dochéd budzetu panstwa, innych
dochoddw, innych wplywéw, okreslonych w odrebnych ustawach Jako dochody gminy
opracowanie i rejestrowanie wydatkéw z wykorzystaniem struktury zadan,

oddzielenie budzetu inwestycyjnego od budzetu biezacego,

wprowadzenie norm klasyfikacji budzetowej,

automatyczne sporzgdzanie formularzy GUS 27-28,

mozliwoé¢ wprowadzania budzetowania zadaniowego, uwzgledniajacego wydatki i
mierniki kosztéw ustug w zakresie polityki finansowej i zarzadzania finansami,
wprowadzanie planu budzetowego dla réznych dysponentéw z dok}adnoscia do paragrafu,
wprowadzanie i modyfikacja zadan dysponentéw, przydzielenie kwot na poszczegblne
zadania,

rejestrowanie i modyfikacja wszelkich uméw i zaméwien, ktére powodujg koniecznosé
rezerwacji Srodkéw finansowych,

rejestrowanie faktur i ich modyfikacja,

podczas rejestracji faktur i uméw/zaméwien sprawdzanie ilosci srodkéw, jakie zostaty do
rozdysponowania, _

szybkie wyszukiwanie zadaf, zaméwien, faktur i pozycji budzetowych wedhug
nast¢pujacych kryteriéw:

Dzial, Rozdzial, Typ paragrafu, Paragraf,

Grupa tematéw, Temat, Stan i Status zadania (dla zadaf i budzetu),

Zadanie, Instytucja, Stan dokumentu (dla zamOwien i faktur),

Tryb zaméwienia i Typ dokumentu (dla zaméwien), -

sumowanie kwot na listach wybranych zadan, zaméwiesi lub faktur,

wys$wietlenie budzetu z doktadnoécig do dziahy, rozdziahy, paragrafu, zadania lub tematu,

gdla poszczegblnych dysponentéw lub sumarycznie,

definiowanie nastgpujacych stownikéw: Dysponenci, Dzialy, Rozdziaty, Paragrafy, Typy
paragraféw (np. Inwestycje, Dotacje), Tematy, Grupy temat6éw, Statusy zadan (np. Zadania
wiasne, Porozumienia), Stany zadan, Tryby zaméwien (np. Przetarg, Negocjacje, Zapytanie
o ceng), Typy dokumentéw (Zaméwienie, Umowa, Zaliczka) i Stan faktur (Do zaplaty,
Zaptacona), : :

przenoszenie generowanych przez aplikacje tabel do innych programéw pracujacych

w $rodowisku MS Windows (np. MS Word, MS Excel),

sporzgdzanie zestawieni i wydruk6w wedtug réznych kryteriéw.

Ad 21. Ksigga Gléwna posiada funkcje:

tworzenie planu kont z dowolnie szeroko rozwinietg analityka,

rejestrowanie dokumentéw Zrédtowych whasnych i obeych,

dekretacja ksiggowa i budzetowa dokumentéw zrédtowych,

ksiegowanie i zatwierdzanie operacji,

prowadzenie chronologicznych rejestréw zaksiggowanych operacj,

obstuga przekazéw i przelewdw, zintegrowane z systemem bankowoséci elektronicznej



e analiza stanu majatku,

e automatyczne tworzenie dekretow ksiggowych,
e tworzenie dowolnych zestawien i raportow,

e automatyczne tworzenie dowodéw OT, PT, LT,
¢ automatyczne sporzadzanie sprawozdan GUS.

Ad 24. Sprawozdawczo$é posiada funkcje:

* automalyczna generacja na potrzeby zewngtrzne raportéw dla RIO, Ministerstwa Finansow
w postaci wydruku oraz z formuly elektroniczne;j,
e definiowanie przez uzytkownikéw raportow statystycznych.

Ad 25. Fakturowanie posiada funkcje:

wystawianie oraz ewidencja faktur zakupu i sprzedazy.

~Ad 26. Harmonogramy posiada funkcje:

"?:(res'lenie kwot realizacji budzetu w danych okresach czasowych.

Ad 27. Platnik umozliwia:

* prowadzenie ewidencji pracownikéw (umowa o prace, umowa zlecenie), podlegajacych  ubezpieczeniu
spolecznemu,

e naliczenie sktadek ZUS od ww. pracownikow,

e sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych.
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