Zatacznik Nr la

do Zarzadzenia Nr 82/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Staszow
z dnia 23 lipca 2012 roku

Zasady rachunkowosci projektow unijnych
§1

1. Zatacznik do zarzgdzenia okre$la zasady zarzadzania projektem, ktorego zrodtem
finansowania sa ,$rodki europejskie” przekazane gminie w formie dotacji celowej .
2. Rachunkowo$¢ projektu unijnego ma odzwierciedla¢ przebieg jego realizacji.
3. Rachunkowo$¢ prowadzona jest na zasadach okreslonych w przepisach o rachunkowosci,
z uwzglednieniem zasad szczegolnych w art. 40 ufp oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z 5 lipca 2010r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetébw jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych , panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych jak réwniez wedtug zasad okreslonych
zarzadzeniami, w sprawie polityki rachunkowos$ci, obiegu dokumentéw ksigegowych oraz
procedur kontroli.
4. Realizacja projektu odbywa sie na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie
zawartej pomigdzy beneficjentem a instytucjg zarzadzajaca, instytucjg posredniczacg lub
instytucjg wdrazajaca .
5. W planach finansowych jednostek organizacyjnych gminy realizujacych projekty, ujmuje
sie wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg projektu.
6. Jezeli umowy badz inne przepisy wymagajg wyodrebnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujacej zadanie (w miejscu powstania
kosztow).
7. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ztozonymi projektami, podpisanymi umowami i
harmonogramami na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych.
8. Dotacja podlega rozliczeniu w wyznaczonych w umowie terminach.
9. Z otrzymanych i wykorzystanych $rodkéw europejskich sporzadza sig informacje
rozliczenia wynikajgce z zawartych umoéw oraz sprawozdania wynikajace przepisow prawa
polskiego, a w szczegoblnosci RB-27S i RB 28S.
10. Ewidencja ksiegowa realizowanego projektu musi byé prowadzona w sposob
umozliwiajacy identyfikacje zadania. Jednostka realizujgca projekt ma obowigzek
prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej w zakresie realizacji projektu poprzez:
a) zastosowanie odpowiednich kont syntetycznych i analitycznych ( uzycie odpowiedniego
rozszerzenia dla kont bilansowych i paragrafow ),
b) sporzgdzenie zestawien obrotow i sald kont syntetycznych,
c) zestawienie sald kont analitycznych.
11.Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe—oryginaty(ewentualnie
kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem — dotyczy to dokumentdw ksiggowych
ujmujacych zdarzenia gospodarcze dotyczace jednoczesnie realizowanego projektu i
wydatkéw w jednostkach organizacyjnych np. ; listy ptac).
12. Dowody ksiegowe sg zrodtem informacji o przebiegu i efektach projektéow realizowanych
z udziatem $rodkéw europejskich oraz podstawg kontroli wydatkéw —ich legalnosci,
rzetelnosci i celowosci.
13. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektow przechowywane sg w osobnych
zbiorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.
14. Zasilanie wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu bedzie nastepowato
w miare potrzeb.
15. Szczegotowe warunki przekazywania, wykorzystania i rozliczania dotacji celowej okresla
umowa zawarta przez dysponenta srodkow z beneficjentem dotaciji.
16. W przypadku braku uregulowania niniejszym zarzadzeniem postgpowanie w zakresie
okreslonego zdarzenia gospodarczego, zastosowanie majq aktualnie obowigzujace



przepisy prawne.
§2

Metody wyceny aktywow i pasywow:
1. Przy wycenie aktywu, ktéry powstanie w wyniku wspoffinansowania ze Srodkéw
europejskich, nalezy stosowaC przepisy prawa polskiego, a w szczegolnosci ustawy
o rachunkowosci, niezaleznie od tego, czy przepisy prawa unijnego przewidujq
zakwalifikowanie takiego wydatku do sfinansowania z funduszy pomocowych, na przyktad
réznice kursowe, odsetki, podatek od towarow i ustug.

§3

Sposob prowadzania ksiag rachunkowych
1. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone w sposob pozwalajacy uzyskac¢ szczegotowe
informacje o wydatkach, jakie zostaty faktycznie poniesione przez koncowych odbiorcéow w
ramach kazdego wspotfinansowanego projektu. Musza one zapewnic¢ takie informacje jak,
data zapisu ksiegowego, kwota kazdej pozycji wydatkdw, identyfikacja dokumentow
potwierdzajacych wydatki oraz metoda ptatnosci. Dokumenty ksiegowe muszg by¢
potwierdzone wymagalnymi dowodami ptatnosci, np. fakturami.
2. W przypadku pozycji wydatkow ktore jedynie czesciowo dotyczg wspoffinansowanej
operacji musi by¢ odpowiednio uzasadniona poprawno$¢ podziatu danej kwoty miedzy
operacje wspotfinansowang ze srodkéw pomocowych i pozostate operacje. Uzasadnione sg
te rodzaje wydatkow, ktore uznaje sie za dopuszczalne w ramach limitéw lub proporcji do
innych wydatkéw.
3. Techniczne i finansowe projekty, raporty z postepu jego realizacji, dokumenty dotyczgce
zatwierdzenia dotacji, dokumenty dotyczace procedur przetargowych i kontraktowych musza
by¢ dostepne na odpowiednim szczeblu zarzadzania projektem . Odpowiednio dokumenty te
winny sie znajdowac¢ na stanowisku merytorycznym oséb odpowiedzialnych za realizacje
projektu , a w zakresie rozliczen finansowych w Wydziale Finansowym.
4. Oryginaty dokumentéw poszczegolnych projektéow powinny by¢é przechowywane
w odrebnych segregatorach (oznaczonych numerem i nazwa projektu oraz datg jego
realizacji).
5. W zakresie rozliczen finansowych dokumenty te przechowywane sa w Wydziale
Finansowym.
W dokumentach ksiegowych znajduje sie wpieta kopia oryginatu dokumentu
potwierdzana przez Skarbnika.
6. Catosé dokumentacji zwigzanej z etapem wnioskowania , realizacji i sprawozdawczoSci
projektu przechowujg Wydziaty merytoryczne.
7. Dokumentacje nalezy przechowywac przez okres wynikajacy z przepisow UE oraz
zawartych umow.
8. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow
zrodtowych wystawia sie kazdorazowo tzw. dowdd zastepczy , w postaci podpisanego
przez Burmistrza Miasta i Gminy dowodu potwierdzajacego przyjecie dostawy lub wykonanie
ustugi obcej na rzecz Gminy ( Urzedu). Kazdy taki dowod wymaga akceptacji Burmistrza
Miasta i Gminy.
9. Za realizacje projektu odpowiada pracownik merytoryczny.
Zgodnos$¢ wydatkowanych érodkow w ramach realizowanego projektu potwierdza opis:
« wydatek znajduje pokrycie w planie finansowym na rok ........ r. Zaksiegowa¢ w koszty
jednostki w: rozdziat, paragraf,
e zadanie zostato wyodrebnione w ksiegach rachunkowych poprzez odpowiednie zapisy
analityczne,
o wydatek zakwalifikowano do wydatkow strukturalnych:
13 0 O —

Data .............ooceiien. Podpis ....ooooiiiii
Nalezno$¢ do wyptaty zatwierdza Burmistrz oraz Skarbnik Miasta lub w jego zastgpstwie

Z-ca Kierownika Wydziatu Finansowego.



§4
Ramowy plan kont dla budZetu:
Szczegolng zasadg rachunkowos$ci wykonywania budzetu jest zasada kasowa, zgodnie z
ktorg dochody i wydatki ujmuje sie w terminie ich zaptaty niezaleznie od rocznego budzetu,
ktérego dotyczg. W jednostkach obowigzuje zasada memoriatu, ewidencja odbywa sie na
kontach rozrachunkow i kosztéw i nie jest przedmiotem ewidencji na kontach budzetu.
Srodki europejskie ewidencjonowane sg w organie na podstawowym rachunku bankowym,
oraz nizej wymienionych kantach:
¢ 133 Rachunek podstawowy budzetu
¢ 222 Rozliczenie dochoddw budzetowych
¢ 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
¢ 901 Dochody budzetu
* 902 Wydatki budzetu
¢ 960 Skumulowane wyniki budzetu
¢ 961 Wynik wykonania budzetu
§5
Zasady klasyfikacji zdarzen w budzecie gminy.
Sposéb ewidencji operacji dotyczgcych realizowanego projektu zalezy od zapiséw w umowie
o dofinansowanie, obowigzujgcych procedur oraz kierunkéw przeptywu srodkow
pienieznych.
Srodki z tytutu ptatnosci i dotacji, stanowigce dochody jst, wptywaja na rachunek bankowy
budzetu, a nastepne z rachunku bankowego budzetu przelewane sg na rachunek bankowy
jednostki realizujgcej projekt. wéwczas przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz
koszty i wydatki projektu ewidencjonuje jednostka realizujaca w imieniu gminy projekt.
Zasady tworzenia ewidencji analitycznej.
1) Ewidencje analityczng tworzy sie przy uzyciu odpowiedniego rozszerzenia dla kont
bilansowych i paragraféw klasyfikacji budzetowej na ktérych beda ujmowane przeptywy
srodkéw z dotaciji.
2) W zakresie dochodéw w postaci dotacji celowej w ramach programoéw lub ptatnosci
finansowych z udziatem $rodkéw europejskich oraz wydatkéw zwigzanych z realizacjg
projektu stosuje sie odpowiednie podziatki klasyfikacyjne wskazujace na zrodto srodkow,
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych.
3) W celu wyodrebnienia rachunkowosci projektu konieczne jest prowadzenie ewidencji
szczegotowej wyodrebnionej dla poszczegolnych projektéw i odpowiedniego oznaczenia
dowodéw ksiegowych. Budowa poziomow konta syntetycznego dokonywane jest w
zaleznosci od tresci konta i jego przeznaczenia wedtug wzoru.
000 konto syntetyczne
000 — xx — xxx — xxxx klasyfikacja budzetowa
000 — xx kod realizowanego projektu (nazwa)
Konta ksiegi gtéwnej (syntetyczne) ustalone w zaktadowym planie kont Zatgcznik Nr 3a i 3b
Zarzadzenia dotycza rowniez dochoddw i wydatkow realizowanych w ramach projektow ze
srodkow zagranicznych powinny by¢ wprowadzone do urzadzen ksiegowych w miare
potrzeb, w momencie zaistnienia operacji ksiegowej wymagajacej utworzenia danego konta.

§8
System przetwarzania danych
1. Ewidencja ksiegowa dla budzetu Gminy jest prowadzona zgodnie z zatgcznikiem Nr 5 do
Zarzadzenia Nr 82/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw z dnia 23 lipca 2012 .
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