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I Wstep

Ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsigwzi¢¢ majacych na celu ochrong
zycia, zdrowia i mienia przed pozarem, klgskg zywiolowa lub innym miejscowym zagrozeniem
poprzez :

1. zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozaru, klgski zywiotowej lub

innego miejscowego zagrozenia,

2. zapewnienie sit i $rodkéw do zwalczania pozaru, kleski zywiotowej lub innego

miejscowego zagrozenia,

8 prowadzenie dzialan ratowniczych.

Wiasciciel, zarzadca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu, zapewniajac jego ochrong
przeciwpozarowa, obowigzany jest w szczegdlnosci :

1. przestrzega¢  przeciwpozarowych  wymagan budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,

2 wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz w srodki
gasnicze zgodnie z obowiazujacymi zasadami,

3. zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku, obiekcie lub terenie bezpieczenstwo
i mozliwos¢ ewakuacji,

4. przygotowa¢ budynek, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,

B ustali¢ sposoby postgpowania na wypadek powstania pozaru, klgski zywiolowej lub

innego miejscowego zagrozenia.

Powyzszy zapis zawarty jest w obowiazujacej Ustawie o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24
sierpnia 1991 r. [ Dz. U. z 2002 r. nr 147, poz. 1229, z p6zn. zm. ].

Szczegdlowe zasady ochrony przeciwpozarowej i zabezpieczenia przeciwpozarowego budynkdéw,
wyposazania ich w sprzet i urzadzenia przeciwpozarowe oraz merytoryczna zawarto$¢ niniejsze;
,.Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego”, wynikaja z Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowe;j
budynkoéw, innych obiektéw budowlanych i terendw [ Dz. U. z 2006 r. Nr 80, poz. 563 ].

Celem niniejszej ,, Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego ™ jest ustalenie wymagan
przeciwpozarowych w zakresie organizacyjnym i porzadkowym, ktére musza byé zachowane
w budynku Urzedu Miasta 1 Gminy Staszéw.

Do zapoznania si¢ z instrukcja oraz przestrzegania ustalen w niej zawartych bezwzgl¢dnie
zobowigzani sg pracownicy Urzedu 1 inne osoby wykonujace prace w budynku.

Postanowienia instrukcji obowigzuja rowniez wszystkich pracownikéw przedsigbiorstw
i firm ( oséb prawnych i fizycznych ) wykonujacych prace na terenie obiektu.

Postanowienia zawarte w instrukcji nie naruszaja przepisow szczegoélowych dotyczacych
ochrony przeciwpozarowej oraz innych przepisow i aktéw normatywnych.

Niniejsza instrukcja opracowana zostala w oparciu o istniejace rozwigzania techniczno
budowlane i instalacyjne wystepujace w budynku Urze¢du Miasta i Gminy Staszow.

2. Warunki ochrony przeciwpozarowej
1. Charakterystyka pozarowo — techniczna obiektu

Ogolna charakterystyka pozarowo-techniczna budynku Urzedu przedstawia si¢ nastepujaco :
Obiekt jest budynkiem wolnostojacym, sktadajacym si¢ z dwdch zasadniczych bryt:

- pierwsza z nich to budynek gléwny czterokondygnacyjny, podpiwniczony, w ktérym mieszcza si¢
wszystkie pomieszczenia biurowe, oraz w piwnicach: archiwa, magazyny i garaze dla 5-ciu



samochoddéw osobowych,

- druga to pofaczona za pomoca "przewiazki" jednokondygnacyjna cze$é budynku, w ktore;
mieszcza si¢ dwie sale zebran wraz z pomieszczeniami towarzyszacymi.

Konstrukcja budynku jest mieszana, mury wykonane z cegly oraz blokéw gazobetonowych,
wzmocnione na zakoficzeniach stupami zelbetonowymi, stropy nad piwnicami oraz pomiedzy
pigtrami - prefabrykowane z plyt "zeranskich" DZ-3,

- strop podwieszany w sali konferencyjnej wykonany z ptyty kartonowo- gipsowej na stelazach
metalowych docieplony styropianem 15 cm.

- stropodachy: na budynku gtéwnym z ptyt korytkowych opartych na $ciankach konstrukcyjnych
z cegly docieplony styropianem o grubosci 8 cm zabezpieczony papg termozgrzewalna na zaktad,

- stropodach nad sala konferencyjng z ptyt korytkowych opartych na prefabrykowanych belkach
strunobetonowych i Scianach szczytowych, dach sali oraz tgcznika pokryty blacha trapezowa na
krokwiach i fatach, pomiedzy krokwiami welna mineralna 10 cm.

- caly budynek docieplony jest styropianem o grubosci 15 cm.
- stolarka okienna -PVC

Powierzchnia uzytkowa - 2819 m?
Kubatura - 11128 m®

Szczegétowe dane dotyczace sposobu wewngtrznego zagospodarowania poszczegdlnych
kondygnacji przedstawiono w czesci graficznej instrukcji.

Kwalifikacja pozarowa

Przeznaczenie oraz szczegolowa kwalifikacja pozarowa poszczegdlnych kondygnacji / czesci
budynku przedstawia si¢ nastepujaco :

piwnice strefa z pomieszczeniami magazynowymi zaliczona do Kkategorii
zagrozenia ludzi ZL 111

parter strefa obejmujaca pomieszczenia biurowe zaliczona do kategorii
zagrozenia ludzi ZL IlI

oraz zawierajaca pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego
przebywania ponad 50 oséb nie bedacych ich statymi uzytkownikami,
a nie przeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi o ograniczongj
zdolnosci poruszania - sala konferencyjna zaliczana do kategorii
zagrozenia ZL [

I pigtro kondygnacja obejmujaca pomieszczenia biurowe zaliczona do kategorii
zagrozenia ludzi ZL 111




II pigtro kondygnacja obejmujaca pomieszczenia biurowe zaliczona do kategorii
zagrozenia ludzi ZL III

kondygnacja obejmujaca pomieszczenia biurowe zaliczona do kategorii
111 pigtro zagrozenia ludzi ZL III

W budynku nie wystepuja pomieszczenia zaliczone do kategorii zagrozenia wybuchem.
Drogi ewakuacji

Pionowe :

Gléwna klatka schodowa oraz boczna klatka schodowa tacza wszystkie kondygnacje budynku
z korytarzami oraz pomieszczeniami pokoi, zlokalizowanymi po obu stronach budynku

w poziomie kazdego pietra. Ponadto schody prowadzace z poziomu hallu wejsciowego do
pomieszczen piwnicznych.

Poziome

Korytarze i przejscia komunikacyjne potaczone z klatkami schodowymi, ktére prowadza do drzwi
ewakuacyjnych na zewnatrz budynku. Klucze do drzwi ewakuacyjnych zabezpieczone zostaty

w specjalnych gablotach z odpowiednim oznaczeniem przed nimi.

Dodatkowo na parterze budynku obok sali konferencyjnej dodatkowe wyjscie ewakuacyjne
prowadzace na zewnatrz.

Iloé¢ oséb przebywajacych w obiekcie
Szacuje si¢, ze w budynku moze przebywac jednoczesnie do 150 oséb, w tym w nocy 1

Wyposazenie w techniczne Srodki ochrony przeciwpozarowej

o Instalacja odgromowa
Budynek wyposazony jest w instalacj¢ ochrony od wyladowan atmosferycznych.
e Instalacja hydrantowa
Budynek wyposazony jest w wewngtrzng instalacje¢ hydrantowa przeciwpozarowa o Srednicy
nominalnej 52 mm. oraz 25 mm.
e Instalacja oSwietlenia drog ewakuacyjnych
Drogi ewakuacyjne w budynku sa wyposazone w oprawy o$wietlenia ewakuacyjnego.

2. Charakterystyka potencjalnych zrédel powstania pozaru i drég jego rozprzestrzeniania

Potencjalnymi uwarunkowaniami umozliwiajgcymi powstawanie 1 rozprzestrzenianie si¢

pozar6w sa, :
I wystepowanie palnych materialow w szczegdlnosci elementéw wyposazenia
pomieszczen,
2 funkcjonowanie instalacji i urzadzen technicznych zagrozonych wydzielaniem ciepla
w warunkach pracy awaryjne;j,

3 nieprzestrzeganie przez uzytkownikéw pomieszczen podstawowych zasad



-

bezpieczenstwa pozarowego.
Najczestszymi przyczynami powstawania pozardéw sg :

L nicostroznos¢ osob przy paleniu tytoniu oraz uzywanie otwartego ognia w obrebie
materiatow palnych,
2. nieostroznos¢ osodb przy eksploatacji wszelkiego rodzaju urzadzen technicznych oraz
wady urzadzen i instalacji,
3. celowe podpalenia.
Drogami rozprzestrzeniania si¢ pozaréw sq :
1. wewngtrzne drogi komunikacyjne,
2. palne elementy wykonczenia wngtrz oraz wyposazenia pomieszczen,

3. clementy instalacji, urzadzen technicznych i konstrukcyjnych budynku dobrze
przewodzace ciepto,

S promieniowanie cieplne od ptonacych materialtéw oraz konwekeja goracych gazow
i spalin.

Biorac pod uwage powszechnie wystepujace w pomieszczeniach mieszkalnych materialy palne,
nalezy si¢ przede wszystkim liczy¢ z mozliwo$cia powstania pozaréw grupy ,,A” tj. pozaréw
cial statych pochodzenia organicznego, w ktérych wystepuje zjawisko spalania zarowego ( np.
materiatéw takich jak papier, drewniane meble, materialy widkiennicze, itp. ).

Ponadto nalezy si¢ liczy¢ z mozliwoscia powstania pozaréw grupy ,,.B” tj. pozaréw cieczy
palnych i substancji statych topiacych sie ( np. srodkéw czystosci, itp.)

Z mniejszym prawdopodobienstwem, moga wystapic¢ takze pozary:
1 grupy ,,C” ). pozary gazdéw palnych w obrgbie urzadzen gazowych oraz
w przypadku prowadzenia na terenic obiektu prac remontowo-budowlanych z uzyciem
zestawow spawalniczych,
2. grupy ,,F” tj. pozary ttuszczow i olejow w pomieszczeniach kuchennych.

Niezaleznie od powyzszego pozary ww. grup moga obejmowaé urzadzenia i instalacje
elektryczne pod napigciem, badz tez materialy wystgpujace w obrebie tych urzadzen i instalacji.

Istotnym zagrozeniem dla ludzi w warunkach pozaru jest toksyczne i duszgce
oddzialywanie gazéw i dymoéw pozarowych i toksycznych produktow spalania, wysoka
temperatura, ograniczenie widocznosci, oraz zjawiska Swietlne i akustyczne dzialajace na
psychike ludzky.

3. Zasady utrzymania wlasciwego stanu bezpieczenstwa pozarowego

Podczas eksploatacji budynku nalezy bezwzglednie przestrzega¢ postanowien
obowigzujacych przepiséw o ochronie przeciwpozarowej, co pozwala ograniczy¢ mozliwosé
powstania oraz rozwoju pozaru, a takze zapewnia niezbedne srodki ratownicze w przypadku gdy
pozar zaistnigje.

a) ustalenia ogélne
Ogolne organizacyjne warunki zapewnienia bezpieczenstwa pozarowego polegaja na :

1. umieszczeniu w miejscach ogdlnodostepnych i widocznych wykazu telefonow alarmowych oraz
instrukcji postgpowania na wypadek powstania pozaru,

2. oznakowaniu zgodnie z postanowieniami Polskich Norm drég, wyjs¢ 1 kierunkéw ewakuacji
oraz migjsc usytuowania sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych oraz miegjsc
wystepowania materialéw stwarzajacych szczegolne zagrozenie pozarem.



3. zapewnieniu statego nieograniczonego dostgpu do:

a) sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych,
b) wylgcznikéw i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego
c) urzadzen sterujacych instalacjami wplywajacymi na stan bezpieczenstwa

pozarowego obiektu,

4. zapewnieniu mozliwosci prowadzenia bezpiecznej ewakuacji ludzi przebywajacych
w pomieszczeniach obiektu w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia
poprzez :

a) zapewnienie statej droznosci wyj$¢ ewakuacyjnych z pomieszczen, wewnetrznych
drog komunikacyjnych oraz wyj$¢ ewakuacyjnych prowadzacych na zewnatrz budynku,

b) utrzymywanie drzwi na drogach ewakuacyjnych w stanie umozliwiajacym ich
natychmiastowe otwarcie oraz utrzymywanie drég ewakuacyjnych w stanie peinej
przepustowosci.

b) rozmieszczenie sprz¢tu gasniczego

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami obiekt powinien by¢ wyposazony w gasnice przenosne
spelniajace wymagania Polskich Norm bedacych odpowiednikami norm europejskich ( EN ).
Rodzaj gasnic powinien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup pozaroéw, ktore moga wystapié
w obiekcie.
Jedna jednostka masy srodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm3) zawartego w gasnicach powinna
przypadaé na kazde 100 m2 powierzchni ( proponuje si¢ wyposazenie budynku w gasnice
proszkowe 5-6 kg z proszkiem przeznaczonym do gaszenia pozaréw grup ABC).

Migjsca rozmieszczenia sprzgtu gasniczego, z uwzglednieniem aktualnego stanu w tym zakresie,
przedstawiono w czes$ci graficznej instrukcji.

¢) Szczegélowe ustalenia porzadkowe w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa pozarowego

7 uwagi na charakter obiektu wprowadza si¢ szczegélowe ustalenia porzadkowe w zakresie
bezpieczenstwa pozarowego, ktdre sa rozwinigciem i uzupelnieniem postanowien obowiazujacych
aktow prawnych w zakresie ochrony przeciwpozarowe;.

Na budynku zabrania sig :

1. ustawiania w drzwiach ewakuacyjnych z pomieszczen 1 obiektu, w przejsciach
komunikacyjnych i na drogach ewakuacyjnych jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajacych
ewakuacje,

2. zamykania drzwi na drogach ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe
otwarcie oraz ograniczania dostepu do nich.

3. przechowywania cieczy palnych i innych substancji mogacych stwarza¢ zagrozenie pozarem
1 wybuchem w pomieszczeniach biurowych,

4. rzucania niedopatkéw papieroséw, zapalek itp. do koszy na odpadki, oraz oprozniania
popielniczek do koszy na odpadki bez upewnienia si¢ czy wszystkie niedopatki sa ugaszone,

5. uzywania sprzetu pozarniczego do celé6w nie zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,

6. utrudniania dostgpu do sprzg¢tu pozarniczego, wylacznikoéw pradu i tablic rozdzielezych energii
elektryczne;j,

7. pozostawiania bez nadzoru urzadzen elektrycznych (np. wentylatory, grzejniki, itp.) nie
wylaczonych z gniazd sieciowych (nie dotyczy urzadzen przeznaczonych fabrycznie do pracy
ciaglej bez statego nadzoru),

8. uzywania niezgodniec z instrukcjg obshugi lub zasadami eksploatacji wszelkiego rodzaju
urzadzen technicznych i instalacji oraz naprawiania i1 przerabiania ww. urzadzen bez
stosownych uprawnien 1 kwalifikacji,

9. postugiwania si¢ odbiornikami energii elektrycznej bez wylacznikow termicznych (dot.
urzadzen grzewczych) oraz wszelkiego rodzaju grzatkami nurkowymi,



10. opuszczania pomieszczen bez upewnienia si¢ Ze nie zachodzi obawa powstania pozaru.

III.  Przeglady techniczne instalacji oraz konserwacja urzadzen przeciwpozarowych
i gasnic

Celem zapewnienia wlasciwego, zgodnego z obowiazujacymi przepisami, stanu
technicznego instalacji 1 urzadzen znajdujacych si¢ w obickcie nalezy :

1. instalacje 1 urzadzenia techniczne uzytkowac i utrzymywaé w stanie zgodnym z warunkami
technicznymi 1 wymaganiami ustalonymi przez ich producenta, a w szczegdlno$ci nalezy
poddawac je okresowym przegladom i konserwacji oraz dokonywaé niezbednych, wymaganych
przepisami szczegOlowymi pomiarow. Terminy (czestotliwo$€) wykonywania pomiaréw
instalacji elektroenergetycznych i od-gromowych, szczelnosci instalacji gazowych, oraz kontroli
przewod6éw wentylacyjnych reguluja postanowienia przepisow szczegdtowych,

2. nie dopuszcza¢ do eksploatacji urzadzen i instalacji, ktorych stan techniczny moze przyczynié
si¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzeniania si¢ ognia,

3. urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice poddawaé przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym zgodnie z zasadami okreslonymi w Polskich Normach dotyczacych urzadzen
przeciwpozarowych 1 gasnic, w odnosnej dokumentacji techniczno-ruchowej zgodnie
z wymaganiami ustalonymi przez ich producenta oraz obowiazujacymi przepisami
szczegbtowymi.

Zgodnie z postanowieniami aktualnie obowigzujacych przepisow :

1. pomiary rezystancji uzioméw instalacji odgromowych oraz rezystancji izolacji przewodow
instalacji  elektroenergetycznych nalezy przeprowadza¢ nie rzadziej niz co 5 lat,
a w pomieszczeniach wilgotnych 1 mokrych raz w roku,

2. badania szczelno$ci instalacji gazowych nalezy przeprowadza¢ raz w roku,

3. badania instalacji oswietlenia awaryjnego 1 ewakuacyjnego nalezy przeprowadzac raz w roku,

4. przeglady konserwacyjne urzadzen przeciwpozarowych 1 gasnic powinny by¢ przeprowadzane
nie rzadziej niz raz w roku,

5. wegze stanowiace wyposazenie hydrantow wewngtrznych powinny by¢ raz na 5 lat poddawane
prébie ci$nieniowej na maksymalne ci$nienie robocze, zgodnie z Polska Norma dotyczaca
konserwacji hydrantow wewngtrznych.

IV.  Zasady postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia

1. Zasady alarmowania

Kazdy kto zauwazyl pozar lub uzyskat informacje o pozarze ( innym miejscowym
zagrozeniu ) obowiazany jest zachowac spokoj, nie dopuszcza¢ do powstania paniki
i natychmiast zaalarmowa¢ Straz Pozarng tel. 998 lub 112 oraz :

e o0soby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia, narazone na jego skutki,
e Kierownika obiektu : Stawomir Mikula tel: 698 671 652,
Mariusz Sobieniak tel: 602 526 947
Osoba powiadamiajaca Straz Pozarna po uzyskaniu potaczenia powinna wyraznie podac :

1. gdzie powstato zdarzenie - doktadny adres, nazwg obiektu, przeznaczenie po-mieszczenia,

2. co sig pali lub jakie jest inne zagrozenie,

3. czy istnieje zagrozenie dla zycia ludzi,

4. numer telefonu, z ktérego si¢ moéwi oraz swoje imi¢ i nazwisko.

UWAGA :

Nalezy odlozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze straz pozarna przyjeta zgloszenie.



W razie potrzeby ( nieszczesliwy wypadek lub awaria ) alarmowac :

- POGOTOWIE RATUNKOWE tel. 999
- POGOTOWIE POLICII tel. 997
- POGOTOWIE ENERGETYCZNE tel. 991
- POGOTOWIE GAZOWE tel. 992
- POGOTOWIE WOD. - KAN. tel. 994

2. Zasady postgpowania

1. Réwnoczesnie z alarmowaniem strazy pozarnej nalezy, w miare mozliwosci, przystapi¢ do akcji
ratowniczo-gasnicze] przy pomocy sprzetu gasniczego znajdujgcego si¢ w pomieszczeniach
budynku.

2. Do czasu przybycia strazy pozarnej akcja ratownicza kieruje osoba wyznaczona do
wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikéw lub inna osoba
do tego wyznaczona i przygotowana. Kazdy pracownik powinien podporzadkowac sig¢
poleceniom kierujacego akcja ratownicza. W ramach procedury prowadzenia dzialan
ewakuacyjnych kierujacy akcjg zobowiazany jest do zapewnienia mozliwos$ci ewakuacji 0s6b
znajdujacych sie na wszystkich kondygnacjach na zewnatrz budynku, poprzez wskazanie
konkretnej drogi ewakuacyjne;.

3. Osoba przyst¢pujaca do akcji ratowniczej powinna pamig¢tac, ze :

a) w pierwszej kolejnosci ratuje si¢ zagrozone zycie ludzkie,
b) nalezy przeciwdziata¢ panice wzywajac do zachowania spokoju i informujac
o kierunku ewakuacji oraz roztacza¢ opieke nad potrzebujacymi pomocy,
c) wchodzac do pomieszczen 1 stref zadymionych nalezy przyjmowaé pozycj¢
pochylong ( jak najblizej podtogi ) oraz zabezpieczy¢ drogi oddechowe prostymi
srodkami ( np. wilgotng chustka ),
d) nalezy wylaczy¢ doplyw pradu elektrycznego do pomieszczen i stref objgtych
pozarem ( nie wolno gasi¢ woda instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod
napig¢ciem ),
€) nalezy uruchomi¢ ( otworzy¢ ) klapy dymowe,
) nie nalezy otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach,
w ktorych powstat pozar poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenieniu si¢ ognia,
g) przy otwieraniu drzwi do pomieszczen zagrozonych nalezy chowac¢ si¢ poza ich
oscieznicg.
Wszystkie osoby przebywajace na terenie obiektu objetego pozarem z chwilg przybycia jednostki
ratowniczo - gasniczej Panstwowej Strazy Pozarnej zobowiazani sa do podporzadkowania sig¢
poleceniom wydawanym przez dowodce tej jednostki.

3. Organizacja i zasady prowadzenia ewakuacji
Ewakuacja to szybkie i bezpieczne opuszczenie pomieszczen zagrozonych, wyznaczonymi
drogami i wyj$ciami, do stref bezpiecznych.

Ewakuacja z pomieszczen budynku moze nastapi¢ samorzutnie, po wykryciu pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia lub po zarzadzeniu ewakuacji.

W sytuacji wystgpienia zagrozenia (pozar, inne miejscowe zagrozenie np. otrzymanie informacji
o podtozeniu tadunki wybuchowego), powodujacego koniecznosé¢ przeprowadzenia ewakuacji osob
1 ewentualnie mienia, decyzje o jej podjeciu wydaje osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo
obiektu, tj. Stawomir Mikula tel: 698 671 652, Mariusz Sobieniak tel: 602 526 947 lub osoba
dzialajaca z jego upowaznienia, a po przybyciu jednostki strazy pozarnej lub policji dowddca tej
jednostki.

Decyzja o ewakuacji musi zawiera¢ w szczegdlnosci informacje o zakresie ewakuacji a takze



musi okresla¢ rejon dla gromadzenia ewakuowanych 0s6b i ewentualnie mienia.
W sytuacji gdy zostanie podjeta decyzja o ewakuacji 0séb z obiektu lub jego czesci nalezy
podja¢ nastgpujace dzialania :

1. natychmiast powiadomi¢ ( dostgpnymi Srodkami ) wszystkic osoby przebywajace
w pomieszczeniach budynku o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci
przeprowadzenia ewakuacji. Powiadomieniec o koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji
powinno odzwierciedla¢ wystepujacy stopien zagrozenia, lecz nie prowadzi¢ do powstania
paniki.

2. w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z cz¢sci budynku, w ktorej powstat pozar oraz
z pomieszczen, z ktoérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacji moze zostaé
odcigte przez pozar, zadymienie lub inne zagrozenia,

3. nalezy dazy¢ do tego aby wsréd ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byly osoby
0 ograniczonej zdolnosci poruszania sig,

4. osoby odcigte od drog wyjscia nalezy ewakuowac na zewnatrz przy pomocy sprz¢tu przybytych
jednostek strazy pozarnych,

5. przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy poruszac si¢ w pozycji pochylonej, starajac
si¢ trzymaé glowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie w dolnych partiach
pomieszczen, a drogi oddechowe nalezy w miar¢ mozliwosci zastania¢ wilgotna chustkg
(sposob ten ulatwia oddychanie). Podczas ruchu przez mocno zadymione pomieszczenia nalezy
poruszaé si¢ wzdluz $cian, aby nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu,

6. po zakonczeniu ewakuacji nalezy bezwzgl¢dnie sprawdzi¢ czy w pomieszczeniach obiektu nie
pozostaly jakie$ osoby,

7. w chwili przybycia jednostek strazy pozarnej osoba kierujaca ewakuacjg zobowiazana jest do
zlozenia informacji o przebiegu akcji, a nastgpnie podporzadkowania si¢ dowddey przybylej
jednostki ratownicze;.

Decyzje o ewakuacji mienia podejmuje kierujacy akcjq ratownicza gdy mienie o szczegdlne;j
wartosci jest bezposrednio zagrozone i jest to jedyny sposob jego uratowania ( ewakuacja mienia
nie moze odbywac si¢ kosztem sit i srodkow niezbg¢dnych do ewakuacji i ratowania ludzi ).

4. Zasady uzycia sprz¢tu gasniczego

1. Gasnice proszkowe

Gasnice proszkowe sa to jednostki sprzetu gasniczego, ktérych zawarto$¢ stanowig proszki
gasnicze. Budowa gasnic proszkowych jest zroznicowana w zaleznosci od pojemnosci,
przeznaczenia 1 sposobu dziatania.

Gasnice tego typu odznaczaja si¢ duza skutecznoscia gasnicza oraz uniwersalnoscia
zastosowania. Mechanizm dzialania proszku gasniczego polega na inhibicji procesu spalania na
drodze absorbeji wolnych rodnikéw na powierzchni proszku gasniczego. W wigkszosci gasnic
proszkowych czynnikiem wyrzucajacym proszek z gasnic jest azot lub dwutlenek wegla.

Gasnice proszkowe wyposazone sg w manometryczny wskaznik cisnienia wewngtrznego, co
pozwala na ciagla kontrole ich sprawnosci.

Sposob uruchomienia gasnicy jest przewaznie dwufazowy i polega na otwarciu zaworu
wyrzutnika (gazu wyrzucajacego proszek), rozdrobnieniu ladunku proszku gasniczego
1 skierowaniu strumienia proszku na palacy si¢ material. Cisnienie robocze w gasnicy wynosi okoto
1 MPa. Gasnice w czasie pracy nie nalezy odwraca¢ dnem do gory.

W celu uzycia gasnicy nalezy :
1. gasnice chwyci¢ za uchwiyt,



2. podbiec do miejsca pozaru,
uruchomié w sposob zalezny od typu gasnicy,
4. strumien gasniczy proszku skierowac na palacy si¢ materiat z odlegtosci okoto 2,5 m.

(98]

2. Gasnice Sniegowe

Gasnica $niegowa jest wykonana w postaci wysokocisnieniowej butli stalowej, zaopatrzone;
w dysze wylotows, potaczong z gasnica za posrednictwem wysokocisnieniowego, elastycznego
weza. W gornej czeSci gasnicy znajduje si¢ zawor stuzacy do uruchamiania gasnicy. Z boku gasnicy
przymocowany jest uchwyt, a na dole kotnierz, umozliwiajacy ustawienie gasnicy na ziemi.
Gasnica $niegowa wypelniona jest skroplonym dwutlenkiem wegla ( CO2 ) pod cisnieniem. Po
otwarciu zaworu dwutlenek wegla wydostaje si¢ pod wlasnym cisnieniem na zewnatrz w postaci
gazu, oraz drobin zestalonego CO..

Dzialanie gasnicze dwutlenku wegla polega na miejscowym obnizeniu st¢zenia tlenu
w powietrzu do wartosci powodujacej przerwanie procesu palenia. Obnizone st¢zenie tlenu jest
utrzymywane przez dluzszy czas z uwagi na fakt, ze dwutlenek wegla jest gazem ci¢zszym od
powietrza. Ponadto dwu-tlenek wegla posiada niewielkie dziatanie chtodzace. Dwutlenek wegla nie
przewodzi pradu elektrycznego, nie niszczy i nie powoduje zawilgocenia gaszonych materiatow.

Gasnica $niegowa mozna gasi¢ pozary instalacji i urzadzen elektrycznych znaj-dujacych si¢ pod
napig¢ciem oraz pozary urzadzen o znacznej wartosci, ktorych gaszenie przy pomocy innego srodka
gasniczego moze spowodowaé ich zniszczenie lub wywola¢ szkody wieksze od szkod powstatych
od pozaru.

W celu uzycia gasnicy nalezy :

1. ujac gasnicg za uchwiyt,

2. podbiec z nia na miejsce pozaru,

3. uchwyci¢ dyszg za r¢kojes¢ 1 uruchomié¢ zawor butli,

4. strumien gazu wyplywajacy z dyszy skierowa¢ na palacy si¢ material.

Gasnicy $niegowe] w czasie dzialania nie nalezy odwraca¢ dnem do goéry. Gasnica w czasie
dziatania dos¢ glosno szumi i wytwarza bialy obtok, z ktérego sublimuje C02. Podczas rozprezania
dwutlenek wegla silnie ozigbia elementy przez ktore przeplywa ( dlatego dysza posiada izolacj¢
termiczng ) w zwigzku z czym istnieje niebezpieczenstwo miejscowego odmrozenia ciala, przy
nieostroznym poshugiwaniu si¢ gasnica. Nalezy tez unika¢ kierowania strumienia gasniczego
bezposrednio na cialo cztowieka.

Gasnicg nalezy chronié¢ przed promieniowaniem cieplnym. Nalezy ustawi¢ ja z dala od Zrédet
ciepla. Ogrzanie gasnicy do temperatury wyzszej niz 31,4 0 C ( temperatura krytyczna dla CO; )
spowoduje natychmiastowe przejscie dwutlenku wegla ze stanu cieklego w stan gazowy, zwiazane
z gwaltownym wzrostem ci$nienia, ktéry w efekcie spowoduje rozerwanie butli gasnicy.

3. Hydranty wewne¢trzne

Hydranty wewnetrzne sa to zawory zainstalowane na specjalnej sieci wodociagowej,
obudowane szatkami i wyposazone w wegze pozarnicze oraz pradownice. Przeznaczone sg do
likwidowania pozaréw wszedzie tam gdzie jako $rodek gasniczy moze byé stosowana woda.
Obstuge hydrantu wewngtrznego stanowig 2 osoby.

W celu uzycia hydrantu nalezy :

1. otworzy¢ drzwi szafki,

2. rozwina¢ znajdujacy si¢ wewnatrz szafki odcinek weza zakonczonego pradownica,
3. otworzy¢ zawor hydrantu,

4. skierowa¢ strumien wody bezposrednio na palacy si¢ material.



V. Sposoby zapewnienia bezpieczenstwa podczas wykonywania prac niebezpiecznych pod
wzgledem pozarowym

Pod pojgciem prac niebezpiecznych pod wzglgdem pozarowym nalezy rozumie¢ wszelkie prace
wykonywane poza wyznaczonymi do tego celu miejscami takie jak prace remontowo - budowlane
zwigzane z uzyciem ognia otwartego, prowadzone wewnatrz budynku i na przylegtym terenie gdzie
wystepuja materiaty palne oraz prace remontowe zwiazane ze stosowaniem gazow, cieczy i pylow
palnych 1 wybuchowych.

Przed rozpoczg¢ciem prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, mogacych powodowaé
bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru lub wybuchu, Kierownik obiektu jest
obowigzany :

1. oceni¢ zagrozenie pozarowe w miejscu, w ktorym prace beda wykonywane,
ustali¢ rodzaj przedsiewzig¢ majagcych na celu niedopuszczenie do powstania
1 rozprzestrzeniania si¢ pozaru lub wybuchu,

3. wskazac osoby odpowiedzialne za odpowiednie przygotowanie miejsca pracy, za przebieg oraz
zabezpieczenie migjsca po zakonczeniu pracy,

4. zapewni¢ wykonywanie prac wylacznie przez osoby do tego upowaznione, posiadajace
odpowiednie kwalifikacje,

5. zaznajomi¢ osoby wykonujace prace z zagrozeniami pozarowymi wyst¢pujacymi w rejonie
wykonywania prac oraz z przedsigwzigciami majacymi na celu niedopuszczenie do powstania
pozaru lub wybuchu.

Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym nalezy :

1. zabezpieczy¢ przed zapaleniem materialy palne wystgpujace w miejscu wykonywania prac oraz
w rejonach przyleglych, w tym réwniez elementy konstrukeji budynku 1 znajdujacych si¢ w nim
instalacji technicznych,

2. prowadzi¢ prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym w  pomieszczeniach

( urzadzeniach ) zagrozonych wybuchem lub w pomieszczeniach, w ktorych wczesniej

wykonywano inne prace zwiazane z uzyciem latwo palnych cieczy lub palnych gazow, jedynie

wtedy, gdy stezenie par cieczy lub gazow w mieszaninie z powictrzem w miejscu wykonywania
prac nie przekracza 10 % ich dolnej granicy wybuchowosci,

mie¢ w miejscu wykonywania prac sprze¢t umozliwiajacy likwidacje wszelkich zrodet pozaru,

4. po zakonczeniu prac podda¢ kontroli miejsce, w ktorym prace byly wykonywane, oraz rejony
przylegle,

5. uzywac¢ do wykonywania prac wylacznie sprzg¢tu sprawnego technicznie 1 zabezpieczonego
przed mozliwoscia wywotania pozaru.

Szczegolowe ustalenia w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa pozarowego podczas wykonywania

prac niebezpiecznych pod wzglgdem pozarowym zawarte sq w zatgczniku nr 1.

w

VI. Sposoby zaznajamiania pracownikéw 2z trescig instrukeji oraz przepisami
przeciwpozarowymi

Podstawowa forma zaznajamiania pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi oraz trescia
niniejszej instrukcji jest uczestnictwo pracownikdw wykonujacych prace w budynku
w obowiazkowych szkoleniach przeciwpozarowych (szkoleniu podstawowym przy przyjeciu do
pracy oraz szkoleniach okresowych).

Celem szkolen przeciwpozarowych jest zapoznanie pracownikow z postanowieniami
obowigzujacych przepiséw w zakresie ochrony przeciwpozarowej, ,,Instrukcja bezpieczenstwa
pozarowego” oraz zarzadzeniami dotyczacymi bezpieczenstwa pozarowego, w tym

z nast¢pujacymi zagadnieniami :



zagrozeniem pozarowym wystepujacym w obiekcie,
przyczynami powstawania i rozprzestrzeniania si¢ pozarow,
sposobami eliminacji zagrozenia pozarowego,

przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa pozarowego,
zasadami postgpowania w przypadku powstania pozaru,
zasadami obshugi sprzetu przeciwpozarowego,

warunkami prowadzenia bezpiecznej ewakuacji 0osdb 1 mienia.

el il o ol o

VII. Uwagi koncowe

Zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji
z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw [ Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719 ] niniejsza ,Instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego” powinna by¢ poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej
raz na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktore wplywajg na
zmiang¢ warunkoéw ochrony przeciwpozarowej.
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Zalacznik nr 1
Wytyczne zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo.

Przygotowanie budynku, pomieszczen i rejonu do prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo
polega na :

1. oczyszczeniu pomieszczen lub miejsc, gdzie beda wykonywane prace, z wszelkich palnych
materiatéw lub zanieczyszczen,

2. odsunigciu na bezpieczna odlegto$¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich przedmiotow
palnych lub niepalnych w opakowaniach palnych,

3. zabezpieczeniu przed dziataniem rozpryskow spawalniczych wszelkich materialéw i urzadzen
palnych, ktorych usunig¢cie na bezpieczng odleglo$¢ nie jest mozliwe, przez ostonigcie ich
arkuszami blachy, ptytami gipsowymi, itp.

4. sprawdzeniu, czy znajdujace si¢ w sasiednich pomieszczeniach materiaty lub przedmioty
podatne na zapalenie na skutek przewodnictwa cieplnego badz rozpryskéw spawalniczych nie
wymagaja zastosowania lokalnych zabezpieczen,

5. uszczelnieniu materiatami niepalnymi wszelkich przelotowych otwordéw instalacyjnych,
kablowych, wentylacyjnych itp. znajdujacych si¢ w poblizu miejsca prowadzenia prac,

6. zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami mechanicznymi kabli,
przewodow elektrycznych, gazowych oraz instalacyjnych z palng izolacja, o ile znajdujg si¢
w zasiggu zagrozenia spowodowanego pracami niebezpiecznymi pozarowo,

7. sprawdzeniu czy w miejscu planowych prac nie prowadzono tego dnia prac malarskich lub
innych przy uzyciu substancji tatwo zapalnych,

8. przygotowaniu w miejscu dokonywania prac niebezpiecznych pozarowo m. in.

* :napelnionych woda metalowych pojemnikéw na rozgrzane odpadki drutu spawalniczego,
elektrod itp.,

= materialow ostonowych izolacyjnych niezbednych do zabezpieczenia toku prac,

* niezbednego sprz¢tu pomiarowego np. do pomiaru stezen par i gazow palnych w rejonie
prowadzenia prac,

= podrecznego sprze¢tu gasniczego,

9. zapewnieniu stalej droznosci przejsc 1 wyjsé ewakuacyjnych z miejsca prowadzenia prac
niebezpiecznych pozarowo.

W trakcie wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo przy uzyciu cieczy, gazow i ptyndw
mogacych tworzy¢ z powietrzem mieszaniny wybuchowe nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad :

1. na stanowiskach pracy moga znajdowaé sie stosowane tam ciecze, gazy i pyly palne w ilosci
niezb¢dne] do prowadzenia prac z zapasem umozliwiajacym utrzymanie cigglosci pracy danej
zmiany,

2. zapas substancji znajdujacej si¢ na stanowisku pracy powinien by¢é przechowywany
w niepalnych ( lub innych dopuszczalnych ), niettukacych si¢ i szczelnych opakowaniach,
ustawianych w odlegtosci co najmniej 1 m od Zréddel wydzielania ciepta,

3. zabronione jest pozostawianie i przechowywanie zbe¢dnych materialow palnych i przedmiotéw
nie wykorzystywanych do wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo, oprdéznionych
opakowan itp.

4. po zakonczeniu prac wszystkie naczynia i pojemniki nalezy szczelnie za-mknaé lub
zabezpieczy¢ w inny sposob przed emisja do otoczenia znajdujacych si¢ w nich substancji
tworzacych z powietrzem mieszaniny wybuchowe,

5. nalezy na biezaco usuwa¢ w miar¢ gromadzenia si¢ wszelkiego rodzaju odpady zwiazane
z prowadzeniem prac ( np. resztki cieczy palnych, zuzyte szmaty i czysciwo, widry, trociny ),



sktadowaé je w przeznaczonych do tego celu pojemnikach i wynosi¢ na zewnatrz obiektu
W Wyznaczone miejsca,

6. ciecze, gazy i pyly oraz ich pozostalosci nie powinny zalegaé¢ na urzadzeniach, stanowiskach,
w przewodach wentylacyjnych, na przewodach instalacji elektrycznych i na podtozu,

7. we wszystkich pomieszczeniach (strefach), w ktorych do prowadzenia prac uzywane sg lub
przechowywane ciecze, gazy i pyly mogace tworzy¢ z powietrzem mieszaniny wybuchowe,
zabronione jest stosowanie otwartego ognia, palenie tytoniu oraz uzywanie narzedzi i innych
przedmiotéw mogacych powodowac¢ iskrzenie,

8. zabrania si¢ prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo z uzyciem otwartego ognia oraz
eksploatacji urzadzen elektrycznych bez stosownych atestow w pomieszczeniach
(urzadzeniach) zagrozonych wybuchem Iub pomieszczeniach, w ktorych wczesnigj
wykonywano inne prace zwiazane z uzyciem latwopalnych cieczy lub palnych gazow, prace te
moga byé prowadzone wylacznie wtedy, gdy stezenie par cieczy lub gazéw w pomieszczeniu
nie przekracza 10 % ich dolnej granicy wybuchowosci,

9. podgrzewanie substancji niebezpiecznych pozarowo w naczyniach i urzadzeniach do tego celu
nie przeznaczonych jest zabronione.

Miejsca wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nalezy wyposazy¢ w sprzet gasniczy
w ilosci i rodzaju umozliwiajacym likwidacj¢ wszystkich zrédet pozaru.

Po zakofczeniu prac niebezpiecznych pozarowo w pomieszczeniu i pomieszczeniach sasiednich
nalezy przeprowadzi¢ dokladng kontrole, majacg na celu stwierdzenie, czy nie pozostawiono
tlacych si¢ lub zarzacych czastek w rejonie prowadzenia prac, i czy nie wystgpuja jakiekolwiek
objawy pozaru oraz czy sprzet ( np. spawalniczy ) zostal zdemontowany, odlaczony od zrédel
zasilania 1 nalezycie zabezpieczony przed dostgpem osob postronnych. Kontrolg taka nalezy
ponowi¢ po uptlywie 4 godzin, a nastgpnie 8 godzin; liczac od czasu zakonczenia prac
niebezpiecznych pozarowo ( czasookres i ilo$¢ kontroli ustala komisja w protokdle zabezpieczenia
prac niebezpiecznych pozarowo, w zaleznosci od stopnia zagrozenia ).

Prace niebezpieczne pozarowo powinny by¢ wykonywane wylacznie przez osoby do tego
upowaznione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje, za$ sprzet uzywany do wykonywania prac
powinien by¢ sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscia wywolania pozaru.

Butle ze sprezonymi gazami mogg znajdowac si¢ na terenie obiektu wylacznie w okresie prac
i pod stalym nadzorem.

W przypadku prowadzenia prac spawalniczych na wysokosci, butli z gazem palnym nie nalezy
ustawia¢ w rejonie bezposredniego oddzialywania spadajacych rozpryskéw spawalniczych.
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Staszow , dnia ................. 201....r.

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany (a), niniejszym os$wiadczam, ze zapoznalem (am) sie z obowiazkami

1 zadaniami w zakresie zapobiegania powstawaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozaréw oraz

z zadaniami i obowiazkami na wypadek powstania pozaru zawartymi w Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego

URZEDU MIASTA I GMINY W STASZOWIE

(nazwa jednostki organizacyjnej)

(podpis pracownika)
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ZADANIA T OBOWIAZKI
WSZYSTKICH PRACOWNIKOW BEZ WZGLEDU
NA ZAJMOWANE STANOWISKO

Wszyscy pracownicy sa zobowiazani:

1

10.

11.

12.

Przej$¢ przeszkolenie wstgpne w zakresie ochrony przeciwpozarowej w celu
zapoznania si¢ z obowigzkami i zadaniami w zakresie zapobiegania pozarom oraz ich
zwalczaniu.

Bra¢ udzial w informacyjnym szkoleniu ppoz.

W przypadku zmian rodzaju i charakteru pracy po przejsciu na nowe stanowisko pracy
zapoznac¢ si¢ z instrukcjami obowigzujacymi w danym miejscu pracy.

Znac 1 przestrzega¢ postanowienia regulaminu ochrony przeciwpozarowe;.

Zglasza¢ przetozonemu o wszelkich niedociagnigciach i brakach mogacych by¢
przyczyna powstania lub rozprzestrzeniania si¢ pozaru.

Dba¢ o wlasciwy stan bezpieczefistwa pozarowego zaktadu a w szczegolnosci na
swoim stanowisku pracy.

Wykonywa¢ prac¢ w warunkach pozarowo bezpiecznych dla siebie i otoczenia, a o ile
istniejaq usterki nalezy starac si¢ je usuna¢ we wlasciwym zakresie lub w przypadku
niemozliwosci ich usunigcia zglosi¢ niezwlocznie przetozonemu.

Przestrzegac¢ porzadku i czystosci na stanowisku pracy.

Zna¢ sposoby alarmowania strazy pozarnej oraz uzycia podrgcznego sprzetu
gasniczego.
W razie powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia nalezy niezwlocznie
zaalarmowac osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia oraz najblizszq straz pozarng
lub Policjg.

Przystapi¢ do akcji ratowniczej oraz do podporzadkowania sie w tym zakresie
zarzadzeniom kierujacego ta akcja.

Pracownikom zabrania si¢!

e uzywac piecykow, grzatek i kuchenek elektrycznych w pomieszezeniach zaktadu
bez zezwolenia,

e pali¢ tytoniu na terenie budynku UMiG Staszow,

e przechowywa¢ w szatkach pracowniczych 1 na stanowisku pracy materiaty
tatwopalne, wybuchowe lub zrace,

e wiesza¢ fartuchdw, ubran roboczych oraz innych czeséci garderoby i recznikéw na
urzadzeniach ogrzewczych i elektrycznych,



pa%a

dokonywa¢ samowolnie jakichkolwiek napraw w przypadku uszkodzen w
przewodach lub urzadzeniach elektrycznych,

naprawiaé we wlasnym zakresie bezpiecznikow instalacji elektrycznej,
tarasowac¢ drog i przej$é ewakuacyjnych oraz drég pozarowych,

zastawia¢ masa towarowa dojs¢ do podrgcznego sprzetu gasniczego, hydrantow,
tablic rozdzielczych, wytacznikow i gniazd elektrycznych,

uzywaé lub obstugiwaé nie posiadajac uprawnien urzadzen energetycznych,
urzadzen pod ci$nieniem, spawarek, wytwornic, podnosnikéw itp,

wykonywa¢ prace z otwartym ogniem lub mogacych spowodowac
niebezpieczenstwo pozaru bez odpowiedniego zabezpieczenia przeciwpozarowego
i sprawdzenia po ich zakonczeniu, czy ogien nie zostal zaprészony,

wykonywa¢ jakiekolwiek prace nie przewidziane procesem technologicznym,
instrukcja czy poleceniem przetozonego stwarzajace zagrozenie pozarowe.

12. Sprawdzié, czy po zakonczeniu pracy w pomieszczeniach nie zostal zaproszony ogien,
czy $wiatlo 1 urzadzenia zostaly wylaczone.
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3.

1.
12
15.
14.

15

- 16.

17.

Instrukcja przeciwpozarowa dla budynkéw i pomieszczen

administracyjno-biurowych

W celu zapobiegania powstawaniu pozaréw w budynkach i pomieszczeniach administracyjno-
biurowych, zobowigzuje sie pracownikéw zaktadu do przestrzegania nizej wymienionych zasad
przeciwpozarowych:

1.

Zabrania si¢ uzywania otwartego ognia (maszynek, Swiec itp.) w pomieszczeniach, gdzie
sktadowane sg materialy palne: papier, tektura, odziez itp.

Zabrania sig instalowania przenosnych piecéw (koksownikéw, elektrycznych i innych) bez
zgody ochrony przeciwpozarowej.

Zabrania sie uzywania do rozpalania w piecach ptynéw tatwo palnych (benzyna, spirytus).
Zabrania sie skltadowania na grzejnikach centralnego ogrzewania i piecach materiatéw
palnych i innych. Urzadzenia i sprzet, jak: szafy, krzesta, wieszaki itp. winny by¢ ustawione
co najmniej 50 cm od urzadzen grzejnych.

Zabrania sie owijania zaréwek elektrycznych papierem.

Zabrania si¢ wymiany bezpiecznikéw i naprawy urzadzen elektrycznych przez osoby
nieupowaznione, czynnosci te winien wykonywac elektryk zakiadowy.

Oswietlenie elektryczne, maszyny i inne urzadzenia zasilane z sieci elektrycznej, winny
by¢ wytaczone po zakonczeniu pracy.

Zabrania sie zastawiania drzwi wej$ciowych i korytarzy meblami i innymi przedmiotami.
Zabrania sie magazynowania w piwnicach i na strychach materiatéw palnych.

Zabrania si¢ zastawiania sprzetu p. pozarowego i uzywania go do celéw niezwigzanych z
gaszeniem pozaru.

W pomieszczeniach biurowych i administracyjnych winna by¢é zachowana czystosé.
Niedopatki papieroséw wrzucaé wytacznie do popielniczek.

Przy kazdym aparacie telefonicznym winna by¢ umieszczona wywieszka z numerem
telefonu strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego i policji.

W wypadku powstania pozaru nalezy bezzwlocznie zaalarmowaé straz pozarng i
przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy padrecznego sprzetu p. pozarowego.

W pomieszczeniach nie wolno otwieraé okien, by nie stwarza¢ przeciggéw
umozliwiajgcych rozprzestrzenienie sie pozaru.

Kazdy pracownik zaktadu zobowigzany jest bra¢ udziat w akcji likwidacji pozaru i
ewakuacji mienia zaktadowego, jak réwniez wykonywaé¢ bezwzglednie polecenia
kierujgcego akcjg gaszenia pozaru.

Kazdy pracownik zaktadu zobowigzany jest przej$¢ przeszkolenie p. pozarowe i znaé
zasady postugiwania sie sprzetem p. pozarowym oraz postepowania na wypadek
powstania pozaru.

W wypadku stwierdzenia zagrozenia pozarowego zobowigzuje sie kazdego pracownika do
zgtaszania powyzszego Kierownikowi Zaktadu lub odpowiednim stuzbom.

NIEPRZESTRZEGANIE PRZEPISOW NINIEJSZEJ INSTRUKCJI PRZECIWPOZAROWEJ
POCIAGA ZA SOBA KONSEKWENCJE ADMINISTRACYJNE | KARNE.
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STRAZ POZARNA 998

ot o rosorou 949
‘ POLICJA 997
STRAZ MIEJSKA 986
@ POGOT. GAZOWE 992
A= POGOT. WOD.-KAN. 994
2 POGOT. CIEPLOWN, 993
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