Zalgeznik Nr | do Zarzqdzenia Nr16/12
Burmistrza Miasta i Gminy Staszéw
z dnia 20 lutego 2012 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJTI KONKURSOWEJ

§1
Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
zleconych przez Gming Staszéw, organizacjom pozarzadowym i podmiotom prowadzacym
dziatalno$¢ pozytku publicznego, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawa” oraz
przediozenie wynikoéw konkursu ofert na przyznanie dotacji do decyzji Burmistrza Miasta
i Gminy Staszow.

§2

1.Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy a (w przypadku jego nieobecnosci zastgpca

przewodniczacego) i jest upowazniony do podejmowania decyzji dotyczacych wszelkich

spraw zwigzanych z postgpowaniem konkursowym, ktére nie zostaly urcgulowane

W niniejszym regulaminie.

2. Przewodniczacy Komisji wyznacza swego zastepeg.

3.Komisja dziala na posiedzeniach zamknigtych, ktére zwoluje Przewodniczacy.

4.Kazdy cztonek Komisji, przed rozpoczgciem prac zobowiazany jest do ztozenia pisemnego

o$wiadczenia, czy zachodza przestanki dotyczace wylaczenia czlonka z prac komisji,

okreslone ~ w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania

Administracyjnego.

5.W przypadku zaistnienia powigzan dotyczacych zachowania bezstronnosci czlonek komisji

konkursowej zostaje wowczas wylaczony z oceny projektéw podmiotu, z ktérym wystepuje

powiazanie.

6.Komisja podejmuje decyzje w formie glosowania zwykla wickszoscia glosow.

W przypadku réwniej liczby glosow decyduje glos przewodniczacego, a w przypadku jego

nieobecnosci glos jego zastepey.

7.0brady Komisji sa wazne, gdy w czasie posiedzenia obecnych jest minimum 3 cztonkow
komisji.

8.7 posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

9.Udzial w pracach Komisji jest nicodplatny.

§3

1.Postgpowanie konkursowe przebiega w dwoéch etapach na ktérym dokonuje sie oceny
formalnej i merytorycznej ztozonej oferty,

2.0twarcie ofert przez Komisj¢ nastepuje w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie.
3.0cena formalna ofert dokonywana jest przez czlonkéw Komisji poprzez wypelnienie
formularza, stanowigcego zalgeznik nr 1 do regulaminu.

4.0cena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez czlonkow Komisji poprzez
przyznanie okreslonej liczby punktow na formularzu, stanowigcym zalaczmik nr 2
do regulaminu.

5.Przy wypemhianiu formularza oceny merytorycznej oferty kazdy czlonek Komisji przyznaje
za spelnienie wymogdéw okreslonych w poszczegélnych punktach tabeli (oznaczonych
cyframi arabskimi) oceng w skali od 0 do 5.



6.0ceng merytoryczng Komisji ustala si¢ przez zsumowanie punktéw przydzielonych ofercie
przez wszystkich czlonkéw Komisji. Zbiorczy formularz oceny merytorycznej ofert stanowi
zalgcznik nr 3 do regulaminu.

§4

1.W pierwszym etapie Komisja konkursowa sprawdza, czy oferta zostala  zlozona
w terminie, po czym:
I)otwiera koperty z ofertami i sprawdza, czy oferta:
-zostala ztozona przez podmiot uprawniony do jej zlozenia, zgodnie z art. 11 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22010 r., Nr 234, poz. 1536 z pozn. zm.),
- speinia wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o konkursie, uwzgledniajac
kryteria formalne obowigzkowe i mozliwe do uzupehienia,
2)stwierdza liczbe ztozonych ofert w danym obszarze,
3)odrzuca oferty nie spelniajace warunkéw formalnych,
4)wzywa do uzupehnienia oferty w ciagu 3 dni - kryteriéw mozliwych do uzupetnienia.
2.0ferty, ktére ztozone zostang po terminie i przez podmiot nieuprawniony do ubiegania sie
o dotacje, zostana odrzucone.
3.Bez zbgdnej zwloki od dnia otwarcia kopert publikuje si¢ na stronie internetowej Urzedu
www.staszow.pl listg zawierajaca oferty ocenione pozytywnie i oferty odrzucone podajac
ich przyczyne.

§5

1.W drugim etapie konkursu Komisja dokonuje analizy zlozonych ofert wraz z zatacznikami
1 dokonuje oceny merytoryczne;j.
2.0cena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o nastepujace kryteria:
1)Zakres rzeczowy oferty - max 10 pkt. w tym:
a)zgodnos¢ merytoryczna zlozonej oferty z zadaniem publicznym wyszczegdlnionym w
niniejszym ogtoszeniu 0 - 5 pkt.;
b)zawartos¢ merytoryczna oferowanego zadania publicznego (np. nowatorstwo, poziom
artystyczny lub sportowy, atrakcyjnosé¢ dla odbiorcow) O - 5 pkt.
2)Potencjat realizacyjny i efekty wykonania zadania - max. 15 pkt w tym:
a)jako$¢ wykonania zadania publicznego pod wzgledem posiadanych wktadéw
rzeczowych, osobowych, w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spolecznej cztonkow
0 -5 pkt
b)doswiadczenie w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaj w poprzednich okresach
0 -5 pkt
c)zakiadane rezultaty realizacji zadania publicznego (zasieg oddzialywania, dostepnosé¢ dla
odbiorcéw) 0- 5 pkt
3) Kalkulacja kosztow realizacji zadania i wkiad finansowy - max 10 pkt.
a)kosztorys zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania publicznego 0 - 5 pkt.
b)wysokos¢ finansowego wkladu whasnego oraz srodk6w finansowych pochodzacych
z innych Zrodet (w tym udokumentowane posiadane zewnetrzne zrodia finansowania,
ewentualnie o$wiadczenia oferenta) 0 - 5 pkt.

§6

1.Komisja dokonuje czynnosci, o ktérych mowa w  § 4 1 § 5 réwniez w przypadku, gdy do
postepowania konkursowego zostata zgloszona tylko jedna oferta.



§7

1.Z przebiegu postepowania konkursowego sporzadza si¢ protokot, ktéry powinien zawieraé:
1) oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia konkursu,
2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisii,
3) liczbe zgloszonych ofert,
4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i ogloszeniu
o konkursie,
5) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie
1 ogloszeniu o konkursie lub zgloszonych po terminie,
6) wskazanie ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze
zadna nie zostala przyjeta - z uzasadnieniem,
7) wzmianke o odczytaniu protokotu,
8) podpisy cztonkéw Komisji.
2. Protokoét podpisujg czionkowie Komisji.

§8

1.Protokot z przebiegu konkursu ofert, o ktérym mowa w § 10 Przewodniczacy Komisji
przedkiada Burmistrzowi Miasta i Gminy Staszéw.

2.Decyzje o wyborze Oferentéw, ktére uzyskaja dotacje oraz o wysokoscei dotacji podejmuje
Burmistrz Miasta i Gminy Staszow w formie zarzadzenia. Decyzja ta jest ostateczna i nie
przystuguje od niej odwotanie.,

§9

W kwestach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. 22010 r.
Nr 234 poz. 1536), uchwaly Nr XVII/160/11 Rady Miejskiej w Staszowie z dnia 29 listopada
2011 r. w sprawie przyjecia Wieloletniego Programu Wspdlpracy Gminy Staszow
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$é pozytku
publicznego na lata 2012 - 2015 oraz Zarzadzenie nr 13/2012 Burmistrza Miasta i Gminy
Staszow z dnia 10 lutego 2012 roku w sprawie: ogloszenia otwartego konkursu ofert na
wykonanie zadan publicznych zwigzanych z realizacjg zadan samorzadu Gminy Staszow
w ramach wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi w 2012 roku.

BURMISTRZ
// ({Fl)é

.ﬁgfmz Romyald Garczewski



Zatqcznik Nr 1 do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowej na zasadach

okreslonych w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie

do zarzqdzenia Nr 16/2012 Burmistrza
Miasta i Gminy Siaszow z dnia20.02, 2012r.

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

..................................................................................................................

.........................................................................................................

..............................................................................................

Nazwa oferenta:

1. Warunki formalne

TAK

NIE

L

Czy oferta zlozona zostata przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym
konkursie ofert?

Czy oferta zostala ziozona w terminie okre§lonym w ogloszeniu o otwartym konkursie
ofert?

Czy dziatalno$¢ statutowa podmiotu zgadza sie z dziedzing zadania publicznego
bedacego przedmiotem konkursu?

Czy oferta zawiera szczegétowy zakres rzeczowy zadania publicznego
proponowanege do realizacji?

Czy w zlozonej ofercie przedstawiono termin i miejsce realizacji zadania publicznego?

Czy w zlozonej ofercie przedstawiono kalkulacje przewidywanych kosztéw realizaciji
zadania publicznego?

Czy w zlozonej ofercie przedstawiono informacje o wczesniejszej dziatalnodci
oferenta? Nie dotyczy podmiotdw nowo utworzonych.

Czy w ztozonej ofercie przedstawiono informacj¢ o zasobach rzeczowych i kadrowych
zapewniajacych wykonanie zadania publicznego oraz o planowanej wysokosci
$rodkow finansowych na realizacje danego zadnia z innych zrédel? - dotvezy zadan
wspieranych.

Czy ztozono deklaracje o zamiarze odplatnego lub nicodplatnego wykonania zadania
publicznego?

10.

Czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji?

11.

Czy do oferty dolaczono dokumenty wymagane w ogloszeniu o otwartym konkursie
ofert, a w przypadku kserokopii czy sa potwierdzone za zgodnosé z oryginalem?

IL. Oferta spelia warunki formalne i jest dopuszczona do cceny merytorycznej

Podpis czlonka Komisji:

StaszoOw, cvvvvviiiiiinn e 2012 rok




Zatqeznik Nr 2 do Regulaminu

Pracy Komisji Konkursowej na zasadach
okreslonych w ustawie o dziatalnosci
pozythku publicznego i o wolontariacie

do zarzqdzenia Nr 16/2012 Burmistrza
Miasta i Gminy Staszow z dnia 20.02.2012r.

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
INEAZWE OFETENTAL ©ueivitiiieiecece ettt e e et et e e ettt e e et

ZKIES ZAUANIA. ...ttt ettt e e e ee e et et ene oot e et e e e

............................................................................................................

I. Zakres rzeczowy oferty max. 10 pkt.

Zgodnos$¢  merytoryczna  zlozonej oferty =z  zadaniem  publicznym 0-5 pkt
wyszczegdlnionym w niniejszym ogloszeniu

Zawarto$¢ meryioryczna oferowanego zadania publicznego (nowatorstwo, 0-5 pkt
poziom artystyczny lub sportowy, atrakcyjnosé dla odbiorcow)

I1. Potencjal realizacyjny i efekty wykonania zadania max. 15 pkt
Jakos¢ wykonania zadania publicznego pod wzgledem posiadanych wkiadow 0-5 pkt
rzeczowych, osobowych, w tym $wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej ’
cztonkéw
Doswiadczenie w  realizacji zadan  publicznych  podobnego  rodzaju 0-5 pkt

w poprzednich okresach.

Zakiadane rezultaty realizacji zadania publicznego (zasigg oddzialywania, 0-5 pkt
dostepnosé dla odbiorcaw)

1. Kalkulacji kosztow realizacji zadania i wklad finansowy max. 10 pkt

Kosziorys zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania publicznego (w 0-5 pkt
tym rzetelnos$¢ i celowos¢ przedstawionej kalkulacji kosztéw niezbednej do
realizacji zadania)

Wysoko$¢ finansowego wkladu wiasnego oraz $rodkéw finansowych 0-5 pkt.
pochodzacych z innych zrédet (w tym udokumentowane posiadane zewngtrzne
Zrédla finansowania, ewentualnie o§wiadczenia oferenta)

RAZEM

Czytelny podpis cztenka Komisji:




Zatqcznik Nr 3 do Regulaminu

Pracy Komisji Konkursowej na zasadach
okreslonych w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie

do zarzqdzenia Nr 16/2012 Burmistrza
Miasta i Gminy Staszéw z dnia 20.02.2012r.

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie:

................................................................

............................................................................................................

Ocena (pkt.)
Lp Imig i nazwisko czlonka Komisji
Ofertanr1 | Ofertanr2 | Oferta nr3 Oferta nr 4
1.
2.
3
4.
Suma (pkt.)
Podpisy czlonkéw Komisji:
1 2. 35 s 4. ..




