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Miasta i Gminy Staszd

REGULAMIN
KOMISJI REWIZYJNEJ RADY MIEJSKIEJ W STASZOWIE

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1
Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Staszowie, zwany dalej "Regulaminem",

okresla zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej.

§ 2

1. Komisja Rewizyjna jest stala komisja Rady Miejskiej powotang w celu kontrolowania
dziatalno$ci Burmistrza oraz gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych.

2. Komisja dziala na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym, Statutu Miasta i Gminy

oraz niniejszego regulaminu.

3. Celem dziatan kontrolnych jest dostarczenie Radzie Miejskiej informacji niezbednych do
oceny dzialalnosci Burmistrza i gminnych jednostek organizacyjnych, zapobieganie
niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci kontrolowanych jednostek oraz pomoc

w usuwaniu tych zjawisk.
4. Komisja Rewizyjna wydaje opinie w przypadkach i na zasadach okreslonych w ustawach
i w niniejszym Regulaminie.
§3

Komisja Rewizyjna podlega wytacznie Radzie Miejskiej i dziata w jej imieniu.

Rozdzial 2
Skiad Komisji Rewizyjnej

§ 4

1. Komisja Rewizyjna sklada si¢ z Przewodniczacego Komisji i jego zastgpcy oraz

pozostatych czionkow.



2. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada na wniosek Komisji, natomiast zastepce
» przewodniczacego wybiera\%(omisja Ze swego grona.
§5
1. Przewodniczacy Komisji:
a) organizuje prace Komisji,
b) zwoluje posiedzenia i kieruje obradami Komisji,
c) sklada Radzie sprawozdania z dzialalnosci Komisji.

& CzlonkoWie Komisji zobowigzani sa do:
a) przestrzegania regulaminu Komisji,

b) aktywnego uczestnictwa w pracach Komisji.
§6

1. Czonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od czynnosci kontrolnych, jezeli
sami lub czionkowie ich rodzin pozostaja w stosunku prawnym lub osobistym
z podmiotem kontrolowanym, a charakter tych stosunkéw nasuwa watpliwos¢, co do
bezstronnosci  kontrolujacego. Wylaczenie cztonka Komisji Rewizyjnej nastepuje
w takiej sytuacji na wniosek samego czionka Komisji Rewizyjnej, z urzt;du lub na

wniosek zgloszony wraz z uzasadnieniem przez kierownika podmiotu kontrolowanego.

2. Czonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w dziataniach Komisji
Rewizyjnej w sprawach, w ktérych moze powstac podejrzenie o ich stronniczo$¢ lub

interesownosé.
3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada Miejska.

4. W sprawie wylaczenia Zastepcy Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz

poszczegolnych cztonkéw rozstrzyga Komisja w glosowaniu.

Rozdzial 3
Zasady kontroli

§7

1. Komisja podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy zatwierdzonym przez Rade na dany

rok kalendarzowy, na zlecenie Rady oraz z wiasnej inicjatywy zaakceptowanej przez Rade.



2. Rada moze zleci¢ Komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym, poza planem

pracy. Rada zlecajac Komisji przeprowadzenie kontroli okresla szczegolowy zakres

1 przedmiot kontroli oraz termin jej przéprowadzenia.

3. Przedmiotem kontroli jest dziatalno$¢ Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych

oraz jednostek pomocniczych Gminy w zakresie:

a)
b)
c)
d)
e)
8y

gospodarki budzetowo - finansowe;j,
gospodarowania mieniem komunalnym,
przestrzegania i realizacji postanowien statutu Gminy,
uchwat Rady,

wnioskéw Komisji problemowych Rady,

realizacji biezacych zadan Gminy.

4. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalnos¢ Burmistrza i jednostek organizacyjnych Gminy

pod wzgledem:

legalnosci ( badanie zgodnosci dziatania kontrolowanych jednostek z przepisami

prawa),
gospodarnosci,
rzetelnosci,
celowosci,

oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

5. Komisja Rewizyjna, kontrolujac dziatalnos¢ Burmistrza i jednostek organizacyjnych

Gminy, bada w szczegolnosci gospodarke finansowa, w tym wykonanie budzetu Gminy.

§8

Komisja Rewizyjna przepfowadza nastepujgce rodzaje kontroli:

1. kompleksowe - obejmujace cato$¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny

zespOt dziatan tego podmiotu,

2. problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienia z zakresu dziatalnosci

kontrolowanego podmiotu, stanowiace niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3. sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty

uwzglednione w toku postgpowania jednostki.



§9

Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w planie

pracy Komisji Rewizyjnej zatwierdzonym przez Rade Miejska,

Rada Miejska moze zleci¢c Komisji Rewizyjnej przeprowadzenie kontroli kompleksowej

nie objetej planem pracy, okreslajac jednoczesnie termin jej trwania.
§10

Postgpowanie kontrolne przeprowadza sie w sposob umozliwiajacy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego w zakresie dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne

jego udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow okreslonych
w § 7 ust 4.

Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako
dowody moga by¢ wykorzystane w szczegOlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania

swiadkow, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanych.

Rozdziat 4
Tryb kontroli

§11

Kontroli kompleksowych dokonuja zespoly kontrolne, sktadajace si¢ co najmniej z trzech
cztonkéw Komisji Rewizyjnej.

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie czlonkow zespotu. Pracami
zespotu kieruje kierownik zespolu Wyznaczony przez Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej sposrod cztonkow zespotu.

Kontrole problemowe i sprawdzajace mogg by¢ przeprowadzone przez jednego cztonka
Komisji Rewizyjnej.
Kontrole, z zastrzezeniem § 6, przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia

wydanego przez Przewodniczacego Rady, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres

kontroli oraz osoby (osobe) wydelegowane do przeprowadzenia kontroli
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Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé

~ kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienie, o ktorym mowa w ust.4 oraz

dowod stwierdzajacy tozsamosé kontrolujacego.
Komisja pracuje na posiedzeniach plenarnych i w zespotach.

W zwiazku z wykonywana dziatalnoscia Komisja ma prawo:

a) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostek kontrolowanych,

b) wgladu do ksiag, rejestrow, planéw, sprawozdan i innych akt oraz dokumentow
znajdujacych si¢ w jednostce kontrolowanej i zwigzanych z jej dziatalnoscia,

c) zabezpieczania dokumentéw i innych dowodéw poprzez dokonanie odpisu lub
wykonanie kserokopii czy fotografii,

d) zadania od wszystkich wlasciwych w sprawie podmiotow zlozenia wyjasnien
1 informacji,

e) powotania bieglych do pomocy w pracach kontrolnych za zgoda, Przewodniczacego
Rady,

f) zwolywania narad za posrednictwem kierownika jednostki kontrolowanej.

W razie powzigcia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa

kontrolujacy niezwlocznie zawiadamia Przewodniczacego Rady
§ 12

Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest zapewni¢ warunki i $rodki

niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest w szczegolnosci przedklada¢ na
zadanie dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz

umozliwienia kontrolujacym wstepu do obiektow i pomieszczen kontrolowanego

podmiotu.

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych Zespét Kontrolny jest zobowigzany do
przestrzegania: przepisow o bezpieczenstwie i higienie pracy obowiazujacych na terenie
kontrolowanej jednostki, ustawy o ochronie danych osobowych, informacjach

niejawnych, dostepie do dokumentow publicznych.

Dzialalnos¢ Zespotu Kontrolnego nie moze naruszaé obowiazujacego w jednostce

kontrolowanej porzadku pracy w tym kompetencji organéw sprawujacych kontrole
stuzbowa.



Zadaniem Zespotu Kontrolnego jest:

rzetelne 1 obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

ustalenie nieprawidfowosci i uchybien oraz skutkow i przyczyn ich powstania, jak
rowniez 0sob odpowiedzialnych za ich powstanie.

Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmoéwit wykonania czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 1 i 2, obowiazany jest do niezwlocznego zlozenia osobie kontrolujace;
pisemnego wyjasnienia.

Na zadanie kontrolujacego, kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest
udziela¢ ustnych i pisemnych wyjasnien takze w przypadkach innych niz okreslonych
w ust.3.

Zasady udostepniania informacji niejawnych oraz danych osobowych stanowiacych
tajemnice panstwowg lub stuzbowg regulujq obowiazujace w tym zakresie przepisy
prawa.

§13

Obowiazki przypisane niniejszym regulaminem kierownikowi kontrolowanego podmiotu
mogg by¢ wykonywane za posrednictwem podlegtych mu pracownikow.

§ 14

Czynnosci kontrolne wykonywane sa w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego

podmiotu.

Rozdzial 5
Protokoly kontroli i tryb postgpowania z nimi

§15

1. Kontrolujacy sporzadza z przeprowadzonej kontroli, w terminie 3 dni od daty jej

zakonczenia, w 3 egzemplarzach protokét kontrolny obejmujacy:

1) nazwg i adres kontrolowanego podmiotu,
2) imi¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,
3) imig i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

4) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,
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5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegblnosci wnioski kontroli
wskazujace na stwierdzone nieprawidlowosci w dziatalnogci kontrolowanego

podmiotu oraz wskazanie dowodow potwierdzajacych ustalenia zawarte

w protokole,
7) date i miejsce sporzadzenia protokolu,

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu,

lub notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.
9) Ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowane;j,

10) Protokét otrzymuja: kierownik jednostki kontrolowanej, Przewodniczacy Rady
Miejskiej, akta Komisji Rewizyjne;j.

2. Protokot pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz propozycje co do sposobu

usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu

osoba ta obowiazana jest do zlozenia, w terminie 3 dni od daty odmowy, pisemnego
wyjasnienia jej przyczyn na rece Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej. Wyjasnienie

odmowy podpisania protokotu dotacza sie do protokotu.

- Jezeli czynnosci kontrolne przeprowadza zespot i ktérykolwiek z czionkow zespolu

kontrolujacego odmawia podpisania protokotu, zobowigzany jest w terminie 3 dni od daty
odmowy zlozy¢ Przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej pisemne wyjasnienie przyczyn
odmowy. Zdanie drugie ust.3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 16

. Komisja Rewizyjna zatwierdza wyniki kontroli zawarte w protokole oraz rozpatruje

zlozone odmowy podpisania protokotu a takze uwagi i zastrzezenia, o ktorych mowa

wust.2.

. Protokot, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej dorecza kierownikowi kontrolowanego

podmiotu z pouczeniem o mozliwosci zlozenia w terminie 3 dni od dnia doreczenia, uwag

1 zastrzezen dotyczacych kontroli i jej wynikow.



§17

1. Jezeli Komisja Rewizyjna, w wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzi, ze wystepujace
nieprawidtowosci s nastepstwem braku uregulowan prawnych przez organy Gminy,
zobowiazana jest do wystapienia sygnalizacyjnego do wlasciwego organu.

2. Komisja Rewizyjna kieruje do jednostki kontrolowanej oraz Burmistrza wystapienie
pokontrolne zawierajace uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych
nieprawidlowosci, wyciagniecia konsekwencji wobec 0s6b odpowiedzialnych za

powstanie nieprawidlowosci.

§ 18

Kierownicy podmiotéw kontrolowanych zobowiazani sa zawiadamia¢ Komisj¢ Rewizyjng w
wyznaczonym przez nia terminie o sposobie wykonania wystapienia pokontrolnego. To samo
dotyczy wnioskéw i propozycji, o ktorych mowa w § 16 ust.2, co, do ktorych nie byto
wystapienia pokontrolnego.

§ 19

Komisja Rewizyjna na biezaco sklada Radzie Miejskiej pisemne sprawozdania o wynikach
przeprowadzonych kontroli i wydanych wystapieniach pokontrolnych.

Rozdzial 6

Zadania opiniodawcze
§ 20

1. Komisja Rewizyjna opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystgpuje z wnioskiem do Rady

Miejskiej o udzielenie lub nie udzielenie Burmistrzowi absolutorium.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedklada opini¢ i wniosek, o ktérych mowa
w ust.1, na rece Przewodniczacego Rady Miejskiej w takim terminie, aby ich odpisy mogly

by¢ przekazane radnym wraz z materialami na sesje.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust.l, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przesyla do
zaopiniowania Regionalnej Izbie Obrachunkowej w terminie umozliwiajacym jej wydanie
opinii przed terminem sesji, na ktorej rozpatrywane jest sprawozdanie Burmistrza

z wykonania budzetu.
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§ 21

1. Komisja Rewizyjna opiniuje na pi$mie zamiar powierzenia radnemu wykonywania pracy

na podstawie umowy zlecenia lub umowy agencyjnej albo zamiar udzelenia radnemuy

zamowienia publicznego w zakresie nie objetym przepisami o zamowieniach publicznych.

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedklada organowi Gminy wystepujacemu

w sprawach, o ktorych mowa w ust.1, opini¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania

pisemnego wniosku.

Rozdzial 7

Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 22

. Komisja przedklada Radzie do zatwierdzenia roczny ramowy plan pracy w terminie do

31 stycznia kazdego roku.

. Komisja sklada Radzie — w terminie do dnia 31 marca kazdego roku - roczne

sprawozdanie ze swojej dziatalno$ci w roku poprzednim.

. Sprawozdanie powinno zawieraé:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,

2) wykaz najwazniejszych nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli,

3) wykaz wnioskow podjetych przez Komisje,

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi
wnioskami, wynikajacymi z tych kontroli, ocen¢ wykonania budzetu Miasta za rok
ubiegty.

. Komisja rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego

Komisji Rewizyjnej zgodnie z rocznym programem dziatania oraz w miarg potrzeby.

. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej nie objete programem dzialania zwolywane sa przez

Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej z wiasnej inicjatywy, a takze na pisemny wniosek:
a) Przewodniczacego Rady,
b) komisji Rady Miejskiej,
¢) nie mniej niz 5 radnych,

d) nie mniej niz 2 cztonkow Komisji Rewizyjne;j.



. Whioskodawcy okresleni w ust.2 pkt.1-4 skladajacy wniosek o zwotlanie posiedzenia

Komisji Rewizyjnej obowiazani sa wskaza¢ we wniosku przyczyng jego ztozenia.
. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zaprosi¢ na posiedzenie Komisji Rewizyjnej:
a) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjne;,

b) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze bieglych lub

ekspertow.

. Komisja Rewizyjna moze wzywac inne osoby do skladania zeznan i wyjasnien przed

Komisja Rewizyjna.

. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza si¢ protokof, ktory podpisuja wszyscy
cztonkowie Komisji Rewizyjnej bioracy udziat w posiedzeniu.

§ 23

. Uchwaly Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci, co
najmniej potowy skfadu Komisji Rewizyjne;.

. Komisja Rewizyjna podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym. W przypadku rownej .

liczby glosow rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej.

Rozdzial 8

Postanowienia koncowe
§ 24

Obstuge kancelaryjna Komisji zapewnia Biuro Rady Miejskie;.

§ 25

Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyzy osob posiadajacych wiedze fachows
w zakresie zwigzanym z przedmiotem dziatania Komisji.

W przypadku gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkéw wymaga zawarcia odregbnej
umowy i dokonania wyplaty wynagrodzenia ze srodkow budzetu gminy, Przewodniczacy
Komisji priédstawia spraw¢ na posiedzeniu Rady, celem podjecia uchwaly

zobowiazujacej Burmistrza do zawarcia stosownej umowy.
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§ 26

Komisja moze na zlecenie Rady lub tez po powzieciu stosownych opinii i wnioskow
przez wszystkie zainteresowane komisje, wspotdziataé w wykonywaniu  funkc;ji
kontrolnej z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wiasciwosci rZECZOWe].
Wspoldziatanie moze polega¢ w szczegolnosci na wymianie uwag, informacji
i doswiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzaniu wspolnych
kontroli przez czionkow komisji Rewizyjnej i radnych — cztonkdw innych Komisji Rady.
Przewodniczacy Komisji moze zwracaé sie do Przewodniczacych innych Komisji Rady
o oddelegowanie w skfad zespotu kontrolnego radnych majacych kwalifikacje w zakresie
tematyki objetej kontrola. |

Do czlonkow innych komisji uczestniczacych w kontroli, przeprowadzonej przez
Komisj¢ stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego regulaminu.

Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacj¢ wspotdziatania poszczegolnych Komisji
wcelu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skutecznosci dzialania oraz

unikania zbednych kontroli.

§ 27

Komisja moze wystgpowa¢ do Rady Miejskiej w sprawie wnioskow o przeprowadzenie

kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub inne organy
kontroli.

§ 28

Wprowadzenie zmian do niniejszego regulaminu wymaga uchwaly Rady

yMieiskisl 7, -
2 /o 24

Stanmistaw Lech Zalewski
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